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1 Einfihrung in winprosa

1.1 Programmleistungen

winprosa wird von Praktikern fur die Praxis entwickelt und verwaltet die ketbgh Ober
stufendaten fur Kl. 1-13 (G9), bzw. 1412 (G8) ab dem Abiturjahrgang 2004 in Bad#firt-

temberg. Dabei erfolgen alle notigen Uberpriifungen und Berechnungef gmnails aktueller
NGVO vollkommen automatisch.

winprosa wird derzeit als Nachfolgeprogramm von PROSA parallelUmsetzung der neuen
NGVO entwickelt. Dabei orientiert sicivinprosa am altbewahrten Funktionsumfang von
PROSA, lauft aber als echte-B-Anwendung unter Windows 98/Me/NT/2000/XP mit einer
Mindestauflosung von 1024x768.

Im Einzelnen sind folgende Leistungsmerkmale vorhanden:
Rationelle Erfassung der Kurswahlen und Noten mit automatischer Uberpriifung

Ausgabe aller Arten von Kurslisten, Kurswahlmatrizen, Kurswahlprotekalhd Kurs
wabhlibersichten.

Erstellung von KurdBandern,-Schienen in Dialogform unter voller Kontrolle der Kol
lisionsfreiheit.

Druck von ausfuhrlichen Schulerindividualstundenpl&anen und Planubersichten.
Druck von Schulerstundenplanen im HTNHormat firs Intranetz.

Generierung von Schilerleistungsprotokollen zur Uberprifung des Leisigsgsin
zelner Schiler und zu deren ausfuhrlicher Beratung.

Schrittweise Zulassungsuberprifung und automatische Klammerungsoptigaier

Druck von ZeugnisserSchulerzeugnisblattern und Abiturzeugnissen spezifiziert fur die
einzelnen Prufungsarten (mit/ohne Facharbeit, normal/bilingual) in hagiéster Qua

litat auf falschungssichere Blankopapiere der Fa. Ernst+Kuchp:/(imvw.ekudruck.

de), sodass kein Justieren von Vordrucken mehr erforderlich ist undSeld@éler auto
matisch die richtigen Papiere erhalt.

Export der Kurswahldaten mittels Dat8chnittstelle zu Fremdprogrammen (Schulerver
waltungsprogramme, Textverarbeitung).

Import der Stammdaten aus allen F&tigen Stammdatenprogrammen.

Direkte Stammdatenanbindung an AB&dows (http://www.haneke.de) oder alternativ
Stammdatenpflege winprosa.

Direkter Austausch von Kurswahlen unr&ombinationen zwischerwinprosa und
gp-UNTIS (http://www.grupet.at).

winprosa verfugt Uber benutzerabhangige Programmumgebung und integrizee D
sicherungsmechanismen.

winprosa lauft unter Windows 98/ME/NT/2000/XP und ist vollstandig serverbasiert
netzwerkfahig.

Lizenznehmer erhalten kostenlosen Support durch unsere Hotline.

Im Internet sind laufend aktualisierte Tipps und Tricks verfugbardiméktuellen Pro
grammversionen herunterladbar (http://www.esdft.de).

©cmH 01.01.2004
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Im Internet ist eine Demv¥ersion vonwinprosa verfugbar, beschrankt auf 16 Schiler.

Eine spezielle Schileversion (freeware) vorwinprosa ist aus der Schulversion-er

zeugbar oder im Internet herunterladbar. Damit kénnen Schuler ihneeeikgeswahl
und Leistungsdaten optimieren.

1.2 Programmbedienun g / Auswahl von Schulern

Nach einem Programmstart konnte das Programmfenstewwgmosa wie in Bild 1.2.1 aus
sehen. Welche Fenster angezeigt werden und aktiv sind, hangt davae &lee das Programm
beim letzten Mal verlassen haben. D.h. die Programmeinstellungenmnwieeilgedem Pro
grammende benutzerabhéngig gespeichert. So ist gewéhrleistet, dass,BwvdanZchulsekre

.winpmsa 1.5 © cmh = Stuttgart, 1987 - 2003 - [ Einzeleingaben ]

Datei Bearbeiten Fenster Egxtraz  Hilfe

[2004 =][iHakj~][2002003 | 10 « » v @@ @ P20 & & BF-&-R €24

[schir  Schillerin Tutarin skt SchZaht | 7 Schilerzahlen

|31 [Ander, Andrea [Ga [mi Kurswahl OK : ) |0, S
aktuelle Reihenfolge: 000 Koop?.
alphabetizch ~| & || oo Lzchm.

Alle Ialle Schiiler/innen [Koop & Eigenej

Stammdaten |Kur3ﬂahl I Parallelkurse I Stundenplan (Anzeige) I Moten I Moten 11 I Klammern I

| =[x ]| 22 /

SEhiiiler B |0921UUUU2 [ |znn4 [Ab b
i 27 iturjahr
Schir |nm erw. ScthI Koop'Sch IT

Tutorfin (Kiirzel) HI ™ nur Tutar{inn)en eingeben Laschmerker ™ Barer, Barbara

— Dalderer, Daris
Fersonliche Diatan | Schullaufbehndaten | Bermerkungen | Arbeitsgemeinschaﬂenl Greiner, Georg Felix

o0 |Ander, Andrea

Haber, Hans
v .
\:] F Kegler, Karl
Yamame(n) IAndrea Lipperer, Ludwig
Muler, Nanette
Nachname IAnder omarne > Rufname Parler, Petra Simaone
MNamenszus I Bufname |Andi Pillers, Paul Manuel
: Rurnrler, Ruth
StraBe IHasenstr. 12 Starcher, Susanne

Saiter, Stephan

PLZ u.\Wohnort == ID jIBDDDD IStuttgart Tergen, Tina Sophie

Yaogler, Wiktor Bertram
Kreis I Warhaus, Werner
Geburtsdaturm 12.09.1984 vl Konfession |rk
Geburtsort %, |Landau/Pfalz MNationalitat |deutsch
Geburtskreis W,

Ernail I b Machster Satz |

| WIZEN | abc(SDWHRPA] | prosadatpre | Demo-Gymnasium Oberal-Ost [ Allgemein bildend. Gymnasium [Bi) |

Bild 1.2.1

tar im Netz immer die Stammdaten pflegt und jeder der@lperstufenberater fiir einen anderen
Jahrgang zustandig ist, jeder beim Programmestart immere"sBerogrammumgebung vorfindet,
d.h. dort weiterarbeiten kann, wo er das letzte Mal aufgehort hatte.

01.01.2004 ©cmH
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In Bild 1.2.1 ist dasStammdaten

blatt einer Schulerin dargestellt, |r’§;f:“ J'“ (v n[eeeP=0 & (=[ER-&-R[[¢I

Bild 1.2.2 deren Kurswahldatenblat/™ ”‘”djmj;jj"’i | ’_r—l— T’“"‘"”’i“”l

und in Bild 1.2.3 eine Parallelkurs |[&ce: swae A & 50 x i oo
einteilung. o cen L 'rxgmn e 0w
Offensichtlich gibt es schillerbezo| ™ =" mt, | Simmms o BT
gene Dienste, wie z.B. Stammdatelf= == - ***a e
erfassung und Kurswahlerfassunfesseem el i P ||
kursbhezogene Dienste, wie z.E[T=- " I EIEEEEEE - BRI SR e
Kursnotenerfassung und jahrgang: 8 ERENENG] ER ENENERERENENE]
bezogene, wie z.B. Kurswahlaus T NEN e EAENESENESEE s, et
zahlung und Schienenbildung. e o [ [ 1 oo MBI [ R o e e

Allen Beispielen gemeinsam ist unte B T S Lol . E

der Programmfenstertitelleiste difzlc w1 ETe lohi e
(Programm)Menileiste, darunter die e Cmoime | aessse|Geodmin b i Srsn(ii] Z

Symbolleiste und rechts d&schir Bild 1.2.2
lerauswabhlfenster  (Schiilerfilter).
Diese werden im vorliegenden Abschnitt erlautert.

In Kapitel 2 wird die Programminstallation erklart, in Kapitedi8 Stammdatenpflege. Kapitel 4
befasst sich mit der Kurswahlverarbeitung, Kapitel 5 mit déiedeneinteilung und den Schi
lerstundenplanen, Kapitel 6 mit den Druckdiensten, Kapitel 7 mit ddijataésnotenverarbei
tung und Kapitel 8 mit der Prifungsverarbeitung.

Solan ge Wi n prosa noch I n E m inns 1.5 ecm Sulgaltﬂsl’ - 2003 - [ kursweise Eingaben ]
wicklung ist, kann sich das Layou[e 3l =rdsss  » » #88 Peliii« 87 5.0

einiger Fenster noch anderrfe— ::fi".ﬂs Y
Ferner kann es vorkommen, dagf=__—— [ 5[ ==
in diesem Handbuch in einzelne|mi o lm —
Abbildungen bereits Optioner | f === : o o ania
dargestellt sind, die nur in der|[xl ol

004 Greiner, Georg Feli
005 Haber, Hans

006 Kegler, Karl

007 Lipperer, Ludwig
006 Muler, Nanette
009 Parler, Petra Simat

Testversionen des Programir|[ejs
freigeschaltet sind. So sind z.B. il
Bild 1.2.3 bereits Register zu sef|fzl:
en, die sich mit kursweiser Noten |z e azs :
erfassung befassen, die derzefF———=== ”
(Stand August 2002) noch in de
Testphase sind.

010 Pillers, Paul Manue
011 Rurnmler, Ruth
012 Starcher, Susanne
013 Siifer, Stephan
014 Tergen, Tina Sophit
015 Vogler, Viktor Bertr
016 Warhaus, Wemer

Aus diesem Grund wird das ge
druckte Handbuch auch als LeSe i 1 s | s oams oo et Aaanen s tomosir Bi] E—
blattsammlung veréffentlicht, da Bild 1.2.3

mit Anderungen und Erganzungen

leicht einzuordnen sind. Ferner ist das Handbuch als-PaKement als Onlinehilfe und im
Internet verfugbar.

©cmH 01.01.2004
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Doatei

E'fp D atenbank:.

Bearbeiten  Fenster

3

ﬁ D atenzicherung

Schnittstellen

E Ereigaben

% Drucken
§ Druckerginnchtung...

:Il Beenden

Extraz  Hilfe

3 Als Benutzer anmelden
=¥ Abmelden
{é} Swyztemadministration

= externe Matenerfazsung
h externe Kurswahlefazsung

E sehillenyeze
&3 kursweise
ﬂ Planungsarbeiten

Bild 1.2.4

Datei  Bearbeiter | Fenster Exstraz  Hilfe

E Kurswahlauswertungen

¥ Organigiersn

E Dezigrer
3
EAITETE Q_ﬂ Warniablenlisten
Miindliche Prf. Test-Editor
Bild 1.2.5

Bild 1.2.4 zeigt die Mendlleiste von
winprosa. Der Menlweg Datei samt
maoglicher Untermendis ist aufgeklappt:

Die Benutzeran und -abmeldung wird in
Kapitel 2.4 ndher beschrieben, die Daten
sicherung wird in Kapiten 2.5 erlautert,
Schnittstellen sind in Kapitel 5.4 dargestellt
und die Druckmdglichkeiten werden im
aktuellen Kapitel im Abschnitt 1.3 und in
Kapitel 6 beschrieben.

Bild 1.2.5 zeigt das Men(Bearbeiten. Im Bek
spiel ist offensichtlich die schulerweise Bear
beitung der Daten eingestellt, da diese Verarbei
tungsweise nicht mehr wéhlbar ist (grau darge
stellt).

Kurswahlauswertungen werden in Kapitel 4.4
behandelt und Planungsarbeiten (Schienenbild
ung, Stundenplan) werden in Kapitel 5 darge
stellt.

Der Dienst Formulare mit dem zugehoérigen

Unterment dient dem Anpassen von Formularen

Die mundliche Prufung wird in Kapitel 8 behandelt.

Datei

Suswahllizten pflegen
Lehrkrafte
Facher und Kurse

Hilfzlizten

Bearbeiten Fenster

Extraz | Hilfe

K.urzangebot

Sichern Fursangebot
Huolen Kurgzangebot

Zuiffeprakall

]

Seminarfachthemen

Bez. fir den Religions-/Ethikuntericht
Sprachenkurzel fur Fremdzprachenfolge

Bewertungen fur Arbeitzoemeinzchaften

Postleitzahlerliste

Orte und Kreize

Bild 1.2.6 zeigt dasMeni
Extras. Mit dem Dienst
Lehrkrafte verwalten Sie die
Lehrerliste, Uber Facher und
Kurse erreichen Sie ein Un
termenid zum Verwalten des
Kursangebots und der Semi
narfachthemen. DieHilfslisten
dienen der Anpassung von
winprosa an lokale Gepflo
genheiten bzw. an Fremdpro
gramme bei der Datenanbin

Betrachten/Drucken

Lozchen

Bild 1.2.6

dung (siehe hierzu Kapitel 3).
Uber Zugriffsprotokoll kénnen
Sie die Benutzerprotokolle
einsehen und ausdrucken.

[z004 =[[1 Habj ~][ 2002203 || 14 « » v |@ @@ Pzl E ER-S- R/ €24

Bild 1.2.7

01.01.2004
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In Bild 1.2.7 sehen Sie diBrogrammsymbolleiste mit deren Schaltflichen (im Folgenden
meist "Knopfe" genannt) Sie die wichtigsten Funktionen und Dienst&tdaufrufen kdnnen,
ohne die Menis zu bemuhen.

IEDM jITHﬂ”ﬁjj opp2702 | In derwinprosa-Datenbank sind alle Schiler von Klasse 11
(G9), bzw. 10 (G8) abgelegt, jahrgangsweise organisiert. Die

Schuler verbleiben solange in der Datenbank, bis sie explizitaplideerden. Die Jahrgange

sind nach dembiturjahr bezeichnet. Mit der ersten Gruppe der Schaltflachen wahlen Sie den

Jahrgang und stellen daslalbjahr ein. Daraus berechnetinprosa dasaktuelle Schuljahr

und zeigt es an.

M 4 » n Mitder zweiten Gruppe von Schaltflachbléttern Sieim Datenbestand

an den Anfang, schilerweise vor oder zuriick oder an das Ende des Jahr
gangs oder der Teilauswahl, und das immer in Abhangigkeit von rigesteliten Reihenfolge
(-Schilerfilter”, siehe spater).

@ @ ’@ Mit diesen SchaltflachenDatensperre oder ,Ampel“ genannt) sperren oder
————————— entsperren Sie die Schilerdaten. Dabei bedeuten die Farhaalle Datensatze
sind gegen Veranderung/Eingabe gesperri;i: nur der aktuelle Datensatz ist zum
Verandern/eingeben einmalig freigegebgnjn alle Datensétze des aktuellen Jahrgangs sind
zum Andern/Eingeben freigeschaltet.

P=[@ & Midesen Kndpfen schalten Sie adhllerweise Verarbeitung kursweise
Verarbeitung oderPlanungsverarbeitungum. Die Knopfe wirken wie Um
schalter mit gegenseitiger Auslésung. Ferner rufen Sie hié&utgvahlauswertung auf.

= ,’E Mit diesen Knopfen starten Sie den (Richijxditor, den Formular -

designer (keine Angst, wir liefern alle wichtigen Formulare), den
Druckdienst und schalten di&ildschirmvorschau ein oder aus. Letzteres heildt, es wird ent
weder direkt gedruckt oder erst eiMerschauansichtam Bildschirm gestartet, aus der heraus
der eigentliche Druckauftrag aufgerufen wird.

£ 9 | 4l  Diese Kndpfe stehen fi@nline-Hilfe, Programminfo undProgrammende

©cmH 01.01.2004
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Schiilerzahle
016 Scheahl

In Bild 1.2.1 zu Beginn dieses Abschnitts sind die ScH 4 5Ch23h|:| 016

ler alphabetisch angeordnet und kdnnen auch so du _
blattert werden. aktuelle Reihenfalge: 000 EoopZ.

. . B . Inau:h Sch'Nummej E 00 Lazchm,
In nebenstehendem Bild 1.2.8 ist d&hulerfilter (das T E—
Schulerauswahlfenster) dargestellt, dort sind die Schi “''® lle Schiler/innen (Koap & Eigene
derzeit nach Schilernummern angeordnet.

Die Breite dieses Fensters lasst sich den Bedurfnisjinng |Ander, Andrea ||-||
entsprechend variieren (siehe z.B. Bild 1.2.2).

) _ _ Ander, Andres
aktuelle Rehenfclge: MOgliche Reihenfolgensind alphabe ||002 Barer, Barhara
nach Schiumme | tisch (also lexikografisch nach Sehd|003 Dolderer, Doris

alphabetisch lernamen + Vornamen), nach Sehi|[U04 Greiner, Georg Felix
‘nach S chMNummer 005 Haber, Hans

nach Tutarfinn]en ’ . 006 Kegler, Karl
hach bes. Pelllnt nach Tutoren (lexikografisch nactj .- Lipperer, Ludwig

ﬂacn Emﬁlhl X Tutorkurzel), nach besuchtem Religiflong wyler, Manette
i Szfn'fna?f'j;;h ons bzw. Ethikunterricht, nach Profil,||gos Parler, Petra Simone
nach Geschlecht bzw. nach Seminal|010 Fillers, Paul Manuel

fachzugehorigkeit . 011 Rurnmler, Ruth
012 Storcher, Susanne

013 Sidlter, stephan

akt SchZahk[ nng 1M weil3en Feld wird di&nzahl der

ausgewahlten Schileeingeblendet; |[014 Tergen, Tina Sophie

im linken Beispiel war es offensicht ||015 “ogler, %iktor Bertr
Insch SchNumme > jich nicht der gesamte Jahrgang; d{|i16 Warhaus, Wemer
Alle |alle Schiller/ir  her ist der KnopfAlle aktiviert, um

schnell wieder alle Schiler anwahle

ZU konnen. Bild 1.2.8

=chilerzablen  Hier wird die gesamtdahrgangsstarke angezeigt, incl. der KoeBchiler (von

016 SchZahl : . 9 g .
Nachbarschulen). Ferner wird angezeigt, wie viele Schuler mittedshmerker

oo K_D_E' = (langerfristig) ausgeblendet sind (Loschmerker werden in Kepibelschrieben).

002 Loschm. | Koop-Schille bzw. Loschmerker-Schiler konnen durch direktes Anklicken der
Schlusselworte ausgewahlt werden.

aktuelle Reihenfolge:

J | Sie kénnen in der Schilerliste auch direkt einzelne oder mehrereeGahideliebiger
—t§ Zusammenstellung durch Anklicken in WindeWsnier (also ggf. mit Shitoder Strg

@ | Taste) markieren. Diese Auswahl ist nach Anklicken des griinen He¥ rektiv; alle
anderen Schiler sind dann ausgeblendet (bis zum AnklickedN®roder einer anderen
Auswahl).

Wenn Sie Schiller auf diese Weise ausgewahlt haben
dann auf das Diskettensymta klicken, wird dieseAus- ’76"3 Schiiler/innen (Koop & Eigene 4
wahl unter einem freiwéhlbaren Namen in der Combob E‘Ej:‘asgmé'ﬁ’; nnen
Uber der Schiilerliste (Bild 1.2.9) fur spateren Wiedq001 4schiiler/innen mit Loschmerker
i i i i i funvollstand. Afehlerhafte Eurswah|
geprguch gespelchert." B!ld 1'.2'9 zeigt einen Tell def 007 Angeanderte/neueste Schulerfinnen-
definierten Auswahlmdglichkeiten der ComboboX. Einidlnis gdzur schr. Priff, zugel. Schiderinner
dieser Auswahlen sind vor allem wahrend der Prufun|ggz pdzumindl Prif 2ugel Schider/inn T

verarbeitung sehr praktisch. Bild 1.2.9

Alle | alle Schidlerdinnen [Koop & Eigenej

01.01.2004 ©cmH
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1.3 Druckauftrage
Derzeit bietewinprosa zwei Wege, Daten zu Papier zu bringen:
Mittels MenudienstDatei > Druck oder Klick auf das Druckdienstsym@lll in der

Programmsymbolleiste starten Sie den Druckdienst fur dennmaigen Formulardruck
(externe Formulare auf Festplatte).

KIEw E
Mittels Klick auf eines der speziellen Drucksymbole, 2 . SH|SW Sw bei der
Kurswahlerfassung starten Sie den speziellen Formulardruck (interne Rogmul

Um prufen zu kdnnen, ob der Druckauftrag stimmt, muss in der Prograniolgiste

oder im Druckdialog die Vorschauopti‘@ ( Vorschau ein/aus ) eingestellt sein (im
Gegensatz z.B. zu WinWord startet das Symbol selbst noch keine Vorschauansicht!)

Druckauftrage werden ausfuhrlich in Kapitel 6 abgehandelt. Hiénar kurz am Beispiel des
Kurswahlprotokolls die typische Abwicklung eines speziellen Druckagst gezeigt werden.
Folgende Voraussetzungen sind zu erftllen:

Im Schilerfilter mussen die gewinschten Schiler ausgewahltMeaikieren genugt

nicht; die Auswahl muss mitte™ aktiviert sein) oder eine der Standardauswahlen muss
getroffen sein.

Durch Klicken auf eines der speziellen Drucksymbole im Regi&tieswahl starten Sie
den Druck der Kurswahlprotokolle und erhalten den Druckdialog. Dort kdnneteS8ie
Drucker wahlen und ggf. auf Querformat umstellen. Nach Klick akifethalten Sie

anschlie3end das Druckvorschaufenster von Bild 1.3.1.

Ist das Druckbild in Ordnung (richtiges Formular, richtige Schiiehtiges Halbjahr
usw.) starten Sie den eigentlichen Druck mittels entsprechem@®pf im Vorschau
fenster.

. Druckvorschau =l=lx]
BEE ««»n S HEAX

** Demo-Gymnasium *** Uberall-Ost Abiturjahr: 2004
Schuljahr: 2002/03 (1)
winprosa - Kurswahlprotokoll
Fach s 001 Ander, Andrea

(4] Deutsch Wl Schr Mame, Womam e

RiFS) | Franzosech = HI |s (G9) |EFL  |w eth | 12.09 1981

m Y ET— <= Klasze (Tutor) | Proil Sprachenfdge | Konkssion  bes. Re'Unter. | Geburtsdaum

M e Diatum

s Biclogie

¥ Geschichte 2 Urterschrit Schillerdn

ml. BiD|DgiE Uriterschr. Erzi ehungsber.

| 1 | 2 |3||4|5|B|?|8|9|1U|11| 12 12

I I I I I I I I |
Bild 1.3.1

Bei inaktivierter Vorschauoption wirde ohne weitere Rickfrage direkt auf den gewtinschten
Drucker gedruckt werden, wie z.B. in WinWord Ublich. Bé&tivierter Vorschauoption wer

den alle Formulare erstn Hintergrund erstellt; so lange ist das Druckersymbol inaktiviert
(ausgegraut) und unten im Vorschaufenster lauft eine Fortsokgttge. Erst nach Aufbau des
ganzen Druckauftrags ist das Druckersymbol aktiviert und der éaenDruckvorgang kann
gestartet werden. Das hat zur Folge, dass z.B. bei 60 Kurswakigieh einige Sekunden
vergehen, bis der Druckauftrag gestartet werden kann.

©cmH 01.01.2004



Seite 1-8 1 Einfiihrung in winprosa winprosa V 1.5

1.4 Hilfe in winprosa

In Bild 1.4.1 und 1.4.2
ist der Mauszeiger auf
einer Schaltflache oder PLZ u.‘Wahnart ;ﬁ D ~|[son00 [sutgart

Aktionsflache zu seh -
. . Kreis Ort und Kreiz aus der Postleitzahlenliste [siehe Hilislisten) eintragen|
en, darunter wird ein

Hinweistext eingeble.n Gehburtsdatum |12|:|E|1E|B1 v| konfession Irk

det, der die jewelilige Bild 1.4.1

Funktion oder Aktion

naher erlautert. Sie sollten von diesem Angebot reichlich Gebraudtemandem Sie mit dem
Mauszeiger einen kleinen Augenblick auf einer fraglichen Hieglle verweilen, ohne zu
klicken.

Strale IHasenstr. 12

@ Inkalt Aus dem Menl —kinstl. Fach =
S . . * ] Bi Ph
& Suchen.. Hilfe oder mittels Bk wu| RfolgeNw | Ch  Blo
- & Ku ahlhinuwraica/Knewrahlfahlar- oo
Hilfe benutzen Klick auf ==/ in der Diese Einstellungen venwendet winprosa
Programmsymbol— zur automatizchen Yervollztandgung der Eurswahl (4]
leiste starten Sie di®©nline-Hilfe. Mittels Ezlrl
F1-Taste erhalten Sie jeweils einer— o
lokalen Auszug aus der ganzen Online Bild 1.4.2

hilfe.

1.5 Datenschutz und Datensicherung

Unter Datenschutz und Datensicherung versteht man alle Malinahm&ferhurderung von
Datenmissbrauch, Datenverfalschung und Datenverlust.

Samtliche Daten, mit denewinprosa arbeitet, sind mit einem individuellen Schliissel-ver
schlusselt, der vom Programmadministrator (Hauptzugangsberechi®jtstembetreuer) der
Schule beim Installieren vominprosa initiiert wurde. Das hat zur Folge, dass die Schilerdaten
nur mitwinprosa, nicht jedoch mit irgend welchen Editoren lesbar sind!

Der Zugang zum System erfolgt nach Identifizierung miBasutzerkirzel und durch Berech
tigungsnachweis mitteBasswort wobei Sie letzteres jederzeit selbst andern kbnnen.

Die verschiedenen Benutzer kdnnen unterschiedliche Sehicete und DruckBerechtigungen
erhalten. Nur der Programmadministrator hat alle Rechte und dsétziich einige System
Konstanten beeinflussen. Ferner muss er das Programm eigtirestaldie anderen Benutzer
anlegen und den Datenbestand jahrlich bereinigen.

Versucht ein Unberechtigter sich mit einem ,geliehenen” Berkiizeel ins System einzu
schleichen und ,errat* das richtige Passwort nicht in héchstensd/drsuchen, sperrt das Pro
gramm automatisch das verwendete Benutzerkirzel.

Alle Passworte haben eifeeschrankte Gultigkeitsdauerund mussen dann geandert werden.
Die einzelnen Benutzer sind fur ihre Passworte selbst verantwortlichydteesgehdren nicht an
offenen Platzen hinterlegt, sondern unterliegen der besonderen Geheimhaltung.

Alle geédnderten Datensatze werden wahrend eines Programndatdesatisch auf Platte aktu
alisiert. Auf Wunsch wird bei jedem Programmstart automatischatensicherungerzeugt.

winprosa fuhrt automatisch eiBenutzerprotokoll, in dem jeder Benutzer registriert wird.
Gleichzeitig wird das Benutzerkirzel mit Datum bei denjenigen 8aohiim Datensatz
vermerkt, bei denen Datenédnderungen durchgefiihrt wurden. Dieses Benutketbmouss

01.01.2004 ©cmH
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immer ab einem bestimmten Fillgrad ausgedruckt werden (Progliemsh Extras > Zugriffs-
protokoll > Betrachten/Drucken) und sollte zu den Handakten (Benutzerkladde) genommen wer
den.

Selbstverstandlich ist der programminterne automatische Dhtégnssinnlos, wenn Sie ,sen
sible” Listen nicht ordentlich entsorgen. D.h. alle Listen und Dateoloté mit personlichen,
der Allgemeinheit nicht zuganglichen Daten missen in Reil3wolfen verniegitéen und dirfen
keinesfalls einfach in den Papierkorb wandern.

Die externen Sicherungskopien der Daten, die von Zeit zu Zeiteatigeh sind, missen an
einem sicherem Ort verwahrt werden. Der Verwaltungsrechnéradaikeinen Fall in irgend
einer Verbindung zu Unterrichtsrechnern stehen und gehort im SeM/&ektorat in ein ab
schlieBbares Zimmer. Dies gilt insbesondere fir Netzwerke, d@n also nicht Schulungs
rechner und Verwaltungsrechner koppeln.

Wenn Sie sich bei der Erfassung von Kurswahldaten oder Notendatgpeertso kann das
Programm dies naturlich im Sinne von Plausibilitdtskontrollen erkemteaber z.B. die Noten
punktzahl 05 oder 15 lauten muss, ist nicht entscheidbar. Daher muss diell&aigr Erst
erfassunqaul3erhalb des Systeragolgen. Jeder Betroffene/Verantwortliche sollte ein Protokoll
der Uber ihn erfassten Angaben erhalten und durch UnterschrifiatiegReit bestatigen. D.h.,
jeder Schiler erhélt ein vowinprosa erstelltes Kurswahlprotokoll, seine Kurswahlen und
Prufungsfacher beinhaltend, das er unterschreiben muss; jedeehlferskerhélt eine von
winprosa erstellte Kursnotenliste mit den von ihm eingereichten Kursnoten.edigegen
zeichnen muss.

Jedes Eingabefeld ist winprosa gegen versehentliches Uberschreiben geschutzt. Wenn Sie
Anderungen oder Eingaben erfassen, muss die Schreibsperre gdestngelost werden. Fir
Seriendnderungen gibt es eine globale Aufhebung der Sperre.

Zum Erstellen von Sicherheitskopien der Datenbestédnde seien noaid®lgemerkungen ge
macht:

Moderne Festplatten sind sehr sichere Speichermedien und weisengmBpeicherkapazitaten
im GigabyteBereich auf. Daraus folgt, dass viele Daten in schnellem Zugniél, was einen
dazu verfuhren kann, auch Sicherungskopien ausschlief3lich auf Festplatte zu halten.

Festplattenlaufwerke sind fur ca. 5 Jahre Lebensdauer (nornmetieeld bzw. 20.000 Stunden
(Dauerbetrieb) bzw. 8.000 Ein/Ausschaltzyklen ausgelegt (diesenBatd leicht anhand der
Lebensdauer von InformatiRechnern nachvollziehbar). Selbst wenn in der Schule wahrschein
lich eine geringere Belastung vorliegt, gibt es immer widdestplatten, die nach wenigen
Wochen oder Monaten den Geist aufgeben. Im Ubrigen, wann gendiirsirtéard-Disk-Jahre
abgelaufen?

Wenn nun der beriichtigte He@tash eintritt, dann ist wochenlange Arbeit verloren. Daher soll
ten Sie regelmalig Sicherungskopien auf Disketten oder Bander ziehen.

Empfehlenswert ist Datensicherung nach d&enerationenprinzip (VaterSohrEnkelt
Prinzip): Die ersten drei Sicherungsgenerationen werden aufDasketten kopiert, genannt
Vater (alteste Sicherungskopiesohn und Enkel (jingste Sicherungskopie). Jede neue
Sicherung erfolgt auf die alteste Diskette (Vater), wettdndurch zum neuen Enkel wird. Durch
zyklisches Vertauschen benennt man dabei den (alten) Enkel in Sohn uattesheSohn in
Vater um. Fur den Notfall hat man immer drei Verarbeitungszustande konserviert.

©cmH 01.01.2004
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2 Installation, Programmstart und Datensicherungen

2.1 Ubersicht tber die Installationsmoglichkeiten

Im Internet istwinprosa auf zweierlei Weise herunterladbar:
- Die Datei setuplv.exe beinhaltet das vollstandige Programmpéabbtefsion; daher
das ,v* im Dateinamen). setuplv.exe kann auch zum Installieren [2emoVersion
des Programms genutzt werden.

Die Datei setupls.exe beinhaltet die Schilerversion des Rmograkets (daher das ,s"
im Dateinamen).

Wenn Sie (z.B. vom WindowBxplorer aus) eine der Setupdateien starten, werden Sie kom
fortabel durch die SetuBrozedur geleitet. Im Folgenden wird die Installation der Volleersi
beschrieben. Abschnitt 2.6 befasst sich mit der Schulerversion.

Falls Sie die Dateinamenserweiterungen (wie z.&e oder ,.zip“) in lhrem Windowsxplorer nicht sehen
kdnnen, so ist dies ohne Folgen. Es ist leider @ifierosoft)Unsitte, dem Anwender derartige Informationen
vorzuenthalten, indem im Menupunkhsicht / Ordneroptionen / Ansicldie Option ,Dateinamenserweiter
ungen bei bekannten Dateitypen ausblenden” Gbleéise aktiviert ist.

Die SetupProzedur erkennt automatisc [PEERTE
alte Vorinstallationen vomwinprosa. Netz

werkinstallationenwerden ebenfalls auto Die Programmdate ist in envendungl .
. Bitte zchliefen Sie winprosa [an allen Metzstationen],
matisch erkannt.

oder brechen Sie die Inztallation ab.

A “wiederholen |

Bild 2.1.1

Die SetupProzedur erkennt auch, ol
winprosa bei einem Installation&Jpdate
Versuch (im Netz) bereits lauft und briche
dann ggf. die Installation ab (Bild 2.1.1).

Bei einer Neuinstallation oder wenn Sie die erkannte Verzegtmisur &ndern, legt die Setup
Prozedur die neuen Programmaufrufe im Startmenld ab und erzdugtirggy neue Ordner
struktur, beginnend mit dem Ordnesinprosa  an der von Ihnen gewtinschten Stelle.

Beim Update werden alle Programme und alle SteuerdateienisikttaDabei bleiben alle alten
Strukturen erhalten, es werden keine neuen Verzeichnisse (=Oedrearyyt und auch keine Ein
trdge im Startmend.

Das Startmenu erreichen Sie Uber die Schaltfl&the links unten in der Taskleiste. Nachdem ®iaprosa
installiert haben, finden Sie dort diénprosa-Aufrufe tiber Programme > CMH > winprosa.

2.2 Installation auf einem Einzel -PC

Nach dem Aufruf des Settl?ro winprosal .x-Installationsprogramm
gramms (z.B. vom Windows = . _

Explorer aus) klicken Sie auf die TH_— L LSl a
Schaltflache Setup (Bild 5 chlieben |
2.2.1).Zun&chst erhalten Sie i

einem Fenster die Information Ll
dasswinprosa Ihr System ,,nicht WinZip® Self-Extractor ® Mico Mak Computing, [nc. bttp: Adwis, winzip, com
verbiegt®, d.h., dasswinprosa Bild 2.2.1

keine Eintrdge in der Registry

macht und keine Dateien in Systemverzeichnissen ablegt (auRBetartmeéhi). Klicken Sie
einfach auf Weiter. Dann werden Sie nach dem Zielverzeichnis gefragt. Wie fur Wisdow
Programme mittlerweile Ublich, lautet die Vorgabe, wie in Bild 2.2.2 dalfjeste
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Standardinstallat_ion _Klicken Sie auf Setup cmh - setup fiir winprosa
starten, wenn Slc_e dle_Vorgabe_n akzeptlere Update/Installation nach: ; _
wollen. Dann wird winprosa im gleich - s o gb [ordl
. . W progrannne o = Sl
namigen Unterordnerwinprosa  unterhalb Jo\prog T B
von c: \ programme \ cmhi installiert. Die Wahlen Sie ein Inztallationsverzeichnis
e L . . [z.B. c:\programmeicmh]
Dateien werden dekomprimiert und in di

. . i . Die Arwendung wird dann im Unterverzeichniz “winproza"
Verzeichnisstruktur Ubertragen. Anschlie3er des gewahlien Verzeichnizses instalist

werden die Programmaufrufe im Startmer Setup starten
in der Programmgrupp@nh eingetragen. Ende
Auf der gleichen Ebene wie der Ordnewin - | pr-setup Y15 | VIZE |__Wim:m3c_I Y
prosa , wird das Programm richedit.exe -
installiert. Bild 2.2.2

Zuletzt erhalten Sie die Erfolgsmeldung (Bild 2.2.4) und alle Fenstden automatisch
geschlossen.

Benutzerabhangige Instal [, x|
lation: Sie konnen aber
auch jedes beliebige ander
Laufwerk oder jeden be

Werzeichhizname:

IE:'\prn:-gramme'xc:mh

liebigen anderen ,Start erzeichnisse: Dateier: [*.%]
ordner® angeben. Klicken [= C:* _DEISREG.ISR

. ISREG3Z.0LL
Sie den Wahlknop;l ne L3 Peosmre b bde it
ben dem Ordnervorschlac RichEdit exe
an und wahlen Sie im win
dowstypischen Verzeich
nisbaum (Bild 2.2.3) Lauf b
werk und Verzeichnis [=  [winmelcl] =
(Ordner).
Von dieser Ebene an wird Ok, Abbrechen
derOrdner winprosa  mit Bild 2.2 3
Unterordnern angelegt.

Auf der gleichen Ebene wie der Ordneinprosa , wird das Programnmichedit.exe installiert

Mittels OK gelangen Sie zurlick zum Fenster von Bi[fir o ; x|

2.2.2. Dort klicken Sie auf den Knogktup starten. Die
Dateien werden dekomprimiert und in di @ Die Anwendung wurde instaliert
Verzeichnisstruktur Gbertragen. Anschliel3end werden

Programmaufrufe im Startment in der Programmgrug

cmh eingetragen. Zuletzt erhalten Sie d
Erfolgsmeldung (Bild 2.2.4) und alle Fenster werde _
automatisch geschlossen. Bild 2.2.4

Updatelnstallation: Wenn winprosa bereits installiert war, findet die Set@wozedur im

Startment die notwendigen Informationen und bietet im Fenster vor2 Bild automatisch die
richtigen Ordner an. Klicken Sie einfach auf den KnopBetup starten. Die neue

Programmversion wird ohne Gefahr fur Ihre Benutzerdaten an die richéilde iSstalliert.

Deinstallation Wenn Sie (z.B. beim Computerwechssihprosa deinstallieren wollen, genugt
es, den gleichnamigen Ordnevinprosa samt allen Unterordnern zu ldschen. Wenn Ste zu
satzlich im Startmend in der Programmgruppé die Programmuntergruppénprosa loschen,
haben Sievinprosa spurlos entfernt.
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2.3 Installation im Netz

Wenn Siewinprosa im Netzwerk installieren wollemnissenSie das von einem (beliebigen)
Client aus tun. Sie wahlen als Ziellaufwerk lediglich eierr{és) Netzwerklaufwerk anstelle
eines lokalen Laufwerks aus. Dazu gehen Sie folgendermal3en vor:

Angenommen, Sie installierer [Tl e e 4
vom Client \Vize' aus und auf

dem Server Knecht ist ein  Laufwerk: [P - ok |
Ordner SV fur die Schulver Pfad: WAEMECHTYSY j Abbrechen |
waltungsprogramme vorgeseher -

Dann muss dieser Ordner at v Yerbindung beim Start wiederherstelen

dem Server zum Lesen un

Schreiben freigeben sein. Au

dem Client, von dem aus Si€ Bild 2.3.1

winprosa installieren wollen,

missen Sie den freigegebenen Schulverwaltungsordner mit einem Uelfuehstaben (z.B.
P: ) verbinden (Bild 2.3.1).

Nun starten Sie auf BEeEELERETETEE
»Vize" das Setuppr‘? Yerzeichnisnarme:
gramm, wie in Abschnitt [P
2.2. beschrieben und wah

len als Ziellaufwerk das |‘“erzeichnisse: D ateien: [*.%)
Laufwerk P: aus (Bild 3 _dfl.zip
2.3.2). o & E'sE'sa.Eat

[ ass.anw DEL:#.BAT
Nach Abschluss der 1in ] ASSEXTRN LehrerbedarfOn. s

stallation erhalten Sie die | £ asswin

Meldung von Bild 2.3.3, £GP

die Ihnen sagt, dass Sie | [ Ly | Laufwerke:
an jedem weiteren Client,
derwinprosa starten darf,
jetzt noch das Programm ok Abbrechen
P:\ winprosa \ setup \ .

Bild 2.3.2

csetup.exe Starten
missen. Dadurch wird auf
jedem Client der Programmordn&MRKwinprosa im Startmenu eingerichtet. Zuvor mussen
Sie auf jedem Client den freigegebenen Schulverwaltungsordner migléechenLaufwerks
buchstaben (im Bsp. alse: ) verbunden haben (Bild 2.3.1).

Wenn Sie spatewinprosa starten, wer [og oo i x|
den Programm und Daten immer vor
Server geholt. Auf keinem Client werde ['az Programm izt auf dem Metzwerk installiert,
Daten ab96|egt- Fallz Sie weitere Clientz einbinden mochten,

. . . ztarten Sie won jedern Client-Rechner aus daz Prograrmm
Da sich die Aufrufe der einzelnen Netz "cretupoere' im Yerzeichnis "pSwinprosabaetup'l

werkoptionen in den Windowsger-

sionen zum Teil erheblich unterscheide
sollten Sie ggf. Ihren Netzwerkbetreue
um Hilfe bitten. Bild 2.3.3
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2.4 Programmstart und Systemadministration

2.4.1 Vorarbeiten und Systemadministration

winprosa arbeitet in der Anzeige und wéhrend der Eingabe oft mit taltefliddarstellungen.
Damit Sie nicht unndétig scrollen mussen, sollte die Bildschirmelarag mindestens mit der
Auflésung 1024 x 768 arbeiten und ,kleine* Schriftarten sollten eingestellt sein.

Die Bildschirmeinstellungen finden Sie un&genschaften im Kontextmeni nach Klick mit der rechten Maus

taste auf eine leere Bildschirmstelle. Wahlen Sie Binstellungen die Bildschirmauflésung 1024 x 768 und
bei Weitere Optionen die SchriftgréRe ,Kleine Schriftarten”.

Falls die Stammdaten mit ASSindows gepflegt werden sollen, muss fiir die folgenden
Arbeiten ASSWindows auf lhrem PC/Netz installiert und funktionsfahig sein. In A@8dows
sollte die Datenbankanbindungwamprosa schon aktiviert sein (siehe auch Kapitel 3.2).

Offnen Sie nun den Programmordn@MH\winprosa Uber das Start
mend. Sie finden dort zwei Icons (Bild 2.4.1.1); startenBigrosa.

Sie erhalten die Meldung ein oder mehrere Verzeichnisse fehlen, .
winprosa ruft die Systemadministration“ und das entsprechende Fenster Bild 2.4.1.1
offnet sich.

TextEditar

Auf der Registerkarte [ s e e f T I b

Verzeichnisse (Bild o -
2_4_1_2) wahlen Sie Schul-und Lizenzdaten Werzeichhizze | Benutzewerwaltungl Datenbankpflegel DLI_"I

rechts oben den Daten —winproza D atenbankyverzeichniz:

banktyp ASSWINAOWS | i | S | A
atenbanktyp——

oder winprosa (cmH). Goben S i R ——.

. . eben Sie hier an, in welchem Ordner die D atenbank: mi - T
D_ann stellen Slle I|.nks den Schilerdaten gespeichert izt Der Datenbankivp ist @ AS5Windows
die Unterverzeichnisse | davan abhangig. mit welchen Stammdatenmodul Sie ke

(Ordner) ein Schilerdaten pflegen.
—winproza Arbettsverzeichnizze:

seim | Datenbanky | R .| 5o
ASSWindows _l_l

) geben Hier geben Sie an, in welchem Ordner Sie die speziellen PROSA-D ateien ablegen
Sie als Datenbankver | michten Untethalb digses Ordners werden folgende weitere Yerzeichnisse
zeichnis dasjenige von | autematizch eingerichtst:

. - Arbeit: enthalt alle Farmulare, Listen und glabale Einstellungzdaten, femer fur alle
ASS-Windows an, also Benutzer einen Unterardner fur benutzerspezifizche Daten und Einstellungen.
i.d.R. c\ ass - - Sicherung: Daz Werzeichniz fur die Sicherungsdateien
win \ daten \. - zproza; Dag Werzeichnis fur die externe Anwendung sproga

™ winproza [CMH]

—winproza Sicheungseinstellungen

B_elm Datenbanl_(_typ [¥ &utomatizche Sicherung Sicherungen |10 | Tagle]
winprosa (cmH)genugt | & Brisasitieess soeaer von man. I 3 aufbew.

Uberall die Einstellung
Standard. Letztere

wahlen Sie auch, wenn
Ihre Stammdaten spéate
von Fremdprogrammen Sbbrechen Schliefen
importiert werden sel
len. Naheres zur Daten Bild 2.4.1.2
Ubernahme folgt in

Kapitel 3.2.

Aktivieren Sie bei den Sicherheitseinstellungen die beiden Optiangmatische Sicherung
undPDVXXX/ ADVXXX erzeugen (naheres hierzu in Abschnitt 2.5).
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Wechseln Sie nun zuregis
terkarte Schul - und Lizenz -
daten  (Bild 2.4.1.3). Dort

winproza - Systemadministration [Anderungen nur

Schul- und Lizenzadaten Verzeichnissel Benutzewerwaltungl Datenbankpflegel DA I ’I

.. . . 4 Lizenzdater
musserSie den frei wahlbaren | schuname Typ YK ennz
neunstelligen  Verschlussel | |++* pemo-Gymnasium *+ Gy =l 001.000
ungscode eingeben und -zZU | gz ynd Schuort Ablaufdatum
satzlich an_sicherer Stelle Iggggg fherall [31.03 2002 7]
. L
hlnteﬂe”en — I izenznummer
. — 30000000 IDDDD
Wenn Sie die Ubrigen Dater |iberali-cst
¥ Stammdaten

ungeandert lassen, bleibt dies Bitte geben Sie lhre Lizenzdaten genau so ein, wie auf dem

Programmversion als Demo beigelegten Lizenzdatenblat angegeben
version auf 16 Schiler be —Schuldaten fur Farmulare

schrénkt. Ansonsten miisse | Schuhame Schulort

Sie Ihre Lizenzdaten jetzt ein | | DemoGymnasim = |Uberalk0st

geben Geben Sie hier an, wie der Schulname auf Farmularen und Listen auzgegeben

werden zoll [klicken Sie im Feld doppelt um die Eintragungen aus den

Wechseln Sie nun zuRedgis Lizenzdaten zu ubernehmen)
9 —Yerechluzselungscode [2Zwizchen 100000000 und 999333339
terkarte Benutzerverwal -

Digzer Schliizzel izt der Zugang zu [hren Daten. Bei Einrichtung

tung (B||d 2.4. ]_4) Dort I1 3456783 oy Datenbank kiinnen Sie ihn frei wahlen, spater miizzen Sie
.. . . . den Schilizzel flir bezondere Adminiztrierungzarbeitan kennen.
muissenSie zwei verschiedene
Programmadministratoren ein ;
tragen, indem Sie jeweils da: ELEEIER || | SEE
Kurzelfeld aktivieren, ein Be .
. . ; Bild 2.4.1.3

nutzerkirzel eintragen und im
Feld in SpalteA doppelklicken.

Tragen Sie die normalen Be winprosa - Systemadmimstration [ﬂndlgen nur mit
nutzer in gleicher Weise (abe
ohne Administratorrechte) ein.
Passen Sie die GU'tngeitS Ki.jrzells |W|H |F| ID IK IF' I.-'-\ IPrivates Arbeitzverzeichniz I Rechte:

Schul- und Lizenzdatenl Werzeichnizse Benutzervenwaliung | Datenbankpflegel 0 I ’I

dauer der Passworter |hre‘ pra X H MR ) A datenharbeitpry [S]tammdaten
.. . . [\ ]ahlen
Bedurfnissen an. abc M H MK .‘><.‘>< oA Adatensarbeitsabe [H]albiahresneten
. ab  ® R H K N Adatentarbeithab Plrliifungshaten
Das unten im Fensteot anr | [Dliucken
e [EJurzlehrer
gegebenelnitialpasswort hat Flaramota

die Bauart ,Administratorkdr

zel + Monat + Tag“ des Ein [&]dmiriistrator
richtens (im Bsp wurdab von Venwerden Sie
die - und

prw am 16.02 eingerichtet). Jedes Pazzwort (aufber dem |nitialpazzw. ] ist IBD 3, Taale] gliltia! | dis Laertastel

Dieses Passwort benétigt spé o obon S i o B Kool onischon 2 und 5 Zeichen ) a urd logen 5
. P eben Sie fir jeden Benutzer ein Kiirzel [zwizchen 2 un eichen lang] an und legen Sie
ter Jeder BenUtzer1 den Sie il fest, welche Rechte [auler Lezerechten) er haben ol

dieser Sitzung angemelde whollen Sie einen Benutzer aus der Liste entfernen, Uberschreiben Sie das Kiirzel mit einem
H ; anderen Firzel oder mit Leerzeichen. Im letzteren Fall wird die ganze Zeile automatizch
haben, bei seiner Erstanme geliacht

dung. Wenn Sie in einer a Alle Benutzer die Sie jetzt anlegen,
tere?l Sitzung weitere Benus'ge erhalten das Initialpazswork: per21 6
einrichten. erhalten diese eil Das "Private Arbeitzverzeichniz" wird an Hand der Datenbankverzeichnizze jeweils

. automatizch vorgegeben.
entsprechend anderes |Initial
paSSWOft- Ahbbrechen | SchlieRen |

Bild 2.4.1.4

Das RegisteDatenbankpflege bendtigen Sie erst spater (siehe Kapitel 3.2 und 4.8).

© cmH 04.01.2004



Seite 2-6 2 Installation, Programmstart und Datensicherungen winprosa V 1.5

In Bild 2.4.1.4 erkennen winprusa-Systemadministraliun [Anderungen nur mit
dass rechts oben eine wietel
Registerkarte vorhanden ist
die Sie mittels Klick auLl_’l Lazchen won alten Programmeyverzionen:

erreichen konnen. DiesRe- | |""Presa sz Fip el
gisterkarte  Diverse dient
derzeit zum LOschen alter Rro
grammversionen, die beinr
Updaten automatisch erzeuc
worden waren. Hierbei handel
es sich um eine reine Fest
plattenspeicherbereinigung.
Bei jedem Update wird nam
lich vor Einspielen des neuer
Programms das aktuelle Prc
gramm unter Anfigen des
Erstellungsdatums  gesichert
So kénnen Sie im Notfall den
Programmvorganger von
Hand reaktivieren.

Verzeichnissel Benutzewerwaltungl Daterbankpilege  Diverse 1 | PI

Alle markigren

Lozchen

il

Abbrechen Schliefen

Bild 2.1.4.5

Schliel3en Sie nun das Fenststemadministration durch entsprechenden Klick. Sie werden je
nach Datenbanktyp darauf hingewiesen, dass das Datenverzeichnis mbo¢leden Sie es an
durch Klick aufJa); dann erfolgt ggf. der Hinweis, dass die Datenbankdatei noch kéibken
Sie aufOK); danach kommt ggf. die Meldung, dass aufgrund der Verzeichnisdnderamge
Neustart vorwinprosa notig ist.

Spéter erreichen Sie die Systemadministration Uber den Menumaét > Datenbank > Sys-
temadministration .

2.4.2 Programmaufruf und Benutzerwechsel
Zum Programmstart 6ffnen Sie den Programmord@&tH\winprosa Uber das Startment und
klicken doppelt auf das entsprechende Icon.

Sie missen sich mit  Threm [ T i
Benutzerkirzel anmelden un(-anmeldung: Rechte:

durch das zugehorige Passwo Ejg:tfe' |a|: FsFwFHFRITDITK
ausweisen (Bild 2.4.2.1). Recht ] -
sehen Sie die lhrem Benutzel Pazzwort I FelC A qgilt bis: 20020214

kiirzel zugeordneten Rechte un ohne die letzten Fenstereinstellungen laden .. I
i flt i c ¥ Datenbank afnen .

\(/jvlgrtecil_JItgrl:teeltnSdI?('ljJr?r:er?e;ieP?jse‘\ X Apbrechen & o0 Sihenng b Passw andem 0K

Anmeldevorgang abbrechen oder Bild 2.4.2.1

sich dabei ein neues Passwort

geben. Wenn Sie sich das erste Mal anmelden, bendtigedaSidnitialpasswort (ahnlich

zu dem in Bild 2.4.1.4).
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Da das Initialpasswort genau nur einm [TREg o
gilt, miussen Sie sich gleich ein neue
Passwort geben (Bild 2.4.2.2). Auf dies
Weise ist sichergestellt, dass niemand |
Passwort kennt, auch nicht der Programi Geben Sie ein neues Passwart einl
administrator (und erst recht nicht die Prt
grammautoren!).

x|

@ Die maximale Giltiglkeit fur lhr Pazswort st abgelaufen.

Ihre Stammdaten kdnnen je nach einge Bild 2.4.2.2

stelltem Datenbanktyp von AS&indows

oder vonwinprosa kommen. Bei der ersten Anmeldung nach der Programminstallatian fehl
daher ggf. noch die Datenbank. In diesem Fall werden Sie aufgefozohee anzulegen. Eine
Stammdatenibernahme von Fremdprogrammen ist Uber den Umweg derk&&@ditierung
(Textdatei) moglich. Naheres zur Ubernahme von Schilerdaten agiearRrogrammen ist in
Kapitel 3.2 beschrieben.

Da winprosa uber die Tatigkeiten der Benutzer im Benutzerprotokoll (Zugniéfokoll,
ProgrammdienstExtras > Zugriffsprotokoll ) Buch fuhrt, sind zwei Dienste vorgesehen, um bei
laufendem Programm einen Benutzerwechsel zu ermdglichen, bzw. zu erzwingen.

Uber den MeniiwegDatei > Datenbank > Als Benutzer anmelden beenden Sie bei laufendem
Programm die Anmeldung lhres Vorgangers und erhalten anschlie3eAdcieldefenster von
Bild 2.4.2.1.

Uber den MentuiwegDatei > Datenbank > Abmelden melden Sie sich bei laufendem Programm
ab und erzwingen dadurch die Anmeldung Ihres Nachfolgers, indem desé@nmeldefenster
von Bild 2.4.2.1 vorfindet.
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2.5 Datensicherung / Archivierung

2.5.1 Ubersicht

Datensicherungen ,von Hand" starten Sie lUber das Meriatei > Datensicherung. Gesichert
wird in das Verzeichnis winprosa \ daten \ sicherung . Die Sicherungsdateien haben
Namen wie z.B. PDV20021015- 003.zip und ADV20021015- 003.zip . D.h., die Daten
werden im Dateiformat ,zip“ komprimiert und die Dateinamen betehatlas Erstellungsdatum
und eine laufende (Taggslummer.

Zusatzlich werden datumsfreie Versionepdvxxxxxxxx - XXX.zip und advxxxxxxxx -
XXX.Zip erzeugt (falls Sie die Option gewéahlt hatten; siehe Bild 2}.1n diesen Dateien
sind dann immer die momentan aktuellsten Sicherungen gespeichedatDiasfreien Datei
namen ermoglichen lhnen die leichte Auswahl der z.B. auf Disketiekopierenden Sicher
ungen per selbst erstelltem Skripter BatchJob.

Automatische Datensicherungenwerden immerbeim Programmstarerstellt, falls Sie die
Option gewahlt hatten (siehe Abschnitt 2.4.1). Aufbau und Namen entsprecheordéland
ausgelosten Datensicherungen.

Fuhren Sie umfangreiche / komplizierte Arbeitenwiimprosa durch und machen dabei einen
Fehler, kdnnen Sie jederzeit abbrechen, die jingste Sicherung zueickial den Vorgang

wiederholen. Wenn Sie nach erfolgten Arbeiten eine Datensicheamigand vergessen, macht
das (fast) nichts aus, denn beim néchsten Programmstart wirdSitbseung ggf. automatisch
nachgeholt.

2.5.2 Sicherung der Daten von Hand
Beim Aufruf des Sicherungsdienstes ist immerRiggisterkarte Sichern aktiv (Bild 2.5.2.1).

winprosa 1.4 © cmh * Stuttgart, 1987 - 2002 - Datensicherung =10 x|

Sichern |Zur'u'n:khn:u|en |

_?EEJ Archivdateien: [ FDY/ADY

oo ADVEDROROZOO4Z
= B

B
FKommentar (max. 120 Leichen): Kompressionsgrad 5
Kurswahlen komplet] Tahlen ( "9;:

Max. Anz. der 10 :
Sicherungstage

test.grp
| 2% | sicherung starten
Gesamtfortschritt:
44% | K Abbrachen
| &uchivverzeichnis: d\winprozatdatentsichenng's i
Bild 2.5.2.1

Die Sicherung erfolgt immer in den voreingestellten Ordner, Vainprosa \daten \
sicherung.  Erzeugt werden die beiden Archiv&DV... flir die Datenbank undPDV... fir
die Hilfsdateien.
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In der Mitte kbnnen Sie einen erklarenden Kommentar eingeben, deraktuellen
Sicherungsarchive eindeutig kennzeichnet (praktisch fir die schroletifikation beim
eventuellen Suchen einer Sicherung).

Rechts kdnnen Sie den Kompressionsgrad einstellen; voreingestellt ist 5.

Ferner konnen Sie festlegen, flr wie viele Tage die Sicherusgbiviert werden sollen; ver
eingestellt ist 10. Haben Sie z.B. im Januar an 3 Tagen und im Falbrdaragen Sicherungen
erstellt und rufen nun (von Hand oder per Automatik) im Mérz die &isherung des 11. Tages
auf, so werden alle Sicherungen des altesten Tages geldscht.

2.5.3 Zurtickholen einer Datensicherung

Falls ein Datenbestand so beschad PRl r s R

sein sollte, daswinprosa damit nicht gﬂmet'dunu- Rechte:

mehr startet, unterbinden Sie beir| piey MSMwWEHMRITDITK

Anmelden das Laden der Datenbar| o . ... [*] FPITA  gitbis 20020314

(DH?kek? ker?_t:rernen_ bi: de|:j foptIOl chne die letzten Fenstereinstellungen laden ... r
atenban orrnen m nmelderens IF Datenbank offnen .

ter; Bild 2.5.3.1) und holen anschlie * #PBe=eN & 4 iom Sicherung A Possw.sndem /0K

Rend eine Sicherung zurtick. Wenn Sie Bild 2.5.3.1
vermuten, Startprobleme durch ver o

korkste Fenstereinstellungen zu haben, konnen Sie statiea die letzen Fenstereinstellungen
zu laden .

Wenn Sie eine Sicherung einspielen wollen, kann es sinnvoll sein, zwevoauomatische
Sicherung beim Start zu unterbinden. Dies kann nétig sein, wenn Sie eieaddaterung von
Diskette in das Sicherungsverzeichnis der Festplatte Ubertraipsm und verhindern wollen,
dass diese beim Start Gberschrieben wird.

Jeder Benutzer karseinebenutzerspezifischen Umgebungsdaten (DRDaI-Kirzel . zip ).
jederzeit aus einer beliebigen Sicherung zurlckholen. Benutzer mieil@echten kdnnen
daruber hinaus die Daten des Datenbankverzeichnisses zurtickholenk@ats sie auch ein
zelne, mehrere oder alle Dateien in einem Durchlauf zurtickholen. déanhZurtickholen der
Daten wird das Programm sofort automatisch beendet, damit @éengtellungen neu geladen
werden.

Der Administrator kann zusatzlich die benutzerspezifischen RélmnBenutzer zurickholen.
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winprosa 1.4 © cmh = Stuttgart. 1987 - 2002 - Datensicht::

Sichern furlickholen |

Archivdater:

Ziellaufwerk:

=10 x|

¥ | PDV/ADY o aDy =

k]|
Dateifen]

-}

=

&

Auswahl der
geszicherten Dateien:

alle

keine

IWers  Benutzerverz.[”

~/ Zuriickholen starten

. SchlieBen

prozadat

Umg'daten

| Archivverzeichniz: d:winprosatdatenhsicherungs,

A

Bild 2.5.3.2

Auf der Registerkartezurtickholen wahlen Sie oben die Archiva'DV oder PDV (Bild
2.5.3.2). Darunter sind die Archivdatei und der Zielordner wahlbar. Den vestaligen Ziel
ordner sollten Sie i.d.R. tunlichst nicht &ndern.

Es kann aber durchau: | W= rr R Ll

sinnvoll sein, auf bestimmte
Sicherungsgenerationen
zurick zu greifen (Bild
2.5.3.3); voreingestellt ist
jedoch immer die jungste
Sicherungsgeneration.

Unter dem das Archiv ggf.
kennzeichnenden Kommen
tar (Bild 2.5.3.2) ist der
Inhalt des aktuellen Archivs
aufgelistet und automatisct
zur Auswahl (blau) mar
kiert. Rechts konnen sie

Suchen in: I 5 sichenng

|« & ef B

2 x

FOW20020214-001.zip @:I FOW20020223-000.zip
PDY20020215-000.zip (£ POY20020706-000.2ip
POV20020216-000.zip (£ POV 20020706001 zip

POV20020216-001 zip (£ PDY20020807-000.2ip
POV20020216-002.2ip (£ POV 20020807001 zip
POV20020217-000.zip (£ POV 20020807002 zip

1

@:I PO 200202807 -003.zip
[ PDY20020807-004.2ip
3 Pl R, 2P

2

D ateinarne: P R, ZIE

PROSA 7.»

Drateityp:

Sicherungzsdateien [po™.

Offren

zip|

Abbrechen

|
==

&

diese Auswahl ggf. mittels
der Knopfe alle, keine,

Bild 2.5.3.3

invers, prosadat undUmg’'daten abandern. Da das eigentliche Entpacken des Archivs erst nach
Klick auf Zurtckholen starten ausgelost wird, kénnen Sie die Wirkung der Auswahlkndpfe

ruhig testen.

Bild 2.5.3.3 zeigt das Auswahlfenster fur die Archivdatei. Deutlich rkenmen ist, dass in
diesem Sicherungsordner Archive aus 7 Tagen vorhanden sind.

04.01.2004
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2.6 Externe Programmversionen von winprosa

FUr die Schuler ist es winschen:
wert, in Ruhe Kurswahlen unte
Kontrolle von winprosa durch
fuhren zu koénnen. Hierfur ist die
Schulerversion des Programms o
gesehen und zum einen als Fre
ware im Internet ladbar, zu andere
vom Hauptprogramm aus erzeug
bar. In Bild 2.6.1 erkennen Sie, das
es weitere Moglichkeiten gibt, eine
externe Version vorwinprosa zu
installieren. N&heres zu diese
Arbeitsschritten finden Sie in Kapi
tel 4.8.

& winprosa 1.4 © cmh = Stuttgart, 198;

Dieze Yerzion konnen Sie eingetzen, damit lhre Schillennnen
und Schiler an einem beliebigen externen Rechner ihre
Furzwahlen testweize erfazzen konnen.

=10 x|

L3

Sie kannen die [Erst-JEfazzung der Eurswahlen dirgkt Thren
Schilernnen und Schiilern uberlaszen.

Hierzu bietet [hnen winproza zwei Moglichkeiten an:
[1] Thre Schiiler erthalten den dirgkten £ugang zur
winproza-Datenbank [z.B. an einem oder mehreren
bezonderen Rechnern)

Dieze Freigabe mizzen Sie explizit beenden.

[2] Sie erstellen ein Faket zur Erfazzung an einem anderen
Rechner und impartieren nach erfalgter Eingabe die
Furswahlen aus diezer externen D atenbanlk.

Dieze Art der Freigabe beenden Sie, indem Sie alle Daten auf
derm extermen Rechner l[ozchen [nachdem Sie die D atenbank,
z.B. mit Hilfe einer Diskette gesichert haben]

winprosa fugt dem Paket eine Standardkommentardate
hinzu. Legen Sie hier den entzprechenden Texst fest.

Bild 2.6.1

© cmH
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3 Stammdatenverwaltung

3.1 Stammdatenpflege

Das Ausmald an Stammdatenpflege hangt wesentlich vddatenbankanbindungab, also da
von, woher die Stammdaten kommen. In Kapitel 3.2 werden die &dtieilungsmaoglichkeiten
genau dargelegt, was leichter zu verstehen ist, wenn Sie dlehefigund nétigen Stammdaten
bereits kennen. Daher gehen wir im Folgenden davon aus, dass eeiggsSchuler irwin-
prosa vorhanden sind und zeigen, wie deren Stammdaten ggf. gepflegt gdertewerden
konnen. In Kapitel 3.2 erfahren Sie dann, wie wiaprosa-Datenbank mit ASSVindows,
PROSAcmH oder Fremdprogrammen zusammenhangen kann, d.h., wie Sie Stammdate
anderen Programmen iwinprosa verfigbar machen. In Kapitel 3.3 erklaren wir dann, wie
Schiler neu erfasst, geloéscht oder in andere Jahrgange vemrsaten konnen und wie ,Koep
Schuler” verarbeitet werden.

Etammdsten |Kursmahl I Parallelkurse I Stundenplan (Anzeiye) I Rlaten I

be | W | A8

"

c

Shifler- D |DE*21DDD'32 74 | gy’ |:2m34 IAb h
: d iturjahr
SchMr |DD1 erw.Sc:thI Koop'Sch I

Tutorfin (Kirzel) HI ™ nur Tutorinnien eingeben Laschmerker [~

Fersanliche Daten | Schullaufbahndaten | Bemerkungen I Arbeitsgemeinschaften |

wo [V
Yarmarne(n) I“‘e'*”':erEl m I
MNachname IAnder “arname * Bufname
Mamenszus. I Fufname pAndi
Strale IHasenstr. 12
FLZ u "Wohnort = ID jIBDDDD IStut‘lgart
Kreis I
Geburtsdatum m Kaonfession |k
Geburtsor %, |Landau/Pfalz Mationalitst |deutsch
Geburskreis Y I
Ermail I b Nachster Satz

Bild 3.1.1
Die Stammdaten erreichen Sie Uber die schilerweise Verarbéiiamil Bearbeiten > schuler-

weise oder KnopiE‘) in der Registerkart8tammdaten (Bild 3.1.1). Wenn Sie Daten andern
wollen, muss nattrlich der Schreibschm abgestellt sein (grine Ampel).

Oben finden Sie die Stammdatensymbolleiste, die in Zusammenhakgnfiigen, Loschen und
Nummerieren von Schilern steht (siehe Kapitel 3.3). Zwischen Statlemsgimbolleiste und
den Unterregistern befinden sich Anzeige/Eingabefelder fur Slhiler-ldentnummer
(Schuler-ID-Nr; nicht anderbares Referenzmerkmal in der Datenbank),Sdiglilernummer
(SchNr; an anderer Stelle zu andern), digveiterte Schilernummer (erw. SchNr) fir Sonder

© cmH 04.01.2004
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anwendungen und dautorkirzel . Rechts daneben sind Kontrollkastchen Kinop-Merker
undLdschmerker, sowie Schaltflachen fir Versetzungen in andere Jahrgange.

Unten ist die erste UnterregisterkaRersonliche Daten aufgeschlagenvor- und Rufname
kénnen verschieden sein, aber durch Klick atefname>Rufname wird der eingetragene Vor
name in das FeldRufname kopiert (im Bsp. wirde also ,Andi* durch ,Andrea“ ersetzt).
Namenszusatzewie ,von“ kommen in ein eigenes Feltlamenszus., damit sie nicht als Ser
tierkriterium stéren konnen.

I [ 4 | S [ » | I [ 4 | s . I Ex September iIQBI =|’

eptember 1981 eptembe 'J' L
anuar
Mo Di Mi Do Fr Sa So bMo D ki Do Februar Mo Di M Do Fr Sa 5o
| 1 2 3 4 5 6 heame | 12 3 M e [ 1 2 3 4 5 B hame
I-?aawnipw I-?aam April [?3910116913
14 15 16 17 18 13 20 14 15 16 17 Mai 14 15 16 17 18 18 20
|-21 22 23 24 25 2B 27 [21 22 23 24 duni |-21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 28 29 30 Juli 28 29 30
I. I. August I.
| &3 Heute: 08.02.2002 Kante Heute: 08.02 "E' fonte | &3 Heute: 08.02.2002 Kante
[rzoaies1 =] Natior [fzoatest ~ Novaber  liatior [rzoaigst ] Natior
Dezember
ILandau,’PfaIz ILandau.f’PfaIZ _ ILandaufF’faIz
Bild 3.1.2

DasGeburtsdatum tippen Sie am besten direkt ein. Sie kdnnen aber auch, wie in Bildgg:1.2
zeigt, Uber die Combobox den Kalender aufrufen. Uber die Fllend > in der Titelzeile
blattern Sie monatsweise vor und zurlick; durch Klick auf den Monatsnawischen den
Pfeilen klappen Sie die Monatsnamensliste auf und steuern den gewidngcomat direkt an;
nach Klick auf die Jahreszahl kbnnen Sie in den Jahren blattern.

Fur Postleitzahl, Wohnort, Wohnkreis, Geburtsort und Geburtskreis iste@ugabehilfe vor
handen, sofern Sie im Dieng&ixtras > Hilfslisten die Postleitzahlenlisteund die Liste deOrte
und Kreise erstellt haben. Diese Listen kdnnen auch aus bereits vorhandenenddtamaute
matisch generiert werden und stehen dann fur weitere Erfassungsaribeiéerfiigung.

Sind diese Listen vorhanden, konnen Sie €astleitzahl eintippen und dann auf den zugehori

gen roten Pfeil™ klicken, daraufhin werden Wohnort und Wohnkreis automatisch erganzt.
Geben Sie eiWohnortskirzel im Wohnortsfeld ein, wird dieses durch den vollen Wohrorts
namen ersetzt. Klicken Sie beim Geburtsort oder beim Geburtskreden zugehdorigen roten

Pfeil ®, werden jeweils Wohnort, bzw. Wohnkreis Gbernommen.

Mit dem Knopf _* NachsterSat | rechts unten auf der Registerkarte blattern Sie wahrend der
Datennacherfassung schnell zum nachsten Schiler. Die anderebefétdgr sind selbsterkla
rend.

Bei Anbindung an ASSWindows kommen alle diese Daten aus der AF#idowsDatenbank
und kénnen irwinprosa nicht geandert werden. Diese nicht anderbaren Felder sindgtaon
unterlegt, genauso wie einige Daten der nachsten Unterregistegaméaufbahndaten .

04.01.2004 ©cmH
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Fersinliche Daten  Schullaufbahndaten |Elemerkungen Arbeitsgemeinschaﬂenl

Gymnasialtyp
|Vi."' G FGEI—‘

- sprachiich j —rker fiir Fredes;r:achPE:;DIErr IE IEninSCh
besuchter Feligionsunterricht: EAF /- () B ||: IFranz.jgigch
evR kR Eth jid - F/E/-[bk] B [[| |Latein
[Er - (7)) B
-t (7 B

Facher und Moten Klasse 11
aulBerhalb des Fachkanons Anerkannte Fremdsprache I_ I_
I I [Einzelfallregeling durch das zustandige Oberschulamt]

—Zusatzqualifikation(en)

Ll

I I [T Latinum [T GroBes Latinum
I I [T Hebragicum [T Graecum
Bild 3.1.3

In Bild 3.1.3 ist diese Unterregisterkarte dargestellt, wenn die Dageeditierbar sind.

Links kdnnen Sie aus der Combobox @asfil (von NW lber BK bis AbBac) auswéhlen. Da
runter sind Knopfe zur schnellen Eingabe Hesuchten Religior/Ethik -Unterrichts. Rechts
kann detGymnasialtyp G8/G9 (achtoder neunjahriges Gymnasium) festgelegt werden. Darun
ter ist dieFremdsprachenfolgeerfassbar, naturlich mit Eingabeunterstiitzung: jede Fremdspra
che ist aus einer Combobox auswahlbar; dabei besteht im Sinne lemsbiRtatskontrolle ein
gegenseitiger Zusammenhang mit dem Profil (stellen Sie lunkis\&/ oder BK 0.4., wird rechts
die 3. FS geldscht; I6schen Sie rechts die 3. FS, wird links auf NW gestellt, usw.).

Eine weitere Eingabehilfe bietet déremdsprachenmerkerin der Mitte. Durch Klick auf das

Kopiersymbol 52 wird die gerade aktuell angezeigte-F&8ge eines Schiilers in den entspre
chenden Merker Ubernommen; funf derartige Merker sind mdglich &ihdufigsten an der
Schule vorkommenden Fremdsprachkombinationen samt Profil (in Bild 3.1.3 marniStation

E/F/L(spr), E/F(nw) und F/E(bk)). Wahrend der Datenerfassungveieren Schilern gentgt

jeweils ein Klick auf ein passendes EinngesyrrEllund der Merker wird auf die Fremdspra
chenfelder und das Profilfeld Ubertragen.

Das Feld fur dieanerkannte Fremdsprachedient der Erfassung von fremdsprachlichen-Son
derfallen, die i.d.R. vom jeweiligen Oberschulamt genehmigt sein mussen.

Die Facher und Noten aus Kl. 11(10 in G8) auf3erhalb des Fachkanons unddsatzqualifi-
kation werden spater furs Abiturzeugnis gebraucht.

Achtung: Ohne die zuvor unterstrichen aufgefihrten Merkmale keinprosa keine Kurswah
len verarbeiten. Das hat speziell fur &i€SWindows-Anbindung (Datenbanktyp
ASSWindows) eine wichtige Konsequenz:

Da derzeit aus AS®/indows noch kein Profil geliefert wird, missen Sie bei
allen Schilern invinprosa dasProfil nacherfassen

Besuchter Religions/Ethik -Unterricht und Fremdsprachenfolge werden aus
ASSWindows angeliefert, aber nur der bes. Reth-Unterricht kann inwin-
prosa nacherfasst werden, nicht jedoch die Fremdsprachenfolge. Letaisse m
also in ASSWindows tatsachlich erfasst sein (siehe hierzu Kapitel 3.2.1).

© cmH 04.01.2004
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Persanliche Daten | Schullaufbahndaten  Bemarkungen Arbeitsgemeinschaﬂenl

7< alles lGschen

Bemerk.
1. Halkj.

X

Bemerk.
2. Halkbj.

X ¥

Bemerk.
3. Halkj.

X ¥

Bemerk.
4. Halkj.

X ¥

Bild 3.1.4

Bild 3.1.4 zeigt das RegistBemerkungen und Bild 3.1.5 das Regist@rbeitsgemeinschaf -
ten. Beide werden fir den Zeugnisdruck bendtigt. Die Erfassung istilgetiir jedes Halbjahr
getrennt mdglich. Dabei kann mitte & jeweils jedes Halbjahr einzeln oder alle Halbjahre zu

sammen geléscht werden und mitl ¥3kénnen Eintrage in Folgehalbjahre kopiert werden.

Persénliche Daten | Schullaufbahndaten | Bemerkungen Arbeitsgemeinschaften |

# alles loschen
Arbeitsgem. 1. Halbj. X Bewertung Arbeitzgem. 3. Halhj. > ¥ Bewerung
Arbeitsgem. 2. Halbj. X ¥ Bewertung Arbeitzgem. 4. Halbj. x ¥ Bewerung
Bild 3.1.5
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3.2 Datenanbindung / Datenubernahme von anderen Program  men

Es gibt genau zwei mdgliche Einsatzarten wanprosa, die Stammdatenverarbeitung betref
fend:

Wennwinprosa mit ASS'Windows direkt zusammenarbeiten soll, werden alle Schuler
stammdaterausschlief3lichin ASSWindows gepflegt und in der von ASS8indows
erzeugten und gepflegten Datpiosadat.ass zur Verfuigung gestellt; d.h., nudort
werden Schuler erfasst und gelésetipprosa greift auf diese Datei lediglich ergdnzend
zu, fugt z.B. die Kurswahl Kursnoten und Prifungsdatethort ein. winprosa verwendet
keine eigene Datenbank. Diese Art der Datenanbindung ist die kob&istty da auto
matisch alle Stammdaten praktisch immer ohne weitere Arbaktrell zur Verfiigung
stehen.

Voraussetzung ist, dagsgnprosa und ASSNindows gemeinsam auf einem PC oder im
gleichen Netzwerk laufen und dBratenbanktyp ASSNindows eingestellt ist (siehe
Kapitel 2).

Wenn die Stammdaten aber winprosa gepflegt werden sollen, dann werden diese
ausschlief3lichn derwinprosa-eigenen Datenbanlrosadat.prw verwaltet. Stamm
daten kdnnen dann al$ver erfasst und geléscht und von anderen Programmen dmpor
tiert werden (auch von ASBOS oder ASSNindows). Dieseimport kann dann zum
Datenabgleich ggf. regelmaf3ig wiederholt werden, z.B. jedes Jahr vor dem Druck der
Abiturzeugnisse oder zur Erfassung neuer Jahrgange. So spaicmadas Erfassen von
Hand.

winprosa und die Stammdatenprogramme brauchen nun nicht mehr gemeinsamen
Zugriff auf die Daten zu haben; die PCs koénnen vollig getrennt aufgestafit s

(, Rechnertrennung). Dazu muss derDatenbanktyp winprosa (cmHgingestellt sein
(siehe Kapitel 2).

Jeder Schiler erhalt iminprosa eine eindeutigédentifizierungsnummer (Schiler-ID). Diese
kann aus den fremden Datenbanken kommen odewirgorosa selbst generiert werden und hat
dann den Aufbau ,Abijahr des Schulers + laufende Nummer®. Nur wenrcide®ID von den
Fremdprogrammen geliefert werden kann und mit derjenigamiprosa tbereinstimmt, ist ein
spaterer automatischer Datenabgleich moglich.

3.2.1 Hilfslisten zur Merkmalsibertragung

In Kapitel 3.1 wurde darauf hin [F e o v B L r A |

gewiesen, dass u.a. die Stamr

daten merkmaleFremdsprachen- Geben Sie alz "Bezeichrung” die wom Stammdaten-
pragramm verwendeten Bezeichiungen fur dig

f0|g? und B_'esuch?er R_e“glons Teilnahme am Religions-/Ethik-Untericht ein [max. 25 Abbrechen |
/Ethikunterricht in winprosa Zeichen]:

ausgewertet werden und dahe — PP PR —
zwingend vorhanden sein miisser | |22 urzel | Bezschnung :|
winprosa verwendet die amtli weder/noch

chen StatistikKurzel. ev. Religionzlehre |evB re

Wenn diese Merkmale in ASS kath, Religionsiehrel kR k
Windows oder Fremdprogrammel
unter anderen Kirzeln erfasst
worden waren, dann muss man s
entweder in den anderen Program Bild 3.2.1.1
men beiallen Schillern abandern,

Ethik Eth et lI
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oder man verwendet digilfslisten in winprosa als automatische Ubersetzungstabellen.

Der Menuweg Extras > Hilfslisten winproza 1.4 © cmh = Stukttgart, 1987 - 200 EI
> Bez. Fur den Religions-/Ethik-
unterricht liefert die Tabelle von | Geben Sie als "Kurzz" die vom Stammdaten- Ok,
Bild 3.2.1.1. in der zu jedelwin- programm versendeten Bezeichnungen fur die

e Sprachenfolge ein: Abbrechen
prosa-Kirzel das entsprechend: —
externe Kirzel definiert werder - -
kann. Fachname F.irzel |Furzz

Spanizch Sh Sp

Der MenUwegExtras > Hilfslisten
> Sprachenkdrzel fur Fremdspra- Griechizch Gr Gr
chenfolge liefert die entsprechen

Russisch R R
de Tabelle fur die Fremdsprache o . ”
(Bild 3.2.1.2). Italienisch | It =
Achtung: Wenn die Hilfslisten -
mit den anderen Kii Bild 3.2.1.2

zeln/Bezeichnungepesetzt sind, dann erwartginprosa auch nur diese Kurzel, es
darf also bei allen Schiuleentwedemur die amtlicheroder nur die anderen Kiirzel
geben.

3.2.2 Direkte Datenanbindung an ASS -Windows

Wie in Kapitel 2.4 beschrieben, missen Sievinprosa lediglich den DatenbaktypSS-Win-
dows eingestellt und den Pfad zur Datprosadat.ass festgelegt haben. In AS®indows
muss die Datenbankanbindung amprosa aktiviert sein. Sie konnen letzteres Uberprifen,
indem Sie ASSVNindows im ,aktuellen Halbjahr* (s.u.) beenden. Dann o6ffnet sich (kurz) das
Fenster ,PROSAatenabgleich lauft”.

Uberzeugen Sie sich davon, dass alle Schiiler der Oberstufenjgdiigavinprosa vorhanden
sind, indem Sie den entsprechenden Jahrgang wahlen, die schilerwaiseiteg mittel{I
(oder Uber das ProgrammmenBearbeiten > schilerweise) einstellen und die Registerkarte
Stammdaten anwéahlen. Auf der Unterregisterkarersénliche Daten mussen die Stammdaten
der Schiler vorhanden sein.

Tragen Sie in der Unterregisterkartechullaufbahndaten unbedingtdie Profile nach. Prifen
Sie dabei auch, oBremdsprachenfolgeundbesuchter Religionsunterrichtbei jedem Schiler
eingetragen sind. GghisserSie diese Datem ASSWindowsnacherfassen.

Um die in Kapitel 3.3 beschriebenen Dienste ,,Anfligen, Versetzen urahés/on Schilern®
richtig verstehen zu kdnnen, ist ein gewisses Grundverstandnis asbBakstruktur von ASS
Windows notig:

ASS-Windows organisiert seine Daten halbjahresweise in seiner Datenbank. Wenn ein
Oberstufenschiler (z.B. aus Kl. 11) schon vor einigen Jahren in die Schule eingetreten ist,
dann existiert er datenmafiig bereits in einigen vergangenen Halbjahresdatenbestanden,
steckt jetzt im aktuellen Halbjahr esdatenbestand und muss demnachst in einem
zukunftigen Halbjahresdatenbestand verarbeitet werden.

In ASS-Windows kann man durch die Halbjahre streifen, wobei die Vergangenheit i.d.R.
rot, die Gegenwart (das ,aktuelle Halbjahr*) grau und die Zukunft grin dargestellt
werden. Das aktuelle Halbjahr l&sst sich dort unter Vorgabefelder > Sonstige > aktuelles
Halbjahr, die Farben fir die anderen Halbjahre unter Sonstiges > Halbjahreseinstellungen >
Farben einstellen (sofern man Uber die entsprechenden Rechte verfligt).

Immer, wenn in ASS-Windows die Datenbankanbindung an winprosa (oder PROSA) akti-
viert ist und man sich in ASS-Windows gerade im aktuellen Halbjahr befindet, dann wird
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dort beim Verlassen des Programms die ,Abgleichdatei “ prosadat.ass automatisch
aktualisiert . D.h., die Stammdaten aller im aktuellen Halbjahr in der ASS-Windows-
Datenbank angetroffenen Oberstufenschiler werden in der Datei prosadat.ass aktu-
alisiert (bei vorhandenen Schiilern werden die nicht Ubereinstimmenden Stammdaten aus
ASS-Windows Ubernommen) oder angefligt (bei ganz fehlenden Schilern werden alle
Daten aus ASS-Windows Ubernommen).

Schuler, die dabei zwar in der Datei prosadat.ass angetroffen werden, aber in ASS-
Windows nicht im aktuellen Halbjahr vorhanden sind, werden auch nicht gelGscht
(sonst wéare z.B. ein nachtragliches Bearbeiten von Vorjahresabiturienten in winprosa nicht
mehr moglich und auch ein vorzeitiger Jahreswechsel in ASS-Windows wirde sich fatal
auf die Daten der Abiturienten in winprosa auswirken).

Das Léschen von Schilern in der Datei prosadat.ass geht von ASS-Windows aus im
aktuellen Halbjahr durch den dortigen Aufruf von Sonstiges > Import/Export > PROSA >
Abgleichdatei reorganisieren . Dabei werden aber nur solche Schiiler in prosadat.ass
physikalisch entfernt , die in keinem Halbjahr der ASS-Windows-Datenbank aufgefunden
werden und dort physikalisch geléscht sind.

Das hat zur Folge, dass ehemalige Abiturienten zunéchst bis Gber 9 Jahre in der Dateli
prosadat.ass erhalten bleiben kénnen, falls man Halbjahre in ASS-Windows erst l6scht,
wenn der Jahrgang die Schule verlassen hat.

Deshalb darf man Schiler auch in winprosa léschen (siehe Kapitel 3.3). Dies ist nach
obigen Ausfuhrungen allerdings nur dann sinnvoll (und problemlos mdglich), wenn der
Schiuler in der ASS-Windows-Datenbank im aktuellen Halbjahr nicht mehr vorhanden ist!

3.2.3 Datenanbindung an cmH / Datenimport / Datenabgleich
Vorausgesetzt, Sie haben, wie in Kapitel 2.4 beschriebemviriprosa den Datenbanktyp

winprosa (cmH) eingestellt, dann kbnnen Sie einzelne Schuler direkt erfassermvitdgenden
Abschnitt 3.3 erlautert wird.

Da aber die Schulerdaten meistens bereits in irgend einer Semiddak vorhanden sind, kann
winprosa Daten importieren:

- entweder durchlirektes Lesen einer bekannten Datenbankz.B. einer alten PROSA
cmH-Datenbank frosadat.cmbh; PROSA mit aktiviertem Stammdatdfodul, falls
Jahrgang 2004 vorhanden), eimacht direktangebundenen AS®indowsDatenbank
(prosadat.ass ) oder einer nicht direkt angebundenewinprosa-Datenbank
(prosadat.prw ),
oder durchLesen einer Textdatei(ASCII, DBASE), die vom Fremdprogramm erzeugt
wurde,
oder durch Lesen einer vom Fremdprogramm erzebkgeal Tabelle.

Wenn Sie Daten einlesen wollen, stellen Sie sicherheitshdtbersées in der Combobox in der
Programmsymbolleiste den zu bearbeitenden Abiturjahrgang ein. Waidedatn die Sys
temadministration im MentDatei > Datenbank > Systemadministration. Aktivieren Sie die
RegisterkarteDatenbankpflege (Bild 3.2.3.1).

Sie erkennen vier Dienste:

Stammdatenimport Uber Textdateien; zum Import/Datenabgleictieumsd =
programmen. ==

Stammdatenimport Uber MBxcel; zum Import/Datenabgleich aus Fremdpr-
grammen, wobei mittels Excel fir winprosa eine GV&ei erzeugt wird.
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Datenimport (Stammund Leistungsdaten); zum Import /Datenabgleich ¢
PROSA + ASSWindows oder PROSAmMH oder winprosa. (z.Bsp. be
externer Kurswahlerfassung). S

Datenbank packen; dieser Dienst steht im Zusammenhang mit demtigyaehgi
Léschen von Schilerdatensatzen (siehe Kapitel 3.3). ﬁq

winproza - Systemadminiztration [&nderungen nurf

Schul- und Lizenzdatenl "-.-’erzeiu:hnissel Benutzervenwaliung  Datenbarkpflege | LA I ’I

—Stammdatenimpart [T ext]

Sie kannen Stammdaten aus Textdateien einlesen j

—Stammdatenimpart [kM5-EXCEL]

Sie konnen Stammdaten aus einer EXCEL-Datenbank. impartieren ]

winproza ruft dazu MS-EXCEL und lasst eine C5Y-Datel des ‘}",‘u'
erzten Blattes der D atei generieren

—Datenirport
Sie konnen die Stamm- und Leiztungszdaten aus auz den Datenbank-

formaten prosa-beswindows [prozadat. asz] sowie winproza [progadat. prs]

und PROSA-DOS [progadat. crb] einlesen.
Femer importieren Sie hiermit die Daten aus der externen

K.urswahl- und Motenerfassung.

—Datenbank packen:

Die entsprechenden Satze werden aus der Datenbank entternt,
Geben Sie den Jahrgang an. biz zu dem die Satze gelazcht werden

zollen: 0noo j %

DerJabrgang 0000 enthalt die zur Lozchung vorgemerkten Satze

Abbrechen |
Bild 3.2.3.1

Datenimport Betrachten wir den einfacheren Fall des Datenimports aus den bekannten Date
banken. Rufen Sie also ddpatenimport auf, indem Sie im entsprechenden Feld rechts auf das

Symbol klicken. Es o6ffnet sich das Fenster von Bild 3.2.3.2. Dort wahlen Sie dBethee
Quelldatei prosadat.cmh ~ samt Pfad (odegrosadat.ass oder prosadat.prw , S.0.).

Wabhlen Sie die tUbrigen Optionen, wie angegeben. Folgende Optionen stehen zur Verfliigung

. Importart : aktualisieren (nur Anderungen vorhandener Schiller tibernehmen) ader
fugen (nur neue Schiler aufnehmen) obeides.
Abijahr nach Import : Alle Satze ins aktuelle Abijahr importieren (egal zu welchem
Jahrgang sie gehoren; z.B. falls kein Jahrgangsmerkmal vorhaadenjpbijahr der
externen Daten verwenden (fir Datensatze mit gesetztem Jahrgangsmerkmal).
Importumfang beim Aktualisieren : alle Daten (nur cmH-Version) (Stammdaten und
Leistungsdaten, Noten) odeur Stammdaten (nur cmH-Version) (keine Leistungsdaten)
oderkeine Stammdaten (nur Leistungsdaten).

Klicken Sie zusatzlich das Kontrollkastchsir externe Satze des aktuellen Abiturjahres be-
ricksichtigen an, dadurch stellen Sie sicher, dass kein fremder Jahrgang erfasst wird.

Nach Klick auf Details>> sehen Siélau die anzufigenden Schiler; ) die schon vorhan
denen, nun zu aktualisierenden Schiler uniddie zu tGberspringenden Schiler (nach Klick auf

04.01.2004 ©cmH
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<<Details verschwindet diese Liste wieder). Klicken Sie aufport starten, um den eigent

lichen Import durchzufiihren. Die OriginBlatenbankdatei von PROSA wird dadurch nicht
geandert.

uﬁtammdaten Import/Abgleich [eigene D aten s - |EI|E|

—

—Importart——— ~Abijahr nach Import
f+ akhualisieren
" anfiigen i
~ beides = Ahijahr der extermen Daten venwenden

| rpart starken

" Alle Satze ins aktuelle Sbiahr importisren

—Importurfang beim Aktualizierern
' alle Daten [nur crab-Yersion]
= Mur Stammdaten [nur crmb-ersion]
" keine Stammdaten

[T Mur esterne 5atze des aktuellen Abiturahres berlicksichtigen

Sie erkennen an der Farbe, ob der Satz eingelesen wird:
Satz wird ignoriert. S atz wird angefiigt  Satz wird aktualiziert

Abi | IdMr Schtdame - Ak | IDMr Schiame

<] | |

Schilielen

Bild 3.2.3.2

Stammdatenimport (Text)Betrachten wir nun den komplizierteren Fall der TBaten
Ubernahme. Rufen Sie also datammdatenimport (Text) auf, indem Sie im entsprechenden

dateien von Bild 3.2.3.3a.

Die folgenden Optionen stehen zur Verfigung:
Bei fehlender IDNr : Satz anfuigen (dann wird eine eigene ID bestimmt) o&aitz igno-
rieren (dann wird der Datensatz Ubersprungen).
Trenner: Semikolon oder Tab oder Komma oder anderer (der jeweilige Trenner
wird rechts daneben eingeblendet, bzw. kann dort angegeben werden).

Das Kontrollkastcherieere Felder ignorieren bedeutet, dass derartige Felder Gbersprungen wer
den; andernfalls wird das interne Feld durch den leeren externati litferschrieben, also
geldscht.

Das KontrollkastchenDie erste Zeile enthalt die Feldnamen bedeutet, dass (wie in DBASE
Ublich) Feldbezeichner Ubergeben werden kdnnen, die nicht als Datensatztietexpeeden.

© cmH 04.01.2004
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& Importvorbereitung fiir Textdateien =10l x| & Importvorbereitung fiir Textdateien =10l x|
_I weiter _I weiter
bei fehlender IDM Trenner bei fehlender IDM Trenner
% Satz anfiigen * Semik. " Tab % Satz anfiigen * Semik. " Tab
{~ Satz ignarieren " Komma (" anderer T I'_ {~ Satz ignarieren " Komma (" anderer T I'_
[¥ |eere Felder ignoneren v Die erste Zeile enthalt die Feldnamen [¥ |eere Felder ignoneren v Die erste Zeile enthalt die Feldnamen
4 4 » Ml << Felder awtomatizch zuordnen [zoveit moglich) [ I | j Ml << Felder automatisch zuordnen [soweit miglich)
herkmale <¢ zugeardnet I:I Externe ASCI-Liste I;I herkmale <¢ zugeardnet Iﬂ Externe ASCI-Liste Iﬂ
Geschl RIE] IDHR SM
GebDat GBT W _I &b ahr RIE]
I ation STA PLE Schir oo W
GebOrt GBO WOR Tutar PLZ
Gebkr GkR —I STR M arme Ander WiOR
FLZ PLZ GBT Yornarme Andrea STR
“Wohnort WiOR GEO Rufnarme GET
Kreis GKR M amenszusatz Ander GBO
Strasse STR BEK Geschl GkR
Kaonf BEK. ST GebDat 12.09.1581 BEK.
beskonf =l sFonozoot =l Nation deutsch =llsTa =l
Ende | Ende |
Bild 3.2.3.3a Bild 3.2.3.3b

Bild 3.2.3.3a zeigt einen Datenbestand mit Feldbezeichnern, die abezwnjehen inwvinprosa
passen. In diesem Fall missen Sie jeden Feldbezeichner von den tastéeauf den entspre

chenden Platz der linken Liste ziehen. Bild 3.2.3.3b zeigt das Ergelems, 8ie probeweise

durch die einzelnen Datensatze blattern. Dabei wird noch nicht impostbedern nur ange

zeigt!
Impultvulhereitung fur Textdateien 10| =l Impultvulhereitung fur Textdateien 10| =l
weiter weiter

bei feblender IDM
{* Satz anfiigen

™ Satz ignarieren

Trenrer

f+ Semik.  Tab
= Komma ( anderer

Trenrer I’

[¥ |eere Felder ignoneren v Die erste Zeile enthalt die Feldnamen

M 4 » M << Felder automatizch zunrdnenlsnweil riaglich) ‘

bei feblender IDM
{* Satz anfiigen

™ Satz ignarieren

Trenrer

f+ Semik.  Tab
= Komma ( anderer

Trenrer I’

[¥ |eere Felder ignoneren v Die erste Zeile enthalt die Feldnamen

L | ¢ Bl << Felder automatizch zuordinen [soweit mioglich)

Merkmale <4 zugeordnet Iﬂ Enterne 45 CI-Liste Iﬂ Merkmale <4 zugeordnet Iﬂ Enterne 85 CI-Liste Iﬂ
IDMA Schir IDMA Schir
Al ahr Mame Al ahr Mame
Schir Sichir Yorname Schir 0o Yorname
Tutar PLE Tutar PLE
M arme Marme ‘whohnort M arme Ander ‘whohnort
Yamame Womarne Strasze Yamame Andrea Strasze
Rufname GebDat Rufname GebDat
M amenszusatz Mame GebOrt M amenszusatz Ander GebOrt
Geschl Gebkr Geschl Gebkr
GebDat GebDat Konf GebDat 12.09.1581 Konf
Mation I atian LI I atian LI Mation deutzch LI I atian LI
Ende | Ende |
Bild 3.2.3.3c Bild 3.2.3.3d
04.01.2004 ©cmH
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Schoner geht es, wenn die externen Feldbezeichner mit den internemgtbeamen. Dann
genugt ein Klick auf<<Felder automatisch zuordnen (soweit mdglich) und die Bezeichner sind
,synchronisiert* (Bild 3.2.3.3.c). Uberpriifen Sie aber sicherheitshallmeronwinprosa ge
troffene Zuordnung und korrigieren Sie ggf. fehlerhafte Zuweisungenildn32.3.3c kdnnen
Sie erkennen, dassinprosa im Bsp. die internen Bezeichnelamen und Namenszusatz
aufgrund der Namenséhnlichkeit mit dem externen Redone verknipft hat. Den Erfolg der
Synchronisation zeigt Bild 3.2.3.3.d.

Wenn im externen Datenbestand keine Feldbezeichner vorhanden sind, dhitmen in der
rechten Spalte des Importvorbereitungsfensters eben der enste) (Batensatz angezeigt und
Sie mussen jedes Merkmal dieses Datensatzes auf den entspredPlatzién der linken (inter
nen) Liste ziehen. Diese Zuordnung gilt dann auch fur alle anderen Dagenséatz

Wenn die IDNummer der Schiler in der externen Datei vorhanden ist, wird @deiller
anhand der IENummer identifiziert. Bei spaterem Import werden diese Schibber die ID
wiedererkannt und ggf. nur aktualisiert, nicht aber neu angeftigt.

Nach Klick auf .Stammdaten Import/Abagleich [Textdatei] : _ ||:||£|
oo s Fent _ |
Sie das Fenster Irpart sharten
Stammdaten —Impnrtar[—_ _ Abijahr nach Import
Import/Abgleich ? ak:.u.allmeren % Alle Satze ins aktuslle Abi-akr importieren

; anfiigen _
(Textdatei). = boies " Abiiahr der externen D aten venwenden Details »>

—Importurnfang beim Aktualizierer
£ alle Daten [nur cmbYersion]
£ | Hur Stammdaten [mur embersion]
£ keine Stammdaten

[~ Mur externe 5atze des aktuellen Abiturjahres berlicksichtigen

Externe Datei: B2 5 atze Schliefen

Bild 3.2.3.4

Die folgenden Optionen stehen zur Verfigung:
- Importart : aktualisieren (nur Anderungen vorhandener Schiler tibernehmen)aodigr
gen (nur neue Schiler aufnehmen) odeides.
Abijahr nach Import : Alle Satze ins aktuelle Abijahr importieren (egal zu welchem Jahr
gang sie gehoren; dortige Eintrdge werden also ignoriert) Addj@hr der externen Da-
ten verwenden (fur Datensatze mit gesetztem und guiltigem Jahrgangsmerkmal).

Wabhlen Sie die in Bild 3.2.3.4 vorhandenen Einstellungen. Klicken Sie kciséatas KontroH
kastcherNur externe Satze des aktuellen Abiturjahres beriicksichtigen an, dadurch stellen Sie
sicher, dass kein fremder Jahrgang erfasst wird.

Nach Klick auf Details>> sehen Siélau die anzufiigenden Schiler; " die schon vorhan
denen, nun zu aktualisierenden Schiuler widdie zu Uberspringenden Schuler (nach Klick auf
<<Details verschwindet diese Liste wieder). Durch Klick alrhport starten flihren Sie den
eigentlichen Import durch.

© cmH 04.01.2004
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3.3 Anfugen, Léschen, Verschieben, Nummerieren von Schi lern

In diesem Abschnitt werden die grundlegenden Datenbankdienste Neuauffaifiigen) und
Entfernen [Ldscher) von Schilerdatensatzen angesprochen. Ferner werden die ,Hiltstliens
Durchnummerieren eines Jahrgangs ,Loschmerkern®, Umwandeln in Koop-Status und
Verschieben in andere Jahrgangerklart.

Stammdaten |Kur3ﬂahll Earallelkursel Stundenplan (An;eige)l Moten I Maten 11 I ﬂlammernl Ahitur I
o [ r | e A8
St e D ||2UD4D4137 Im ¥ -7 2004
sehir | 07 gy erw Schir [2123 Koop'Sch @
Tutarfin (Kiirzel) IW— ™ nur Tutar(innien eingehben Léschmerker ™
Fersanliche Daten | Schullautbahndaten | Bemerkungen | Atheitsgemeinschaften |
Bild 3.3.1

Diese Dienste sind alle auf der RegisterkaBmmdaten zusammengefasst. Bild 3.3.1 zeigt
den relevanten Ausschnitt (s. auch Bild 3.1.1) dieser Karteikart&tige wird die Register
symbolleiste (unter den Registerfahnen) und der Kasten mit détzlicisen Abiturjahrgangs
checkbox (rechts) und darunter die beiden Kontrollkastchen fir -&obflerMerker und
Léschmerker.

3.3.1 Anfiigen, Loschen und Verschieben von Schiilern

Anflgen von DatensatzenNormalerweise sind bis zu vier Jahrgénge in CH b
winprosa-Datenbank vorhanden, davon ist einer aktiv, ndmlich der, Welcherw

aktueller Jahrgang eingestellt ist. Nur fur diesen kénnen Sie einen neuen Sehiler
datensatz erfassen. Bei dieser Neuerfassung wird abeBahiger-1D -Nummer vergeben, und

die muss einmalig sein. Daher miussen Sie durch Anklicken dé?“,,-/SymbolsH in Bild
3.3.1.1 erstie ganze Datenbank ladendamitwinprosa alle vergebenen HNummern kennt.

Mit jedem Klick auf das Symb(,’* wird ein neuer Datensatz eingerichtet und zum Ausfllen
angeboten (wie in Kapitel 3.1 beschrieben).

Solange die ganze Datenbank aktiv ist, werden rechts im Schéteafl# Schiler gelb unterlegt
gekennzeichnet (und alle andere Dienste sind gesperrt) und abei demgestellter Reihenfolge
nach Schilernummern sichtbaren Schilernummern ist der Abijahrgang mit extsidhdlich ein

zweites Anklicken des AB(SymboIle wird zuriickgestellt auf den aktuellen Jahrgang; die
gelbe Unterlegung verschwindet wieder. Ggf. missen Sie arfsshdeNummerierung und An
ordnung richtig stellen.

Achtung: Anflgenist nur moglich beim Datenbanktypinprosa (cmH) beim Datenbanktyp
ASSWindowsmussen Schilafort angefligt werden.

Léschen von Datensétzen:oschen bedeuteVersetzen in den Jahrgang 00Q0D.h.,
»geléschte” Schuler sind zunachst wieder aktivierbar durch Vetsehiaus dem Jahrgang 0000
in einen echten Jahrgang. Insbesondere werdemcéiephysikalisclgeldscht.

01g ;Wied

Markieren Sie alle zu I6schenden Schiller rec
in der Schulerfilterliste und klicken Sie dannC_

001 Ander,
002 Barer,

: 2004 |
(]

auf das Symbom im Kasten (Blld 3.3.1.24a, Delr; aktu;ﬁ‘er; Satz :r:d alle markierten 5 atze r
hier sind dies Schiler aus dem aktuellen Ja 2um Loschen vormerken e Abiahy o 2uordnen)
gang 2004). Bild 3.3.1.2a
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Dadurch wird der Kasterot unterlegtund als Zieljahrgang wird [ e—
0000 angezeigt. (Jooon

Anschliel3end missen Sie den Jahrgang neu (d.h. bereinigt) I

Koop'Sch [T
L Laschmerker ™

indem Sie das Symbu anklicken (die Rotfarbung verschwindet .

wieder Bild 3.3.1.2b

Achtung: Der aktuell angezeigte Schuler ist immer auch mitmarkiert!
Léschen ist auch beim Datenbank®ypS-Windows maoglich, aber nur sinnvoll, wenn
der Schiler im aktuellen AS®&indowsHalbjahr nicht mehr vorkommt (siehe hierzu
Kapitel 3.2.2).

Verschieben in einen anderefahrgang: In der Programmsymbolleiste wahlen Sie den
Quelljahrgang, in deBchulerfilterliste markieren Sie die zu verschiebenden Schiler und im
Kasten wahlen Sie den Zieljahrgang (Bild 3.3.1.3). Der Kasten winghntetlegt und damit sind

die Schiler verschoben. Ein anschlieRender KIichaktuaIisiert die Schilerfilterliste.

uwinpmsa 1.8 [2004-01-04] © cmh = Stuttgart, 1987 - 2004 - [ Einzeleingaben ]

Datei Bearbeiten Fenster Egtraz  Hilfe
dnnnn v||)Ha|bjj| Harn @06 PR E BN = BEF-&-C

SchiMr  Schiler Tutorin

— leer —— Priifi durchlzauf |
|089 |Schneider, Stephan IGEI |11.: -

Stammdzten |Kur3ﬂahll Earallelkursel Stundenplan (An;eige)l Moten I Maten 11 I Klammern I Ahitur I

He| v

Sehiler D | |0921 oos45
[sehtir | 13 e

Tutarfin (Kirzel) e ™ nur Tutor(innien eingeben

"

c

Af

Koop'Sch [
Loschmerker [~

Fersanliche Daten | Schullauthahndaten | Bemerkungen | Arbeitsgemeinschafien |

Bild 3.3.1.3

In Bild 3.3.1.3 wird ein ,geldschter” Schuler (also einer aus dengdalgro000) zuriickgeholt in
den Jahrgang 2004 (also von 0000 verschoben nach 2004). Bei Arbeiten mit gal&sttitlern
konnen sicherheitshalber nur einzelne Schuler zuriickgeholt werden.

uwinpmsa 1.8 [2004-01-04] © cmh = Stuttgart, 1987 - 2004 - [ Einzeleingaben ]

Diatei Bearbeffer Eenster Extraz Hilfe

iznm v“z)—«amjj]zuuzma Her @GPzl E Ba m B -&- & 2|
akt. SchZahl: |7O

aktuelle Reihenfalg

Inach Sch'Mumnme
Al [[ale sehi

Schir  Schilerin Tutorin
- Kurswahl OK
|EI18 IWledethIer, YWerner |G9 I?

Stammciaten |Kursyahl I Parallelkurse I Stundenplan (Anzeige) | oten I Maten 14 I Klammern I Abitur |

ST |

Schiiler-ID-Mr |IEDD44EB3B " .
0-081 Tirk, Kri

Sihlkr | ID1B anw. Schir I P SR II0-088 Schneid
g Den aktuellen Satz und alle markierten SatzeEhneck

Tutarfin (Kiirzel) I? I™ nur Tutotinnien eingeben LLf5¢ dem aktusllen Jahrgang 2uzuorden germna
4-001 Ander, £
4002 Barer, B

@ mmm

N
;
-
{ ]
o
4
o
(N\
=
=
Lo

Fersdnliche Daten |Schu|laufbahndaten| Bemeatkungen | Arbeitsgemeinschaﬂenl

Bild 3.3.1.4

© cmH 04.01.2004



Seite 3-14 3 Stammdatenverwaltung winprosa V 1.5

Bild 3.3.1.4 zeigt, wie ein beliebiger Schiler der ganzen Datenbank mktiexllen (Ziel) Jahr
gang verschoben wird. Stellen Sie in der ProgrammsymbollessieZiljahrgang ein (im Bild

2004) und laden Sie mittE die ganze Datenbank. Markieren Sie in der nun gelb hinterlegten
Schulerfilterliste den zu verschiebenden Schiler (im Bild komnaiuer2005). Nach Klick auf

- ..
*: st der Schuler verschoben.

Achtung: Verschieben in einen anderen Jahrgasignur moglich beim Datenbanktypnprosa
(cmH), beim DatenbanktypSS-Windows mussen Schuletort versetzt werden.

Endgtiltiges Loschen von SchilernDamit die winprosa-Datenbank nicht uferlos an
wachst (alle ,geldéschten* Schiler finden sich ja im Jahr@®i wieder), rufen Sie diRegis
terkarte Datenbankpflege im FensteiSystemadministration auf (Bild 3.2.3.1) und wahlen den
Dienst Datenbank packen. Voreingestellt ist der Jahrgang 0000. Durch Klick auf das Symbol
rechts daneben entfernen Sie alle Schiler des Jahrgangs pégisikbd der gleichen Weise
kénnen Sialte Abiturienten durch Einstellen des entsprechenden Jahrgangs I6schen.

Achtung: Endgultiges Loscherst auch beim DatenbanktysSS-Windows méglich, aber nur
sinnvoll, wenn der Schiler im aktuellen A88ndowsHalbjahr nicht mehr ver
kommt (siehe hierzu Kapitel 3.2.2).

3.3.2 Loschmerker und Koop -Merker

Léschmerker setzemanchmal méchte man einen Schiller nur voriibergehend I6schen und
schnell wieder reaktivieren konnen. Ein Schuler muss z.B. die Klasg=d2t wiederholen, soll

also bei den Vorbereitungen des nachsten Schuljahres nicht st@echtoaber noch das Halb
jahreszeugnis 12.2. Dann wird er bis zur Zeugnisverarbeitung ,,geldschmgiilkedie Zeugnis
verarbeitung wird der Loschmerker zurlickgesetzt.

Diese Funktion ist vor allem bei direkter Anbindung an AStadows praktisch, weil da Schi
ler eigentlich nicht gegen AS®indows geldscht werden sollen (s. Kapitel 3.3.1).

Aktivieren Sie einfach das Loschmerkeontrollkastchen bei den zu Ioschmerkernden Schilern

und laden Sie den Jahrgang mit neu. Im Schulerfilter geben die Anzeigen der Schuler

zahlen (rechts oben) den aktuellen Stand wieder.

Loschmerker zurlicksetzermNach Auswahl der geléschmerkerten Schiiler durch Klick auf
im Schiilerfilter konnen Sie den Léschmerker durch Entfernen desnslam Kon
trollkastchen wieder zurticksetzen.

Koop-Merker setzerund zuriicksetzenkoop-Schiiler haben als Stammschule eine Nach
barschule, mit der lhre Schule in der NGO kooperiert. K8opliler besuchen also bei lhnen nur
einige Kurse, weshalb eine Kurswahliberprifung und eine Prifungsveragoeicht anfallen.
Durch Markieren des entsprechenden Kontrollkdstchens wird ein Schsilétoap-Schuler
gekennzeichnet, durch Zuriicknahme der Markierung wieder zum ordentlichen Schdler.

Koop-Schiler werden immer am Ende der Liste angefligt.

3.3.3 Nummerieren
a8 Nachdem Sie im Schulerfilter eine Reihenfolge eingestellemakdnnen Sie die Schiler

~=Z  gemaR dieser Reihenfolge durchnummerieren, indem Sie das nebens®ymaboé an
klicken.
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winprosa V 1.5 4 Kurswahlverarbeitung Seite 4-1

4 Kurswahlverarbeitung

4.1 Einfihrung

Die Kurswahlverarbeitung ist in zwei Kapitel eingeteilt.diesem Kapitel 4 wird schwerpunrkt
mafig dieErfassung und Auswertungder Kurswahlen samt Druckmdglichkeiten beschrie
ben. Im folgenden Kapitel 5 wird dargelegt, wel@tendenplanarbeite(Schienen oder Ban
dereinteilung, Schilerstundenplane) Sie mit den Kurswahldaten durchfiihren kénnen.

Achtung. Zwingende Voraussetzung fiur die Kurswahlerfassung ist das Waehaein der
StammdatenmerkmaleProfil, Fremdsprachenfolge und Besuchter Religions/
Ethikunterricht . Ohne diese Merkmale ist die Kurswahlerfassung nur eingesthra
maoglich und die Kurszuweisung im Rel/HBereich ist nur umstandlich mdglich.

Tragen Sie also diese Merkmale vor der Kurswahlerfassung unbeiimgivie in
Kapitel 3 beschrieben.

Verarbeitungstechnisch bildet die Fachergrugadigionslehre/Ethik einen Sonderfall. In der
NGVO wird nicht zwischen den Konfessionen unterschieden, bei der Kigideng bzw.—
zuweisung aber sehr wohl. Die Kapitelunterteilung reflektiert dietigidie Vorgehensweise:

In Kapitel 4.2 wird beschrieben, wie Sie dasrsangebot (Fachkanon) an die Schulbedurfnisse
anpassen konnen. Im Kursangebot kommen die F&élggionslehre und Ethik vor. Kapitel

4.3 befasst sich mit der eigentlich€arswahlerfassung auch hier ist nur nach Religionslehre
bzw. Ethik zu unterscheiden. Kapitel 4.4 beschreibt die daraus fol¢femderahlauswertung.

Dort und bei der Kurseinteilung ist aber wichtig, die besuchten Kaoafess auseinander halten

zu kénnen. winprosa wertet hierzu das StammdatenmerBeslchter Religionsunterricht

aus. Daher finden Sie bei den Kurswahlmatrizen und —Ubersichten Releice in die Facher
evR und kR untergliedert vor (andere Konfessionen werden i.d.R. auRerhalb des Stundenpla
rasters unterrichtet).

In Kapitel 4.5 wird dargelegt, wie SiKurswahlprotokolle und —Ubersichten ausdrucken
konnen. Hier gilt wieder der normale Facherkanon. Kapitel 4.6 besadstmit derParallel-
kurseinteilung (incl. des Sonderfalls Religionslehre) und der Tutorzuweisung. In é{ahil

wird der Druck von Kurs—, Fach—, Tutor— und Jahrgangslisten abgehandelt. Kapitel 4.8
beschreibt diexterne Kurswahlerfassung

Die neue NGVO bringt eine Menge neuer Begriffe, andere altbexgete Begriffe sind wegge
fallen, wobei es keine EirarEinsUbersetzung gibt: aus Grundnd Leistungskursen werden
zweistlindige und vierstiindige Kurse, wobei die vierstindigen einfach oder auch doppelt
zahlen kdnnen, zweistiindige Kurse zahlen immer nur einfach, falls sie angeveeidest.

Bei der Abrechnung ersetzen die Begriffester Block (=Block dereinfach zéahlenden Kurse)
und Zweiter Block (= Block derzweifach (= doppelt) zahlenden Kurse) die Begriffe Grundkurs
block und Leistungskursblock. Der dritte Block ist nach wie vor der Abiturblock.

In winprosa wird der BegriffSchwerpunktfacher verwendet fur die Kernkompetenzfacher, das
Profil- und Neigungsfach und das mindliche Prufungsfach.
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4.2 Kursangebot, Kurseigenschaften

Bevor Sie die Kurswahlen der Schiiler erfassen, sollten Sie daarngabot im MeniExtras >
Facher und Kurse > Kursangebot Uberarbeiten und straffen. Dies ist wichtig fur dahnelle
Erfassung der Kurswahlen

Bild 4.2.1 zeigt den Fachkanon nach erster Uberarbeitung. Links steh&éatier D bis Ch,
rechts die Facher Bio bis SF (=Seminarfach). Fir jedes Fach isfedrege

J1 (J2) Parallelkursanzahl im 1. (2.) Jahr, wenn zweistindiger Kurs (griin)
S-J1(S-J2) Parallelkursanzahl im 1. (2.) Jahr, wenn vierstiundiger Kurs (grun)

S Status: loschbar <*> | geléscht><| nicht [6schbar < > (weiR)

m minimal notige Parallelkursanzahl (rot) unter Berlcksichtigungreeists

stehendeiTeilers fur Minimum

Geldschte Facher stehen bei der Kurswahlerfassung (siehelk&afit nicht zur Verfigung. In
Bild 4.2.1 sind die Fache®r undRu bereits geléscht,undPor sind I6schbar. Fur z.BBK sind
in beiden Jahren jeweils 2 zweistiindige und 1 vierstundiger Kurs geplant (usw.).

Abiturjahrgang 2004: Kurzangebot

J1 (m| J2 |m| 507 {mf 5-J2 |m| | Ei |5 | J1 [m| J2 |m|S-J7 [m|5-J2 |m Feclh el
N || | [N N BECEESE R A [ -
e DUERERfE2 N s (s H W0 W0l escherenteen
IRl - o ——
L BEEREETTETE v IR v B =
e - BEEEEETCECE - STl
Ru =__:__I-I-I-I o || [N PR
Sp (1 IS O RCaRel || [ NN [RUN [
DR[| [N O NI | | [N [N e
Por * [NENETTHCE s2 “ EEREETO HI0H  rachkiess Namen
o 2z Bl s el
LB [N [N (N BORR N | 1 /2 JESt
cw [HNIRNENNENNE v [T 0T DRI o [TmAm
6 [SEH:NTH TN cse [T 0o HNNEEN feest [ 000/000
e (3 §l BT @ cas (o @0 EENEEEE
OO [N [ PR BTSN N | [ [
Rl (3 @ 3 Mo @0 @ w 1§00 @BENAEEE
en 1@ @ @fcl w2 (o BRNEEER
O | [N R NCERREN N [ [ [
o OB EEEE v o B0 EEREEEE
co UEFTEITTENTE s T ERSEENEEE _ -
|Statuszeichen andern; &ktivieren der Zelle und Antippen der Leertazte oder Doppelklick,

Bild 4.2.1

Beim ersten Aufruf des Kursangebots eines Jahrgangs sirfélaaitelkursanzahlen (grin) auf 9
gesetzt, wahrend die roten Minimalzahlen immer den tatsachliBbdarf des aktuellen Jahr
gangs wiederspiegeln.

In Bild 4.2.1 muss also bereits eine erste Uberarbeitung erfilg(die geplanten Parallelkurs
anzahlen sind eingetragen worden) und es muss bereits einige Kurswabkn (nicht alle
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roten Minimalzahlen sind 0). Dadurch wurden automatisch alle entfemb&@icher gekenn
zeichnet (solche ohne Kurswahl und ohne KursangeBot)ndRu sind daraufhin mittels Leer
taste oder Doppelklick im weil3en Feld geléscht worden. Beim nacBstendieses Dienstes
werden die geldschten Facher ans Ende des Kanons umgereiht.

Ahituriahlgang 2004: Kurzangebot

Ch
Bio

il
[
T
T w
1 1
ii
ii
|

J1 |m| 92 |m| 5491 [m| 542 [m|| Ki |5 m| J2 |m) SU1 (m|S2[m] pp e
p ORI 2 @ 2 @ ps -I-I-I-I
E -I-I-I-I Inf Eacher entfernen
o I

Stmt =0
Sn SF »
s« [ZH 2@ ETH & - BEEEEE
Mu [l @@ @ R - EEEEER  Koreciommedhafion
o NI ' - i ' =
G -I-I-I-I Por - -l-l Fachkiirzel & Hamen
ek SR IEIE - - AR Sk Ot 062
k. (2l @ ETE - - BEEEEE 1 /2 JESE
Ret  [3 @ 3 @0 @0  ~ - EEEEEE L5t [ 11310
en 1§ 1 B0 @0 ror - EREEE Cowst [T
M AR @@ s - BEEEEE S —
FELH

BN BN N

N N

s RCR RURY BSRRENUN UM [ [
s NI v: - .
Py [HTHENEENE v+ - fOORCTIENEENE _ -

|F'ara||ekurszah| eingeber: Zelle Aktivieren und eine gultige Ziffer [m<=ziffer<=3] eingeben

Bild 4.2.2

Statt Facheeinzelnim Fachkanon zu loschen, I6scht ein Klick auf den Kndjafcher ent -
fernen alle Ioschbaren Facher (Bild 4.2.2) auf einmal und reiht sie gleich ans Ende der Liste.

W1 bisW4 sind mégliche zweisemestrige Wahlfacher &idbis S3 sind mégliche weitere spat
beginnende Fremdsprachen; der Knopachkirzel & Namen ermdglicht deren Definition.
Bild 4.2.3 zeigt, wiewl undW?2 zu Lit und As gemacht werden. Dort ist am Bsp“ auch zu
erkennen, dass die Facher bis Por* spat beginnende Fremdsprachen sind. Die Exportbe
zeichnungenExp'Bez) werden erst in Kapitel 5.4 gebraucht.

Mittels Klick auf Fach-Reihenfolge kommen Sie zum Fenster von Bild 4.2.4. Dort kbnnen Sie
die Facher an eine andere Stelle im Kanon durch einfaches Ziehen umreihen.

Mittels Minimum stellen Sie alle Parallelkursanzahlen (griin) auf den moglienechneten
Minimalwert (rot) unter Berticksichtigung des dartber stehenden Teilers
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winproza 1.4 © cmh = Stuttgart, 1987 - 2002- Pllege der Fachnamen ;lglil
Langname kurzz |Exp'Bez -
Ch Chemie Ch
Bio Binlogie Bin
5 Sport 5
Sp"  |Spanizch [ab 11] Sn"
Pzy  |Psychalogie Pz
DG |Darst. Geometrie DG
[ nf Informatik Inf
Wi | Literator Lit
W2 | Astronomie = _I
SF Seminarfach SF
Gr Griechizch Gr
Fu  |Russisch Ru
I [talienizch I
For  |Portugiesisch Par
F Franzosizch [ab 11] F' ;I Schliefen |
Andern Sie den Langnarmen und die Kiirzel nach lhren Bediidnissen. Yerwenden Sie in
der Exp'Bez. "$" fir die Kursar (2/4-stundig) und "#" fur die Far'kursnumrmer
(Beachten sie, dass die Kirzel eindeutig sein miissen.)

Bild 4.2.3

winprosa 1.4 © cmh * Stuttgart, 1987 - 2002- Reihenfolge der Facher ﬂ

Iritial - Fau:hfu:ulgel

Ahbbrechen

OF.

Bitte beachten Sie, dass Facher. die nicht zum Jahrgangskanon gehdren, anschlieBend
wieder an den Schluss gestellt werden!

Bild 4.2.4
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il winproza 1.4 © cmh = Stuttgart, 1987 - 2002- Kurse: Schi_-j_ =10 x|
K.urz P 1 P'Furs 2 P¥urs 3 P¥urs 4 Pz & Plu [ Kiirzel fu
o 01 02 03 Lehrkrafte
E E1 E2 I FKurskurzel
F F Exp'Bez
L L#
Ww'Stden

Sn Snit S
B B Y [T —

I Schw'Fa
I kL
c G weit. Fa |

Ek Ek

Gk Gk

M b1 M2 M3
Fh P

Ch [

Bio B1 B2

Sn' Sn'f

4| I ﬂ Schliefer |

Die griin markienen Farallelkurse sind akiuell eingerichtet und zur Eingabe freigegeben.
(Angaben fir mehrere Semester innerhalb eines Eingabefeldes durch Kamma trennen.)

Bild 4.2.5

Klick auf Kurseigenschaften 6ffnet das Fenster &hnlich zu Bild 4.2.5. Dort kdbnnen Sie durch
Klick auf Schw'Fa oder weit. Fa die vierstindigen Schwerpunktkurse oder die zweistindigen
Kurse auswéhlen und getrennt fiir beide Kursarten und jeden Kurs durkhalfid ehrkrafte,
Kurskirzel, Exp’bez und W'stden die Kurslehrerkirzel, Kurskirzel, Expdfurskirzel und
Wochenstunden (jeweils fur vier Semester) eintragen.

In Bild 4.2.5 sind die Kurskirzel in, Sn, G und Sn“ mittels angehéngtem Std It. OrgErl. | D62

»H#" als Koop-Kurse gekennzeichnet, die daher deputatsmafig nicht an 1.42. JGSt
eigenen Schule gezahlt werden. In Bild 4.2.7 sind die Kurskdggéi und L5td 1134110

as mittels angehangtem*: als jahrgangsibergreifende Kurse gekena Foopst | D16/016
zeichnet, die daher deputatsmaRig in der anderen Jahrgangssaréchngt D0e 0
werden kénnen. Bild 4.2.6 ist ein Ausschnitt des Kursangebotsfensters voBild 4.2.6

Bild 4.2.2. Zu erkennen ist, dass (fur die 16 Testschiler) laut aktuelle
Organisationserlass nur 62 Lehrerwochenstunden verbraucht werden sollten, ahér110
Lehrerwochenstunden benétigt werden, zuzigdlieh .6 Koopstunden (an anderen Schulen) und
4/4Wochenstunden im anderen Jahrgang (jeweils Jahrgangsstufe 1 / Jahrgangsstufe 2)

© cmH 04.01.2004
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i winproza 1.4 © cmh = Stuttgart, 1987 - 2002- Kurse: sun:-:: _|EI|5|
Furs F'Fours 1 P'trs 2 P'furs 3 P'furs 4 P'furs 5 F':I hinzel fu
sk Jo e e Lehisite
Rel rel re? ik I Kurskiirzel
Eth et Exp'Bez
Ph o)
W'Stden
Ch B _—
By b Rurgartt———
Schw'Fa
5 S a0 sk _—
Pay - I weit. Fa
DG dg*
Inf if
Lit li¥
Pt s
SF sf
P I I » Schliefen |
Die grin markieten Parallelkurse sind akiuell eingerichtet und zur Eingabe freigegeben.
(Angaben fur mehrere Semester innerhalb eines Eingabeteldes durch Kamma trennen.)

Bild 4.2.7

Bei der Eingabe der Kurskirzel kbnnen Sie die unterschiedlichégiddekurse eindeutig kenn
zeichnen. Bild 4.2.7 zeigt einen entsprechenden Ausschnitt der entsprechtasie, wobei im
Bsp. die zweistindigen Kurse zur besseren Unterscheidung in Klestaben gekennzeichnet
werden (die vierstiindigen in Bild 4.2.5 in Gro3buchstaben).

Offensichtlich kdnnen uberall bis zu vier durch Komma getrennte eki@imgegeben werden
(Kurskirzel und Lehrerkirzel), wie die Legende unten in den Eingabefermteyt. Jedes
Kirzel steht dann fur ein anderes Halbjahr.

Die Exportbezeichnungen werden getrennt fur Facher (Bild 4.2.3) undelansle (extra
Knopf im Fenster von Bild 4.2.5) erfasst und zur Datenubertragung indbregramme ben6
tigt (siehe Kapitel 5.4).
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4.3 Erfassung der Kurswahlen

Wahlen Sie das RegisteKurswahl fur den aktuellen Schuler (Bild 4.3.1). Sie erkennen tber
dem Karteiblatt den Namen des aktuellen Schiilers, daneben $ainemahlstatus (derzeit
weil3: ,leer) und auf dem Karteiblatt oben die Karteiblattsyrigistle, darunter links oben den
Prufungsblock (Schwerpunktfacher; noch grau), daneben der Auswertungsblock der-Pflicht
belegung und Anrechnung im ersten Block (Block der einfach gewertetese) daneben die
Liste der Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler (orange). Darunter befindet sich de#écher-
block, der bei geeigneter Bildschirmeinstellung auch bei lhnen ganz auf den Bildpasisin

.winpmsa 1.4 © cmh = Stuttgart. 1987 - 2002 - [ Einzeleingaben ] - |EI|1|

Datei Bearbeiten Fenster Egtraz  Hilfe

[z004 <|[1:Halbj ~[[2002/03] | 1« « » | @@ @ |[P=@ F-3- k| €2 4

IScth Schillerin Tutorin akt. SchZahl: Schiilerzahlerr
o1 [Ander, Andrea [Ga [ Kurswahi —— leer -— 010 1| 16 sehzan
aktuelle Reihenfalge: 000 KoopZ.
Stammdaten  Hursyvahl |Earallelkurse I Stundenplan (Anzeige) I Moten I Inach SchMumme vl E || 001 Loschm,

| EKEw Ew A = | %] » T Einzelick wie Doppelklick verwenden |

R Fach s d m .BIDCkil—LFaCh‘I :
Ek C Rifolge N/ __ph ch Bio
K[D] Deutsch 00 belegt BK My .
K . .

Alle Ialle Schiiler/innen [Koop & Eigenej

K [FS) 00 davon Plicht Ku hifehler:

K (M) Mathematik 22 Pflichtanrechnung #2% |o peaeah] st leap] 54

P 00 anrechenbar
00 davon Plicht

N ochenstunden
mdl. - - ow ’—‘gﬂ 00 00 00

| Seminarkurs
- keine - j ) Wettbewerb

Barer, Barbara
003 Dolderer, Doris

004 Greiner, Georg Felix
005 Haber, Hans

006 Kegler, Karl

007 Lipperer, Ludwig
008 Muler, Manette

009 Parler, Petra Simone
010 Pillers, Paul Manuel

|Sp0rﬂeilnahme ohne Benotung [t [~ 1. HL T 20HL T 20H [T 4 Hj

014 Tergen, Tina Sophie
015 “ogler, Viktor Bertr
016 “Warhaus, Werner

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 011 R or Ruth
ummler, Ru
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 !
012 Storcher, Susanne
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 013 Safier Stephan
E E E E E E E E E E|[E|E|E|E|E]|E

Fach [ D |E | F | L |Sn|BK |Mu|GW| G |Ek |Gk |Rel|Eth| M |Ph| Ch|Bio| § |Sn"|Psy|DG | Inf | Lit | As | SF
Beleg. | .
Pilénr | .
121
12.2
131
13.2

| WVIZE | ab [SDWHRP) | prozadat. prw | Diema-Gymnasium Uberall-Ost [ Allgemein bildend. Gymnasium (B4 ] v

Bild 4.3.1

Denken Sie daran, den Schreibzugriff fur alle Schiiler freizuschailténe Ampel!). Sie missen
die Kurswahlerfassung im Prifungsblock beginnemann erst fillen Sie im Facherblock die
restlichen Facher auf. Nur auf diese Weise ist eine genaue Fehtseamalglich.

Beginnen Sie also mit denSchwerpunktfachernim spr  Fach s d m
Prufungsblock (Bild 4.3.2) mit der Pflichtfremdsprache K[D] Deutsch

klicken Sie auf das Fachfeld fiir das ,Kernkompetenzfe K (FS] |- fetit - =
Fremdsprache” (K (FS)) und wahlen Sie in der Combobox z k (M) EE i
Franzosisch aus. Die Felder mit den Fachern Deutsch p Englisch
Mathematik konnen Sie nicht andern, aber Sie erkennen, N [;igﬁf*"““
diese Felder mit Beginn der Eingabe die aufgabenfe g ~ |- I«
spezifische Farbe annehmen und als schriftliche Prifungsfacner Bild 4.3.2

in Spaltes gekennzeichnet werden. Beachten Sie, dass in der "
linken oberen Ecke das Profil des Schilers angezeigt wird, vegilBimgaben nur unter Aus
wertung vorProfil undFremdsprachenfolgedes Schilers mdglich sind.

Klicken Sie in die Felder fuProfil - und Neigungsfach wahlen Sie aus und bestimmen Sie das
4. schriftliche Prifungsfach indem Sie dabei probehalber abwechselnd in Spditeken auf
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das Profit, dann auf das Neigungsfach und zurtick. Beachten Sie, wie siasngt, weil nur
zwei Alternativen bestehen.

Kennzeichnen Sie in Spaltemehreredoppelt zahlende Prifungsfachemund beobachten Sie,
dass nur schriftliche Priafungsfacher anklickbar sind, aber zunadst afs zwei akzeptiert
werden, weil hier vier Moglichkeiten bestehen. Derartige Fehler wetnlmraden orangefarbig
unterlegten Hinweisen sofort angemabhnt.

Kennzeichnen Sie probehalber abwechselnd das-Rnodi das Neigungsfach atstindliches
Prufungsfach durch Anklicken der Spalte. Beobachten Sie dabei das Wechselspiel der Mar
kierungen zwischen schriftichem und mundlichem Prufungsfach und beobackiemi&Sdas
jeweilige mundliche Fach in der letzten Zeile des Prufungsblocks eingetraagen w

Tragen Sie in der letzten Zeile ein anderes miundliches Psfagigein, und beobachten Sie,
wie die eventuell oben vorhandene Markierung in ZeiteerN verschwindet.

Beobachten Sie, wie wahrend dieser und der folgenden [spr  Fach s d om

gaben laufend weitere Kurswahlhinweise im orangefarbel K [D] Deutsch %

Feld gegeben werden. K [F5) Franzosisch X

In Bild 4.3.3 ist der Prifungsblock vollstiandig ausgefiillt. D (M) Mathematik i

Kurswahlstatus (siehe Bild 4.3.1 oben) springt auf gri © Biologie [+

IPrifungsfacher OK! N Eehiehi |
rndl. Binlogie - -

Bild 4.3.4 zeigt, wie die Priufungsfacher automatisch in aen .

Facherblock Ubertragen werden. Dort ergdnzen Sie nun die Bild 4.3.3

restlichen Facher.

Stammdaten  Hurswahl |Earallelkurse | Stundenplan (Anzeige) | Miaten |

|{ W w A = ‘ %] ¢ [ Einzelkick wis Doppelkiick vervwendsn

pr Fach ¢ d m |1 Block ———— kunstl. Fach i
L = g R'folge M | Ph Ch  Bio
K (D] Deutsch v B 00 beleqgt . Bk hdu 0
K [F5] Franzosisch m oo ':Fa“":'” Flicht Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler:
K (M) Mathematik :-: 22 Pilichtanrechnung
p Biclogi 00 anrechenbar
iolagie () || "00 daven Picht
N Geschichte HoH —Miochenstunden
rinddl. Binlogie - - w 00 00 00 0o
" Seminarkurs
- keine - j " Wetthewerh
Sporteinabme ohne Benotung [t [ 4. H. T 2 H. [T 3.H. [ 4. Hi
4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
E E E E E E E E E E E E E E E

Fach | D (E | F| L |Sn|BK|Mu|GW]| G |[Ek |Gk |Rel|Eth| M | Ph | Ch [Bio| & |S5n"|Psy|DG | Inf|Lit | As |SF
Beleg | K*| . |Ks| . i i B I . _ . |Ks| . |Pm

Pflanr | = | - . . . . . = | . _ _ B :

121 [k . Ks . . . . P NE . . R <. . |Pm

122 k5 . Ke . . . . o NE . . o Ke . |Pm

131 | k5 . Ke . . . . o NE . . o Ke . |Pm

132 | k5 . [Keg] . . . . o NE . . C ke . |[Pm]

Bild 4.3.4
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Durch Anklicken der entsprechenden Kastchen belegen Sie ein Fathnballen vier Semes
tern, beil im 1. Jahr und bet im 2. JahrE steht fur Sonderfélle (Einzelbelegung). Angeklickt
werden kénnen nur griine Felder, orangefarbene sind gesperrt. Gelirsclein Fach durch
Klicken auf das ;" in der 5. Zeile des Facherblocks. Die Eintragungen werden besclener
punktfachern mittel&, P oderN, gefolgt vons, m oder* (= doppelt zahlend) gekennzeichnet.
Weitere Facher sind mittels Kursanzahl urglngetragen.

Achtung. Ein Fach, das im Féacherblock belegt wurde, kann nicht mehr inurigsitflock als
Prufungsfach belegt werden. Sie missen es also ggf. erst merBlck I6schen,
dann im Prafungsblock belegen!

Die Kurswahlhinweise im orangefarbenen Feld fihren Sie durch ulignahl. Bild 4.3.5 zeigt
das Ende der Kurswahlerfassung: keine Hinweise/Fehler sind angefarbenen Feld Ubrig
geblieben (eventuell bis auf den Hinweis, dass kein Reservekurietdendem Sportkurs
vorhanden ist).

Stammdaten  Hurswahl |Eara|lelkurse I Stundengplan (Anzeigejl Paten I

EK Ew Ew A = | [ > [ Einzelkick wis Doppelklick verwenden
spr Fach s d m |1 Block —————— kinstl. Fach _
o i F'folge Mhw Ch Bio Fh
K (D) Deutsch | 32 belegt . B [ J
K (FS) Franzosisch x 52 davan Phlicht Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler:
K (M] Mathematik " 22 Pilichtaniechnung
p Biclogi 28 anrechenbar
iologie (<) || 15 davan Pllicht
H Geschichte ¥ oou —Wochenstunden
rcll. Biologie - - W 33 33 30 30
Iy
Inaturw.f'techn. Aufgabenfeld (111 j f"
I- affen - j |Sp|:|rﬂeilnahme ohne Benctung [t T 4.HL T 2. H. [ 3. Hi. [ 4 Hi
4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
E E E E E E E E E E E E E E

Fach | D [E | F| L |5n|BK |Mu|GW]| G | Ek |Gk |Rel|Eth| M | Ph|Ch |Bio| & |5n"(Psy|DG | Inf|Lit | As | SF
Beleg | K*| . | Ks 4 4 |N*(gw|gw| . |4 |Ks| _ | 4 [Pm| 4] _ . . ) . . |5F
Pildn | =1 . | 3 2 4| = 3| . 3

121 | K Kz e MY gw v Kz # Pm . x =f
122 | K| Kz " O s T v Kz « Pm | ox =f
131 | K¢ | Kz " R s TR v Kz « Pm | ox

132 | K* | . [Ka] " w  MN* | gw w [Ks] O )

Bild 4.3.5

In Bild 4.3.5 ist zu erkennen, dass der Schuler ein naturwissetistiesf Seminarfach gewéahlt
hat. Daher kdnnte der Schilers auf die zweite Naturwissenschaft verzichten.

Also entfernen wir probehalber Chemie oder aber das naturwisséhsiceseminarfach. Bild
4.3.6 zeigt die FolgenKein Reservekurs bei fehlendem Sportkurs!* samt Fundstelle in der
NGVO. Oben bleibt jedoch neben dem Schilernamen der aktuelle Kilssatas eingeblendet:
Kurswahl OK.

Zur schnelleren Kurswahlerfassung kénnen Sie bei der Kurswahlegygabelleiste den
Einzelklick alsDoppelklick schalten.
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Stammdaten  Hurswahl |Earallelkurse | Stundenplan (Anzeige) | Miaten |

|{ W w A = ‘ [%] < [ Enzelkick wie Doppelklick verwenden

ST Fach ¢ d m 1 Block ———— kunstl. Fach )
i+ f" R'falge Mw' Ch Bio Fh
K (D) Deutsch | 32 beleqt . Bk hiu g
K [F5] Franzosisch - 32 davon Pflicht Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler:
K [M]  Mathematik M 22 Pflichtanrechnung - kein Reservekurs bei fehlendem Sportkurs! [ § 12051 ]
p Biolagi 28 anrechenbar
iolagie (:) || "5 davon Pficht

N Geschichte R —ochenstunden
rinedl. Bialogie % an 3o 30 20

" Seminarkurs

" Wettbewerb

Bild 4.3.6

Nur solange einechtfehlerhafte Kurswahl vorliegt, lautet der Kurswah
status:*** Kurswahlfehler***

Beachten Sie dabei bitte die aktuelle ,Belastung” des Schuléichtbe-
legung,-anrechnung und Wochenstunden betreffend (Bild 4.3.7). Iate
sant ist das Zusammenspiel von Chemie,-N&vhinarfach und Reserve
kursmangel in Verbindung mit der Wochenstunderzahl

32 belegt
28 dawvan Pflicht

—1.Black ——

22 Pllichtanrechiung

28 anrechenbar
15 dawaon Pflicht

—Wochenstunden
a0 30 30 30
Bild 4.3.7
SchiMr  Schilerin Tukorfin
[o01 |Ander, Andrea [Ga [ Kurswahi: [Kurswahl OK

Stammesten  Hurswahl |Eara|lelkurse| Stundenplan (Anzeige)l Ploten I

K W w A = | [] ¥ [ Einzelkick wie Doppelklick verwenden
Tpr Fach ¢z d m |7 Block unstl. Fach :
O - R 'falge M Ch Bio FPh

K [D] Deutsch PR 52 acleel ) BK i .
K [FS) Franzisisch " 32 davon Pflicht Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler:
K (M]  Mathematik " 22 Pflichtanrechnung ||~ miindlich. Prifungstach fehitl [ § 19(11]

. 29 anrechenbar --= bez. Lernl. aus naturs techn. Aufgabenteld (I vorhanden [ £ 150304 ]
R © 0'ocic 16 davan Pficht
N Geschichte WK —Wochenstuncen
rndl. % 33 33 30 30

i+

Inaturw.ftechn. Aufgabenfeld (1) j i
|- offen - =] |Spnr‘t'teilnahme ohne Benotung [t [ 1. H. [ 2. H. [ 3 Hi. [ 4 Hi. ‘

Bild 4.3.8

In Bild 4.3.8 ist ein Schuler mijultiger Kurswahl zu sehen, obwohl im Prufungsblock kein

mundliches Priufungsfach eingetragen hat. Offensichtlich dient semid-all das naturwissen
schaftlicheSeminarfach alsPrifungsersatz

04.01.2004 ©cmH
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Wenn der Schiler aus Bild 4.3.6 im Sport d= kuswan: kSTEnEnEE
ersten Halbjahres aus gesundheitlichen Grun( |
keine Sportnote erhalten kann, dann in des&e

E [~ Einzelklick wie Doppelkiick verwenden
Kurswahl auf klicken, dann erst kbnnen Si¢

Unstl. Fach
das' * im ersten Halbjahr wegklicken. Dahe[" B M| Ffolge N _

liegt ein Kurswahlfehler vor (Bild 4.3.9), denn Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler:

4 Hursyeahifehler ***

nun greift die Regel, daggsatzkurse flr Sport |- sport: Belegpficht (3 von 4 Prlichtiursen) nicht erfiilt 1[5 12(1)5 ]
fehlen -= nicht genigend Erzatzkurse aus dem Pflichtbereich! [ % 12(5] ]

nak

Sporteinahme chne Benctung [t [~ 1. HL T 2.H. T 3.H. [ 4. Hi.

i Bth ™ Ph ch Bio | S =n" Psy DG Inf [Lit As |SF
4 4 4 4 4 4
11 NERENEREN N
2 2 a2z lfz=zzzz
E E E E E E E E E E

#{Eth| M | Ph|Ch |Bio| S |Sn™|Psp|DG | Inf | Lit | As [ SF

4 |ks| . | . |Pm|E SF
3.0 -13 . . A R .

v ks . Pm . . . . . . .o

v ks . Pmow . . . . -

v ks . Pm x

w ([Fs] . . |[Pr] =

Bild 4.3.9

Blld 4 3 10 Zeigt einen_ Kurawahl:  Kurswahl OK akt.Sch'ZahI:| 016 v D?EMSI
mogllchen Ausweg aus aktuelle Heihenfolge: DDEI k

BI'II

[ Einzelklick wie Doppelklick verwenden ‘

Ialphabetisch -] & |om L

dem Dilemma. Wenn der:
Alle Ialle Schilerfinnen (Koop & E
0

Schiuler namlich am
Sportunterricht  trotzdem|| & g ¢ we| Ridghw | ch 8o e
teilnehmen kann, aber Kurswahlhinweise/Kurswahlfehler:

nicht benotet Werden darf - kein Reservekurs hei fehlendem Sportkurs! [ § 1251 ]
dann hat er keinen zeit Ei[j;rgargjfs
lichen Vorteil mehr ge ‘ Greiner, Geory Felix
geniiber reguldren Spert Haber, Hans

teilnehmern. Daher kén

IAnder, Andrea

Kegler, Karl
Lipperer, Ludwig

nen Sie in diesem Fall |Sp0rt'tellnahme ohne Benotung [t |7 AHIT 2H. [ 3H. [ 4H. Parler, Petra Simane

dem SChUler durch K“Ck WIEth M Ph | Pillare Panl hdarnnal

Muler, Nanette
i th Bio 'S S0 Fiir Schillerdinnen, die ganz oder in grofen Teilen am 5portuntericht teilnehmen,

ohre dazz eine Mote erteilt werden kann [ £ 12(5] |
an Wleder a”e Vler * ¢ * [Vrgl Lamberh"MuIIen"Suton"Tlscher Das Schulrecht in By, Carl Link Verlag)
Sportkurse belegen. An i L SUTSET, ST
. . . 2 2 2 2 2|2 2|2 2 Tergen Tina Sophie
schlieend haken Sie di¢ = R SIS wagler, Viktor Bertram
Sportteilnahme ohne No- : e S Warhaus, Wermer

tengebung im 1. Hj. an.

sl|Eth| M | Ph|Ch|Bio| S |5Sn"|Psy|DG | Inf|Lit | As | SF

4 ks . |Pm SF
3| .| -13 AU N R (R (A [
w ks . Pmo@y . . . . . . of
W | Keo. . Pm|ox . . . . . . sf
» ks . Pm | »
* [ks] . . [Pm] s
Bild 4.3.10

© cmH 04.01.2004
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Wenn Sie mehrere Kurswahlen erfasst haben, werden Sie feststiks sich einige Angaben
bei vielen Schilern wiederholewinprosa bietet daher in der Mitte der Symbolleiste (Bild
4.3.11) einige&eingabehilfen an.

K W' w A = X ¥ [ Enzelkick wie Doppelkick verywenden
Bild 4.3.11

» Sie konnen die ganze Kurswahl l6schen, mit allen zugeordneten DateRaraiéelkurs
einteilung, Halbjahresnoten usw..

[*] Beim Loschen kdnnen Sie aber auch den Prifungsblock stehen lassen.

Wenn Sie eine (TellKurswahl haben, von der Sie glauben, dass viele Schiler derart
wahlen, kénnen Sie diese auch beim aktuellen Schiiler zwischenspeichern und ...

@ ... beiirgend einem der nachsten Schiler als Kursvaihiintragen.

Dies stellt eine Art Autovervollstandigen® [ kinstl Fac . ”

dar. Ausgewertet werden hierzu die Eigtrar‘? BEE )| It okecibine S | Fr G
ungen in den Stammdaten (Rel/ABhsuch) und die Bild 4.3.12
Schalterstellungen von Bild 4.3.10. Nach Klick auf
A werden somit folgende Facher belegt (falls nicht bereitgigkt): BK oder Mu und Reloder
Eth und (restliche) Kurse aus Gw und zwei Naturwissenschaftedern ausgewéahlten
Reihenfolge, die Sie durch Klicken auf den Knopffolge NW lhren Winschen anpassen
konnen.

Im Bsp. von Bild 4.3.12 wird also u.a. eingetragen BK + Ph + Ch.

Alle Eintragungen werden spatestens beim Wechsel zum néclu$télerSoder beim Schliel3en
des Fensters auf Festplatte abgelegt.

Die Drucksymbole werden in Kapitel 4.5 erlautert.

04.01.2004 ©cmH
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4.4  Kurswahlauswertung

Durch Aufruf des Menupunkte®Bearbeiten > Kurswahlauswertungen, 6ffnen Sie das Fenster
Auswertungen der Kurswahlen. Auf derRegisterkarte Uberschneidungsmatrizen wahlen Sie
rechts die Matrixart und das Halbjahr, links werden immer dieetbenden Schiler einge
blendet. Die aktuelle Matrix kdnnen Sie direkt ausdrucken.

A.usweltungen der Kurswahlen =10 x|
Uberschneidungsmatrizen | Lizte nach Facherm/Furzen I Furswahlubersicht I
Ander. Andrea 2x2| anz| BE [ Mu| G | Ek et | KR | B2 | 16 Sétze
Parler, Petra Simone
Starcher, Suzanne BE 8 dztiind » dstiind
kL1 4 - Zztiind ® Zstiind
G 11 5 3 - 4ztind = 2stiind
Ek - fiir Halbjakhr:
" generell £ 2
ehi| 8|4 2 & - C 2
k| 4| 3 3 -
ENEEEEEEEE -
on |2 ] - 1 1 [~ Fett-Diuck

ch11] 5 2 & - 53 3

Bio | 3 2 2 - 1 5 _
_I—I Schliefen

1| r

Bild 4.4.1
In Bild 4.4.1 sehen Sie z.B. die 2k2atrix.

A.usweltungen der Kurswahlen 10| x|
Uberschneidungsmatrizen  Liste hach Fachern/Kurzen | Furswahluberzsicht
Fach Su|F1|F2|F3|Fa |5u|P1|P2|F3|Fa ﬂ | 16 Satze
Deutsch 16416 |5|D D Stunden IaL_,l_t OrgErlasz
Englisch 12 6 | B E E [ohie Gewahr] 062
erforderhch: 113

Franzosizch A4 F F Std. an K.oopSch. 016

) jghrgangziib, Std. 04
Latein T L L fiir die #.Jahrgangsstufe
Spanizch 22 Sh Sh " generell 2.
Bildende Kunst a3 BE a EE. =1,
P uazik, 11 Mu 4 4 klu

— &p  Diucken
Geschichte 5 4 G i1 G
Erdkunde 11 Ek Ek W s
Gemeinzchaftskund 3 3 Gk 13 Gk Furslkiirzel einblenden
ev. Religiohzlehre evH 8 evh i
Schliefen
k. Relimnnzlehre kR 4 4 kR ;I
Bild 4.4.2

© cmH 04.01.2004
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Auf der Registerkarte Liste nach Fachern/Kursen wird die Facherliste mit Parallelkursbele
gung gezeigt (Bild 4.4.2) und auf deegisterkarte Kurswahliibersicht wird die schilerweise
Aufstellung der Kursbelegungen gezeigt (Bild 4.4.3).

A.usweltungen der Kurswahlen : - | Ellil
Uberschneidungsmatrizen I Liste nach Fachem/Kursen  Furswahlibersicht |
Mr | Mame. Yorame O |E |F |L |[Sn |BE [Mul|G |Ek |Gk |evF]kR |Eth 5 | 16 Satze
001 |Ander, Andrea T S ' O e VI P PR SF AF | Q0o
. SF &F Il 0o
(02 |Barer, Barbara Kz E* . . . I T Mz | . oK SF AF I e
003 | Dolderer, Daris = | |Ks Pm. x|, M® . gw=x K SF ohne AF 000
004 |Greiner, Georg Feliz {Ke K* 0 . . [Pm . Mz . |gw . # K fiir das w.Halbighr———
. . " generell & 3
005 |Haber, Hans O P A P T = U v E- k. &1 o1
006 | kKegler, k.arl kroke P* 0 0 W . gw . gw . H k. 2
007 | Lipperer. Ludwi ks (ks |0 |, |, |5 | L v b K
PP J g g % Dirucken
003 | Muler, Manette Kz Kz . : : . igw aw . W K
003 |Farler, Petra Simone| ks £* P . . [ I« T aw | . I I~ Fett-Druck
M0 |Rillers, Paul Manuel Kz £5 0 |0 |0 . % gw Me gw u K Farallelkurstr. einblenden
0171 | Ruramiler, Buth Kz Kz . . . ool aw . aw | b . K - i
LI_I _*l_l Schliefen

Bild 4.4.3

Samtliche Listen und Tabellen werden in Abhangigkeit von der techillungVorschau
einfaus ggf. erst im Druckvorschaufenster dargestellt, von wo aus dentkipe Druck
gestartet werden muss (siehe Kapitel 1.3). Bild 4.4.4 zeigt die gedrusktealis Bild 4.4.3.

Nr Name, Vorname ID EFL SpBKMuG Ek Gk evRkR EthM Ph Ch BioS Sp"PsyDG InfLitAs SF
001 Ander, Andrea |K*. Ks. .. 4 Nsgw gw. . 4 K*. 4 Pm4 ... ... SF
002 Barer, Barbara  |[KsK*. . . . 4 gwgw Ns. .4 K..Pm4..... 2 SF
003 Dolderer, Doris  |K*. Ks Pm. 4 . N*gw gw. . . Ks4 4 .4 ... . ...
004 Greiner, Georg Felix|Ks K*. . . Pm. Ns gw gw. . . K¥4 4 .4 .2 ..1..
005 Haber, Hans |K*. . . K*. 4 gwgw Ns. . 4KsP.4M.......
006 Kegler, Karl |[K*¥KsP*. .4 . gwM gw. . . Ks. 4 N4 ... .. ..
007 Lipperer, Ludwig |KsKs. .. 4 . gwgw gw. . . K¥P*N . 4 .1.. ...
008 Nuler, Nanette  |KsKs. .. 4 . gwM gw. . . K¥P*N . 4 .. ... ..
009 Parler, Petra Simone|[Ks K¥* P . . N*. gw gw gw. . M Ks. 444 .. ... ..
010 Pillers, Paul Manuell[Ks K*. . . . 4 gw Ns gw. . . K*P 4 .4 M ... ...
011 Rummler, Ruth |[KsKs. .. 4 . gwgw gw. . . K¥P*N . 4 .. ... ..
017 Storcher, Susanne |K*K*Pm. . . 4 Nsgw gw. . 4 Ks. 444 ... .. ..
013 SufRer, Stephan  |[KsK*. . . N . gwgw gw. . . Ks.4P*4 .. ... ..
014 Tergen, Tina Sophie [Ks. . . Ks4 . Nm gw gw. . . K*P*4 . 4 .. .4 ...
Zusammenfassung
4- stindige Kurse IDE FL SpBKMuG EKG k evRKR EthM Ph Ch BioS Sp"PsyDG InfLitAs SF
schriftliches PrF ]141003. 0201 . 04 01 02...1404.01. ... ....
mindlichesPrF |. . 0101.01.01. ... 02........
1. Halbjahr 141005010203. 0501 02...14060304.01......
2. Halbjahr 141005010203. 0501 02...14060304.01......
3. Halbjahr 141005010203. 0501 02...14060304.01......
4. Halbjahr 141005010203. 0501 02...14060304.01......
2- stiindige Kurse IDE FL SpBKMuG EKG k evRKR EthM Ph Ch BioS Sp"PsyDG InfLitAs SF
mindlichesPrF | . . . .. .. 02 ...01.. . .01, ...
1. Halbjahr | . . .. 06 0509 . 12. . 05. 02090314. 01. 0101. 02
2. Halbjahr | . . .. 06 0509 13 ...05.02090314. 01. 0101. 02
3. Halbjahr . . . .. 06 0509 13 ...05.02090314. 01. 01. 01.
4. Halbjahr . . . .. 06 0509 . 12. . 05. 02090314. 01. 01. 01.
Bild 4.4.4

04.01.2004 ©cmH
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4.5 Kurswahlprotokolle und  —lbersichten

Wie in Kapitel 6 naher beschrieben ist, werden die internen Drucigeafinwinprosa immer
Uber spezielle Knopfe gestartet. Im Register Kurswahl sinddiekauftrage links oben in der
Registersymbolleiste aufrufbar (Bild 4.5.1).

|-{ W w A = [ ¥ [ Enzelkick wie Doppelkiick verswenden
Bild 4.5.1

Moglich sind Kurswahlibersichtsprotokolle (mehrere Schiler pro Seite, also Listenform, da
her das rote L im Symbol) und Einzelprotokolle (daher das rote &yimbol), ndmlichKurs-
wabhlprotokolle (mit bewerteter Wahl) undurswahlbégen (ohne Wahl, aber mit Stammdaten).

. Druckvorschau =l=lx]
BEBE ««» 1 S HEAX

% Demo-Gymnasium *** Uberall-Ost Abiturjahr: 2004
Schuljahr: 2002/03 (1)
winprosa - Ubersichtsprotokoll 16 Schiiler/innen

001 Ander, Andrea HI
Fach D E F L Sp BEE Mu GW G Ek Gk Rel Eth M Ph Ch Bio 5  Sp" Psy DG Inf Lit
Beleg. K* . Es . . . 4 4 Ns ow gw . 4 E* 4 Pm 4
P£1' Anr. * .3 . . . 2 2 3 . w0, 3
12.1 E* . E= ® x ES . o He E* x Pm
12.2 K* . E= ® X Nz ow X E* X Pm =
13.1 K+, Es . * X Ns ogw . . X E* X Pm X
13.2 K* . [Es] . . . = X [M=] . gwo . x E* . X [Pm] = . . . . .

Auswertung des 1. Blocks: 28 Pflichtbelegung / 34 helegt- 28 davon Pficht wochenstunden

22 Pflichtanrechnung /28 anrechenbar- 13 davon Plicht 33-33-30-30

Kursw ahl okl

002 Barer, Barbara Tk o
Fach »n E F L Sp EBE Mu GW G Ek Gk Rel Eth M Ph Ch BFio 5  Sp" Psy DG Inf Lit
Beleq. Ks K* . . . . 4 4 gw gw Ns . 3 K¥ . Pm 4
P£l' Anr. 3 ® 2 2 3 . o, . 3
1z.1 Kz E* ® X gw . = He E* . . Pm
1z.2 Kz E* ® x gw gw N= He E* . . Pm
13.1 Kz E* ® X gw  gw = . X E* . . Pm =
13.2 [Ks] E* . . . * % gw . [Ns] . ®  K¥ . . [Pm] = . . .

Alswertung des 1. Blocks: 28 Pflichtbelegung /32 belegt- 28 davon Plicht YWochensunden

22 Pflichtanrechnung £ 26 anrechenbar- 13 davon Plicht 31-33-32-30

- kein Reservekurs beifehlendem Sportkurs![§ 12(5) ]

003 Dolderer, Doris Ti
Fach D E F L Sp BE Mu GW G Ek Gk Rel Eth M Ph Ch Bic 5  Sp" Psy DG Inf Lit
Beleg. E* . Ez Pm . 4 . 4 N* gw gw 4 . E= 4 4 4
Pfl' knr. * . 3 3 H 4 % . 3z oz
12.1 K+, K=z Pm 4 X b0 oW X . Kz = X 4
1z.2 E* . Es Pm b4 x N*  ogw . x . Ez = x b4
12 1 v V= e r ar MTE T ar V= ar ar r LI

|SeiteT von 4
Bild 4.5.2

Bild 4.5.2 zeigt das Vorschaufenster mit Kurswahlibersichtsprotokollemerr eigentlichen
Ausdruck. Also musste die Vorschauoption eingeschaltet sein. Solltgstkezu breit fur DIN
A4-Hoch sein, kbnnen Sie auf DIN4-Quer umstellen (Druckwerkzetgymbol).

Im Kurswahltbersichtsprotokoll ist pro Schiiler genauso aufgebaut, wentiprechende Ein
gabemaske bei der Kurswahlerfassung (Facherblock z.B. in Bild 423.59Igt die Belegungs
auswertung des 1. Blocks samt Wochenstundenbelastung). @leck ist bekanntlich der Block
der 1-fach gewerteten Kurse; d& Block derjenige def-fach gewerteten Kurse). Zuletzt
kommt die Hinweis oder Fehlerliste. Das Kurswahlprotokoll (Bild 4.5.3) ist dem ,zoiméin®
Kurswahlbogen entsprechend aufgebaut, hat aber unter der TabelldUPldiz ausfihrliche
Hinweis oder Fehlerliste und fir Kommentare der Oberstufenberater (siehe Kapitel

© cmH 04.01.2004
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Demo-Gymnasium Uberall-Ost

winprosa - Kurswahlprotokoll

Abiturjahr: 2004

Schuljahr: 2002/03 (1)

= Kurswahifehler ™

Fach s | d 003 Dolderer, Doris
K(D) Deutsch WOl SchHr Mame, ‘omame
K(FS) |Franzisisch ¥ Ti n (GH) EF ev evR 22.09.1981
K(M Math ik Y Klasze (Tutar) Prodl Sprachenfol ge Konfession bes. Rel'Unterr.| Geburtsdatum
athermati
Datum
Latein
T Geschichte W | % Urterschrit Schiilerdn
mdl. Latein Urtterschr . Erzi ehungsber.
1 B 3 4 5 3 ?|s|9|1n|11 12 | 13
Beleg Beleg 5 Wochenstunden in den Kursen ir:g:sg:]n;{;%k
5 ; : in den Halbjahren .
Adfgabenfelder | Facher | i likpn, | m ¢ g (einfache Wertung)
firs | 1H| ZHC| 3 HLAHL | anrechenbar | dav. Filicht
D 4 Hj 28 ] d 4 4 4 4 4
E 4
[ F AH K 5 4 [ 2] a]a] 2 3 3
: . in
sprachich- L 1SJpr P 4 |4 a]4]s 3 3
iterarisch- ' 4
kinstelrisch 1
B | 4riin| 4 2 [2]2]272 4 2
b 1 Fach 24
G 4Hjin M s d 2 [ 4| 4| 4] 4
B Karrbi- oy 244 2 2
Il i
Gk nation e 2 | 2 2
geselschafts- g
wissenschaftliich Gy - 4 - 4
Ral 4 Hj in 4 24 2 2 2 2 4
Bh 1 Fach 244
I ) hl 4 Hj b 5 4 4 4 4 4 3 3
mathneaqfr‘mh' m | 24 | 2] 2] 2] 2 1 2
: 4.
wigsenschaftlich- C_h in 2 Fach 4 24 2 2 2 2 4 2
technisch Bio 24
] 4 Hj 4 24 2 2 2 2 3
bes. Lernieist ) Th = 3
Inf Zod 4 o
Fs: H 4
Wahlbereich :" Hi3&4 ? 2] 2 2
1. pro
Fakin 2
1 Sk 2
(0 F5 M
Summen 28e48d || HHIPLIN | dsim ‘ ) 320 32| 32| 32 32 19
KRN

# Bt Zuordveng 2o edmer Acgabensddd (4 8 N angeben

== Kurgw ahlfehler ==

- Latein (P)wederin der Sprachenf. noch als anerk. Frem spr. gefunden
- Latein {mdl. Priffach)wederin der Sprachenf. noch als anerk. Fremdspr. gefunden
- kein Reservekurs beifehlendem Sportkurs! [ & 12(5)]

*xn

winprosa 1 h{baa) @emh ® Shottgart, 1987 - 2002

2002-02-14 1700

Bild 4.5.3

04.01.2004
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4.6 Parallelkurseinteilung / Tutorzuweisung

In diesem Abschnitt geht es um die direkte Parallelkurseintéikurgzuweisung, ggf. unter
Beriicksichtigung von Uberschneidungen (Banderkollisionen). Wichtigsbesondere Kapitel
4.6.3 fur die Religion$arallelkurseinteilung. Bandereinteilungen werden in Kapitel 5 ertauter

4.6.1 Schilerweise Parallelkurszuweisung

Stellen Sie im ProgrammmenBearbeiten > schilerweise oder mittelsE die schulerweise
Verarbeitung ein und wahlen Sie dRegisterkarte Parallelkurse (Bild 4.6.1.1). Dieses
Karteiblatt ist dem Féacherblock bei der Kurserfassung nachempfumtte stellt die einfachste
Kurszuweisungsmaoglichkeit dar.

Stammaten | Kurswwahl  Parslielkurse |9tundenplan [Anzeige) | hten |

[~ Einzelklick wie Doppelklick vervendsn

Zuordnung zu einern Parallelkurs durch einfachen Klick auf der entsprechenden Parallelkursnurmmer:

3 i 3 3 3
2 2 2 2 2 2 2
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
0 0 0 0o 0 0o 0 0 0 0 0 0 0

Fach | D | E| F | L |Sn|BK|Mu|GW| G |Ek |Gk |Rel |[Eth| M | Ph |Ch |Bio | S [Sn"|Psy|DG | Inf | Lit | As |[SF
Beleg. [K* | . |[Ks| . o 4 4 | N (gw |gw 4 |Ks | . 4 |Pm| 4 SF

12 a . ] . . ] a ] a a ] . ] a ]

13 ] . ] . . ] ] ] ] ] . ] ] ]
—=onderyerarbeitung

12 == 13 1=2=A 0==A QuFach == ZFach

[ fidr alle 5 &tze [sonst nur fir den angezeigten Satz]

Bild 4.6.1.1

In der Mitte der Tabelle sehen Sie den Ublichen Fachkanon sanwatrdes aktuellen Schii

lers, darunter die zugewiesenen Parallelkursnummern in den einzéloeer Darlber sehen
Sie die einzelnen Parallelkurse als griine oder orangefarberieh&dswobei jeweils der
~nullte” Kurs bedeutet, dass noch keine Zuweisung erfolgt ist.

Durch Anklicken eines Kastchens wiesg =onierverarketing
Sie den Schuler dem entsprechenden Ky 2>>13 1A 0>>A IR & A
zU (je naCh eingeste"tem Halbjahr fur KI- fiir alle 5 &tze [zonst nur flir den angezeigten Satz)

12 oder KI. 13). Diese Verarbeitung-er Bild 4.6.1.2

folgt ohne Ricksichtauf eventuell be

stehende Béander (Schienen), kann also u.U. Kollisionen in Schienen verursachen.

Dieser Modus hat aber Vorteile bei der Sonderverarbeitung im eatsprden Feld links unter
dem Facherblock (Bild 4.6.1.2). Vor allem, wenn Sie dort das Kontrollkastoffeaken, kdnnen
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Sie die folgenden Standardarbeiten mit jeweils einem Tastenfliu den ganzen Jahrgang
erledigen:

12 == 13 | Mit diesem Knopf tGbertragen Sie eine in Kl. 12 bestehende Phuafieinteilung
— aller Facher auf KI. 13.

1s=4aA | Mit diesem Knopf weisen Sie den Schdler in allen unteilbaren Féclen ersten
— Kurs zu, wenn es also Facher sind, die nur in einem Kurs gegebemwarik
zwar gleichzeitig fur KI. 12 und 13).

o=>A | Mitdiesem Knopf weisen Sie den Schiler in allen Fachern dem &lleharrs zu,
d.h., Sie l6schen seine gesamte Parallelkurseinteilung (und zvuedzgigg fur Ki.
12 und 13).

QuFach == ZFach | Mit diesem Knopf [T CErE i e Inge
O0ffnen Sie ein neues von kurs 2u den Kursen . | fiir alle Sétze

Fenster (Bild 4.6.1.3), in dem Sie die Kurs§ Deutsch -
einteilung von einem Fach auf andere F|Endisch | [Englisch i |
N . Franzisisch Franzisisch beriick sichtgen!
cher Ubertragen kénnen. Latein Latein M arkieren Si
Spanisch Spanisch dear:a’ul:lei;EEurI;’e i
EdllL?;ITde Funst EﬂlllL?;lee kst den I:ugiu:len Li_sten
G/EK/GK G/EK/GK el e o 2
. . dann auf
Geschichte Geschichte s usfiibren
Erdkunde Erdkunde :
Gemeinzchaftzkun Gemeinzchaftzkun -
Rehgionzlehre = |Religionslelre — Ausfiibren |
Ethik. E thik.
M athematik, b athematik.
Phuzik:. Phuzik:.
Chemie Chemie
Eiu:ulu:urgie ;I Eiculu:u?ie ;I Schliefen |

Die Eintragungen erfolgen nur, wenn auch die entzprechende
Anzahl an Parallelkurzen eingerichtet ist.

Bild 4.6.1.3

4.6.2 Kursweise Parallelkurszuweisung

Stellen Sie im Programmmen@earbeiten > kursweise oder mittels=Z die kursweise Ver
arbeitung ein und wahlen Sie die RegisterkBeteallelkurse aus.

In Bild 4.6.2.1 sehen Sie die typische Anordnung der Fenster bei der lagawé&rarbeitung:
links die eigentlichen Registerkarten und rechts korgextbezogene Auswahllist€das ganze
naturlich eingeordnet in den Programmfensteraufbau, wie er in Kapitel 1.2 bbschist).

In der Auswahlliste sehen Sie alle Kurse (beachten Sie di&amég Anordnungen nach unter
schiedlichen Kriterien). In Bild 4.6.2.1 ist das Fach Deutsch ausgewaBild 4.6.2.3 nur der
1. Parallelkurs Deutsch. In jeder dieser Listen sehen Sie imfeenoglichen Parallelkurse (mit
oder ohne den 0. Kurs, je nach Auswahl). Durch einfakheken in ein Parallelkursfeld wird
der Schuler dem betreffenden Kurs zugewiesen.
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Parallelkurse |Iuh:|ren u. Kurze ﬂursnotenl schift]. Natenl miind. Notenl Kgpfnatenl besz. Lemleistungl 4 | M f[—Auswahl nach——
) f* Kursen
[ unter Schienenkontralle © Fahem
Summen 14| 6|5
| | | | [ mit YW ahl fiir Kurs
4D [16 5chiiler/innen) FE.O PE1 PEZ PR3 —Rehenfalge————
&+ Kursname [Stand.)
oo |[HI Ander, dndrea M  4/2-slindig
ooz |Hi Barer, Barbara ® " Kurslehrer/in
an3 [Ti Dolderer, Dong W 1
. . ) anp 2
oo4 |Ti Greiner, Georg Felix W i0 3
: 1E
o5 | Ti Haber, Hanz u 4E 1
006 |[Ti Kegler, Karl 4E =
i edler. Kar M AF
aoF {Hi Lipperer, Ludwig W i E 1
oog [k Muler, Manette % 4L 1 .
45n
009 Mk Parler, Petra Simane % 45n 1
1Bk
mo T Fillers, Paul Manuel ® 48K 1
2Bk
o1 [T Fummler, Ruth ® 2BE 1
2Bk 2
mz2 |Ti Storcher, Suzanne W 4 Mu
-~ 4hu 1
ma [Mk Siifer. Stephan # by
014 |HI Tergen, Tina Sophie " g Elxir !
015 [HI Yogler, Viktor Bertram " %gw 12
ME |k Warhausz, Werner B igw 3
4G 1 ;l
Bild 4.6.2.1
Uber der Tabelle sind|summen [«] 4]
die aktuellen Schulgr 4D (16 Schiiler/innen) PKO PK1 PK2PK3
zahlen (Summen) ein -
getragen. Klicken Sie Bild 4.6.2.2

auf das FeldPKO, werden alle Schiler in den 0. Kurs zurtickgebucht, klicken $ieirzes der
FelderPK1, PK2,..., so werden alle derzeit noch nicht zugewiesenen Schuiler dem ekigekli
Kurs zugewiesen (in Bild 4.6.2.2 z.B. also vBRO nach PK3).

Parallelkurse |Iuh:|ren L Kutsel ﬂursnotenl schift]. Natenl miind. Notenl Kgpfnatenl besz. Lemleistungl 4 | M f[—Auswahl nach——
= Kursen

[ unter Schienenkontralle © Fahem

Summen 4

| | | | [ mit YW ahl fiir Kurs

D 1 [4 Schiilerfinnen] FE.0 PE1 PEZ PR3 —Rehenfalge———
&+ Kursname [Stand.)

ooz (Hl Barer, Barbara 4 " 4/2-stiindig

003 |Ti |Dolderer. Doris . £ Kuslehrerfin

and4 [ Ti Greiner, Georg Felix W

o5 | Ti Haber, Hanz b

Bild 4.6.2.3

Zweckmalfigerweise gehen Sie fachweise vor (Bild 4.6.2.1). Wenn Sieinlalze Karteikarte
oben rechts das Kontrollfelduinter Schienenkontrolle angehakt haben, dann kénnen Sie nur
noch solche Kurszuweisungen treffen, die keine Schienenkollisionen zur Falgs (Die
eigentliche Schienenbildung wird in Kapitel 5 beschrieben).

© cmH 04.01.2004
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4.6.3 Parallelkurseinteilung in Religionslehre

Stellen Sie im Programmmen@earbeiten > kursweise oder mittels=Z die kursweise Ver
arbeitung ein und wahlen Sie die RegisterkBeteallelkurse aus.

Wie bereits in Kapitel 3.1 beschrieben, muss das StammdatenmeaBkswathter Religions/
Ethikunterricht fur die folgenden Ausfiihrungen bei allen Schilern unbedingt erfasst sein.

In Religionslehre miussen die Parallelkurse auf die Konfessionégilivererden. In unserem
Beispiel sollen die ersten beideweistiindigen Kurse evangelisch und der dritte katholisch
unterrichtet werden. Entsprechend sind im Kapitel 4.2 die Kurskirzethvemgworden PK1 =
revl, PK2 =rev2 und PK3 =rk (vierstiindige Kurse wirden der besseren Unterscheidbarkeit
wegenRev oderRk heil3en).

Bild 4.6.3.1 zeigt did*arallelkurstabelle fur Religionslehre san&chdilerfilter, der aber auf die
ReihenfolgeBesuchter Religionsunterrich{bes. RU) eingestellt ist. Dadurch werden auch die
Schuler in der Parallelkurstabelle in dieser Reihenfolge dtalife(nattrlich ohne Eth#schi:
ler) und kénnen so leicht den entsprechenden Kursen zugewiesen werdetenalgarderen
Kursen die evangelischen und den hinteren Kursen die katholischen Schiiler.

Stellen Sie zur Verdeutlichung probehalber im Schiilerfilter ded&rdreihenfolge ein. Pa
durch wird auch die Reihenfolge in der Parallelkurstabelle ,alptsaeti und daher fur eine
leichte Religionskurzuweisung weniger brauchbar (Bild 4.6.3.2).

uwinpmsa 1.4 © ¢mh * Stuttgart, 1387 - 2002 - [ kursweize Eingaben | G - |EI|£|
Datei Bearbeiten Fenster Extraz  Hilfe
[2004 =][1.Hat ~][2002203 ]| 4 « » n | @@ @ Pzl EFE-S- R <9 A
Parallelkurse |lutu:uren u. Kursel Eursnntenl schiift, Notenl miindl. Hoten I frd —Auswahl nach—— ||l akt. SchZahi: ‘ 016 [ o
% Kursen ;
[ unter Schienenkontralle  Facher aktuelle Reihenfolge:
< | 1 | 1 | 1 | Inach bez. Rellnt 'I E
ummen
e it/ ahi fir Kurs Alle | alle Schiller/innen [F
2Rel [12 Schiiler/innen) PKO PE1 PE2 PK3 —Rehenfalge———— :
' Kursname [Stand.]
0oz |Ti Dalderer, Donis "  4/2-stiindig —
== | S — .  Kurslshraifin 0o IParIer, Petra Simc
; ) 26 ﬂ Eth Ander, Andres
a0y |Hl Lipperer, Ludwig W 3G Eth Barer, Barbara
mo [Ti |Pillers, Paul Manuel i T Eth Parler, Petra Simo
ot |Ti |Rummler, Ruth x 4Ek Eih Storcher, Susanng
. 4Ek evR Daolderer, Doris
Mz |Mk  |Siier, Stephan 8 ggt evR Haber, Hans
evR Lipperer, Ludwig
o4 |HI Tergen, Tina Sophie W %Et gvR Pillers, Paul Manu
ME |Mk ‘el arhaus, Werner % 4Gk evR RElmmler, Ruth
4Gk vl SOier, Stephan
oo4 |Ti [areiner, Georg Felix H 2 Gk evR Tergenl Tina Snph
noe |7 Kegler, Karl . 2 Gk evR Warhaus, Wearner
. kR Greiner, Geory Fel
008 Mk Muler. Manette b kR Kegler, Karl
- kR Muler, Manette
s |HI Yagler, Yiktor Bertram W kR “ogler, Viktor Bert
| VIZE | abe [SDWHRPA) | prozadat. prw | Demo-Gymnasium Uberall-Ost [ Allgemein bildend. Gymnasium [Bw] ] v
Bild 4.6.3.1
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uwinprnsa 1.4 @ cmh * Stuttgart, 1987 - 2002 - [ kursweise Eingaben ] Sl - |EI|5|
Datei Bearbeiten Fenster Eatraz  Hilfe
[2004 =[]t Habj ][ 2002703 || 4 « » w | @ @@ Pzxb3 ERF-S-& £ 24
Parallelkurse | Tutoren u. Kurse I Eursnutenl zchrift]. Notenl miindl. Nutenl ko 4 M —Auswahl nackh——— akt. SchZahl: 018 v
] ‘ = Hursen _
[ unter Schisnenkontrolle ¢ Fichem aktuelle Rehenfolge:
Inach Sch’Mumme "l ﬂ
Summen |4|4|4| ; . —_
— [V mit '/ ahl fiir Kurs Alle | alle Schiiler/innen [
2Rel [12 Schulerfinnen) FrO PE1 PEZ PEZ ~Reihenfolge——— :
% Kursname [Stand.] |
ooz |Ti Dolderer, Dariz % 442 shindig e IP T —
- arler, Petra Simc
0oa ITi Greiner, Georg Felix W T Kurslehrer/in
- 2aw 2 /R N Q01 Ander, Andrea
005 |Ti Haber, Hanz " 26w 3 /By 002 Barer, Barbara
006 |Ti  |Kegler, Kar . 40 003 Dolderer, Dotis
4G 1 Ab - ]
- - TG 004 Greiner, Georg Feli
ooy |Hi Lipperer, Ludwig W 561 005 Haber, Hans
008 Kk Muler, Hanette " 26 2 006 K_Egler. Karl .
26 3 007 Lipperer, Ludwig
010 |Ti Fillers, Paul M anuel " iEt 1 Kb 008 Muler, Manette
011 |Ti Rurnrnler, Fiuth " 2Ek 00s F'ar'ler, Patra Simo
2Bk 1 110 Pillers, Paul Manue
M3 Mk Siifer, Stephan % SEII: % 011 Rummler, Ruth
04 [H | Tergen, Tina Sophie . 4Gk 012 Storcher, Susanne
4Gk 1 Gh 013 Salter, Stephan
015 |HI Yogler, Yiktar Bertram # 2 Gk 014 Tergen, Tina Sophi
2Gk 1 Hf 015 “ogler, Yiktor Berti
016 |Mk  |warhaus, Wemer “ ggt % E' 016 Warhaus, Werner
el :
e = I | hd - ll
| WIZE | abc [SOWHRRA) | prozadat. priv | Dema-Gymnasium Uberall-0st [ Allgemein bildend. Gumnasium (B ] v
Bild 4.6.3.2

4.6.4 Tutorzuweisung

Stellen Sie im Programmmen@earbeiten > kursweise oder mittels=Z die kursweise Ver
arbeitung ein und wahlen Sie die Registerkafugoren u. Kurse aus. In der Registerblatt

Symbolleiste kbnnen Sie mittels der beiden SymEE DT auf Anzeige nach Fachern oder
nach Tutoren umstellen.

Wahlen Sie durch Klick auf das linke Symlfﬁ die Anzeige nach Fachern und stellen Sie
rechts in der Fachauswahl z.B. Deutsch (4D) ein, wie in Bild 4.6.4.Jigyeke der Tabelle
sehen Sie alle Schuler (natirlich gemar Auswahl im hier nictgigien Schulerfilter) und
konnen nun leicht Tutorkirzel eintragen.

Eleganter ist die gruppenweise Tutorzuweisung (Bild 4.6.4.2). Angenordiméfurslehrer der
drei Deutschkurse sollen jeweils den ganzen Kurs als Tutoriunmétraen. Stellen Sie in der
Fachauswahl den ersten Deutschkurs ein und tippen Sie beim erbidar tes Kurses das

Tutorklrzel ein. Nach Klick auf das Kopiersym wird dieser Tutor in den Merker Uber

nommen und nach Klick auf das EinngesymE wird er beiallen Schilern der Auswahl
eingetragen.
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Parallelkurse  Tutoren u. Kurse |Eur3r‘u:uten schiiftl. Nntenl fnkirdl. Nntenl Kgpfnntenl —Auswahl nach————
pese RN | 5
¥ mit 0. Kurs

4D [16 Schiiler/innen) Tukarfir| enw. Mr ~Reihenfolge—————
00 |HI |Ander, Andrea HI ; iﬁ‘:;z:;éma”d']
00z | Mk Barer, Barbara Mk ™ Kurslehrerdin
ooz | Ti Dalderer, Doz Ti
a4 JHi [areiner, Geaorg Felis HI
005 | Mk Haber, Hans 513
oos |[Ti K.egler, Karl Ti
oay (Hi Lipperer, Ludwig HI
o3 | Mk Muler, Manette 13
o3 | Ti Farler, Petra Simone Ti
mo |HI Fillers. Paul M aruel HI
M1 Mk Rurnrnler. Futh 513
mz2 |Ti Starcher, Suzanne Ti
3 |13 Suber, Stephan 13
014 |13 Tergen. Tina Sophie 13
ma 13 Yogler, Wiktar Bertram 13
me |13 Warhaus, Werner 13

Bild 4.6.4.1

Wenn Sie den Cursor auf das Tutorfeld bei einem einzelnen Schizlen,sgann tragt ein Klick
aufg ein zuvor gemerktes Tutorkirzel dort ein.

Parallelourse  Tutoren u. Kurse Iﬂursnntenl zchriftl, Nu:utenl miindl. Nntenl Kgpfnntenl bes, Lernleistungl AN Auswahl nack————
{* Kursen
Ep?
%i@ B @ & | " Fachermn
[v it Wkl fir Kurs
4D 1 [4 Schilerfinnen] Tutordir| ens. Mr —Rehenfolge——————
% Kurshame [Stand.]
0oz HI Barer, Barbara = 4/2-sliindig
003 [Ti  |Dolderer, Doris Ti " Kurslehrer/in
T | B e Ti A0
o5 | Ti Haber, Hans Ti
Bild 4.6.4.2
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4.7 Druck von Kurslisten, Tutorlisten und Jahrgangslist en

Stellen Sie im Programmmeniearbeiten > kursweise oder mittels = die kursweise Ver
arbeitung ein und wahlen Sie die Registerkarnoren u. Kurse aus.

4.7.1 Kurslistendruck

Zum Druck von Kurslisten wahlen Sie durch Klick auf das Synf]_ﬁ die Anzeige nach
Fachern und markieren Sie die gewiunschten Kurse/Facher iragrauswahl(analog zu Bild

4.6.4.1). Nach Kilick au@ startet der Druckdialog, wie er in Kapitel 6 beschriebenns Sie
konnen einfache Kurslisten drucken.

4.7.2 Tutorlisten und Jahrgangslisten

Zum Druck von Tutorlisten und Jahrgangslisten wahlen Sie durchk Kili€das Symb@ﬁ die
Anzeige nach Tutoren und markieren Sie die gewinschten Tutoren oder den Jahrgang in der

Tutorauswahl. Nach Klick aui@ startet der Druckdialog und Sie kénnen einfache Twier
Jahrgangslisten drucken.

Parallzlkurze  Tutoren u. Kurse |Eur$nl:uten| schift]. N-:utenl miirdl. Nntenl Kgpfn-:utenl
T utarfinnen]auswahl;

aE nE = EE A
Mk [4 Schiiler/innen) Tutarfic| enw. Mr
008 |Mk  |Muler, Manette Mk
a9 Mk Parler, Petra Simone k.
013 [k Siiter, Stephan bk,
ME |[Mk W arhaus, Werner bk,

Bild 4.7.2.1

In Kapitel 6. werden Druckauftrage ausfuhrlich beschrieben, dod auch derallgemeine
Druckdienst beschrieben, tGber den weitere Formulare méglich sind.
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4.8 Externe Kurswahlerfassung

Fur die Schiler (und Oberstufenberater) ist es wiinschenswert, za lHaBsihe Kurswahlen
unter Kontrolle vorwinprosa durchfuhren zu kénnen. So werden bereits bei der Eingabe alle
Fehler unterbunden, bzw. Verstandnisprobleme offenkundig. Hierfir iScttiélerversiondes
Programms gedacht. Die Schiler drucken ihre Kurswahlen zu Hassend geben diese den
Oberstufenberatern ab zur elektronischen Erfassung. In diesem I&gheigentlich keine
externe Kurswalgrfassungvor.

D_ie O_berstufeqberater ersparen sic A winprosa 1.4 © cmh * Stuttgart, 198
die Eingabezeit zugunsten von-Be
ratungszeit, wenn die Schiuler selb
ihre Kurswahlen direkt ilwinprosa Dieze Yerzion konnen Sie einzetzen, damit [hre Schiilernnen E |

e . .., und Schiler an einem beliebigen externen Rechner ihre
erfassen (andem)- Da die Schuil Furzwahlen testweize erfazzen konnen.

nicht einfach Zugriff auf den Ver
waltungsrechner haben durfen, sir
zwel weltere Konzepte deexter- Sie konnen die [Erst-JErfassung der Kurswahlen dirgkt Ihren

nen Kurswahlerfassung vorhan Schileninnen und Schiilern uberlazzen.

den. Hierzu bietet |hnen winproza zwei Moglichkeiten arn;

. . . [1] Thre Schiler ethalten den dirgkten £ugang zur %
Die Daten fur alle drei Sorten de winproza-Datenbank [z.B. an einem oder mehreren
Kurswahlerfassung werden (aufruf besonderen Fechnem
bar nur durch Admm'Stratoren) IM  Dieze Freigabe miizzen Sie explizit beenden.

Menipunkt Datei > Freigaben >

&

externe Kurswahlerfassung bereit [2] Sie erstellen ein Paket zur Erffazsung an einem anderen

gestellt (Bild 4.8.1). Fechner und impartieren nach erfolgter Eingabe die @
Furswahlen aus diezer extermnen D atenbanlk:. 4
Dieze At der Freigabe beenden Sie, indem Sie alle Daten auf
derm extermen Bechner l[ozchen [hachdem Sie die Datenbank,
z.B. mit Hilfe einer Dizkette gesichert haben]

winproza fugt dem Paket eine Standardkommentardate
hinzw. Legen Sie hier den entzprechenden Text fest.

Bild 4.8.1

4.8.1 Kurswahlerfassung mit der Schilerversion von winprosa

Die Schulerversion des Programms ist, weil zuiMausgebrauch gedacht, als Freeware im
Internet ladbar, aber auch vom Hauptprogramm aus erzeugbar.

Fur den Einsatz der Schulerversion aus dem Internet (Programnsesupés.exe ) ist das
zugehorige Handbuch ebenfalls herunter ladbar (Dateina@sepdf ). In der Interneersion
fehlt natirlich der schulspezifische Fachkanon, weshalb der maxiRasthkanon zugrunde
gelegt wird. Dafir ist diese Version mit einer Installationsne versehen, sodass praktisch ein
Knopfdruck zur Installation ausreicht.

Der maximale Fachkanon sorgt dafur, dass die Schiler z.B. Rfliet@fremdsprachen wahlen
konnen, obwonhl es vielleicht nur E, F und L an der Schule gibt. Ahnlicltefigiie Waht
facher. Da aber ein Schiler nicht Dutzende von Kurswahlen eintgpatie Vorgehensweise
zumutbar.

Bei der an der Schule erzeugbaren Schulerversion (s.u.) iStdelfachkanon dabei, dafur wird
nur ein ZipArchiv erzeugt, das von den Schilern in einen beliebigen Ordner von Haradlgnt
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werden muss. Ein ,Entzipper® wird also zuséatzlich bendétigt (z.B. dam Internet). Vorteil
dieser Variante ist, dass in diesem Schulfachkanon alle nichtr&chkele angebotenen Facher
ausgeblendet sind, es also zu keinen diesbeziiglichen Fehlwahlen (z.Bahhadhoereich)
kommen kann.

Einen Kompromiss stellt die Mdglichkeit dar, dass die Schildr die Internetversion des
Programms besorgen und die Oberstufenberater den aktuellen Schulfachkanon, z.B
Kurse2004.prw , aus dem Ordnewinprosa \ daten \ arbeit \ ins Schulnetz kopieren und

dort bereitstellen. Diese Datei miussen die Schiler dann nur in hleierischenwinprosa-
Ordner kopieren.

Zum Einsatz deBchiulerversion im Schulnetzerzeugen Sie eine spezielle Programmkopie aus
dem laufendemwinprosa heraus Uber den MenlUpunkiatei > Freigaben > externe Kurswahl-

erfassung durch Klick aufﬂl . Vorher sollten Sie natirlich den Fachkanon an Ihre Schule an
gepasst haben (siehe Kapitel 4.1). Bild 4.8.1.1 zeigt die Erfolgsmeldung.

Anschliel3end kopieren Sie die Datsprw.zip Information x|

aus dem Ordnewinprosa \ext \ ins Schulnetz.

; : ; Draz Archiv

Diese Datei beinhaltet auch den angepass dhuwinprosahestispr.zip
Schulfachkanon. Erzeugen Sie auf jedem da wurde angelegt.
vorgesehenem Schilerrechner z.B. den Ord

. . Sie kohnen ez an belieber Stelle entpacken
winprosa  an geeigneter Stelle. Entpacken S und von dort aus winproza aufrufen,

mit einem ,Entzipper* das Archivsprw.zip

dort hinein und erzeugen Sie z.B. auf de

Desktop einen Programmaufruf nac
\ winprosa \ winprosa.exe

winproza startet dann im Schulermodus.

Oder geben Sie lhren Schilern das Archiv mit Bild 4.8.1.1
nach Hause, dann sparen sich diese den Download
aus dem Netz.

4.8.2 Durchfihrung der externen Kurswahlerfassung

Normalerweise durfen Schiler nicht an einen Verwaltungsrectwe demwinprosa-Rechner,
heran kommen. Und wenn doch, dann nur unter Aufsicht und mit speziellem Rgsknskter
Zugang zurwinprosa-Datenbank). Oder aber, die Schiler arbeiten mit einer Kopiewon
prosa, aus deren Datenbank spater die Kurswahlen importiert werden, habetaindirekten
Zugang zurwinprosa-Datenbank. Diesen beiden Vorgehensweisen sind in den externen
Kurswahlerfassungsmaglichkeiten bertcksichtigt, wie aus Bild 4.8.1 diicist.

Direkter Zugang zurwinprosa - [IECLEEE x|

Datenbank
8 @ D atenbank wurde zur externen Kurswahlerfazzung frei gegebenl.
geben Sie LB 7 s S e

Durch Klick auf

die Datenbank zur Kurswahlein Benutzerkiirzel 2004353 3425 chiilermummer)
gabe fir Schuler des aktuelle FPazzwiork: die letzten vier Stellen der SchidlerlD
Jahrgangs frei. Sie erhalten di 1 e At

Meldung von Bild 4.8.2.1. zur externen Kurswahlerfassung!

Jeder Schuler erhalt eine Mitteil
ung Uber die Eingabemodalitater
ein Muster ist in Bild 4.8.2.2 dar
gestellt (allgemeines Formular

Mitteilungen > Schiler > Hinweise zur Kurswahlabgabe).

Bild 4.8.2.1

© cmH 04.01.2004



Seite 4-26 4 Kurswahlverarbeitung winprosa V 1.5

Demo-Gymnasium Ahiturjahrgang 2004
Uberall-Ost 07.03.2002
Ander, Andrea (001)/ HI

092100002

Liebe Schilerinnen und Schiler,
es ist 50 weit!

Wir hendtigen nun eure (orldufige) Kurswahl zur Planung des neuen Schuljahres.
Auf den Rechnern in der Informatik haben wir fur euch ein Programm eingerichtet, mit dem ihr eure

E’ kurswahlen selbst erfassen kannt.
.zg Bitte erledigt dies his spatestens his 14.03.02
H
2
5 Der Zugang zum Programm ist bis zum Abgabertermin fur euch frei geschaltet unter
3
E Benutzerkirzel: 2004001 (Abjahr:Schilernummer)
g Benutzerpasswort; 0002 {die lefzten 4 Zeichen der |D-Nummer)
%_ Wielen Dank
g 0ez. abc
£
g
I
£
Bild 4.8.2.2

Daraus ersieht jeder Schuler sein nur fir die Dauer derabeiglltiges Benutzerkirzel samt
Passwort.

Nachdem er sich angemeldet h: [ PRy P

(Bild 4.8.2.3), ist er als einziger #nmeldung:

Schiiler sichtbar und nur de Esg:tlze' 2004:001 Login fur Schillerinnen
DienstKurswahleingabe ist ver zur externen
flgbar Ee— 1 Kurswahlefassung

chne die letzten Fensteremnstellungen laden ... =

[ Daienbank dffnien fi; Fassw, andermn «~f OK

X Ablrechen v Autam. Sicherung

Bild 4.8.2.3
Achtung: Nach erfolgter Eingabe aller Schiiler muss die Freigabeewigeendet werden durch
ik auf & in Bid 4.8.1.

Diese Methode scheint vor allem sinnvoll, wenn. fur die Zeit dersWainlerfassung ein
,cleaner” PC ins Verwaltungsnetz eingebunden werden kann.
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Indirekter Zugang zurwinprosa -Datenbank Bitte warten _..

Durch Klick aufE@I erzeugen Sie eine Kopie vol
winprosa samt Datenbank als Zifrchiv (Bild Das Programm wird dem ZIP-Archiv
4.8.2.4).

Der Erfolgsmeldung von Bild 4.8.2.5 entnehme| __
Sie, dass das Archiexts.zip  im Verzeichnis | puEEEE
\ winprosa \ext \ abgelegt ist.

hinzugefiigt ...

Bild 4.8.2.4

Diese Archiv entpacken Sie auf einel[[fEEr x|

SchulerPC in einen beliebigen Ordner un

legen einen Startlink zum darin befind Das Archiv .
) . ) d:\winprozahestiests. zip
lichen Progammwinprosa.exe  an. Die wurde angeleqt.

Schiler erhalten die Passwfttteilung . :

ild 4.82.2 d £ d it ih Sie konnen ez an I:u_elleber Stelle entpacken
von BI .0.2.2 UnaA erfassen damit Inr und waon dort aus winprosa aufrufen.
Kurswahlen. -

] LOGIM fur die Schuler/inner: -
Nach Erfassung aller Kurswahlen sichel Benutzerkiirzel: 2004:3< (x4 Schilemummer]
Sie die Datenbankexts prwv auf eine Paszwort: die letzten vier Stellen der SchiilerlD
Diskette und l6schen den ganzen Ordn winprosa startet dann im Modus
auf dem Schiiler —=PC 2ur externen Kurswahlefassung!

Anschliel3end mussen Sie die Kurswahl
aus der externen Datenbank (auf Diskett
in die winprosa-Datenbank importieren Bild 4.8.2.5
(s.u.).

Naturlich sind bei den externen Verfahren die Zugangsdatei®Sateiler gemald Bild 4.8.2.2
sichere Zugangsdatenn dem Sinn, dass iwinprosa nur die Kurswahlen des einen, gerade
angemeldeten Schilers frei zuganglich sind, sonst nichts. Unsthestiglich, dass ein Schuler
relativ leicht die Zugangsdaten eines Mitschilers ,missbrauckami. Wenn ein Oberstufen
berater die Daten eintippt, sind Tippfehler aber auch nicht aztdgesen. Daher gehort (wie bei
jeder anderen Datenerfassungniimprosa) nach Abschluss der Erfassungsarbeiten ein gegen zu
zeichnendeKontrollausdruckder Daten in Schilerhand.
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Import aus der externen Datenbank:
Aktivieren Sie im MenUDatei > Datenbank > Systemadministration die Registerkarte

Datenbankpflege und klicken dort au, um die Kurswahlen zu importieren.

Kiicken Sie im nun offener [ NG 2

Importfens'ter _an s und Suchen in: |£ 3te-Dizkette [A) j = &% ER-
wahlen Sie im folgender

OffnenDialog von  Bild [=0estsprw

4.8.2.6 den angegebene
Dateityp und 6ffnen Sie die
Datei  exts.prw auf
Diskette.

D ateinarne; Ie:-:ts.prw Offren I

D ateityp: EurswahldateiAwinproza [exts. prw) j Abbrechen |

winproza [prozadat. prs) &
Agswindows [prozadat. aszs)
PROSA-CHMH [prozadat.crh)
Kurznotendatei/dzswindows [extn. ass)
F.urznotendatel/winproza [extn. pra]

Bild 4.8.2.6

Danach hat das Hn IStammdaten Import/Abagleich (eigene Datenbank] -0l x|

portenster. das Aussehe | . |
Import startern

von Blld 4.8.2.7. _Dort Ist —Impurtaﬂ%_ Ahijahr nach Impork
bere_lts deCh K“Ck_ auf ?: ak:g_almeren | Alle Satze ing akbuelle A ahr importisren
D_etalls >? die Det.allaﬂ e E:i;s:n % Ahijahr der externen Daten venwenden <4 Details
sicht geoffnet. Darin er . —

. . . Importurifang beim Aktualizierer
kennen Sie die zu impor | & alle Draten [rur crb-yersion)
tierenden Datensatze. wo € Nur Stammdaten [nur crhYersion)

. . . " keine Stammdaten

bei die Farbe kennzeich
net, was mit welchen Da
tensatzen geSChehen wird. Sie erkennen an der Farbe, ob der 5 atz eingelezen wird:

Satz wird ignoniert.  Satz wird angefuat  Satz wird aktualiziert
abi) | 1dur ST > |agil [IoNr ST | -]
Alle Datensatze musser |2004 092100032 11.10.1980:Haber, Hans -+ 2004 0921000828 Haber, Hars

gelb sein, werden alSC a4 nsz100088 14111981 Greiner, Gee > 2004 092100068 Greiner, Georg Feli
(ggf.) aktualisiert. Rote

und blaue Datensatze dar
es nicht geben, da die Im 2004 095100001 27.10.1981Barer, Barba -> 2004 095100001 Barer, Barbara

port-Datenbank genau fiir [2004 032100002 12.03.1981:4nder, Andre > 2004 032100002 Ander, ndrea
den  Aktualisierungsver |4] |

gang erzeugt worden War. g o paiei 17 Sstee SchlieBen |
Bild 4.8.2.7

[¥ MHur esterne Satze des akbuellen Sbiwrjabres Beriicksichtioen

2004 092100046 22.09.1981:Dolderer, Do -» | 2004 032100046 Dolderer, Dons

I;IjDDDD
il N

04.01.2004 ©cmH



winprosa V 1.5 5 Béandereinteilung und Stundenplan Seite 5-1

5 Bandereinteilung und Stundenplan

5.1 Ubersicht

Im ProgrammdiensPlanungsarbeiten stellen Sie die Kurse Ubersichtlich Bandern zusam
men, verteilen dabei die Schiler ggf. auf Berallelkurse der einzelnen Facher, gliedern die
einzelnen Bander zu@ahrgangsstundenplan(Kursstufenplan) und druckerKontrolllisten ,
UbersichtsplaneundSchiilerstundenplane

Dabei besteht jedeBand (Schiene Kopplung) aus lauter gleichzeitig stattfindenden Kursen,
derart, dass kein Schuler mehr als einen Kurs eines Bandes dresiarfi (sonst wirde eine
Kurskollision entstehen). Jeder einzelne Kurs kann dabei durchaus auf mehneler Bérteilt
sein, so konnte sich z.B. das vierstindige Neigungsfach Geschichtr mexgchiedenen Ban
dern wiederfinden (aber so, dass in keinem der beteiligten Bémdgn Geschichte eine Kurs
kollision entsteht).

Die Herausforderung fur die Stundenplaner besteht darin, dass z.Bhaé@rSweit Uber 110
Wochenstunden Unterricht bendtigen, das Wochenzeitraster aber i.d.R. nur Béngfonden
grof3 ist (FuniTageWoche a 10 Stunden pro Tag), folglich im Schnitt in jeder Stunde da. dre
Kurse parallel unterrichtet werden mussen. Dies soll so orgamgerden, dass die Hohlstun
denbelastung und die Nachmittagsbelastung der Schiler mininmdrtivh., alle Kurse sollen

in moglichst wenigen und ,dichten* Bandern organisiert sein.

Denkbar sind Facherbander, Stundenzahlbander und Mischbéander:

Je ein Fachband, das alle Schiler umfasst, kdnnten z.B. fir jedescber B&utsch,
Mathematik und eventuell die Profilfremdsprache eingerichtetl@ve Nimmt man die
zweistlindige Geschichte und zwei Stunden der vierstiindigen GeschighnteGe
schichtsband zusammen und erzeugt auf gleiche Weise ein Erdkunttlein Gemein
schaftskundeband, ein Religiefighik-Band, ein Sportband usw., so kommt man auf
Uber 20 Wochenstunden, in denen alle Schiler Unterricht haben, alsadeB Ty von

1. bis 4. Stunde (Kernzeit).

In (zweistiindigen) Stundenzahlbandern werden dann die verbleibenden zweistiindige
Kurse und Reststunden von schon verplanten vierstiindigen Kursen verplant.

Wenn die Kooperation nicht notig ware, konnte so ein ordentlicher Jalsggandenplan
entstehen. Bei kleinen Jahrgangen besteht aber die Gefahr, dageniagnd viele teil

bare Kurse vorhanden sein werden, um Stundenzahlbander im verbleibertdesteze
unterbringen zu kdnnen.

Mischbander kombinieren daher (wild) die restlichen Kursstunden.

Da z.B. Deutsch und Mathematik sicher teilbare Facher sind, kbnnteumsanversucht sein,
diese Facher auf (dann zunachst weniger dichte) andere Béandetezleiveind so die Wochen
stunden fur Deutsch und Mathematik im Zeitraster ,einzusparemtenfolge entstehen Misch
bander oder Stundenzahlbénder als eigenstandige Grundlage des Jahresplans.

winprosa hilft vor allem bei der Kombination von Fachbéandern und Stundenzahlb&ndern und
vermeidet dabei auch ggf. auftretendarslehrerkollisionen. Die reine und vollstandige
Kombinatorik (zig Millionen Méglichkeiten!) Gberlasstinprosa den Spezialprogrammen wie
gp-Curs (bis Version 13) undgp-Untis (ab Version 2003). Fur diese bietatinprosa
Schnittstellen an, um die Kurswahlen der Schiler zu exportieren und die errechnetdielPa
kurseinteilungen und Banderzusammensetzungen zu importieren (siehe Kapitel 5.4).

©cmH 04.01.2004



Seite 5-2 5 Béandereinteilung und Stundenplan winprosa V 1.5

Die Planungsarbeitenwerden tber den MeniweBearbeiten > Planungsarbeiten oder durch

Anklicken des Symbolg gestartet. Bild 5.1.1 zeigt das zugehorige Register mit den beiden
RegisterkarterBander und Stundenplan, wobei die Karte Bander aktiviert ist. Das Kom
binieren von Kursen zu Bandern wird in Kapitel 5.2 néher beschrieben. iStdldn von
Kursstufenplanen wird in Kapitel 5.3 erlautert.

Zu beachten ist, dass d&chulerfilter nattrlich auch in diesen Programmdiensten aktiv ist (im
Bild ist er mit reduzierter Breite eingestellt).

uwinpmsa 1.4 © ¢mh * Stuttgart. 1987 - 2002 - [ Schienenbildung ] o |EI|5|
Datei Bearbeiten Fenszter Extraz  Hilfe
2004 =|[tHajJ[200203 || 4 « » n | @@ @ P23 F-S- Q|23 4
—
& | E 9{: I?: | N §5 ¥V W |I1é | ﬁt | akt. SchZahl: 016 v
Bander | Stundenplanl aktuelle Reihenfalge:
» Ialphahetisch 'l =
Bander i
Schiderdinnen des Kurses 004 - Kolligion[en) 002 - paszend Alle Ialle Schiiler/innen (|
Pille s, Paul Manuel Pille g, Paul Manuel Sillke Stephan |
gtumr' Rglth Rumr, Ruth wogle, Viktor Bertram x
Qrcer, susanne Storcer, Susanne
Sifse Stephan iWiarhs, Werner A a0 IAnder, Andrea
Wogle, Wiktor Berram
Warhs, W
arhs, Wemer X7 Barer, Barbara
—_— Dalderer, Doris
5 Greiner, Georg Felix
3 oy’ i Haber, Hans
] - R ) Kegler, Karl
Kurz /2 K'Le SchZ W R 5 Kurg(e] - 011 Schill.  Sehiilerfinnen im Kurs SchZ WStd  Bandname Kall. passt Lipperer, Ludwig
A0 1A 004 40 <) i F [Doldier, Daris 016 4 Deutsch | [oo6 00D Muler Manette
AD 2 M 006 40 43n 1 Lo 002 |Kegl, Karl 015 4 lathematik 006 000 . R
4D 3IGh D0 40 #u 1 Sm 001 |Parle. Petra Simone 007 2 ReliEthik D02 004 E.F"l'lrler' FF',Etr?hﬁ'mDnle
4E 1 Rn 006 414 4Bk 1 Kb 001 |Storcer, Susanne 015 2 Sport Hllers, Faul anue
ACh 1 Be 003 Rurnrmler, Ruth
AF 001 4 011 44 00& Storcher, Susanne
4F 1Bz 004 40 010 22 ooy aos ool Siier, Stephan
4L 1Rp 001 40 oog 22 oo3 _1 |00z 003 Tergen, Tina Sophie
450 1Ly 002 40 gg; jﬁ ggi 0oz 004 wogler, Viktar Bertram
4BK 1Ly 003 40 ooz o004
28K ooe 2 ERY] 008 001 005 Wyarhaus, Werner
28K 1 ooo 2z o003 22 oos 001 005
2Bk 2 ooo 24z a0t 343 uuje] Q0o o0e
AMu 1 S 001 4 ooo oo 014 000 006
IMu 1 004 2 ooo oo 014 000 006
405 ool 4 ooo oo 06 000 006
4G 140 004 40 ;I aoo o 07 Q0o o0e
4E 2in keinem Band! oo o 013 000 006
aoo o 019 000 ooe
goo o 020 000 006
aoo o 021 Q0o o0e
aoo o 022 LI 000 oo0e
.r | Summe Wochenstd.: 39
| WIZE | ab [SDWHRP) | prozadat. priw | Drema-Gymnasium Uberal-Ost [ Allgemein bildend. Gymnasium [Bw) | v
Bild 5.1.1

Bild 5.1.2 zeigt die Uber dem Register liegende, den Registerkarteairggam zugeordnete
Symbolleiste.

B K Die Symbole der ersten Gruppe dienen zum Drucken von
Kopplungstabellen und Planen (siehe Kapitel 5.3) und
Laden/Speichern von Plandateien. In einer Plandatei ist ein komspB#tedermodell samt
Stundenplan abgelegt. So kdnnen Sie alternative Bandermodelle entwickeln und pflegen.

3 2ipi Die zweite Gruppe bietet Hilfen bei der Bandererstellung. Esétillisions
zahlen zugeschaltet werden, passende Bander gesucht werden und Bémder na
Kursen abgesucht werden (siehe Kapitel 5.2).

N 8 ¥ w Mitdiesen Symbolen reihen Sie die Bander nach Bandnamen, Sethtiler
len, nicht verplanten Stunden oder Wochenzahlen um.

e | % Mit diesen Symbolen kdnnen Sie den Bandern individuelle Namen geben und eine
— Ubersicht der Verteilung der Schiler auf die Bander aufrufen.
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5.2 Bandereinteilung

In den folgenden Abschnitten werden zunachst die nach der Kurswasledaanfallenden
Arbeiten geschildert, bevor eine Béandereinteilung erstellt werden. Kdann wird beispielhaft
eine neue Bandereinteilung erstellt (naturlich sind dabei auchreadimgehensweisen bzw.
Schwerpunkte denkbar). Anschlie3end werden zusammenfassend weiteiehkéitgin dieses
Bandermoduls geschildert. Danach folgt die Erstellung des Kursstufenplans.

Sie sollten diese Beispiele sinngemafd mit lhren Daten am Bildsakichwvollziehen, um ein
Gespuir fur die Handlungsablaufe zu bekommen.

5.2.1 Vorarbeiten / Speichern von Plandateien

Oft ist bereits eine Bandeinteilung vorhanden (wie z.B. in Bild 5unt)es soll eine neue aker
native Einteilung geschaffen werden. Die alte soll aber sicherheitslealtzdten bleiben.

Stellen Sie (falls noch nicht geschehen) durch Klickg in der Programmsymbolleiste die

Planungsarbeiten ein und speichern Sie durch Klick e (Uber der Registerkarte) die vor
handene Béandereinteilung unter Eingabe eines kennzeichnenden Namens (z.B. ,Fd¢hband 1

Stellen Sie dann zuriick auf dé&mfangszustand nach Erfassung aller Kurswahzewu I6schen

Sie alle getroffenen Bandeinteilungen samt Namen durch Aeklicles Symboli' rechts
oben auf der Registerkarte. Dabei bleiben aber alle beregsveggnen Parallelkurseinteilung
en bei den Schilern erhalten. Diese l6schen Sie irkutsweisen Verarbeitung (Einstellen

mittels %) auf der Registerkartéarallelkurse, indem Siebeijedem Fach den KumlK0 an
klicken (siehe Kapitel 4.6.2). Schneller geht das Léschen allerl®mnaseinteilungen in der

schilerweisen Verarbeitung(Einstellen mittels%) auf der (dortigen!) Registerkart®ar-
allelkurse mittels. 2222 | fiir alle Schiler geman Kapitel 4.6.1.

Dann kehren Sie mittelg zurtck zur Banderverarbeitung und stellen im Schulerfilter die
Reihenfolge nach besuchtem Religionsunterricht durch Klicl € bes RU|,

5.2.2 Die Registerkarte Bander

Die Bilder 5.2.2.1a+b zeigen den Anfangszustand, nachdem alle Kueswatfhsst sind, samt
Wirkung des Schlerfilters.

Diese Registerkarte ist zweigeteilt:

Links im Kursbereich sind Angaben Uber Kurse (Bild 5.2.2.1a): unten die zweigeteilte
Kurstabelle (im Bsp. mit markiertem Fach Deutsch), dariiberzdigeordneté&ursschulerliste

des ausgewahlten Fachs/Kurses in der Reihenfolge laut Schél€ifii Bsp. also die Liste aller
Deutschschuler, aber in der Reihenfolge nach besuchtem Religionsunterricht)

Rechtsim Banderbereichsind Angaben Uber Bander (Bild 5.2.2.1b): obenKidisionsliste
(rot, kollidierende Schiiler) und daneben Baessliste(grin, passende Schiler), daneben Schalt
knopfe, darunter links dasopplungsfenster (blau), daneben dirugehdérigeKursschilerliste,
rechts dieBandertabelle und ganz rechts d&ollisionszahler (gelb).
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rBander
Schiilerdinnen des Kurses 000 - Kollizionien) 1B - passend
eth  Ander, Andrea - eth  Ander, Andrea - x
eth Barer, Barbara eth  Barer, Barbara
eth  Parler, Petra Simaot eth Parler, Petra Simone Auto-1
eth Storcher, Susanne eth  Storcher, Susanne
evR Daolderer, Doris evR Dolderer, Doris
evR Haber, Hans evR Haber, Hans D=7,
evR Lipperer, Ludwig evR Lipperer, Ludwig
evR Pillers, Paul Manueﬂ evR Pillers, Paul Manuel
— = evR Rummler, Ruth -
i = ewR Slier, Stephan | :
Kurz 4/2 K'le S5chZ W R 0 Kurs(e] - 000 Schidl. — Schilerdinnen im Kurs SchZ wStd  Bandname Koll. passt
016 4 - a0 0 RelEthik
40 1A 000 474 T | aoo- o ooz
40 ZMm 000 474 — aoo- o oo3
40 2Gh 000 44 aoo- o oo4
AE 012 4 goo o aoa b
4E 1Rn 000 44 aoo- o O0E
4E ZHF 000 44 oo 0 uor
AF ons 4 ooo o nog
4F 1Bz 000 44 goo o g
AL ool 4 ooo o 010
Al A Bw nnn A LI aooon 011
4D ooo o 012
ooo o 013
ooo o 014
om0 ) =
| Summe Waochenstd : 00
Bild 5.2.2.1a Bild 5.2.2.1b

5.2.3 Erstellung einer Bandereinteilung

Angenommen, das erste Band soll alle Religior[EEr

[Ethikkurse aufnehmen. Markieren Sie in der Band:

Mame dez Kurzbandes [max. 15 £eichen]:

tabelle das noch namenlose Band 001 und klicken :
IFleIHEthlk

aufﬂé Uber der Registerkarte. Geben Sie dem Be
den Namen ,Rel/Ethik“ (Bild 5.2.3.1). Lassen Si 0K | _Abbrechen |
dieses nun Rel/Ethik heilRende Band markiert.

Bild 5.2.3.1

Klicken Sie links in der Kurstabelle der Reihe nach auf diegRelskurse2Rell,

x 2Rel2 und 2Rel3 und ziehen jeden einzeln nach rechts in das blaue Kopplungsfeld

Aol |1 5234 zeigt diesen Vorgang.

Eth=2Eth1 Noch sind die Kurse diese winproza - Auswahl von Satzen [0 3>

(,drag and drop“). Legen Sie in der gleichen Wekshl in dieses Band; Bild

Bandes leer. Markieren Sie . ; R
. el ~ =
daher in der Kurstabelle der |jimats ar: Auswahl durch

Entmarkieren

" 5232 L1 Bild 5235) und be eth Storch - einzelner Zeilen.
obachten Sie dabei den drit
ten Schaltknopf rechts (Bild 5.2.3.2). E

= ,,nullten“ Kurs 2Eth (Ohne eth - 7 ahe M arkieren oder Abbrechen |

andert seine Bezeichnung i®*™,
klicken Sie ihn an.
Es offnet sich das zugehorige Auswahl Bild 5.2.3.3

fenster von Bild 5.2.3.3. Dort sind

bereits alle Schiler markiert; durch Klick aOK werden diese dem Kurs zu gewiesen. Alle

Ethiker sind nun also im ersten (und einzigen) Ethikkurs.

04.01.2004
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B ander | Stundenplan |

—Bander
Schiiler/innen des Furses 000 - Kallizion(en] 000 - passend
X
Auto-1
0==%72
5 4 .
Kurs 4/2 K'le Sche W R 3 Kursle] - 000 Schid.  Schillerfinnen im Kurs SchZ wWStd  Bandname Kol passt
2Gk 1 HE 000 2 ;I 1 Mo 000 1 Rel/Ethik
Gk 2RI noo 2 2FRel 2 Le 000 ooo o ooz
2Gk 3By 000 22 2Rel 3 Fr 000 ooooo ooz
2Rel mz 2 aoo oo nn4
ZRel 1 w0 000 20 aoo oo nns b
Z2Rel 2Le 000 20 _I aoo oo 006
ZRel 3 Fr aoo o Zm aoo oo noy
ooo o0 nos
: 000 0 009
4 % ooo o0 oio
Abd 1 HI nnn_ Ard LI goo oo 011
2Eth1 in keinem Band! ooo oo 01z
aoo o0 o133
ooooo 014
aoo o0 014
nnn mn nH4 = LI
%‘5 | Summe ‘Wochenatd.: 02

Bild 5.2.3.4
Bander | Stundenplan
—Bander
Schiler/innen des Kurses 000 - Kollision(en) 004 - passend
eth  Ander, Andrea =
eth Barer, Barbara
eth Parler, Petra Simone Aurt
eth Starcher, Susanne -1
Eth=2Eth1
t £ =
Kurz 4/2 K'Le Sehe W R 4 kursfe] - 000 Schill.  Schilerdinnen im Kurs SchZ "W5td  Bandname Kol passt
Gk 1HE 000 207 :I ZRel 1 Mo 000 Fel/Ethik Qoo oo4
Gk 2 Ri oon 347 2Rel 2 Le 000 ooo o ooz Qo0 oo4
2Gk 3By 000 242 2Rel 3 Fr 000 ooooo ooz noooo4
2Rel mz 2 : 1 =e 000 noo o no4 Qoo oo4
2Rel 1 Mo 000 250 goa o Qo5 — loonno4
2Rel 2Le 000 250 _I goa o Qo6 oon o4
ZRel 3Fr 000 30 noo o no7 000 ood
2Eth 2 ooo o aog Qoo oo4
2Eth 1 5e 000 2/0 goa o nog ooo ons
AM 06 4 ooo o 010 oon o4
Ard 1L non A LI ooooo 011 Qoo oo4
2Eth noo o 012 Qoo oo4
ooo o oz Qoo oo4
ooo o 014 Qoo oo4
noo o 014 LI Qoo oo4
non. n n4 = ann nnd
.r | Summe Wochenstd.: 02

Bild 5.2.3.5
Diese Einzelzuweisung hatten Sie sich sparen kdnnen, wenn Si® d@pédel 4.6.1 mittels
w bei allen Schulern die nicht teilbaren Kurse zugewiesen héatten.
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Fur die Religionskurse ist in Kapitel 4.6.3 bereits ein ration&k$ahren zur Parallelkursein
teilung beschrieben worden. Nun sollen die ReligiBagallelkurse im Rahmen der Banderkom
bination auf andere Weise, namlich zusammen mit der Bandereinteilung zugewszden.

Markieren Sie hierzu links in déturstabelle den ,nullten* Kurs2Rel aller noch nicht zugewie
senen Schuler mit Religionsunterricht. In d@arrsliste dariber sehen Sie zur Kontrolle alle
Schiler des gewahlten ,Kurses* (Bild 5.2.3.6).

Bander | Stundenplan I

B ander

Schilerfinnen des Kurses 000 - Kollizion]emn] M2 - Uberall pazzend

evR Dolderer, Doaris - evR Dolderer, Daris - x
evR Haber, Hans evR: Haber, Hans

evR Lipperer, Ludwig evR Lipperer, Ludwig Auto-1
evR Pillers, Paul Manue evR Pillers, Paul Manuel

evR Rummler, Ruth evR: Rummiler, Ruth

evR Siker, Stephan evR Siker, Stephan Rel>2Rell
evR Tergen, Tina Sophi evR Tergen, Tina Sophie

evR War_haus,Werner ;l evR Warhaus, Werner

— = = ) kR Greiner, Gearg Felix -
i R kR Kegler, Karl | | 7
Kurz 422 K'Le Sche ' R S chidler/innen im Kurs SchZ 'WStd  Bandname Kol passt

4 Kurgle] - 000 S chil,

26k THT 000 22 a||| ik oo Rel/Ethik B
2Gk 2RI ooo 22 2Rel 2 Le 000 Qoonoiz
25k 3By 000 292 2Rel 3 Fr 00O ooo o2
2Eth 1 Se 000 |2
ZRel 1 Mo 000 20 : [
2Rel2Le 000 20 _| E[ G s o I 2
%Et?]l 3Fr ggg %ID Auzwahl durch %
tarkieren oder
ZEth 1 8e 000 290 Entmarkieren ahbbrechen b
A0 016 4 E einzelner Zeilen. 2
AWML 1L Ann Ar LI evR Rummler, Ruth B
2Rel evR Siler, Stephan 2
evR Tergen, Tina Sophie 2
evR Warhaus, Werner %
kR Greiner, Georg Felix »
[N=} L'anlar 1arl ;I
| EWl
Bild 5.2.3.6

Markieren Sie im blauekKopplungsfenster den Kurs2Rell (des rechts in der Bandertabelle
noch markierten Bandes Rel/Ethik). In der griRasslistesehen Sie die passenden Religions
schiler; das mussen alle sein, denn in der r&t@hsionsliste werdenkeine kollidierenden

Schiiler angezeigt. Der dritte Schaltknopf rechts hat seineidBemeg geandert zf‘ﬂ,
klicken Sie ihn an. Es 6ffnet sich das zugehérige Auswahlfenstdr5R.3.6 zeigt die Gesamt
situation mit vier ausgewahlten Schilern. Durch Klick@kfwerden diese zugewiesen.

Wiederholen Sie den Vorgang fir die Kugdeel2 und 2Rel3, wobei der dritte Kurs die katho
lischen Schiler aufnehmen soll; so ergibt sich Bild 5.2.3.7.

Im blauen Kopplungsfenster ist der KidRel3 eingestellt, in der zugehoérigen Kursschulerliste
rechts daneben sieht man, dass es tatsachlich die Katholiken sind.

Loschen Sie nun probehalber die Kurszuweisun@Ral1, indem Sie in der Kurstabelle diesen
Kurs markieren, in der zugehorigen Kursschilerliste alle Schidekienen und dann darunter

=
auf = klicken.

Wenn Sie einen (noch nicht leeren) nullten Kurs (z.B. den elzmugten Kur2Rel) aus der
Kurstabelledirekt auf einen Kursn einem Band im Kopplungsfenster ziehen, dann 6ffnet sich

04.01.2004 ©cmH
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sofort das Fenster von Bild 5.2.3.5 (also ohne den Umweg durch Klick B

Tragen Sie auf diese Weise die Schiiler wied@Rk1 ein.

Rel=2Rel ..
UJ, —1, 0.4.).

Links in der Kurstabelle sind (zufallig) die Mathematiker auwsgdt, von denen keiner in das
aktuelle Band Rel/Ethik passen kann; folglich werden alle Mathkemnati der roten Kollisions

liste angezeigt.

Bander | Stundenplan I

Schuler/innen des Furzes

—Bander

& - Kollision(en)

000 - pazsend

eth Ander, Andrea -
eth Barer, Barbara

eth Parler, Petra Simon
eth Storcher, Susanne
evR: Dolderer, Doris

evR Haher, Hans

evR: Lipperer, Ludwig

evR: Fillars, Paul Manuej

=

Kurz 4/2 K'Le Schs W R

eth Ander, Andrea
eth Barer, Barhara

evR: Dolderer, Doris
evR Haher, Hans

=5

4 Furz(g] - 016 Schiil

eth Parler, Petra Simone
eth Storcher, Susanne

evR Lipperer, Ludvig
evR: Pillers, Paul Manuel

-]

Schiilerdinnen im Kurs

Gk THF 000 22 -]
26k 2RI 000 272
26k 3By 000 272
2Rel 1 Mo 004 2/0
2Rel 2Le 004 200
2Rel 3Fr 004 20 |
2Eth 1 S8 004 270

A THL 000 474

AM 2Mk 000 454
Abd 2T ann. At

4

2Rel 1
2Rel 2 Le

Wlo 004
oo4
Fr 004
oo4

SEth 1 Se

kR Greiner, Georg Felix
kR Kealer, Karl

kR muler, Manette

kR “ogler, Viktor Bertr

Sche Wtd

Bandname
Rel/Ethik

[

016 000

Koll. passt

000 016
000016
000 016
000 016
000016
000 016
000 016
000 016
000 016
000016
000 016
000 016
000016
000 016

ann nd &

Bild 5.2.3.7

In der Kurstabelle erkennt man das Fehlen der ,nullten* KBRs# und 2Eth, da bereits alle
Schiler in Parallelkurse eingeteilt sind.

Bei diesen Manipulationen missen dauernd Zahlerstande automatiscafialaghgerden; wenn
dies manchmal nicht ganz aktuell gelingt, kbnnen Sie dies erzwohgeh Ab und Anschalten

der Banderverarbeitung (also durch zweimaligen KIick@).

Erstellen Sie nun z.B. die Fachbander Deutsch, Mathematik, Gesgtigurt und Englisch, so
ergibt sich Bild 5.2.3.8.

In der Bandertabelle ist zu erkennen, dass die bisher erst@dtaer zusammen 18 Wochen
stunden belegen und alle auR3er Englisch von jedem Schiler besucht werden, also dicht sind.

Ein Fremdsprachenband ist nicht moglich, denn von den fiinf Franzosen passen nur zwei auf das
Englischband, die drei anderen erzeugen Kollisionen.

© cmH

04.01.2004



Seite 5-8 5 Béandereinteilung und Stundenplan winprosa V 1.5

Bander | Stundenplan

B ander
Schilerdinnen des Furses 003 - Kallision[en] 002 - passend
001 Ander, Andraa 006 Kegler, Karl 001 Ander, Andrea b
003 Dolderer, Doris 009 Parler, Petra Simone 003 Dalderer, Daris
006 Kegler, Karl 012 Storcher, Susanne Auto-1
109 Parler, Petra Simone
112 Starcher, Susanne
0==3%2
5 £ =
Kurs 442 K'Le Sche W R 2 Kursfe] - 012 Schill.  Schiilerdinner im Eurs SchZ W5id  Bandname Koll. passt
A0 1 Al hEBETnPY Il 4E 1 FRn 006 Barer, Barbara ME 454 Deutsch | |0o5 000
AD 2 Mm 006 40 j 4E 2 Hi 006 (004 Greiner, Georg Felix 005 000
40 3Gh 005 40 006 Kegler, katl 003 002
4E 1 Rn 006 450 D07 Lipperer, Ludwig Qo5 000
AE  ZHf 006 40 008 Muler, Manette Qo5 00o
GF 005 4 0049 Parler, Petra Simone  |016 202 Sport 005 000
4F 1Bz 000 454 goo o nar Qoo aos
L ont 4 ooooo ona noooos
4L 1 Rp 000 4i4 ooooo ufuke] noooos
45p ooz 4 LI aoo oo oo Qoo no0s
ACh A 0ln  Ann Aid ooooo 011 nonoos
4F ooo o 02 Qoo aos
goo oo maz Qoo aos
goo oo 014 oo nns
aoo oo 014 LI 000 no0s
nnn mn nd e non nns
| Summe Wochenstd ;18

Bild 5.2.3.8

Offensichtlich wurde die Reihenfolge in der Bandertabelle mitkigipfen N 5 ¥ W gp
geandert aufSortierung nach Wochenstundenzahl In der Kurstabelle links ist noch die

Sortierung nach Kursnamen eingestellt, diese kann jedoch mittekus 42 KleSei2 W R ynah
hangig von der Sortierung der Béandertabelle abgeandert werden.

Im Bsp. passten sowohl Latein als auch Spanisch in das Englischdaodvu#xden die beiden

Kurse hinzugefugt und mitteﬂé dasBand umbenannt Ferner wurden ein BK/M#and
(Achtung: Fachraumprobleme!) und ein Gemeinschaftskundeband hinzugedtigtch sind bis
jetzt insgesamt 22 Wochenstunden belegt und alle bisher erzeugtdarBlcht, bis auf das
Fremdsprachenband, dem ein Schiler fehlt.

Bild 5.2.3.9 spiegelt diese Situation wieder. Dort wurde zuséatzlich inKdestabelle auf
Sortierung nach Restkursenumgestellt, dadurch wird Franzdsisch als erster Kurs angeboten. In

der Bandertabelle wurde dann mitl_?ﬂ nachpassenden Banderrilr Franzésisch gesucht.

Das noch leere Band 009 wird angeboten, weil alle anderen BKotisionen erzeugen: je
weiter unten in der Tabelle, desto mehr Kollisionen, wie man reamt¥ollisionszahler

ablesen kann (eingeschaltet mittlE,). Dieses Ergebnis war natirlich aufgrund der dichten
Bander zu erwarten.

Beim Versuch, einen Kurs in ein Band zu legen, in dem der Kursléereits unterrichtet
(Kurslehrerkollision), wird der kollidierende Lehrer unter der Kollisionslist eingeblendet.

04.01.2004 ©cmH
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Bander | Stundenplanl
—Bander
Schiler/innen des Kurses 000 - Kollision(en) 005 - passend
001 Ander, Andrea 001 Ander, Andrea x
003 Dolderer, Doris 003 Dolderer, Daris
006 Kegler, Karl 006 kegler, karl Auto-1
009 Parler, Petra Simone 003 Parler, Petra Simone
012 Storcher, Susanne 112 Starcher, Susanne T
+ + _
kurs 4/2 K'Le SchZ Wlﬁ 0 Kursfe] - 000 Schill  Schilerinnen im Kurs SchZ wWStd  Bandname Kol passt
016 Warhaus, Werner | = |
015 4i4 E/LfSp o4 001
016 212 BkIhu Qo5 0on
016 4/4 Deutsch 0os ooa
016 212 Geschichie — |005 000
016 454 Mathematik Qo5 0on
4Sp" 1Lg 001 474 016 202 ReliEthik Qo5 000
I5F 1Ma 0mM 3 06 212 Sport Q05 000
4BK 1Lg 003 412 014 252 Gemeinschaftsk oosooo
AMU 1 S8m 001 47 ooo oo 011 Qoo oos
A 14k nnA 4 T ooo o 01z 000 o0&
4F 1 i keinem Band! ooo o 013 Q00 005
ooooo 014 Q0o 0os
ooooo 015 000 004
ooo o 016 LI Q00 005
non._n n4iT ann nne
| Summe Wochenstd: 22
Bild 5.2.3.9
Bander Stundenplanl
B ander
Schiilerfinnen des Furses 000 - Kollizion(en] 003 - passend
004 Haber, Hans 005 Haber, Hans bl
009 Parler, Petra Simone 009 Parler, Fetra Simone
012 Storcher, Susanne 012 Storcher, Susanne Auto-1
L
e & -
kFurz 442 Klle Sche W R 2 Kursle] - 004 Schill.  Schillerfinnen im Kurs SchZ wStd  Bandname Kol passt
- 003 Dolderer, Doaris
2Bio 1 nog 242 2t 1 004 Greiner, Georg Felix naot ooz
2Bin 2 ana 2/2 o071 00z
25 1 - BT o2 oo
) Parallelkurzauswahl il ooz oo
5 12 002 001
48p" 1 Wwiahlen Sie einen der moglichen 016 44 Deutsch ) 003 000
2Py 1 Paralskurse aus 016 414  Mathematik 003 000
06 1 06 22 Geschichte 003 ao0a
It 1 016 22 RelEthik 003 000
a1 1 016 212 Sport 003 ooa
2Bio 016 2932 BEMu 003 0oo0
o 01 2r2 Gemeinscharfthk, ooz ooo
O I o Abbrechen | 015 414 EiLiSp 003 000
oot 41 011 LI 0oo 0o3
nmn4 202 n4 oo nnd
ok, I | Summe \Wochenstd.: 47
i} ]

Bild 5.2.3.10

Im nachsten Schritt lassen wiinprosa mittelsﬂl die restlichen Einzelkurse (Facher mit
nur einem einzigen Parallelkurs) automatisch verplanen. Bild 5.2.3di0das Ergebnis. Insge

©cmH 04.01.2004
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samt werden 47 Wochenstunden belegt. Da fur Biologie zwei &lataie vorgesehen sind,
wird diese Fachicht automatisch verplant. Aber wenn man mit@ das beste Band sucht,

wird Band 015 angeboten. Nach Klick E erkennt man rechts, dass alle anderen Béander
Kollisionen verursachen. Wenn man nun den Rie ins blaue Kopplungfeld zieht, 6ffnet sich
das Parallelkursauswahlfenster. Nach Wahl einer Parallelkursnufmméild die Nr. 1) und
Bestatigung mittel©K sind alle Kurse ,verschient” oder ,verbandelt".

Nur der leere KurgBio2 ist nicht verplant (Bild 5.2.3.10); er kann Ub&xtras > Facher und
Kurse > Kursangebot schnell geléscht werden (siehe Kapitel 3.2).

In Bild 5.2.3.11 ist der KurgBK1 in derKurstabellemarkiert. Unter der Tabelle werden alle
Bander angezeigt, in denen der Kurs verplant ist. Der Kollisioreszédrkiert die beteiligten

Bander in deBandertabelleNach Klick aufﬂ werden in der Bandertabelle diejenigen Bander
vorgereiht, in denen der Kurs verplant ist.

Bander | Stundenplan I

—Eander
Schidlerdinnen des Furses Fourz izt bereitz im Band enthaltenl
004 Greiner, Geory Felix 004 Greiner, Searg Felix X
008 Parler, Petra Simone || 1008 Farler, Petra Simone
013 Siier, Stephan 013 Siker, Stephan Auto-1
0==x72
- 4 =
Furs 4/2 Klle Schd Wm 5 Kurzfe] - 016 Schill.  Schilerfinnen im Kurs SchZ WwStd  Bandname Kaoll. passt
4F 1Bz - Pl (001 Ander, Andrea 016 272 BkiMu <xx |
4EK 1 Kb 2BW 2 Sw 004 1003 Dolderer, Doris ooy 2z 014 ===
4Gk 1 Gh 1 =mo 001 006 Kegler, Karl 0z 44 nng 001 00z
4Ph 1 Sh 2 1 B 004 007 Lipperer, Ludwig M5 44 EfLiSp 00z 000
4Ch 1 Be 48K 1 Ly 003 ME 454 Deutsch — |003 000
4Bio 1 HI me a2 Geschichte 003 0ao
450" 1 Lg 016 44 Mathematik 003 000
J5F 1 Na 016 212 ReliEthik 003 000
4 - mMe 22 Sport 003000
014 22 Gemeinschaftsk. Qo3 00o
G 1 ék nnA hd 012 404 011 001 002
B &nder mit: 4BK 1 oot did 01z aoooos
BE.Au e 242 oot 33 013 noooos
014 007 242 ons 22 014 no1 ooz
oos 242 016 LI 0oz oot
44 e Y] n17 no2 nnn
ﬁ!ﬁ‘, | Summe Wachenstd.: 47

Bild 5.2.3.11

5.2.4 Die einzelnen Planungsfunktionen
In diesem Abschnitt werden alle Funktionen nochmals im Uberblick zusammengefass

Bandergesamtloschung: Durch Klick ail wird (nach Ruckfrage) die komplette
Bandereinteilung (ggf. samt Bandnamen) geldscht. Die Parallelkvessung bleibt
dabei bestehen.

Automatische Bandeinteilung: Nach Klick aﬂl werden alle nicht teilbaren Kurse
nach heuristischer Methode auf Bander verteilt.

04.01.2004 ©cmH
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Passende Schiler vorschlagen: Nach Markieren eines nullten Kardes Kurstabelle
und Markieren eines zugehoérigen Parallelkurses in der Kollisionslistent der Knopf

" “I'den Fachnamen an und dient zum Aufrufen des zugehérigen Auswahlfensters,

Banderteilung: x
Manchmal mussen . .
bestehende Bander Wahlen Sie aus, wieviels Stunden das neue B and

. haben zall
gesplittet . werder], e 4 Abbrechen
z.B. um einen zwei '

L . . new 3u. 1 0ooM oa Stdz—
stiindigen Kurs in ein W ihlen Sie sins 0000 020 heue Stdz
vierstUndiges Band neue K.opplung aus, 0000 021 O
zu packen Man oder brechen Sie 00040 022 2

. . die Yerarbeitung ab 0000 023
markiert sie in der ooos 024 =i
Bandertabelle  und

klickt auf _ = | - Bild5.2.4.1

wodurch sich das

Splittfenster von Bild 5.2.13 6ffnet. Nach Wahl der neuen Stundenzahl und der neuen
Bandernummer kann die Teilung vollzogen werden. Im Bsp. ist die neue ftahté
angeklickt, also wird das alte Band in zwei Bander mit 3 und 1 Wochetest
gesplittet.

Kurs aus Band herauslosen: Zieht man einen Kurs aus dem Kopplungsfendés

-
Papierkor, dann wird er aus dem zugehorigen Band herausgelost.

Banderldschung: Zieht man ein Band aus der Bandertabelle in dekaElpE, dann
werden die Kurse des Bandes freigesetzt. Der Bandname bleileersn Band noch
vorhanden, kann aber jederzeit Gberschrieben werden.

Ruckbuchen einzelner Schiler (im Kursbereich): Um Schiler in detemibrallelkurs
zurick zu buchen, wéhlt man in der Kurstabelle einen Kurs und markieserin

zugehdrigen Kursschilerliste die rickzubuchenden Schiiler. Nach Kilic :?,uéind
diese Schiler riickgebucht.

Ruckbuchen aller Schuler eines Kurses (im Banderbereich): Im Kopplurgsfgasigt

das Markieren eines Kurses. Nach Klick i = ¢ ist der Kurs geleert (nur, falls keine
Kollisionen angezeigt wurden, s.u.).

Ruckbuchen der kollidierenden Schiiler eines Kurses (im Banderbendiatkiert man
in der Bandertabelle ein Band und in der Kurstabelle eines, ko entstehen in der
Regel einige Kollisionen. Will man diesen Kurs trotzdem dem Bamzufligen, missen
die kollidierenden Schuler (und nur diese) erst aus dem Kurs rickgeteicten. Dies

geschieht durch Klick at,,i-'E im Banderbereich.

Sortieren der Kurstabelle: Die Tabelleniibersctfus 42 Klesehe W R her der Kurs
tabelle besteht aus einzelnen Schaltflachen. Damit sortieeema&in Kursnamen, Kursart
4/2-stiindig, Kurslehrerkirzeln, Schilerzahlen, Wochenstunden, restlichen Stunden (noc
zu verplanen).

B B:
Drucken der Plandaten: Mittels der Symb konnen Sie Bandermodelle,
Kursstufenplane und Schilereinzelplane ausdrucken.

©cmH 04.01.2004
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Speichern einer Plandatei: Nach Klick werden Sie nach dem Namen der Plan
datei gefragt, dann wird die Datei in Inrem Benutzerverzeichnis abgelegt.

Laden einer Plandatei: Durcl [ 2lx]
Klick auf starten Sie den Seehenin | aber =]« B e B
Ladedialog fur Plandateien. Zu |da

nachst erscheint eine Sicherheit: [=**

abfrage mit dem Hinweis, das: [Cipw

durch Laden einer Datei die aktu |Z plan2004-1

elle Uberschrieben wird. Dann-er

scheint der windowstypische \fer

zeichnisdialog. Sie konnen Plan pasiname: _ Bffren_|
dateien auch in den Verzeichnis I : — aobrecren
sen der einzelnen Benutze C¥EF  [Pendat ! —lé
suchen. Bild 5.2.4.2

Anzeige des Kollisionszahlers: Durch Klick zﬂ schalten Sie den gelben Kaollisiens
zahler rechts neben der Bandertabelle ein. Da immer alle Baedaufwandig gleich
zeitig bewertet werden, muss der Zahler immer wieder neu aufgerufdanver

Suche eines gunstigen Bandes: Nach Markieren eines Kurses WerdeKktthcaufﬁ
die Bander in der Bandertabelle so umgereiht, dass diejenigen mitvdeigsten
Kollisionen zuerst angezeigt werden (Kollisionszéhler zuschalten!).

Anzeige der Bander des Kurses: Durch KIick_I—LiEJ werden alle Bander des markierten
Kurses in der Bandertabelle nach vorne gereiht (und somit angezeigt).

Sortieren der Bandertabelle nach..: Durch Klick NS VW sortieren Sie die
Bandertabelle nach Bandnamen, Schilerzahlen, Anzahlen nicht verplamedersboder
Wochenstundenzahlen.

Das aktuelle Band benennen: Nach Klick _@ geben Sie dem markierten Band einen
Namen.

Nachtraglich erzeugte Kollisionen: winprosa - Kollisionsinfo
Wenn man bei vorhandener Bandereir
teilung nachtraglich Kurslehrer ander
oder Kursumwahlen durchfuhrt, kénnel
Kollisionen erzeugt werden. Diese wer
den beim erneuten Aufruf der Planungs
arbeiten erkannt und z.B. gemal} Bil
5.2.4.3 gemeldet. (Kollidierende Kurs
lehrer werden dariiber hinaus wéhrer
des Kombinationsversuchs unter der
Kollisionsfenster rot eingeblendet).

Die oben dargestellien Kolizsionen wurden durch Entfernen
des zweiten Furzes aus dem Band aufgelost

Bild 5.2.4.3

04.01.2004 ©cmH
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5.25 Druck von Bandertabelle und Bandubersicht

Durch Klick auf Uber der Registerkarte starten Sie den Druckerdialog fur &hedstabelle
und erhalten einen Ausdruck, ahnlich zu Bild 5.2.5.1, je nach eingestellter Sortierung.

Demo-Gymnasium Uberall-Ost Abiturjahr: 2004
) Schuljahr: 2002/03 (1)

winprosa - Ubersicht tiber die Bander
Bandname St7 SchZ

Kurse (KurskirzelKursl fSchilerz.)
BK/Mu 2 16

2BK 1/Hd/004; 2BK X2SwD04; 4Mu 1/Smy001; 2Mu 1/Bif004; 4BK 1/Lg/003;
014 2 7

ABK 1/Lg/003; dhu 1/5mi001; 2Psy 1M z/001; 2Inf1/Su/002;
aog 4 12

4F 1/Bz/00&; 4Ek 1/Kh/001; 4Gk 1/Gh/003; 4Ch 1/Bc/003,
E/L/Sp 4 15

4E 1/Rnf006;, 4B 2MHF006; 4L 1/Rp/001; 45p 1/Lg/00Z,
Deutsch 4 16

40 1/AI005; 40 2/Nm/006, 4D 3/Ghi005;
Geschichte 2 16

2G 1GIHO04; 2G 2A4Gh/00D4; 2G 3/Sk/003; 4G 1/AK/005;
W athematik 4 16

4 1/HI00S; 4 2006, 4M 3/TI005;
Rel/Ethik 2 16

2RellMo/004; 2Rel2/Lef004; 2Rel3/Fr004; 2Eth1/Se/004;
Spoart 2 16

25 1HI004; 25 2Wii008; 25 3/Le/007;
Gemeinschaftsk. 2 14

2Gk 1HE00E; 2Gk 2/RiF004; 2Gk FBy/004, 20DG 1/HL001,
o011 4 12

4Ph 1/5h/007; 4Bia1/HI/005;
012 4 1

43p"1/LgraoT,
013 K] 1

25F 1/Maf0ot;
015 2 ]

4G 1/Ah/O0S;
016 2 ]

2Ph 1/Mj/002; 2Bio1/Mo/003;
17 2 11

2Ch 1K K011,
018 2 1

N1 1ANDDT,
winpro=a 1k (bea) @oemhb ™ Stttgart, 1927 - 2002 2002-02-27 2328 - Seite 1

Bild 5.2.5.1

©cmH 04.01.2004
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S
Durch Klick auf——-2_ Giber der Registerkarte rufen Sie die Bandibersicht auf (Bild 5.2Z0#)

kénnen Sie rechts wahlen, welche Bander Sie anzeigen wollen.

winprosa 1.4 @ cmh * Stuttgart, 1987 - 2002 - Bandubersicht i i =101 x|
Deutzch  |Mathematik |Fel/Ethik | Sport 001 00 007 il Anzeigeauzmahl
0o no2 no3 no4 005 00& oa? el
001 :Ander, Andrea D3
DEI2 Earer. Barbara 01 M2 = zk B1
003 Delderer, Doris D1 M2 gk F c
004 Greiner, Georg Felix | D1 M2 ik am C
005 |Haber, Hans 01 M2 &M Snit P
006 | Kegler, Earl 0z Mz Tk m F B1 s
007 | Lipperer, Ludwig Dz 1 zm C P
008 Muler, Manette D2 M1 k. gk C F
003 Parler, Petra Simaone D2 k1 = zk F c
010 | Pillers, Paul Manuel D2 k1 i Ek P C Alle markieren
011 Rummler, Ruth D2 M1 sk C P invertieren
12 Storcher, Susanne | D3 M2 et sk, F c M
013 | Sulder, Stephan 03 M3 W B1 c rur nicht lesre |
014  Tergen, Tina Sophie D3 P33 zk Snit P c ™ Fett-Duck
015 [Mogler, Yiktar Bertra| D3 b3 tk. s = c & Drucken |
il-_l st o Z i T _'ILI Schliessen |
Bild 5.2.5.2

04.01.2004 ©cmH
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5.3 Stundenpléne

5.3.1 Verplanen der Bander im Wochenraster

Bild 5.3.1.1 zeigt auf der Registerkar&undenplan , wie aufbauend auf einem Bandermodell
Teile eines Stundenplans bereits gesetzt sind.

Oben auf der Registerkarte ist links der Banderbereich, BestehusKopplungstabelle
Kursschulerliste und Béandertabelle rechts derSchilerstundenplan des aktuellen Schilers
angeordnet. Unten sindlassenstufenplan (Wochenraster) samt Mittagspauseneinsteller,
Papierkorb un&tundenlupezu finden.

Binder Stundenplan I

—Bander —ander, Andrea
5 Kurs[e] - 012 Schil.  Schiderfinnen im Kurs SchZ wS5id  Bandname MC‘I i I Mi I Do I B I Bl I;I
: Ander, Andrea ME 4 Deutsch il 05 F
4sn 1 Lg 002 |Dolderer, Doris ms 4 Wathematik
su 1 Sm 0N |Kegler, Karl 015 2 Sport . - 03
4Bk 1 kKb 001 |Parler, Pefra Simaone muﬂ-m _-----
4Ch 1 Bc 003 |Storcher, Susanne 01z 454 Engl o7

011 44 006

010 22 007 03

008 22 003 =l [ oa

K.urzverteiung anzeigen | 10 ﬂ

—Stundenplan
Std/Tag haontag Dienztag kittwioch Donnerstag |Freitag |Samstag Stundenbezeichn, nnl
1 Deutzch b athernatik. F/Sn/MF1 MittagspaLse
2 RelEthik  Deutsch verschieben E
3 Rel/Ethik. Deutsch ™ durchzdhlen
4 Mathematik E Stunden/Tag
A F/SndMF1 b athematil,
B F#Sn/MET b athematik, Deutsch
- ! ! | | | |
7
a
g Spart
10 Sport

Bild 5.3.1.1

Das Wochenraster ist auf max. 6 Tage a max. 16 Stunden eingest
Dann passen beim Druck genau zwei Schilerindividualplane auf
DIN-A4-Blatt. Entweder zahlt didlittagspausewie eine freie Stunde im| Mittagspaus=
Raster (Bild), oder sie z&ahlt wie eine Unterrichtsstunde. Bild 5.3.1.2 zi| verschiehen
wie Sie das Zeitraster umbauen kénnen: Mit den oberen Knépfen ko
Sie Stundenbezeichnungerlefinieren oder durchnummerieren. Darunt| [ durchzshlen
konnen Sie die Mittagspause im Zeitraster verschieben und wahler Esmnde”mg
durchgezahlt werden soll, oder nicht. Darunter kbnnen Sie die Stul

pro Tag einstellen. Bild 5.3.1.2
Um den Klassenstufenplan zu setzen, ziehen Sie z.B. das erstawand

Stundenbezeichi.

ﬂ#l

F

-
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der Bandertabelle in eine Position des Wochenrasters. Beim S$étkerdie Markierung in der
Bandertabelle automatisch vor.

Im Beispiel sind u.a. bereits drei Stunden des F/SnBiiides gesetzt (deren Platze sind an der
grinen Farbe zu erkennen), was auch an den Zahlern des BandeBamdiertabelle abzulesen
ist: 4/1, also ist von vier Stunden eine noch nicht gesetzt.

Sie konnen peDrag and Drop auch auf einfache Weise bereits gesetzte Stunden im Zaitras
verschieben. Rechts unten in &undenlupesehen Sie dabei die Bandinformationen der-aktu
ellen Stunde.

Blattern Sie oben in der Bandertabelle, so sehen Sie jeweils die Lage des jeweiligen
Bandes im ZeitrasteB@nderverteilung). Die Bandertabelle lasst sich umschalten in eine Kurs
tabelle, damit Sie beim Durchblattern #iersverteilung im Zeitraster sehen kénnen.

Die Schulerindividualplane kénnen Sie jederzeit durchblattern, durch Anklicken in der Kurs
schilerliste oder im Schulerfilter oder durch Blattern mit deitt&knodpfen in der Programm
symbolleiste.

5.3.2 Raumverplanung

In Bild 5.3.2.1 erkennen Sie die Verplanung von Raumen (eine Raumkoltigifunsg findet
dabei nicht statt). Klicken Sie in einer Stunde des Rastersellpgp 6ffnet sich das blaue
Fenster, dort tragen Sie die Raumbezeichnungen ein.

Binder Stundenplan |

—Bander —Ander, Andres
5 Kurzle] - 012 Schil. — Schidlerfinnen im Kurs SchZ WStid  Bandname MUI Di I Mi I Do I Fr I Sa I;l
: Andrea 016 4 Deutsch i’ w | F
4zn 1 Lg 002 |Dolderer, Doris 014 4 Mathematik
au 1 =m 001 |Kegler, Karl 015 2 Sport 0| F DJ
® 1 Ko o0t |Parler Perasimone  EIEEENTEIEEEE | R
4Ch 1 Bc 003 ||Storcher, Susanne 012 4i4 Engl 07
011 4i4 Q06 3
010 252 ooy
o0& 2r2 003 =l [ o3
Furgverteilung anzeigen | o j
—Stundenplan
Std/Tag tontag Dienstag Mittwoch Donnerstag |Freitag |Samstag Stundenbezeichi. m¢|
1 Deutzch I athemnatik, FiSndhF Mittagzpausze
2 Fiel/E thik Deutsch F/5Sn/MF1 werschieben E
g il [ durchzahlen
4 R13 M athernatik; E Stunden/Tag
5 F/Sn/NF1 Al M athematik
i
5 F/Sn/MF1 Deutsch m’
7 40 1 004 A
40 2 00E Mm
3 40 3 006 Gh
3 Sport
10 Sport
Bild 5.3.2.1

Klicken Sie in ein Raumfeld mit gedrtckter Shifttaste (Umktdstie), so wird der Raum des
selben Kurses des aktuellen Bandes aus einer friheren Stunde herkopiert.
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Im Beispiel sehen Sie grin die Verteilung des F/Sn{R&ddes, aber die Deuts&@ume fur
Mittwoch, 3. Std. werden gerade erfasst, wie Sie auch rechts iantiem Stundenlupe ersehen
konnen.

5.3.3 Stundenplandruck

Bekanntlich unterscheiden wir wminprosa zwischen internen und externen Formularen. Der
Schilerstundenplan von Bild 5.3.3.1 ist ein Beispiel fur externe Formulare; diese &ermul

erreichen Sie Uber das Druckersym@lll in der Programmsymbolleiste (in Kapitel 6 wird
naher beschreiben, wie Sie externe Formulare drucken kdnnen).

Demo-Gymnasium Abiturjahrgang 2004
Ub erall-Ost 11.08.2002
Stundenplan 001 Ander, Andrea
HI
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

1 D3 Gh R14 F Bz

2 D3 Gh R14 F Bz

& D3 Gh R14

4

& F Bz

B F Bz D3 Gh R14

7

8

g

10

11
-
i
5

Bild 5.3.3.1

Mittels =¥ in der Symbolleiste fir die Planungsarbeiten rufen Sie den Drudkutestufen-
plans auf; dies ist folglich ein internes Formular. Bild 5.3.3.2 zeigt ein Beispidifign Kurs
stufenplan.
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Demo-Gymnasium Uberall-Ost Abiturjahr: 2004
Schuljahr: 2002/03 (1)
winprosa - Stundenplan der Klassenstufe
hontag Dienstag Iittw och Donnerstag Freitag Sametag
4Bl Rn R408 [4F1 Bz 2GkT Hf AF1 Bz
12 H R4O7 2GK2 Ri AFRT S
Gl 45p1 Lg  R409 481 kb 26K By 480K _
a1 Ry RE0  |4ChT Be 4GKI Gh 4ch1 Be 4Bt H
4B Rn R0 [4F1 Bz 2GkT Hf 4F1 Bz
12 H R4O7 2Gk2 i AFRT Sh
= 43p1 Lg  R409 481 kb 26K By 481K _
41 Fp FA0 4Ch1 Be AGK1 Gh 4Ch1 Bo 4BinT HI
i H 2BK1 Hd O Al 2Rell Wa M H
B2 Bw 2Rel2 Le
03 VD MK A1 Sm 402 Mm M Wk
M1 B 2Rel3 Fr
ME T 451 Lg 408 Gh 2801 Se M Ti
aMH 28K1 Hd Al 2Rell Mo aH
B2 Bw 2Rel2 Le
04 VD MK A1 Sm 402 Mm M Wk
S Ei 2Rel3 Fr
AMETi 4B Ly 403 Gh 2Bh1 Se 4B Ti
41 Fn  R40G 261 Gi
AFRTSh = 4E2 H R407 oA 2G2 Gh
22 _ 252 W agpl Lg Rape PPN 263 =k
801 1 23 Le 411 Rp R30  |408 Gh 451 Ab
4B Fn 261 Gi
Jr— 251 H R 401 Al -
0 . 252 Wi 151 Lg A2 Nm e s
4801 H 233 le 41 Rp 408 Gh 451 Ab
hiittagsp.
4BKI Lg
a7 AN Sm 2Ch1 Kh 2T Al 45p" Lg 25F1 Ma
4Gk Gh
2Psy1 Mz
1BK1 Lg
08 TS 2Ch1 Kh 20T Al 45p" Ly
4GK1 Gh
2Pyl Mz
2Pt M 461 Ab
09 2Inf1 Su 15p" Lg 2SF1 Ma
2Bial Mo 2061 H
2FhT M 461 Ab
10 2Inf1 Su 45p" Lg 25F1 Ma
2Biol Mo 2061 H
11
Bild 5.3.3.2
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5.4 Schnittstellen

Bild 5.4.1.1 kdnnen Sie entnehmen, dass eine Schnittstelle-kntgg eine Textschnittstelle
und eine (geplante) Schnittstelle zu LAV vorhanden sind.

541 Schnittstelle zur gp -Software

Die gpSoftware kombiniert bekanntlich aus vorgegebenen Kurswahlen komplette rBande
modelle unter Beriicksichtigung von Kurswahlwiinschen und Parallelk@idangen. Dabei
werden mit ausgefeilten heuristischen MethodaasioptimaleL6ésungen hoher Qualitat anrge
strebt (die Kombinationsmannigfaltigkeiten Ubersteigen auch heutzeaggeOptimierungen).

Das Programngp-Curs gibt es als DO/ersion und als Windows 3-¥ersion, jeweils mit der
aktuellen Versionsnummer 13. -§urs kombiniert aus Kurswahlen komplette Bandereinteil
ungen nach mehreren Modellen. Will man die Daten stundenplanrelevaetveritbeiten,
kann man sie an gpntis tbergeben.

gp-Untis gibt es als DOS als Windows3.x- und als Window®x/ME/NT/2000/XRVersion.
Die 16-bit-Versionentragen die aktuelle Versionsnummer 14 und bendétigen Curs als Kembina
tionsprogramm.

Die 32-bit-Versionen(also ab Windows 9x) haben ab Version 2002 Kersplanungs-Modul
eingebaut und verfigen ab Version 2003 Uber eine Datenschnittstelimmosa. Durch die
Integration in dasstundenplanprogramm-Modul vongp-Untis kénnen die Bander dort gleich
in einen Stundenplan integriert werden, wobei die weitreichenden Rlaeuge und Diagnose
maoglichkeiten voll zum Tragen kommen.

Uber den MeniliwegDatei > Schnittstelle rufen Sie inwinprosa den Schnittstellendienst auf.
Bild 5.4.1.1 zeigt die Registerkartmtis -Kursplanung:

EXpOI’t: . Exportieren von Daten fur andere Programme x|

Sie kénnen Schnittstel UNTIS-Kursplanung | Te:-cte:-:pu:urtl LA I Ku:urrekturverfahrenl

lendateien fgrgp-Curs Yerzeichhiz der UM TIS-Daten

e e e I .

den gleichen Aufbau

wie die entsprechender Expart I [mpart [ab L|2EIEIS]| Impart aus ngursI .

etraum———— |

von PROSA erzeugten [ Daten zu apCURS [bis Vers. 13] £ akt. Halbighr

SchnittstellerDateien. winprosa erzeugt im Ziekeerzeichniz o T B
_ _ die Dateien "Suler] 2.kt und "'Furzel 2n k" [flr gpCURS) * {1 JahrgShute

Da die CursDaten in |7 Daten zu gplINTIS [ab 2003] 2 Jahig'Stufe

gp-Untls 2002 IMpor- winproza erzeugt im Siglverzeichniz die D atel “winprozagp. bt

tierbar sind, ist es Uber

gp-Curs mogl!ch, Kl.,ll'-S Zu verwendende Klazsenbezeichhnung 12n starten

wahldaten in diese

Untis-Version zu M  [1; Saze Schliessen

portieren.

Sie kdnnen Schnittstel Bild 5.4.1.1
lendateien fugp-Untis 2003erstellen (fur diese Version wird gpurs nicht mehr benotigt).

Im Regelfall erzeugen Sie die Daten entweder fir die exde fur die zweite Jahrgangsstufe,
verwenden also die Kurswahlen des ersten oder des dritten Hathj&la die Klassenbezeich
nung in Untis/Curs frei wahlbar ist, konnen Sie die dort zu verwend€ladsenbezeichnung
hier definieren (z.B12n).

Welche Daten genau erzeugt werden, hangt von der Vorgeschichteeomdielprogramm ab:
Fur gp-Curs werden lediglich die benotigten Kurse mit den flr den Export defemdfurskir
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zeln (ggf. samt Lehrerkirzeln, falls vorhanden; siehe Kapitel 4.2) umdKdiswahlen der
Schiler ggf. samt Parallelkurseinteilung ausgespielt. Falmds werden zusétzlich die
definierten Bander, die Raume und die verplanten Zeiten Ubergeben (falls vorhanden).

Sie kbnnen somit einzelne Bandemimprosa einteilen, dann die Daten an Untis tbergeben und
dort den Rest kombinieren lassen.

Wenn die gpSoftware (weitere) Bander kombinieren soll, durfen fur die betrdéfie Kurse
keine Parallelkurseinteilungen im aktuellen Datenbestandwprosa vorhanden sein (ausge
nommen diejenigen fir fest vorgeplante Bander und fur Religion, s.u.).s@tén Sie also
diesbezugliche Parallelkurszuweisungen zuricksetzen auf Null (siehelkait).

Bei den Religionskursen sollte die Parallelkurseinteilung vetelung der Schnittstellendatei
bereits erfolgt sein, sonst werden evangelische und katholis¢tide6durcheinander kombi
niert.

WelcheKurskirzel zum Einsatz kommen sollen, hangt davon ab, welche Kirzeltbgvart -
kurzel Sie inwinprosa im Dienst Extras > Facherr und Kurse > Kursangebot definiert haben.

Generell gilt die ReihenfolgdExport-Kurskirzel — ExportFachkirzel — eigenes Kurskirzel
eignes Fachkurzel — vorgegebenes Fachkirzel

D.h.: Das in dieser Reihenfolge zuerst gefundene Kirzel wird vertyamdeei jedes Fach fir
sich ausgewertet wird. Wenn Sie keine Kirzel definiert habenl eeér Standard verwendet,
also z.B.4D3 (dritter. Kurs im vierstindigen Deutsch) od#Biol (erster Kurs in der zwei
stiindigen Biologie). Im folgenden Abschnitt werden weitere Tipps zur Kiabélgegeben.

In gp-Curs lesen Sie die Schnittstellendaten ein Uber den Progransndigerarbeitung >
Hilfsprogramme > Daten-Export-Import > Kurs Import bzw. Schiler Import.

In gp-Untis 2003 lesen Sie die Schnittstellendaten ein Uber den ProgransiDatei > Import/
Export > Deutschland > Bad.-Wurt. Winprosa. Verarbeitet werden die Daten im Programmdienst
Module > Kursplanung.

Import: .Eupurtieren von Daten fur andere Programme x|

Aus U!’]tIS _2003 kon- UNTIS-Fursplanung | Te:-:te:-:pu:urtl Lays I Ku:urrektuwerfahrenl
nen Sie die Parallel

intei erzeichnis der UNTIS-Dat
kurseinteilung und den peee—=—m aten 'QF

Stundenplan importic | EARERI—

ren. Die Parallelkurs- Export  Import [ab L2003 | Irrport v ngursI

einteilung  bendigen v Farallelkurseinteilung Ubemehmer

Sie zum Ausdrucken ¥ BEander aus UMTIS-Stundenplan erzeugen

. .. winproga importiert aus gpainprozatt [UMTIS ab 2003] im
d_er KurS“S_ten und fdr angegeb. Yerzeichnhiz die ausgewahlten Daten in das aktuele
die kursweise Notener Halbjahr bzwe. die aktuelle Jahrgangsstute.

Berickzichtiat werden die Daten mit der unten angegebenen
fassung' Flazzenztufenbezeichnung und die 5 atze ohhne zpeziells

Flazzenbezeichnung.
Den Stun,denplar?. be- Zu venwendende Klazzenbezeichrung |1 2n statter
noétigen Sie nur fur den
Stundenplandruck Von 145 Satze Schliessen
winprosa aus, wenn
Sie nicht die Druck Bild 5.4.1.2

bildgestaltungsmadglich
keiten von Untis verwenden wollen.

Ferner rekonstruiertvinprosa aus dem Stundenplan die in Untis tatséchlich verwendeten
Bander. Diese mussen nicht mit den vaevinprosa Ubergebenen Bandern Ubereinstimmen!
Untis 2003 baut namlich (nicht fixierte) Bander bei der Stundenplan@pting ggf. um,
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unabhangig davon, ob die Bander in Untis errechnet odemnwoprosa importiert worden
waren.

Obwohl gp-Curs be . Exportieren won Daten fir andere Programme x|

kannt"Ch durch g? UMTIS-Kursplanung | Te:-cte:-:pu:urtl LAy I Knrrektuwerfahrenl
Untis 2002/03 abgel6st

. . . Yerzeichniz der UMTIS-Daten
wird, ist ein Import aus

Curs  gemaR  Bild R ——

5.4.1.3 vorhanden. E:-:pl:urtl Import [ab U2003)  Import aus gplurs |

winproza liest aus dem Yerzeichniz
die gpCurz-Datel "Suler] 2nk=t'

starten
16 Satze Schlieszen

Bild 5.4.1.3

54.2 Tipps zur Kirzelwahl

Erganzend zum vorstehenden Abschnitt werden im Folgenden einige BesdedenmmeiZu
sammenhang mit der Dateniibergabe an di8afpware erlautert.

Wenn Sie keine eigenen Faobder Kurskirzel definieren, verwendet winprosa in der
Schnittstellendatei die vordefinierten Fachkirzel, ergénzt ungdagskennung (2 oder
3 fur Kl. 12 oder 13), Kursartkennung (2 oder 4 fiiioder 4stiindig) und Parallelkurs
nummer (*, 1, 2, ... 9); z.B24D1 (erster Deutschkurs der Kl. 124Bio2 (zweiter
Schwerpunktkurs Biologie der Kl. 1222inf* (einer der Informatikkurse der Kl. 12).
Dabei entstehen also auch sechsstellige Kurzel, di€ugp nicht verwerten kann, da
Kirzel in der alten gfpoftware immer nur hochstens fiinfstellig sein dirfen.
Also missen Sie fur g@urs eigene Kirzel definieren!

Wenn Sie KoogKurse und jahrgangsubergreifende Kurse mittels # und * bei den
Kurskirzeln kennzeichnen, durfen diese Kennzeichen nicht éofjware Ubergeben
werden. Dies erreichen Sie mittels Exportkirzeln. Definiererii®igie fraglichen Kurse
Exportkurzel, dann werden jene genommen und nicht die durch # und * ,entStellte
Kurskirzel.

Wenn Sie Daten an ¢gpurs Ubergeben, kann es zu Problemen bei der Verwendung von
Grol3/Kleinschreibung bei den Kursbezeichnungen kommen (vor allem dann, veenn Si
die CursDaten anschliel3end an Untis tbergeben; siehe ndchsten Punkt). Yoaladie
verwendet Curs Bezeichnungen wie z.B. G* fur alle Kurse, digGarbeginnen, mit der
Folge, dass auch Gk (Gemeinschaftskunde) oder gl (Geologie) gesteuméiirend Sie
sicherlich nur an G wie Geschichte gedacht hatten. Analoges destleie D* mit
Deutsch und Darstellender Geometrie oder bei M* mit Mathématd Musik usw..
Abhilfe schaffen hier strikte zweistellige Fachkirzel (€. GE + GK + GL und DE +

DG und MA + MU usw.).

Wenn Sie Daten an ¢ggntis 2003 ubergeben, macht nur die Verwendung von Grof3/
Kleinschreibung Probleme, da bei der weiteren Verarbeitung irs @r. beim Ein
tippen von ekl beim Vorhandensein von EK1 und ekl dasjenige genommen wird,
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welches in der Stammdatenliste von Untis zuerst gefunden wird.igtles gefahrlich,
zwer und vierstindige Kurse mittels Grol3/Kleinschreibung auseinander Iren.ha
Abhilfe schafft der Verzicht auf Grof3/Kleinschreibung bei Kurskimz&afir kbnnen
Sie u.U. mittels Alias/erwendung in UntisAusdrucken auf die leichtlesbare
Grol3/Kleinschreibung zurlckstellen (also z.B. 4BK1, 4BK2, 2BK1, 2BK2 dei
Aliasen BK1, BK2, bk1, bk2).

Da das FacliReligionslehre auf keinem Formular nach Konfessionen unterschieden wirel, ver
waltet winprosa auch im Fachkanon keine Konfessionen. Da andererseits die Kurse-konfes
sionell unterrichtet werden, sollten Sie bekanntlich die ReligionskuiB. benennen alel ,

re2, rkl, rk2 usw. und dadurch leichter unterscheidbar machen. Fur Curs und Untis sind
nun unterschiedliche Vorgehensweisen notwendig.

Export nach Curs: In der Schnittstellendakersel2.txt kommen dann u.a. die
Kursbezeichnungerrel , 2re2 , 2rk1 usw. vor, wobei die Ziffer 2 alle Kurse als Kl:12
Kurse kennzeichnet. Da die Schiler aber in winprosa nur dasReadbelegt haben, ist
in der CursSchnittstellendatesuler12.txt bei jedem Schuler ggf. das Fazte * als
CursKurswahl vermerkt, wobeie Ihr erstes Kurskirzel fur die Religionskurse ist und
der Stern * ein Platzhalter fur die Parallelkursnummer ist. Dahan Curs zunachst
keine verniunftige Kurszuweisung treffen, denn bei allen Religionssohigtedas erste
Kurskirzel re eingetragen, auch bei den katholischen. Wenn alle Religionskurse in
einem Band unterrichtet werden (zusammen mit Ethik wéare das iBkommenes
dichtes Band!), ist dies unproblematisch. Wenn aber z.B. die beidegetigahen Kurse
vom gleichen Lehrer unterrichtet werden sollten, erscheint eiigi®®&band (auch fur
die restlichen ReKurse) sinnlos.

Fall 1: ein teilbarer ev. Kurs und ein nicht teilbarer rk. Kurs, atsb, re2 undrk .
Weisen Sie in winprosa alle rk. Schiler dem Kirszu und lassen Sie alle ev. Schuler
im nullten Kurs. Dann gibt es fur Curs die Kuel , 2re2 und2rk . Die ev. Schuler
erhalten die Cururswahl2re* und die kath. erhalten die Ceksirswahl 2rk , was
bedeutet, rk. Rel. ist schon zugewiesen, ev. Rel. darf von Curs zugewiesgen zu
2rel oder2re2 .

Fall 2: nicht teilbarer ev. Kurs und ein teilbarer rk. Kurs, al&b, rk2 undre . Sie
muissen also den ersten beiden Kursen die (Telli@zel rkl undrk2 zuweisen.
Ansonsten gilt das Verfahren von Fall 1.

Fall 3: beide Kursarten sind teilbar, aleel , re2 , rk1 undrk2 . Definieren Sie nun in
winprosa die Kurskirzelre *, re2 , rk * undrk2 . Weisen Sie dann alle evangelischen
Schiler dem ersten Kurs *, alle kath. dem dritten Kunk * zu und erzeugen Sie die
Schnittstellendateien. Importieren Sarsel2.txt in Curs und benennen Sie in der
dortigen Kurslistere * in rel um undrk* in rkl1 (Symbolschaltflache X->U").
Importieren Sie anschlie3erdlerl2.txt in Curs. Ihre Schiler haben nun die Gurs
Kurswahlen2re* (mit den moglichen Kurse@rel und 2re2 ) oder 2rk* (mit den
maoglichen Kursererkl und2rk2 ). Benennen Sie iwinprosa ihre Kurse wieder um

(re* inrel,rk* inrkl ), da dort sonst die Wochenstundenzahlen falsch gezéhlt werden
(siehe oben).

Export nach Untis 200x: Werden als Exportkirzel (oder als eigenseKitlie Abkuiz-

ungen fur die Teilnahme am Rel'Unterricht benutzt, sorgt winpgasamatisch dafur,
dass nur Parallelkurse derselben Konfession als Alternativkugabeten werden. Zu
satzlich erkannt werden die Standardkurzel re* und rk* fur die beiden groReroRehigi
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54.3 Textschnittstelle

Die Textschnittstelle ist [ Exportieren von Daten fiir andere Programme x|

derzeit nur "zum UIMTIS-Kursplanung TEHtEHPDTtIL&V IKDrrekturverfahrenl
Export der Schiler

stammdaten und del Zieldater: _I
Kurswahldaten _ fg
vorgesehen.

[+ Die erste Zeile zoll die Feldnamen enthalten

Expartieren von [ Stammdaten
v Eurswahlbelegung = aller 4 Halbjahre
" des aktuellen Halbjahres

Yerwenden Sie als Dateiendung ca, wenn Sie die Exportdater mit EXCEL weiter
verarbeiten wollen.

['az Format der Eurswahlbelegung entzpricht der D arstellung im .
Furswahlibersichtprotokoll, skarten

16 Satze Schlieszen

Bild 5.4.2.1
Dabei werden die folgenden Feldnamen verwendet:

IDNR;AbiJahr;SchNr;SchName; Tutor;Name;Vorname;Rufna me;Namenszusatz;
Geschl;GebDat;Nation;GebOrt;GebKr;PLZ;Wohnort;Kreis :Strasse;Konf;
besKonf;GyTyp;Sprl;Spr2;Spr3;Profil;Latinum;grLatin um;Graecum;

Hebraeicum;ZusQualifik;EMail;

KBel - D;KBel - E;KBel - F;KBel - BK;KBel - Mu;KBel - GW;KBel- G;KBel - Ek;KBel - Gk;
KBel - Rel;KBe |- Eth;KBel - M;KBel - Ph;KBel - Ch;KBel - Bio;KBel - S;KBel - It;

KBel - Sn;KBel - Psy;KBel - DG;KBel - Inf;KBel - Lit;KBel - Geo;KBel - SF;

PfAn - D;PfAn - E;PfAn - F;PfAn - BK;PfAn - Mu;PfAn - GW;PfAn- G;PfAn - Ek;PfAn - Gk;
PfAn - Rel;PfAn - Eth;PfAn - M;PfAn - Ph;PfAn - Ch;PfAn - Bio;PfAn - S;PfAn - It;

PfAn -S n;PfAn - Psy;PfAn - DG;PfAn - Inf,PfAn - Lit;PfAn - Geo;PfAn - SF;

SemZ D;Seml- E;Seml- F;Seml- BK;Sem1- Mu;Sem1- GW;Sem1 G;Sem1- Ek;Sem1 - Gk;
SemZ Rel;Sem1 - Eth;Sem1 - M;Seml- Ph;Sem1- Ch;Seml- Bio;Sem1 - S;Sem1- It;
Seml Sn;Seml- Psy;Seml - DG;Seml- Inf;Sem1 - Lit;Seml - Geo;Seml- SF;

Sem2 D;Sem2- E;Sem2- F;Sem2- BK;Sem2- Mu;Sem2- GW;Sem2 G;Sem2- Ek;Sem2 - Gk;
Sem2 Rel;Sem2 - Eth;Sem2 - M;Sem2- Ph;Sem2- Ch;Sem2- Bio;Sem2 - S;Sem2- It;
Sem2 Sn;Sem2- Psy;Sem2 - DG;Sem2 Inf;Sem2 - Lit;Sem2 - Geo;Sem2- SF;

Sem3 D;Sem3- E;Sem3- F;Sem3- BK;Sem3- Mu;Sem3- GW;Sem3 G;Sem3- Ek;Sem3 - Gk;
Sem3 Rel;Sem3 - Eth;Sem3 - M;Sem3- Ph;Sem3- Ch;Sem3- Bio;Sem3 - S;Sem3- It;
Sem3 Sn;Sem3- Psy;Sem3 - DG;Sem3 Inf;Sem3 - Lit;Sem3 - Geo;Sem3- SF;

Sem4 D;Sem4- E;Sem4- F;Sem4 - BK;Sem4- Mu;Sem4- GW;Sem4 G;Sem4- Ek;Sem4 - Gk;
Sem4 Rel;Sem4 - Eth;Sem4 - M;Sem4- Ph;Sem4- Ch;Sem4- Bio;Sem4 -S ;Sem4- It;
Sem4 Sn;Sem4- Psy;Sem4 - DG;Sem4 Inf;Sem4 - Lit;Sem4 - Geo;Sem4- SF;

544 Schnittstelle zu LAV

Diese Schnittstelle bedarf vorbereitender Arbeiten in LAV, d& dier neue Nomenklatur erst
eingebaut werden muss. Erst wenn die L8pezifikationen vorliegen, kann die Schnittstelle
programmiert werden.

5.4.5 Schnittstelle fur das Abitur -Korrekturverfahren

Diese Schnittstelle befindet sich derzeit in Entwicklung. Damit soll sg@eNotenerfassung fur
die schr. Abiturprifung abgewickelt werden.
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6 Druckauftrage

Derzeit kenntwinprosa interne (spezielle) Formulare also solche, die fest ins Programm
integriert sind, unexterne (allgemeine) Formulare also solche, die im Arbeitsverzeichnis der
Festplatte als Dateien abgelegt sind. Dem entsprechendsgiitee Wege, Daten zu Papier zu
bringen:

B [E Br B
Mittels Klick auf eines der speziellen Drucksymbole, 2 SKSIW Sw bei der
Kurswahlerfassung, starten Sie den speziellen Formulardruck @lire&in gewlnschtes
Formular.

Mittels Menildienst Datei > Druck oder Klick auf das Druckdiq;mtml@lj in der
Programmsymbolleiste starten Sie den allgemeinen FormulardrddR. mussen Sie
zunachst aus einer gegliederten Liste das richtige Formulsuahen. Dann erst starten
Sie den eigentlichen Druckvorgang.

D.h., Spezialformulare werden direkt beim entsprechenBdassungsdienstgedruckt. Alle
anderen kénnen nur noch zentral iber den allgem&ngrkdienst aufgerufen werden.

Formulare kénnen einfache Kurslisten sein, aber auch hochkomplexeiggmign Kapitel 6.1
wird am Beispiel des Kurswahlprotokolls die typische Abwicklunggispeziellen Druckauf
trags gezeigt. In Kapitel 6.2 werden allgemeine Druckauftrage vetigest

In Kapitel 6.3 werden die Variablen fir Formulare und Listen \&igiie. In diesen Variablen
werden gleichartige Begriffe gespeichert (z.B. Konventsdatuatur® der Schlusssitzung,
Schulleitername usw.), die dann in Formulare, Listen und Kommentargofimulare fest
eingebaut werden kdnnen.

In Kapitel 6.4 und 6.5 folgt (nur fur ,Poweruser”) die ErlauterungHerstellung allgemeiner
Formulare inwinprosa mittels Formulardesigner. Mit dem Formulardesigner kénnen auch
Kommentare mit Variablen erstellt werden.

6.1 Spezielle Druckauftrage

Angenommen, Sie haben eben Kurswahlen erfasst und wollen nun Kurswahlpradokckien.
Folgende Voraussetzungen sind zu erfullen:

Im Schiulerfilter missen die gewtinschten Schiler ausgewahlt sein (Markjeréiytnicht, die

Auswahl muss mittel! ¥ | aktiviert sein) oder eine deBtandardauswahlenmuss getroffen
sein. D.h., die Daten der im Schulerfilter angezeigten Schuler werden kfedruc

Um prifen zu kénnen, ob der Druckauftrag stimmt, muss in der Prograntolgiste die

Vorschauoption aktiviert sein@ (im Gegensatz z.B. zu WinWord startet das Symbol selbst
noch keine Vorschauansicht!).

6.1.1 Die Druckvorschau

Durch Klicken auf eines der speziellen Drucksymbole im Registeswahl , z.B. starten
Sie den Druck der Kurswahlprotokolle und erhalten Beackdialog (s. Kapitel 6.1.2). Dort
konnen Sie den Drucker wahlen und ggf. auf Querformat umstellen bammiéntare aus
wahlen, die zusatzlich auf das Formular gedruckt werden sollen. Naghauf OK (drucken)
erhalten Sie i.d.R. anschliel3end @mackvorschaufenstervon Bild 6.1.1.1
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Ist das Druckbild in Ordnung (richtiges Formular, richtige Schiilgntiges Halbjahr usw.) star
ten Sie den eigentlichen Druck mittels Klick ._gﬂ im Vorschaufenster.

Bei inaktivierter Vorschauoption wirde ohne weitere Ruckfrage direkt auf den gewilnschten
Drucker gedruckt werden, wie z.B. in WinWord tblich.

Bei aktivierter Vorschauoption werden alle Formulare erish Hintergrunderstellt; so lange ist
das Druckersymbol inaktiviert (ausgegraut) und unten im Vorschauféagteeine Fortschritt
anzeige. Erst nach Aufbau des ganzen Druckauftrags ist dakeDsymbol aktiviert und der
eigentliche Druckvorgang kann gestartet werden.

Das hat zur Folge, dass z.B. bei 60 Kurswahlprotokollen einige Sekundgzhewr, bis der
Druckauftrag gestartet werden kann.

. Druckvorschau =l=lx]
BEE ««»n S HEAX

** Demo-Gymnasium *** Uberall-Ost Abiturjahr: 2004
Schuljahr: 2002/03 (1)
winprosa - Kurswahlprotokoll
Fach s |d 001 Ander, Andrea
K(D) Dieutsch S| SchNr Mame, “omame
RS | Franzdsomh = HI |s (G9) |EFL  |w eth | 12.09 1981
Klasse (Tutor) Profl Sprachenfdge | Konkession bes. R’ Unterr.
K Mathernztik BN ES | | |
(%] ermati Do

s Biclogie

¥ Geschichte w0 Unterzchrit Schiflerdn

el BiD|DgiE Uniterschr . Brzishungsher.

| 1 | 2 |3||4|5|B|?|8|9|1D|11| 12 13

I I I I I I I I |
Bild 6.1.1.1

q X Mit den Symbolen der Druckvorschau
a ' symbolleiste steuern Sie Anzeige und
Druck der Formulare:

Mit diesen Symbolen kdnnen Sie die Bildschirmdarstellung wahlerzég8eite,
= . . .
—— 100% oder maximale Seitenbreite).

BE® K« n & BE

4 4« » » Mitdiesen Symbolen blattern Sie an den Anfang des Druckgsftigeiten
weise zurtick oder vor, oder an das Ende des Druckauftrags.

== Mit dem Druckersymbol starten Sie den eigentlichen Druckvorgaitgdem Drue
kerwerkzeugsymbol konnen Sie Druckereinstellungen andern, z.B. einererander
Drucker auswéahlen oder einzelne Seiten aus einem langeren Druckauftrag emswahl

= Diese beiden Kndpfe dienen dem Abspeichern oder Laden von Quickrdpamnts
kénnen Sie ganze Druckauftrage elektronisch archivieren und spétatefolt)
ausdrucken.

4 x Hiermit verlassen Sie die Druckroutinen, wo % anstehende Druckauftrage sofort
abbricht,#ll aber zu Ende fiihrt.
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6.1.2 Der Druckdialog
Mittels kdnnen Sie hier den|

Texteditor fur die Kommentar- | EA
erstellung aufrufen (s.u.). M

tels% rufen Sie die Variablen
definitionen auf (siehe Kapitel

6.3). Mittels@l rufen Sie die
Druckereinrichtung auf, mit

tels;l wahlen Sie ein&Kom-

mentardatei aus und mittelﬂl
I6schen Sie das Auswabhlfenster Bild 6.1.2.1

wieder. Falls das Formular auch

im Querformat gedruckt werden kann, kdnnen Sie Qaerformat durch Anklicken des
Kastchens einschalten.

Yemwende diezen Drucker OF. [drucken]
|EF'L-5E=EIEI A an WWKMECHTWLASER @l

[© | Euedamat venyender
K.ormmentardatei

||:|:'\winprcusa'\daten'\arl:ueit"\wahlhinweis-EIS-EIE.rtf _l Abbrechen

r.l ¥ iangeoebene Eommentardate mit auzgeber Hilfe

Die eingestellte Kommentardatei wird erst auf die Forneulgedruckt, wenn Sie das entspre
chende Kastchen angeklickt haben.

6.1.3 Der Texteditor fiur Kommentare und Ful3noten

Kommentare bzw. Fuflnoten sollen z.B. Kurswahlprotokolle mit individuellemsiKfos
schmiucken (s. Bild 6.1.3.1) oder z.B. Notenlisten mit individuellen Arbeitssgsungen ver
sehen, usw. .

Mittels starten Sie die schnelklommentarbearbeitung oder-uberprifung fir den aktuell
eingestellten Kommentar, bzw. erstellen Sie einen neuen KommentarSgktemvariablen.
Wollen Sie Systemvariablen benutzen, missen Sie den Kommentar mit desrmular -
designererstellen (siehe Kapitel 6.3).

B wahlhinweis-03-02_rtf - winprosa

Dater  Edtieren Hilfe
DSEHE =& b =R o |Mssassed SiF 87 ul= =

¥
+

=

Das Neigungsfach Geschichte kommt nicht zustande, bitte umwahlen]|

|Zelle: 1 Spalte: B6 | | 4

Bild 6.1.3.1

Dieser Editor erzeugt Texte iRichtextformat. Dieses wird von den meisten am Markt-eta
blierten Textverarbeitungsprogrammen akzeptiert. Also kdonnen SieKibmementare (ohne
Systemvariablen) auch mit z.B. WinWord erstellen, missen sie demrdart im RTH-ormat
speichern. Der Texteditor vominprosa ist jedoch viel kleiner und daher sehr viel schneller
aufgerufen, zumal Kommentare, wie im Bsp. gezeigt, oft nur d&ler Zweizeiler sind.
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6.2 Allgemeine Druckauftrage

Allgemeine Formulare werden mittelSormulardesigner entwickelt und als Dateien im
Arbeitsordner auf der Festplatte abgelegt. Das hat den Vatésis einérundausstattung an
Formularen ausgeliefert werden kann, die fur alle anfallenden Aufgabereiabs die aber
auch bei Bedarih den Schulen angepasstierden bzw. erganzt werden kann.

[2004 <[t Holj =[[2002203] 1 « » w | @@ @ |P=Q F-&- &€ 2|40

Aktuelles Formular

Formular auzwahlen

1 lkurzlehrerliste mit Schillerzahlen. ipf
2 lzchulerplan. rpf

Bild 6.2.1
Gestartet wird ein allgemeiner Druckauftrag mittels MenigtieDatei > Druck oder durch

Klick auf dasDruckdienstsymboI@lLl in derProgrammsymbolleiste(Bild 6.2.1).winprosa
merkt sich immer die letzen finf verwendeten Formulare, wobegrdées in der Liste das jungst
gedruckte (aktuelle) Formular ist. Klicken Sie also direktdasDruckersymbqlwird sofort der
Druckdialog fir das aktuelle Formular aufgerufen. Klicken Sie daufPfeil rechts daneben
haben Sie die Wahl zwischen dem aktuellen Formular, den letzterFdiamiularen und dem
Formularauswahlbefehl.

6.2.1 Der erweiterte Druckdialog

Der Druckdialog ist bereits in Kapitel 6.1.2 beschrieben worden. \Ruanden spezielle Formu
lare aus der Erfassungsmaske heraus gedruckt. Daher erfolgeBRlodie Schilerauswahl in
der Erfassungsmaske, bzw. im Schulerfilter.

Diuckdialog [Abwesenheitsblatt - Kurzel waagerecht fur: Schulerfinnen] |
| B
Dmckenfur...———— [ fur Schulwochen ...
Wenwende diesen Drucker : 2002-07-29
IEF'L-EBEIEI & an SWMWECHTYLASER @I 02(32] 2002-08-05
0333 20020812
04034] 2002-0813
Kommentardatei gggg} %ggggg%g
I- [noch] nicht vorgesehen - _I ’ Eﬂfﬂ EEEEEEE"? - Abbrechen |
i Alle Elem. ausw. | @ fuir all= "Wochen | Hilfe |

Bild 6.2.1.1

Beim allgemeinen Druckdienst erfolgt die Auswahl der zu druckendemdnte direkt im
erweiterten Druckdialog gemafl WindowsNorm. Dabei werden nur die im Schilerfilter ausge
wabhlten Schiler zugrunde gelegt.

Druckdialog [Kurslehrerliste 2-stiind. Facher fir: AlleKurse] Druckdialog [Kurslehrerliste fiir: KursLehrer) E
| & | &
 Drucken fir ... % - Drucken fir ..

Wenwende diesen Drucker % Ok [drucken];l Yemende diesen Drucker
IEPL-ESUU & an \WKMECHT'\LASER 4D 2 IEPL-SEUUA an MWCMECHTYLASER @I

4D 3 Gh

4E 1 An
Kommertardate : E $ EI; Kommentardatei
[Ftnach] richt vergesehen - _| 1L 1 Rp = &bbrechen [ _| i Abbrechen |
:I Al Elern. ausw, | i i i

=i : : Hilfe | =i 7| enuenetene Kommertard ateimit ausgeten Alle Elem. ausw Hilfe |

Bild 6.2.1.1 zeigt den Druckdialog fur die Abwesenheitsblatter; ausgéwerden kénnen
Schiler und Schulwochen. In Bild 6.2.1.2 kdnnen nur Kurse und in Bild 6.2.1.3 nur kabkrer
gewahlt werden.
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6.2.2 Das Formularauswahlfenster

Nach Start deg-ormularauswahlbefehls erhalten Sie das Fenster von Bild 6.2.2.1. In der
Baumstruktur links sehen Sie zunachst alle aktuell vorhandenen Formulare dingeth
Formularart undGruppe. Da zu erwarten ist, dass sich hier im Laufe dersgbr viele Formu
lare ansammeln werden, kdonnen Sie alle fur Sie wichtigen FomnalarlhrenFavoriten
machen (auswahlen), indem Sie unwichtige Formulare ausblenden (abwahlen).

Der Vorteil dieser Auswahleinschrdnkung kommt erst zum Tragem) @Wie verfigbare Formu
larliste bildschirmhoch ausféllt. Denken Sie jedoch daran, dass ig#&snfravoriten versehent
lich auch solche Formulare "verstecken" kdnnen, die Sie vielleigbhttich gebrauchen wall
ten!

uwinpmsa 1.5 © cmh * Stuttgart. 1987 - 2003 - Formular laden

Ef; EE: | % | * * | A Drganisierenl | v mehifach (nur Duck!)

""" 5 Kurslehrerliste 2-stiind. Féacher = Klicken Sie doppelt um das Farmular 2u aktiviersn ader wihlen Sie "0
o [ Kurslehrerliste 4-stiind. Facher

[ Passwaortliste

=& Kurse

=@ Kursliste

----- 04 kursliste mit Schwerpunktf. 1

----- [ Kursliste einfach

----- [y Kursliste mit Schwerpunktf. mit 1fd. |

—Formularinfo
Bezeichnung: |Halhiahreszeugni$

_____ 0y Kursliste mit Passw Dateiname:  |!halbjahieszeugnis.ipf
..... m Kur5|i5teTagebuch Yerzion ... : |15 Datum : | 2002-12-28
----- [ Kursliste einfach mit Lineatur ArtdGruppe . Feugnis/Halbjshr

=38 Motenliste Haupttabelle: lm erstelt vare | emb
----- 3 W Liste G/GH/EK aeschiitzt v
----- (3 Kopfhotenerfassung Hirnweize:

----- [% Komvents-Motenliste-1zeilig
----- [% Komvents-Motenliste-2zeilig
----- 03 Leistungsprotokoll-Ubersicht
=& Standard

=@ Tutorliste

------ [ Tutoridahrgangsliste

Halhjahreszeugnis fir alle vier Halbjahre incl. Bes. Lernleistung

=& Halbjahr ~Hierarchie ;
El{ﬁ Zeugnis £~ Formularart/-gruppe M
----- Halbjahreszeugnis & Formulargripped-art Ende/Abbrechen
“[% Leistungsprotokoll-ginzeln —
‘ I | . Faormul. berutzen
Bild 6.2.2.1

B ||%| BB | D ogerisiesn| | JE nach Einstellung sind unterschiedliche Kndpfe der
Fenstersymbolleiste aktiv.

& |f=.  Mit diesen Symbolen expandieren oder komprimieren SieAdeige lhrer Favo-
riten.

@ Wenn der KnopfFormularanzeige gedrickt ist, werdealle Formulare angezeigt, ist er
nicht gedrtckt, dann werden nur diavoriten angezeigt.

B E Mit diesen Kndpfen machen Sie alle angezeigten Formulare zuiteav@rin) oder
blenden alle aust).

¥ urganisieren| Ist der Knopf Organisieren eingeschaltet, werden die Formularinfaker
Formularevon der Festplatte eingelesen, angezeigt und in die interne Auswahl
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Ubernommen rpt/grin). Ferner kénnen die Formulare umgereint und die Formularinfos
bearbeitet werden. Wird er dann ausgeschaltet, werden nur noEhwtigten angezeigt (samt
Formularinfo).

¥ mehifach [nur Druck!) Wenn Sie mehrere unterschiedliche Formulare hintereinander drucken
wollen, kdnnen Sie hiermit dafir sorgen, dass das Formularauswahlfenster
nach jedem Druckjob sofort wieder angeboten wird.

Rechts neben der Baumstruktur sehen Sie unter den (variierendebgiBengshinweisen die
Formularinfos zum aktuellen Formular. Mit Hilfe der Hinweise im gelbem$ter kdnnen Sie
ahnliche Formulare leichter unterscheiden.

Offensichtlich sind in Bild 6.2.2.1 etliche Formulare und Formulargruppenivekt denn in
Bild 6.2.2.2 sind mehr Formulare angezeigt.

uwinprusa 1.5 © cmh * Stuttgart, 1987 - 2003 - Formular laden M= E3
E 'Fg ||_| B B | M | ¥ mehifach [rur Druckl]
= @ Plan = FElicken Sie doppelt um das Formular zu aktivieren oder wahlen Sie "OF"
=@ Schiler Ihr persanlichen Favoriten sind griin markiert.
- By Abwesenheitshlatt - Kirzel waagers Dﬂfhpe'k“c“ieﬂ ?ieﬁ odEr berjutztﬁ_n Sie EF!S Kunllje:-:trgenu, urn ein[FurmuIar
y zu Ihren persanlichen Favariten hinzuzufiigen oder daraus zu entfermen.
: eim Wechsel zu lhren Favariten wird lhre alte Liste erganztedkomigiert!
: SEE“:WST“”SE”P:E” 12” Bt btz el au s d lhre alte L e
chilerstundenplan-1bs
B Schilerstundenplan-12n&T :
- By Schilerstundenplan-16nGT (LT
. Bezeichnung:
-l Abwesenheitshlatt!s : g |
- By Schilerithersichtsplan Dateiname: |
- B Schilleriibersichtsplan Versiah ........ :| D atuarn :
- By Schiilerstundenplan ArtdGruppe . |
-l Abwesenheitshlatt Haupttabelle: erstellt von: | cmh
- Schillerstundenplan-11 gesshilizt [
-y Schilerstundenplan-16n Hirweize:
H--@ Mitteilungep |
E| tﬁ Schiler * Earmlan aus-tatwatien
- B Hima B Gruppe/tt auswahlen
B Fom B Gruppe/tut abwahlen d
E| @ Kallegiurm
- By Hinweise zur Motenahgabe
-.. Farmular fiir GFS-Themen / Kollegiu “Hierarchie :
[‘]J@? Kursliste & Formularart/-gruppe Inife Bzaibizitan
E{ﬁ Kurslehrer ™ Formulargiuppe/-art Ende/tbbrachen
: B Kurslehrerliste
B Kurslehrerliste nach Fachern mit &n Formul. benutzen

B Hurslehrerliste 2-stiind. Fécher
B lurslehrerliste 4-stind. Facher
B Passwaorliste

I‘| rL“I Krsr hd
1 | 3

Bild 6.2.2.2

Dort ist der KnopfFormularanzeige gedriickf also sehen Sie alle Formulartgjin die Fave
riten, rot die bisher ausgeblendeten. Die Formulare sind Rachularart und —gruppe ange
ordnet und bei der Formularamitteilungen ist das Kontextmenu getffnet (rechte Maus
taste). Zu erkennen ist, wie mit einem weiteren Klick die ga@rppeauggewahlt oderab-
gewahlt werden kann.

04.01.2004 ©cmH



winprosa V 1.5 6. Halbjahresnotenverarbeitung Seite 6-7

uwinpmsa 1.5 © cmh * Stuttgart. 1987 - 2003 - Formular laden

Ef; EE: ||%| B B | A Drganisierenl | v mehifach (nur Duck!)

""" B Abwesenheitsblatt - Kirzel Waagere;l Elicken Sie doppelt um das Farmular zu aktivieren oder wahlen Sie "0k

""" B Schillerstundenplan-16n Ihr perzanlichen Favariten sind griin markiert,
..... B Schilerstundenplan-16s Doppelkicken Sie, oder benutzten Sie das Fontextmentd, urn ein Forrmular

. zu lhren persanlichen Favarten hinzuzufigen oder daraus zu entfernen.
""" B Schilerstundenplan-12n&T Beim "Wechsel zu lhren Favarten wird [hre alte Lizste erganztekomigiert!
----- B Schillerstundenplan-18n8T

----- B Abwesenheitshlatt/s
----- B Schileribersichtsplan
----- B Schileribersichtsplan

 Formulaninfo
Bezeichnung: |Kurs|ehrer|i$te 2-stund. Facher

_____ B Schiilerstundenplan D ateinanme: |!kurs|ehrer|iste2.r|:uf
..... B Abwesenheitshlatt Werzion ... : [1.2 Datum : | 2002-09-04
..... B Schilerstundenplan-11 ArtdGruppe . o [Kursliste/Kurslehrer
----- B Schilerstundenplan-16n Haupttabelle: M erstellt vor: | cmh
=3 Mitteilungen geschiit &
----- B Hinweise zur Kurswahlabgabe Hiruweiza:
""" .' Faormular fir GFS-Thernen / Schilen Liste der Kurslebrerinnen der 2-stindigen Facher geordnet nach
= J{-’é-; Kollegium | Fachern ohne Angabe von Parallelkursnummer oder
E| {ﬁ MlttEllungen Kurshezeichnungen.
. Hinweise zur Motenaboahe Einzatz z.B. um die benannten Kurslehrerinnen der 4-stindigen
""" } 2 ) Hurze bekannt zu geben, ohne berets mitzuteilen, welcher Lehrer
""" B Formular fir GFS-Thernen / Kollegiu weelchen Paralielkurs unterrichtet.
=0 Jt-,"—j-; Kurslehrer
=5 {ﬁ Kursliste ) —Hierarchie -
..... . urslehrerliste e Fl:urmularart.-"-gruppe |t Eearteten
----- : kurslehrerliste nach Fachern mit An & Formulargrupper-art Endesbbrechen
..... l.ur '._: =
----- B Kurslehrerliste 4-s B Eurmular etz Formul. berutzen
""" B Fasswortliste * Eruppe Gt auswatlen
=& Kurse W Gruppe/iit abushlen
=@ Kursliste
i LM Korsliste mit Sekwarnnktf 1 bl
1| |I 3
Bild 6.2.2.3

In Bild 6.2.2.3 sind die Formulare naEbrmulargruppe und —art angeordnet. Bei einem For

mular wurde das Kontextment getffnet (mit rechter Maustdst)jst entweder Formulaatb-
wéhlen oder Formulausvahlen mdglich.

----- B Abwesenheitshlatt!s
----- B Schileribersichtsplan
----- B Schileribersichtsplan

—Formularinfo
Bezeichnung: |Hinwei$e zur Kurswahlabgabe

_____ B Schilerstundenplan Dateiname:  kurswahlabgabe.rpf
..... B Abwesenheitshlatt Wergion ........ : 1.1 Datum : | 2002-09-23
----- B Schillerstundenplan-11 Art/Gruppe o |MitteilungendS chiler
----- B Schillerstundenplan-16n Haupttabelle: lm erstellt vor; | cmh

=3 Mitteilungen
..... [E¥ Hinweise zur ku ;....-}'|I-hr1'tn=n
""" B Formular fir GFS-Themen / Schilen Hirwveiz zur Kurswahlabgabe fOr die Schilerinnen und Schiler.

EIJ{-“l:-; Kollegium —1' | |*venn Sie die entsprechenden Systemvariablen korrekt belegt haben,
=" {ﬁ Mitteilungen erhatten die Adressaten auch die jahrgangsspezifizchen Termine

mitgeteit.
- B Hinweise zur Notenabgabe _ Seiterformat: DN &4 - halbe
B Formular fir GFS-Themen § Kollegiu
Eli-’“,:-, Kurslehrer

geschiitzt [

Hinweize:

Bild 6.2.2.4

Die Bilder 6.2.2.3, 6.2.2.4 und 6.2.2.5 zeigen, wie ausfuhrkarenularinfos (insbesondere
die Hinweise) den Umgang mit Formularen vereinfachen kénnen.
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Zu erkennen ist auch, dass die ausgelieferten Formulare Daggirdian Art !xxx

wobei xxx

. rpf

ein Klartextname ist. Formulare mit Dateinamen der Abtxx.rpf

haben,
sind

schreibgeschutzt, kénnen also von lhnen nicht verandert werden. In Bild 6.2e2nlderartiges
Formular (Halbjahreszeugnis) angezeigt, daher ist dort rechts daéfagtschitzt angehakt.

------ [ Passwortliste
=B Kurse

=8 Kursliste

----- [ Kursliste mit Schwerpunktf 1

----- [ Kursliste einfach

----- (4 Kursliste mit Schwerpunktf. mit Ifd. |
----- ™ Kursliste mit Passw

----- (3 KurslisteTagebuch

----- [ Kursliste einfach mit Lineatur

=8 Motenliste

----- [ GW Liste G/GHIEK

..... Kopfhotenerfassung
----- (% Komvents-MNaotenliste-1zeilig
----- (% Konwvents-Maotenliste-2zeilig

— Formularinfo

Bezeichnung: |KDpantEnErfa$$uﬂg

D ateiname: |!k|:u|:ufnutenliste.r|:uf

Wersion ... : |'| .0

Dratum : | 2002-10-05

ArtdGruppe . [Matenliste/Kurse

Haupttabelle:  |Stammmdaten

erztellt von:

aEsEhfE!

crmh

r

Hirnveize:

Ukersichtsliste (her alle belegten Kurse der Schilerinnen zum
Eintrag won “Yorschlagen 1ir Verhalten und Mitarbeit

Bild 6.2.2.5

Beachten Sie bitte, dass beim Programmupdate jederzeit algigksm Formulare geléscht und
durch neuere Versionen ersetzt werden kénnen. Eigene Forrduléee daher nie mit 1,“ be-

ginnen.

04.01.2004
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6.3 Variablen fur Formulare und Listen
Im Menii Bearbeiten > Formulare konnen alle Funktionen flr allgemein B giganisieren
Formulare aufgerufen werden; in diesem Kapitel sind einige tbebei [F pesigner
schrieben worden. Nach Klick a®d variablenlisten erhalten Sie das &3 yariablerlisten
Fenster von Bild 6.3.1. Dort ist ditegisterkarte Systemvariablen akti TextEditor
viert und zum Teil bereits ausgefllt.

PHege der Yanablen fur Formulare und Listen

Susternvariablen | Globale Wariablen | Private '\-"ariahlenl Schulwochenl

—Schulleiter/i
e — Abiturchiffren I —= I — I
Mame |0 Priffrau (SCHULL)
. 05D
Diensth. [DES) & w " m [G55) 1. Semester |2. Semesterl 2 Semesterl L Semesterl zchr. f-‘a.l:uiturl mLindl. .l'-‘xl:uiturl
—abitur
18.07.02
Vorsits ISchIauer (BYORS) Ahgabe der Kurg(um]wahlen :25 S FinABGE1
Dicrath. IDStD' DBy © w & n‘: (GSY] Abgabe der Kursnoten Iz?'m'zmg MNABGT
Matenkonyent U F.ORYT
23.06.2004
Catumn I [SEIDAT) Unterschreiben der I
- Zeugnizze durch die
—Beglaubigung T rialien IZELIGT
Mame | 3chaffer BEGL) e |27. Januar 2003 ZDATY
Diersth. |5tD [DBB) & w ¢ m [GSE) Zeugnisausgabe | ZaU51
Datum  |25.06.2004 [BEGLDAT)
Abbrechen | oKk |
Bild 6.3.1

Links sind die Variablen fir die Abi 1. Semesterl 2 Semesterl 3 Semesterl 4. Semester  schr Abitur Im'u'ndl. Abiturl

turzeugnisse aufgefihrt, rechts auf ¢

versen Unterregisterkarten diejenige  Fachpraktische Priung ! [FC =)
fur einzelne ,Prufungsteile”. Bei jedel Fach | [FACHPRFALCH]
Variablen ist derefiirzel angegeben,  Beginn der sch. Fiung | (BEGSCHRPR)
unter der diese inFormulare und Ende der schr. Priffung | [ENDESCHRFR)
Kommentare eingebunden werde . itegion des Unten. | MAEDERLNT]
kann.

Wahrend in Bild 6.3.1 di&nterregis-

terkarte 1. Semester dargestellt ist, _
zeigt Bild 6.3.2 didUnterregisterkar - Bild 6.3.2
te schr. Abitur und Bild 6.3.3 dieje

1. Semester | 2. Semesterl 3 Semesterl 4 Semesterl schr. Sbitur - muindl. Abitur

nige furs mandl. Abitu r .

Natiirlich miissen Sie nicht alle Vari ~“=rmasement I R
ablen mit Werten belegen. Vielleich el 2o Eraebrisse [ (EAEFF)
schreiben Sie ja niemals Mitteilunge -2 o mind Pring PRSP
an dle Schuler mlt Abgabehinweise Endeder.mundI.F'rufung [EMDEMUEMFR]
und —terminen. Oder Sie schreiben-de *™2 ] iy
artige Termine lieber jedes Jahr dire| 2eemaeos derEmsbnisse BT TER EEER
in die Mitteilung. Wenn Sie aber ma “ebe derfbluz=unisse | IABIZALISG]
im Eifer eine solche Mitteilung heraus__22== I ialaall

gegeben haben, in der noch der Termin Bild 6.3.3
vom Vorjahr stand, dann wissen Sie,
warumwinprosa diesen Dienst bietet.

©cmH 04.01.2004
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Pflege der Yariablen fur Formulare und Lizten

Systerwaniablen  Globale Variablen | Private Variablenl Schulwuchenl

Y ariahle [halt G Geben Sie hier diejenigen Yariahlen ein, auf die alle
Benutzer Zugriff haben scllen.

Falls eine “ariable global fir alle Jahrgange Giiltigkeit
haken =all, setzen Sie in der letzten Spalte ein "="
(Doppelklick).

Schreiben Sie in die erste Spalte den jeweiligen
Yarighlennamen (max. 20 Zeichen!) und dshinter die
Belegung.

Achten Sie dabei darauf. dass alle Yariahlen
werschiedene MNamen haben und dass Yariablen ochne
Inhalt beim Speichern geldschtwerden!

Beim Ausdruck werden die Yariablenlisten in der

Feihenfolge dieser Register abgearbeitet.
ﬂl El Sartigren |

[ —— | oK |

Bild 6.3.4

Bild 6.3.4 zeigt dieRegisterkarte Globale Variablen samt Erlauterung. DiRegisterkarte
Private Variablen st gleichartig aufgebaut, nimmt aber flr jeden Anwender «Dien
berater) eigene Variablen auf.

Wahrend diese Variablen eher fir ,Poweruser gedacht sind, zéig6Bi.5 dieRegisterkarte
Schulwochen , die fur das (allgemeine Formulapwesenheitsblattbendtigt wird, mit dem die
Prasenzkontrolle unterstttzt werden kann.

Pflege der Yariablen fur Formulare und Lizten
Systemvariablenl Globale Variablenl Private Wariasblen  Schulwochen I
Darztellung: Schulwoche [Kalend h oo
A VEHH::E;C“ ® [Kalenderwache] Sie konnen, 2.B. zur Uberpriifung won Fehlzeiten, Flane fiir
bisD atum verschiedene Wochen ausdrucken.
0131 eanz-07-24 2002-08-03 -
02(32) 2002-08-05 2002-08-10 Diese Tabelle erhalten Sie automatisch in folgenden
03(33) 200z-08-12 2002-08-17 Schritten:
04(34) 2002-08-13 2002-08-24 @l Lazzen Sie sich den gezamten K.alender automatizch geneneren.
05(35) 2002-08-2h 2002-08-31
0B(36) 2002-09-02 2002-09-07
07(37) 2002-09-09 2002-09-14
08(38) 2002-09-16 2002-09-21 W Li:ischen ﬁip digjenigen Zeilen heraus, die auf Grund won Ferien
09(39) 2002-08-23  2002-09-28 L2 ER (R o
10740 2002-09-30 2002-10-05
11(41) 2002-10-07 200210112 Wergehentlich gelozchte Zeilen kinnen einzeln wieder automatizch
12(42) 2002-10-14 2002-10-14 ¥ # | cingefiigt werden.
13(43) 2002-10-21 2002-10-25 Markieren Sie dazu die Zeile, nach der eine neus Waoche eingefligt
14(44) 2002-10-28  2002-11-02 - werden sol.
Abbrechen 0k

Bild 6.3.5

04.01.2004 ©cmH
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6.4 Erstellen einfacherer eigener Formulare

Der Formulardesigner lasst sich Uber das MeniBearbeiten > Formulare oder aus der
Programmsymbolleiste heraus aufrufen, links neben dem Druckdienst (Bild 6.4.1).

NIEAAE

Dabei merkt sichwinprosa immer die |E a2 [ | Fl-& -
letzen funf verwendeten Formulare, wob~—— —

das erste in der Liste_ das ;uletzt g_edrucl ?:rt:?::faFufz:ﬁ;:mUtzen
(aktuelle) Formular ist. Klicken Sie alsc

direkt auf das Designersymbol, wird de neues Formular

Designer sofort mit dem aktuellen For 1 Ipasswortliste, o

mular aufgerufen. Klicken Sie auf del 2 Il sbwesenheiten, ipf

Pfeil rechts daneben, haben Sie die We 3 Ibutorliste ab wers 1.3b.rpf
zwischen dem aktuellen Formular, de 4 lkurslehreriste mit S chillerzablen.ipf
letzten funf Formularen und deRormu- 5 lkurswahlabgabe. ipf
larauswahlbefehl Durch Klick auf Bild 6.4.1

neues Formular starten Sie den Designer
mit leerem Formular.

Der Formulardesigner basiert auf demiiinprosa modifiziertenReportdesigne(QRDesign +
QuickReport prof. fur Delphi) und wird mit ausfuhrlicher (Origi)@hnlinehilfe (Aufruf z.B.
Uber F1Taste!) ausgeliefert. Die Origin@nlinehilfe ist als RTFEDokument designer.rtf

im winprosa-Programmordner abgelegt und kann somit z.B. mittels WinWord inmeifigg
komplett (46 Seiten!) ausgedruckt werden.

uwinpmsa 1.5 © cmh = Stuttgart. 1987 - 2003 - Reportdesigner ['kurswahlahgabe.rpf]

Datei  Bearbeiten  Ansicht Beport  Hilfe

oy 3 | KA | N . =
nem BB AQ XBG RS T - mel
ISchuIDlt j D atenfeld IAriaI j I'ID ﬂ F £ U ,EE E = = Haupttahelle: IStammdaten
|
’7 ool Bl B tonod B o Bl Broa o B o d Bt B s Bl ol ol B e 0 L e R 2l W i Bl R B o L
L} 1 2 3 4 ] & T & a 10 11 12 13 14 15 16 17 15 1a 20 )=
BAND |, . R T e T i \
kSc!',l.u_i_i\Lam% I_»‘-‘«h|turJahrg_,1ang +SysVar.AEIIJAHIi'
LD chulOri pATE
2 Fomoa [Stammdaten.SchNamH' [+Stammdaten. SchiNe+) £ +Stamrmdaten. Tutor
- TDNR
s P

I

Liebe Schiiletinnen und Schiler,

An »ige g |l > L0

| esistsoue
. _ - SCHULDATEN
5 : Wir bendtigen nun eure (vorlaufige) Kurswahl zur Planung des neuen Schuljahres. | 5 cvovap
| Auf den Rechnern in der Informatik haben wir fir euch ein Programm eingerichtet, ml o crquiwocHEN
- i Kurswahlen selbst erfassen kinnt. M- STAMMDATEN
- e . - KURSE
X Bitte erledigt dies bis spatestens bis % %Sysvar KWABGK% % - ALLEKIRSE
’ : - e . - TUTOREN
X Der Zugang zum Programm ist bis zum Abgabertermin fir euch frei geschaltet unte | - ¢ 1Re) FHRER
== s | ) . | = JGFAECHER
= | Benutzerkiirzel: ¥ Syslar ABIUAHRM: 5% Schlirtt® (AbijahrSchiter | O NEOFAECHER |
" i Benutzerpasswort: %Y COPY(Stammdaten. JDNR, 6, 4)%% (die letzten 4 Zek - FACHGRUFFEN
| ] - KURSWAHL
. Yielen Dank - NOTEM
1 ; gez. %%LMNachMameAkTit(AktBen)% %
. =
| [se0 =] o@oommy /13503 mm)

Bild 6.4.2

Bild 6.4.2 zeigt den Formulardesigner mit der Mitteilung an die ®&chigzlglich Kurswahl
erfassung. Sie kennen diese Mitteilung bereits aus Kapitel #t8rife Kurswahlerfassung).
Diese Mitteilung wird fur das folgende Beispiel in Kapitel 6.4.1 bendtigt.

©cmH 04.01.2004
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6.4.1 Beispielformular ,Hinweise zur Kurswahlabgabe“

Demo-Gymnasium Ahiturjahrgang 2004
Ub erall-Ost 07.03.2002
Ander, Andrea (00137 HI

092100002

Liebe Schilerinnen und Schiler,
es ist so weitl

Wir hendtigen nun eure porldufige) Kurswahl zur Planung des neuen Schuljahres.
Aufden Rechnern in der Informatik haben war filr euch ein Programm eingerichtet, mit dem ihr eure

% Kurswahlen selbst erfassen konnt.

g Bitte erledigt dies bis spatestens his 14.03.02

1

§ Der Zugang zum Programim ist his zum Abgabertermin fir euch frei geschaltet unter

3

E Benutzerkirzel: 2004007 (Abjahr Schilernummer)

g’ Benutzerpasswort: 0002 (die lefzten 4 Zeichen der 1D-Nummer)

% Yielen Dank

& gez. ahc

J

£

g

[

g

Bild 6.4.1.1
Die Mitteilung von Bild 6.4.1.1 ist ein typisches Beispiel fur intensiven Vanngabrauch.
"SchuINamej ::Ahiturjahrgang +SysVar ABIJAHF
|-S-:huIlZIlrt: pATE
r [Stammdaten.SchName# (+Stammdaten. SchiNr+) 7 +Starmmdaten. Tutod
S DR
[ e L -
Bild 6.4.1.2

Bild 6.4.1.2 zeigt den oberen Teil dieses Formulars, Bild 6.4.1.4 dereant®ffensichtlich
besteht eifFormular oderReport immer aus sogenannt&indern.

Dem BB A6 XBBE S - ST - Pl se @
|DATE berechnetes Feld IAriaI jIB j F LU G E== Haupnabe”e;IStammdaten 'l

Bild 6.4.1.3

Bild 6.4.1.3 zeigt didVerkzeugleisteund direkt darunter di§chriftwerkzeugleistedes Desig
ners. Erkunden Sie das Formular mit der Maus und beobachten Sie dabaleikzeugleisten
und dieStatusleisteam unteren Fensterrand (Bild 6.4.1.4).

| (B 1| 0,00 mm) £ 19(5,03 mm) ||
Bild 6.4.1.4
ILIet:uersu:hrift j K|ICkel’.] Sl.e Im F(?-I’ ISeitenheader j ferd
mular in einen freien

Bereich neben den Schulnamen, offensichtlich befin
den Sie sich inSeitenheaderBand (siehe Schriftwerkzeugleiste) nameudsberschrift (siehe
Combobox in der Statuszeile).

04.01.2004 ©cmH
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EX =| Kilicken Sie nun auf

den Schulnamen, of
fensichtlich einDatenfeld (siehe Schriftwerkzeug
leiste) namenSND (siehe Combobox in der Statuszeile).

I Schull ame j [ atenfeld

Klicken Sie auf das Feldistammdaten. Schilame+ [+Stammaaten. Schir+) / +Stammdaten. Tutow
rechts in der Mitte im* " *
Band. Offensichtlich handelt es sich um berech
netes FeldnamensNameE.

INameE j

IStammdaten.SchNamE+' ['+5  berechnetes Feld

I|lLiehe Schilerinnen und Schiler,
es ist 20 weitl

Wir bendtigen nun eure (vorldufige) Kurswahl zur Planung des neuen Schuljahres.

Auf den Rechnem in der Infarmatik haben wir fir euch ein Prograrmm eingerichtet, mit dem ihr eure
Kurswahlen selbst erfassen kannt.

Bitte erledigt dies bis spatestens bis %% SysVar KWABGHKY %

Der Zugang zum Programm ist bis zum Abgabertermin fir euch frei geschaltet unter
[ ]

Benutzerkirzel: M Sysl ar ABJAHRYN % %% Sk fAbiahe Schilemurminet]
Benutzerpasswort: SHCORY(Stammdaten [DNR, 6§, 4)%% (die letzten 4 Zeichen der ID-Nummer)
Yielen Dank

gez. %¥%LMachMamelkTit(AktBen) ¥ %

Oewsilee il N N
Bild 6.4.1.5
IEI.E-.ND1 =| Klicken Sie nun in [Detsi 1 Bard

den Bereich unter
diesem Band (Bild 6.4.1.5). Sie erkennen, dass unter
dem Seitenheadd@and einDetailband namen®8AND1 angeordnet ist.

|ommertar ~| Das Band besteht fas
vollstandig aus

einemRichtextfeld namensKommentar. Klicken Sie

doppelt in diesem Textfeld, dann 6ffnet sich Rezhtexteditor (siehe Abschnitt 6.4.3).

Richtest

©cmH 04.01.2004
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6.4.2 Aufbau eines Reports

Wie man einen Report anlegt und welche Bander er beinhalten mussysiihrlich in der
Onlinehilfe (FXTaste!) beschrieben. Ohne profunde Kenntnis dieser Dokumentation koenen Si
keine Formulare entwerfen. Dort entnommen ist auszugsweise die folgende Sequenz:

Abschnitte eines Reports

Im ,Reportdesigner-Jargon” werden die Abschnitte eines Reports als ,Bander* bezeichnet,
die FulRzeilen werden z.B. im "Footerband" (=FuBBband) zusammen gefasst und den
Titelabschnitt nennt man ,Titelband“. Zentrales Element ist das ,Detailband”. Das Detail-
band wird fiir jeden Datensatz einmal ausgedruckt, so dass eine Liste der Daten entsteht.
Das Layout des Detailbands bleibt immer gleich fir jeden Datensatz, nur die enthaltenen
Daten andern sich, daher muss fir einen Report auch nur ein Detailband definiert werden.

Reportelemente

Die zwei wichtigsten Reportelemente sind Textfelder und Datenfelder. Ein Textfeld ist
lediglich ein von Ihnen eingegebener Text - z.B. fiir eine Uberschrift - der keinerlei Ver-
bindung zu einer Datenbank hat. Datenfelder bezeichnen jeweils ein Feld aus einer
Datenbank. Beim Ausdruck des Reports wird dann dort, wo Sie im Entwurf ein Datenfeld
platziert haben, der entsprechende Wert aus der Datenbank eingesetzt.

Textfelder stellen in der Regel lediglich einen Zusatz zu Datenfeldern dar, damit der Re-

port nicht einfach nur Daten auflistet, sondern auch zu erkennen ist, um was fur Daten es

sich Uberhaupt handelt. Folgende Arten von Reportelemente stehen zum Reportentwurf

zur Verflgung:

- Datenfeld zur Darstellung von Text aus einer Datenbank

- Textfeld zur Darstellung von fest definiertem Text

- Systemdatenfeld (Datum, Uhrzeit, Seitennummer, ...)

- geometrische Form (Kreis, Rechteck, Linie)

- Bild (aus Windows Bitmap Datei)

- Bild aus Datenbank

- berechneter Ausdruck (fir zusammengesetzte Ausdriicke, mathematische Berech-
nungen, ...)

- Memo (mehrzeiliges Textfeld)

- RTF (Richtextfeld = formatiertes Textfeld, nur bei 32-bit Programmen verfigbar)

- RTF aus Datenbank (nur bei 32-bit Programmen verfligbar)

- Chart (diverse Graphen wie z.B. Balkengrafik)

Jedes Reportelement hat bestimmte Eigenschaften (Schriftart, Farbe usw.), die Sie belie-
big anpassen kdnnen.

Erzeugen eines neuen Reports mit dem Reportexperten

Wahlen Sie zum Erzeugen eines neuen Reports den MenlUpunkt ,Datei > Neu“ oder
driicken Sie die entsprechende Schaltflache. Daraufhin wird der Reportexperte gestartet,
mit dem Sie schnell und einfach einen ersten Reportentwurf erstellen kénnen.

Der Reportexperte fragt Sie nach dem Typ des zu erstellenden Reports, der gewinschten
Datenquelle und sonstigen Layoutfragen und flgt dann automatisch die notwendigen
Reportelement in den Report ein. AnschlieRend kdnnen Sie den Report noch frei editieren
und lhren Winschen anpassen.

Wenn Sie im Reportexperten bei der Frage nach dem Reporttyp die Option ,leeren Report
erstellen* auswahlen, dann wird der Experte sofort beendet und Sie starten mit einem
komplett leeren Reportentwurf, d.h. Sie missen Reportb&nder und auch die gewiinschten
Datenquellen manuell hinzufigen.

04.01.2004 ©cmH
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Einflgen eines neuen Reportelements

Am linken Fensterrand des Reportdesigners finden Sie senkrecht angeordnet Schalt-
flachen zum Einfligen der diversen Reportelemente:

|
EAMDI Reportband EHLDY Childband t—l Subdetailband
B E h.
Groupband — I Textfeld Memo
ad e 2
Bild/Bitmap —— Form — %3] Systemdaten
E=
2
q‘ Datenfeld El Bild aus Datenbank 2= berechnetes Feld
B
Richtextfeld = Datenb.-Richtextfeld i Chart

Zum Einflgen eines Elements klicken Sie im Reportdesigner auf den entsprechenden
Schalter und klicken Sie dann im Report auf die Stelle, an der Sie das Element einfiigen
wollen.

Wenn Sie ein neues Reportband einfligen, dann ist es unerheblich, an welcher Stelle Sie
zum Einfligen klicken, da die Anordnung der Bander automatisch aufgrund des Bandtyps
(Seitenkopf, Titelband etc.) festgelegt wird. Beim Einfligen eines Reportelements wie z.B.
eines Text- oder eines Datenfelds klicken Sie auf die gewiinschte Position im Report.
Natdrlich kénnen Sie ein Reportelement spater noch problemlos verschieben.

Editieren eines Reportelements

Die Eigenschaften eines Reportelements kdnnen Sie jederzeit andern. Selektieren Sie
einfach das gewlinschte Element und fuhren Sie dann entweder einen Doppelklick mit der
linken Maustaste aus oder driicken Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie im
erscheinenden Kontextmenid den Punkt "Eigenschaften”. Daraufhin erscheint der Dialog
zum Andern der Elementeigenschaften, der auch beim Einfligen eines neuen Report-
elements erscheint.

Wie bereits erwdhnt, wurde der Reportdesignewriaprosa angepasst, daher unterscheiden sich
die Bilder in der Hilfe an manchen Stellen vom Aussehewinprosa. Ferner ist leider die
Nomenklatur innerhalb des Designers nicht einheitlich.

Das Fenster der Bilder 6.4.2.1 erhalten Sie im Designer Uber ela$ Rhsicht > Datenfelder.
In diesem Fenster sind alle fiwnprosa definiertenVariablen aufrufbar. In Bild 6.4.1.2 erken
nen Sie etliche der Variablen wieder, die in der Mitteilung verwendet werden.

Naturlich sind dieséDatenfelder in reportdesigneriiblicher Weise aufrufbar, aber es genuagt,
diese Variablen aus dem Fenster von Bild 6.4.2.1 einzeln mit der pdawrag and drop aufs
Formular zu ziehen.
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El- SYSYaR “I B STAMMDATEN “I SCHULDATEM:

- - ABLAHR - Sche SYSWAR

- AktReihenfolge - ACHIF - |DMRA [- SCHULWOCHEM

- Ak kAuzwahl - KAWABGT - LFOINR -- STAMMDATEM

- copyright - KON - bl ahr =- KURSE

- Fubzeile - R ORY 2 - SchiMr - Furzkiirzel

- LIZMAME - ORY3 - SchM ame - Fursdt

- LIZORT - ROMY Y - T ukar - PK.

- LIZTORT o FROMYE - Hame - Sche

- Schuld ame - MABRGT - Worname - ProzaBez

- SchulCrt - MABGZ - Rufname - FursL

- Lizenznurnmer - MABG3 - Mamenszuzatz - FachM ame

- Lizhiz - MNABGA - ezchl -

- JGK.anaon - MABGH - [aehDat -

o H L ZA51 - Matioh A

G L EALISD - GebOrt add
[#- SY5SVAR - 253 - [aehkr e W
- SCHULWOCHEM ST - PLE =~ TUTOREM
- STAMMDATEN - 285K - wohrort Tutorkiirzel
- KIJRSE - EwABG2 - Kreis b GohZ
- TUTOREM - KWWABG3 - Strasse B- KURSLEHRER
- KURSLEHRER -~ KWARGH - Kaonf LK
- JGFAECHER - KB GE - beskonf — -- JGFAECHER
[+ MGOFAECHER - UZEUGT | | -~ GyTyp -- NGOFAECHER
- FACHGRUFFEM - UZEUGE - Spr -- FACHGRUPPEN
- KURSWAHL - ULEUGS - Spr M- KURSwWAHL

- UZEUGS - 5pr3
- UZEUGH - Praofil
[+~ SCHULWwWOCHEM LI - Latinum LI
Bild 6.4.2.1 a b C d
6.4.3 Bearbeiten von Richtextfeldern

Am Ende von Abschnitt 6.4.2 haben Sie doppelt auf einem Richtextfeld lgekthd so den
Richtexteditor getffnet.

Kommentare (FuRnoten) und Mitteilungen sind immer als Richtextfelder eigenstandige
Richtextdateien aufgebaut. Diese missen daher mit dem Richtextrstellt werden. Nur der
im Designer aufrufbare Richtexteditor bietet derzeit die dbgkit, Variablen und berechnete
Felder automatisiert einzubauen.

& B B & ¥ Y e

A dF ruEE
Bild 6.4.3.1
Bild 6.4.3.1 zeigt dieWerkzeugleisteles Richtexteditors. Die meisten Symbole sind selbster

I
n
:
X

{3 {N}

[ ]
I
Im
mn

E=
klarend. Die fumwinprosa wichtigen Symbole sind rechts angeordnet. Mit™e2| fiigen Sie be
rechnete Felder/Variablen ein. Mittgl werden (berechnete) Leerzeilen unterdriickt. Mittels
t} figen Sie einen Kommentar (Ful3notendatei) ein, dessen Name im Ritagk@ilso erst

spater beim Druck) festgelegt wird und mittﬂ fugen Sie (als Kommentar) eine feste
Richtextdatei ein, die bereits jetzt festgelegt wird (also spatermieht gewahlt werden kann).
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Datei  Andern

e BE &K DG e A HFr ru EEEELLEF 0N
O e e e e e e b e e

- berechnetes Feld einf'u'genli

Liebe Schilerinnen und Schiler,

es ist 5o weitl

Auf den Rechnern in der Informatik haben wir fir euch ein Programm eingerichtet
Kurswahlen selbst erfassen kinnt.

Bitte erledigt dies bis spatestens bis %%SysVar KWABGKY% %

Wir bendtigen nun eure (vorlaufige) Kurswahl zur Planung des neuen Schuljahres.

. mit dem ihr eure

Der Zuganyg zurn Programm ist bis zum Abgabertermin fir euch frei geschaltet unter

Benutzerkirzel:
Benutzerpasswort:

Yielen Dank
gez. %Y%LNachMameAkTit(AkiBen)% %

Farbe. .. | [~ Hohe automatizch anpassen

%% Syslar ABIIAHRY % %% SchiPa % fARiahr Schilarnumener)
%% COPY{Starmmdaten [DNF, 6, 41%9% (die letzten 4 Zeichen der I0-Nurmmer)

ok | Abbrechen |

Bild 6.4.3.2

Sie kdnnten natirlich von Hand den ganzen Text samt Variablen eintippéacHer ist es, ein

berechnetes Feld einzugeben.

Um z.B. die Varigpd®/ar. KWABGX einzugeben, positionieren

E=
Sie den Cursor an der entsprechenden Textstelle und klicke ™= lufDamit 6ffnen Sie den
Erfassungsdialog fur berechnete Ausdriicke. Zunachst ist dasdselruck in Bild 6.4.3.3 noch

leer. Nach Klick auf

Datenfeld

erhalten Sie den Variablendialog von Bild 6.4.3.4. Dort

wéhlen Sie links di@abelle und dann rechts aus den detfiigbaren Feldern die gewtlinschte

Ok

Variable aus. Nac
ak.

nochmaligem ist sie
Kennung fur eine Variable.

ist sie im FensteAusdruck eingetragen (Bild 6.4.3.3). Nach

im Text eingetragen, eingegrenzt durch doppeleichen als

Berechneter Ausdiuck 5[ Berechneter Ausdruck ll
Ausdiuck: rDatenfeld in Ausdruck einfliger
Spsar KWARGR Tabelle auswahlen Verfugbare Felder
SchulD aten MHaBG4 -
MaBGH _I
Schulfochen Z4)151
Stammdaten 252
Kurse ZAI53
Tutaren Zhl154
KursLehrer ZA5x
JGFaecher KWwaBG2
MGOFaecher KwaBGE3
—&n Cursorposition einfliger Facharuppen | KWWAAB G4
Furswahl ik (554
Datenfeld | Eunktion | Wanable | UZEUGT
UZEUGZ
N - N UZEUG3
+I I | "'lI_l<I>|<>I<_I>_INDTIANDIDHI LIFELI A LI
Lischen | Pilen | ok | Abbrechen | 0k | Abbrechen |
Bild 6.4.3.3 Bild 6.4.3.4
© cmH 04.01.2004
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Dabei bedeutet z.B.
KWABG1 - KWABG4: Abgabezeitpunkt fir Kurs(um)wahlen im 1. bis 4. Semester
KWABGX: Abgabezeitpunkt fir Kurs(um)wahlen im aktuellen Semester

Offensichtlich ist in der Unterschriftenzeile der Mitteilueghe FunktionLnachNameAKkTit
(AktBen) untergebracht. Bild 6.4.3.5 nimmt das Ergebnis vorweg: Nach Klick auf

Funktion

offnet sich derVariablendialog Berechneter Ausdruck von Bild 6.4.3.6.
Wahlen Sie links di&ategorie und rechts aus desrfiigbaren Funktionen die gewlinschte aus.

. - . . Weiter "

Beachten Sie dabei die unten eingeblendeten Beschreibungen. Nachuf offnet

sich der Parameterdialog.

Berechneter Ausdruck : 4|l Berechneter Ausdruck i x|

rFunktion auswahler
Auzdiuck; K.ategarie Verfiighare Funktionen
- Alle LAkTit
LM achM amedk TifSchulD aten.AkiBen) D atum/Zsit Lérr
b athematizch LDBez
Shatistil: LG
D atenbarnk Lt achi ame
Logisch LM achMamedkTit
Infarmation L
Andere LvforM arne
pr-StdF’Ian
r—&n Cursorposition einfligen wpr-Kurze
Mot
Datenfeld | Funktion | Yariable | xg:-ﬁ;tﬁ?
« _ _| .z LMachMameAkTit{<Q>]
. . =| == | MOT|&MD | OR
* | I I | I < | > I < I i | : I I I I Erzetzt das Lehrerkirzel <03 durch den Langnamen incl. akd. Titel,

Lazchen | Priifer | ak I .t‘-‘«bbrechenl
" eiter | Abbrechen |

Bild 6.4.3.5 Bild 6.4.3.6

Bild 6.4.3.7 nimmt das Ergebnis vorweg: durch Klick _| Offnet sich ein weiterer Erfas
sungsdialog (Bild 6.4.3.8), diesmal fir den Parameter.

Berechneter Ausdruck i 4|l Berechneter Ausdruck x|
Parameter fiit Funktin_n Eihgehen 1 eingeben [Parameter fiir LM achMamedk Tit<Q=]]
LNachMameAkTit(<Q>]
Erzetzt das Lehrerkirzel <32 durch den Langnamen incl. akd. Titel SchulD aten. AkiBer]

Argument 1 - Textwert

Schull aten.kiBen _I

r—&n Cursorposition einfligen
Datenfeld | Funktion | Yariable |
o == <] <] <=]>=|noT|aND]| oOR |
ok | Abbrechen Lischen | Piifen | ok | Abbrechen |
Bild 6.4.3.7 Bild 6.4.3.8

D atenfeld

Durch Kilick auf | rufen Sie den mittlerweile bekannten Variablendialog auf und
wéahlen aus deffabelle nhamensSchuldaten das Feld namensAktBen . Nach Klick auf
aK.

sehen Sie den Parameter im Fenster von Bild 6.4.3.8, nach dortigeknalif

Ok

sehen Sie den Parameter im Bild 6.4.3.7 usw.. Zuletzt wird der Funktinrfsauf
Richtext eingetragen.
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6.4.4 Bearbeiten von Formularen

Da es i.d.R. einfacher ist, ein vorhandenes Formular abzuandernt amgatganz neu zu ent
werfen, soll im folgenden Abschnitt Gbungshalber die einfache Kursliste martipedielen.

Alle bei der Installation ausgelieferten Formulare haben Deteichnungen, die mit einem “I
beginnen. Derartige Formulare werden beim Updatevorgang ohndr&jeclersetzt. Wenn Sie
ein bestehendes Formular abandern, missen Sie somitngnen Namen verwender(ohne
anfihrendes ,!“), um sicher zu stellen, dass lhre Anderungen erhalten bleiben.

Starten Sie den Formulardesigner mitt@il und wahlen Sie das Formuligarse / Kursliste
einfach. Bild 6.4.4.1 zeigt das Formular im Entwurfmod&peichern Sie es mittelDatei >
Speichern unter mit dem neuen NameKursliste neu.

1 2 3 4 s [ T & a 1o 11 12 13 14 15 16 17 1& 19 20
1 SchuiName L“xih’ith?jéﬁr@éﬁg THEysWar ABUAHR
-SchuIOrE paT
2 [ Kurskirze
L [LAnrf_Kurse.KursLH' '+LNac:hP\JameAkTit(Kurse.KursL_1
3 ,Ijurslistg 'LKurse.SchZ +kurse KSchZ + Schtllen’innen-|
r - 4
= -1 n r ar 9 r 9 r 9 r 9 r 9 r 9
4 SchNLH\Jame, Vomame -L_Tut. !
Bl_chNF‘_|rStammdaten.Name+', “Tutar! |
. 8
3 |
v |
5 |
L |
q [ I
Bild 6.4.4.1

Starten Sie nun diBruckvorschau mittels Klick auf@. Wabhlen Sie im erweiterten Druckéia
log (siehe Kap. 6.2.1) z.B. den ersten Deutschkurs aus. Sie erhaltéarschaufenster ein
Muster dieser Kursliste (Bild 6.4.4.2). Zu erkennen ist, dass in didizereckliste der Abijahr
gang und das Druckdatum, aber keine Halbjahresbezeichnung ausgedmaekt. Weerner wer
den anstelle der Querlinien wechselnde Schattierungen eingesetzt.

Demo-Gymnasium Abiturjahrgang 2004
Uberall-Ost 01.11.2002
o1
Aller
Kursliste 8 Schilerfinnen
SchMr [Name, Vorname Tut.
003 Dolderer, Dons Ti
004 |Greiner, Georg T
007 |Lipperer, Ludwig HI
nog Muler, Manette Mk
nog Fader, Petra bl ke
o010 Pillers, Paul Ti
011 Rurmmler, Ruth Ti
012 Staorcher, Susi Ti
Bild 6.4.4.2

Die Halbjahresbezeichnung und die Querlinien sollen im folgenden nachgetragemn.we

©cmH 04.01.2004
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SchlieRen Sie die Druckvor [ uEG—

schau und richten Sie den Fol
mulardesigner mittelénsicht > | o Eiigssen  [Milmewer <] [V Bandemamen zsigen  Schiift. |
Optionen  geeignet ein. Bild:
6.4.4.3 Zeigt typische Eins{e[ —Elemente automatisch an Gitter ausrichten;

Iungen. Als Rahmenfarbe zu Gittergrofe : |1 EI Gittergrofe » fur T astatur: |'| EI
Entwurfszeit wurde dontot ge Gittergrofe v |1 EI Gittergrafe ' fur T astatur: I'I EI
wahlt.

BetraChten Sle den .FormU'Iar ¥ Rahmen um Reportelements zur Enbwurfszeit Farbe... |
entwurf nun im Designer ge

nauer. Sie erkennen die einze Fi"i“

nen Felder Und Bénder besse. " durchgehend ¢ gestrichelt  * gepunkted
die Felder werden aufgrund de

Einstellungen rot umrahmt oK | ﬁbbrechenl

(eventuell missen Sie erst iC

ein Band klicken). Bild 6.4.4.3

SchulNamd fAbiturjahrgang +Sys'ar ABIIAHH

Schul0 DaTH

{ Kurskirze

| |LAnr(Kurse. KursL)+' 'HMachMameAkTit(HKurse, Kursl

Igurslish?: |Kurse.8chz +Kurse kKSch? + Schilerfinnen

Behi[Marme, Vornarne] [ Tut. | | | | | | | | | | | |
Bild 6.4.4.4a

Offensichtlich besteht das Formular aus einesgtailband (Bild 6.4.4.4a), einenSubdetail
band (Bild 6.4.4.4b) und einenGruppenfooterband, das ganz mit einerRichtextfeld aus
gefullt ist (Bild 6.4.4.4c).

Echid| Etammdaten Name+ Tutarll | | | | | | | | | | [
Bild 6.4.4.4b

Um diese Béander zu aktivieren, also oben in der Werkzeugleamgiezeigt zu bekommen,
mussen Sie entsprechende Leerstellen im Band anklicken. So seldas $ruppenfooterband
nur, wenn sie innerhalb des Formulars und aul3erhalb des RichtexifietidessBand klicken. Sie
konnen aber auch unten in detatuszeiledes Formulardesigners in d€ombobox alle im
Formular verwendeten Elemente samt gewahltem Namen sehen withiamgaktivieren, also
auch die Bander.

4

Bild 6.4.4.4c

Mittels Ansicht > Zoomfaktor > VergroRBern oder Klick aufﬂ konnen Sie die Anordnung der
einzelnen Felder verdeutlichen. Verschieben Sie den Ausschnitt sajidasshte obere Ecke
des Formulars angezeigt wird. In diesem Bereich wollen wir das Kbjahiaunterbringen.

04.01.2004 ©cmH
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. |
Klicken Sie dazu auﬂ und

dann links unter das vorhanden

Feld Abiturjahrgang+SysVar..., fi
um dort einTextfeld platzieren
zu konnen Wahlen Sie im Text Ratation IIJ 2| Grad Schriftart... Earbe...
feldfenster (Bild 6.4.4.5) den Tex - — =
SKHj. .

. ok Augrichtung I Litiks j
Nach Klick auf sehen

Sie daS Ergebnis (B”d 6.4.4.6a ¥ automatizcher Zeilenumbruch [~ Groke automatisch anpassen
im 'E.ntwurfsmodu_s; das Feld iS |  yansparert
aktiviert (durch Ziehmarken her

[~ Hohe automatizch anpassen

vorgehoben). Nach Aufruf der o | ﬁbbmhe”
Druckvorschau flr den erster
Deutschkurs erkennen Sie, dass Bild 6.4.4.5

.KHj.“ viel zu weit links ge
schrieben wird (Bild 6.4.4.6b).

'Abiturjahrgang '+SysVar.ABIJAHR ;
e DATE Abiturjahrgang 2004

kH] . -
Kurse.KursL)+' '+LNachNameAKTit(Kurse.KursL) D1
Kurse.SchZ +Kurse.KSchZ + Schiiler/innen’ Al

8 Schiiler/innen

Bild 6.4.4.6a Bild 6.4.4.6b

Verschieben Sie daher das zugehorige Textfeld mittels Gassem nach rechts und ein wenig
nach oben. Testen Sie jeweils mittels Druckvorschau die vertikale Lageldes.Fe

Offnen Sie nun im Fenstebatenfelder (gof. - )|

mittels Ansicht > Datenfelder anzeigen) der |7 ™ioeen = 'AbiturjahrganguI+S¥SVHABI€,§?E
. . : Alden KH;. !
Bereich Schuldaten und ziehen Sie (drag i| skfeherise b B kurskarzel
drop) das MerkmatX neben das TextfeldHj.; | - comnen ¥ “+LNachNameAKTit(Kurse. KursL)
Bild 6.4.4.7a zeigt den Moment kurz vor de e thZ +Kurse.KSchZ + Schiiler/innen’
Loslassen der linken Maustaste. | lzoer :
- SchulM ame | | | |

Richten Sie mittels Cursortasten das Feld ge | =00 o [ i : | 5
neben das Fel&Hj. aus (Bild 6.4.4.7b). Ver | -t

groBern Sie bei dieser Gelegenheit die Bu| & =

stabengréfRe des Datumsfeldes auf 10 und stel

len Sie das Kurskurzel fett. Bild 6.4.4.7
______________ 'Abiturjahrgang '+SysVar.ABIJAHR
' KHj. H DATE Abiturjahrgang 2004
77 Kurskiirzel KHj. 1 21.12.2002
Kurse.KursL)+' “+LNachNameAkTit(Kurse.KursL) D1
Kurse.SchZ +Kurse.KSehZ + Schiller/innen’ Aller

8 Schdlerf/innen

Bild 6.4.4.7b Bild 6.4.4.7c

©cmH 04.01.2004
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Speichern Sie lhre Arbeit mitt .

Nehmen Sie sich nun die Lineatur vor. Am unter
Rand des Detailbandes namedsberschrift ist die
Titelzeile (Uberschriftenzeile) der eigentlichen Kurs
liste definiert. Bild 6.4.4.8a zeigt darin das aktivierte Tddtféame, Vorname. Links und rechts
davon stehen die Textfeld8chNr undTut..

fSoth Eame, \'/ornamj Tut.

Bild 6.4.4.8a

Klicken Sie jedoch rechts neben das Namensfeld
den ,freien* Raum (Bild 6.4.4.8.b), so erkennen £
ein weiteres Feld, das hinter dem Textfeld liegt. Der Weidiegste entnehmen Sie, dass es sich
um einFormfeld handelt mit der Auspragungnie links/rechts.

fSothI Name, Vornamﬁj I Tut.

Bild 6.4.4.8b

Die Bedeutung dieses Feldes wird klar, wenn Sie die Umrahmunigetiir mittelsAnsicht >
Optionen wieder abstellen (Haken entfernen Bahmen um Reportelemente ... ). Dann erken
nen Sie, dass dieses Feld lediglich aus linker und rechter Ranlésteht, nicht aber oberer
oder unterer (Bild 6.4.4.8c).

tSohNE{:Name, \Vorname I Tut. { 1

._I

IName, YWarname T extfeld

I Linier linkz/rechts j Form

Bild 6.4.4.8c

Rechts neben dem Felit. erkennen Sie die Darstellung eines nicht aktivierten Formfeldes.
Senkrechte Linien zwischen Feldern werden also dadurch erzesgtjedas zweite Feld (ggf.
im Hintergrund) ein derartig¢sormfeld hat.

Rufen Sie dagontextmenu eines Feldes auf (Rechtsklick ins Feld), ¢« v aktiviert
kénnen Sie dort die Sichtbarkeit von sich tUberlagernden Feldern
legen. Ferner konnen Sie diggenschaftendes Feldes einstellen uni

im Dienst Optionen Lage und GroR3e justieren und den Namen v
geben. Mach vorne bringen

Hach hinten zetzen

Eigenzchalten
Optionen

Dieses Kontextmenu lasst sich fur jedes Element des Formaulifrs
rufen. Eeihenfolge
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winprosa V 1.5 6. Halbjahresnotenverarbeitung Seite 6-23
Unter der Titelzeile der Kursliste (an [

unteren Rand im Detailband) befinde

sich eine Querlinie, sichtbar auf derge | T | E_—_—_—_-—_— abs. |

druckten Liste. Rufen Sie also im Kon
textmenl des Detailbandes (Reeht
klick in eine leere Stelle des Bande:
dessen Eigenschaften auf (Bild 6.4.4.¢
Sie erkennen beRahmen, dass unter

rDrucken

I~ | micht auf erster Seite
I | micht auf steter Seite
I~ | rur gerade Setennummert

I~ | fur ungerade S eternurmmer

I~ an Seitenends
¥ Seitervorschub erzwingen

I~ Spaltermechsel erzwingen

dem Band eine durchgehendguer-

- [ Zusammenhalten mi B and nur drucken wenn B edingung zutrifft:
linie der Dicke 1 gezogen werden sol | [kene) = (l ]
Wahlen Sie die Dicke 2. P
Linien [~ Oben ¥ Unten [ Links [~ Rechts Farbe. .. |
Dicke |1 EI Stil Idurchgehende Linie j
o | Abbrechen |
Betrachten Sie nun den Aufbau der Bild 6.4.4.9
eigentlichen Liste (des Listenkdrpers). A
e[| I | 1uL. | .
chid| Btarmmdaten. Name+', |{ Tutar] % .
1
Bild 6.4.4.10

Im Subdetailband (mit Namdiriste) sind der Titelzeile entsprechende Felder angelegt, mit dem
Unterschied, dass es keimextfelder sondernDatenfelder (z.B. SchNr) oderberechnete Fel
der sind (wie z.B.Stammdaten.Name+", “+Stammdaten.Rufname). Die senkrechten Linien

werden wieder mittelsormfeldern erzeugt.

Wie Sie die Datenfelder und berechn B

ten Felder erzeugen, ist in diesem-Al
schnitt und in Kap. 6.4.3 bereits -be

Tabelle:

Stamrndaten

Farbe... |

schrieben worden.
Im MenilpunktEigenschaften des Kon

—Magter

I Kurse

| |

"B and nur drucken wenn Bedingung zutrifft—

textmenl des Subdetailbandes finde
Sie die Madoglichkeit Rahmenlinien ztL
ziehen. Wahlen Sie unten/durchgehen

rDrrucken
[~ wor Master-Detailband

[~ anSeitenends

v Header/Footer bei leerer Datenmenge drucken

[~ Seiterworschub erzwingen

[~ Spalterwechsel erzwingen

Linie/ Dicke 1 (Bild 6.4.4.11).
Wenn Sie nun die Druckvorschau au

rufen, werden Sie vermutlich aufgruni
von Rundungsfehlern in der Druckvor
schau nicht alle Querlinien sehen kéi
nen. Keine Angst, beim richtigen Drucl

Headerband Footerband
| [KEINE) | ’7 | Fussband |
—Rahmer
Linien [~ Oben ¥ Urten | Links [~ Rechts Farbe... |
Dicke |1 EI Stil Idurchgehende Lirie: j

erscheinen alle Linie wie geplant.
Sollten die Zeilentexte zu tief, also z.

0K | sbbrechen |

nahe an der zugehorigen Querlinie- lie
gen, oder zu wenig fluchten, dann-jus

Bild 6.4.4.11

tieren Sie die Schulernummer mittels Cursortasten nach oben ioskdnktlann der Reihe nach
bei gedrickter Shifttaste (Umschalttaste) auf das Namdnsfed dann auf das Tutorfeld. Somit
sind diese drei Felder verbunden, erkenntlich an der nun grau gewordenen Rahmeunmgarkie

© cmH
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Bild 6.4.4.12a zeigt

['IHIII‘--, WO DI D

I L. |

ein Ubertriebenes Bei
spiel nicht fluchten
der Zeileninhalte.

Klicken Sie nun in

tammdaten.Name+'

Bild 6.4.4.12a

=}

- wd TU
der Werkzeugleiste auf das Symhailere Kanten ausrichten ===+ VT L1 ‘

Dadurch werden die MY [\Il':l.lll':, vunanic | UL.
beiden rechten Felde - 1
nal:h dem ersten Fel ChNr| Stammdaten.Name+', Tutor

Iy

ausgerichtet.

Bild 6.4.4.12b zeigt
das Ergebnis.

Wenn alle Arbeiten am Formular abge [ETIEEIES
schlossen sind, mussen Sie noch ¢ =

Reportoptionen bearbeiten und das
neue Formular dem Druckdienst verflic
bar machen.

Starten Sie also den DienBeport >
Optionen. Auf der KarteikarteReport
(Bild 6.4.4.13) sehen Sie die mdgliche
Einstellungen.

Vergeben Sie einen neud&teporttitel,
unter dem kann spéater das Formular i
Druckdienst gefunden werden.

Das Erstellungsdatum und derAutor

Bild 6.4.4.12b

—Report-Titet
IKurinste einfach mit Lineatur
R epotbezchreibung
Ordnungzkategorieren Werzionzkennung Schreibber.:
At IKurinste \ersion |1 4 ¥ alle
Gruppe IKurse D atum |D1.1‘I.2DEIZ 'l
Einfache linierte Kursliste mit Angabe der Tutorlinnlen
K.ommentardatei vorgesehen
erstelt vorg | 3be < &ndem

sollten ebenfalls immer angegeben we

ACHTUMG: Sie musszen das Fomular speichem, um diese Einstellungen zu behalten

den, damit im Zweifelsfall das richtige ok | _abtrechen |
Formular sicher identifiziert werden Bild 6.4.4.13
kann.

Auf der KarteikarteSeite ist das Pa
pierformat samt Randern definiert. Hie ** | Bepor |

brauchen Sie nichts zu andern.

Speichern Sie anschlieBend das Forn
lar nochmals ab.

Zu guter Letzt missen Sie den allge
meinen Druckdienst starten und de
Knopf Organisieren betatigen. Erst da
durch wird das neue Formular zu
Kenntnis genommen. Nehmen Sie es
die Liste lhrer Favoriten auf und blende
Sie ggf. das alte Formular aus (entfern
es aus der Liste der Favoriten). Naher
hierzu ist in Kap. 6.2 beschrieben.

—Papiergriofe

|44 210 % 257 mm =
r—Seitenrander Austichiun

Oben I‘ID ii mm Lirks |18 j T ' Hochformat

Uriken I‘IU EI mm Rechts |1D EI mm " Querfarmat
—Rahmer

Spaltenanzahl |1 2’ Spaltenabstand ID i’ mm
Etiketter

Erstes Etikett I él

Etikettenatizatl I é’

ACHTUMG: Sie miigzen daz Formular speichern, um dieze Einstellungen zu behalten

Abbrechen |

Bild 6.4.4.14

04.01.2004
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6.5 Erstellen strukturierter Formulare

Von Textverarbeitungen wie WinWord oder auch von HTML kennen Si&dstaltungsmaog

lichkeiten von Texten mittels (eventuell unsichtbaréapellen. Ein Beispiel fur unsichtbare
Tabellen inwinprosa ist das Halbjahreszeugnis, das als ,amtliches* Formulaebgeschitzt
ist. Eines fur sichtbare Tabellen ist die zweizeilige Konventsnotenliste.

6.5.1 Aufbau des Formulars ,Konventsnotenliste*
Im Folgenden wollen wir die zweizeilige Konventsnotenliste ndher untersuchen.

Demo-Gymnasium Ost Abiturjahrgang 2004.1
Uberall 21.12.2002
Vi . i -Halbiahr 1 6 Schiiler/innen
SchNr Name, Rufname [t E |F L Isn ok Iwu jowls Ex |ok [RetEth M en [ch fBicls o iPs DG inf it las oF |
001 Ander, Andi S O T N I 20 ) 3 o e o N S T Y i N e i S
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008 kegler, Kart Ll el 1 [wl [alal [elal ] Taelele] 1= =Tl T
Bild 6.5.1.1

Bild 6.5.1.1 zeigt ein Muster der zweizeiligen Konventsnotenliste. Wée es sehr umstand
lich, wenn die vielen Felder alle einzeln positioniert werden mussten.

Starten Sie nun bitte den Designer mit dieser Liste. FlFd#ndass Sie versehentlich oder ab
sichtlich Anderungen anbringen wollen, speichern Sie diese Liste @inesm anderen Namen,
z.B. Testliste (ohne fuhrendes ,!).

Vergleichen Sie die gedruckte Liste mit dem Entwurf im Besi. Das Formular ist gegliedert
in drei Bander: oben das (feststehend&gitenheaderband SHBand , vom Schulnamen bis zur
Tabellentberschrift reichend, darunter @aetailband RapportBand mit dem fir alle Schuler
zu wiederholenden Tabellenteil und darunter Gasppenfooterband FussBand (das in Bild
6.5.1.1 abgeschnitten ist).

Klicken Sie im Entwurf abwechselnd oben in den freien Bereich nebenSdéulnamen und
unten auf das WorFussBand und beobachten Sie, wie das jeweilige Band mit den ;Zieh
marken® markiert wird. Oben in der Schriftwerkzeugleiste erker@ie in der Combobox links,
welche Sorte Band jeweils gerade angewabhlt ist. In der Combyebbis ist (davon unabhangig)
abzulesen, dass als Haupttabelle $i@nmdaten zugrunde liegen, also Daten nach Schulern
geordnet ausgegeben werden sollen. Unten in der Combobox in der Skatlesen Sie den
Namen des gerade aktiven Bandes.

In Bild 6.5.1.2 sind die eben angesprochenen Comboboxen gedffnet dérdedtslerkennen
Sie die moglichen Bandarten, rechts erkennen Sie, dass nach LeHeeriiutoren usw. ge
ordnet ausgegeben werden kénnte und unten erkennen Sie weitere Elemente des Formulars.

Die eben angesprochenen Bénder lassen sich prinzipiell mit des Ma~orm ziehen. Wenn
aber Bander ganz mit Elementen geflllt sind, dann sind sie miMdas nur umstandlich
manipulierbar. Hier hilft dieintere Comboboxin der Statuszeile weiter.
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.winpmsa 1.4c © cmh = Stuttgart. 1987 - 2002 - Reportdesigner [lkonventsliste2. rpf]
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———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— - SCHULWOCHEN
- STAMMDATEN
v -KURSE
- ALLEKURSE
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Bild 6.5.1.2

Klicken Sie in die untere Box, tippen Sie den AnfangsbuchstabenijHired beobachten Sie,
wie die TabelleHNoten (im SHBand) markiert wird. Wiederholen Sie dies mit ,N“ und der
zugehorigen Tabell@loten (im RapportBand ). Offensichtlich istHNoten der Notenkopfund
Noten derNotenkdrperder Notenliste. Sie missen wahrscheinlich mititsicht > Optionen >
Rahmen um Report... (Farbe rot) vorher die Sichtbarkeit der Markierungen verbessern (siehe
auch Bild 6.4.4.3)

Wahlen Sie auf diese Weise mittels ,R* d@aspportBand aus und be v Akliviert
obachten Sie, wie wenig sidRapportBand von Noten unterscheidet,
was daran liegt, dass die Notentabelle ja als Rapport wiedarbaen
muss, beide also gleich hoch sein missen.

Eigenzchalten
Optianen

Skiript
Aktivieren sie nun daSHBand und rufen Sie dessen Kontextmenu (Bil—— =

6.5.1.3) mittels Rechtsklick ins Band auf. Aktivieren Sie @ligionen . ety e B
Im zugehdrigen FensteFinstellungen erkennen Sie oben den Banc  Mashhinien setzen
namen und rechts unten die Bandhohe in Millimetern. Beides kOn ' Reihenfalge

Sie hier abandern. Bild 6.5.1.3

Wenn Sie spater in eigenen Formularen derartige Tabellerrerat #Vahl der Einteilung und

GrolRe einbauen wollen, klicken sie auf den K links unten in deElementwerkzeug
leiste und dann an die Stelle im Formular, an welche die linke obere dezk&abelle posi
tioniert werden soll.

Der nachste Abschnitt beschreibt den Aufbau und die Definition des Tabellenlayouts.
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6.5.2 Aufbau einer Tabelle

Aktivieren Sie nun mittels Combobox di(

Noten und rufen mittels Kontextmeni dere

Mamme: Noten
Optionen auf (Bild 6.5.2.1). Sie erkennen, wt I
die Tabelle im Band positioniert ist un( Hmes |
welche Breite und Hohe sie hat. Schlief3en $ —aktionen ~Pasiton
das Fenster wieder und Offnen sie Uber ¢ | = fnden verindem loks  [oo0
Kontextmgni_] dieEigenschaften der Tabelle. I Editiersn verhindem T
Wahlen Sie im Fenstérabelleneigenschaften I Werschiehen verhindern
die KarteikarteTabellenlayout . Sie erkennen |  Giensndeung vetindem I
eine Tabelle mit 29 Spalten und 2 Zeilen (Bil | 1 Loschen verhindem Hohe 820
6.5.2.2). DieSpaltenbreite undZeilenhdheist

in den gelben Randleisten in Millimetern (m|
einer Nachkommastelle mdglich) einstellba
In den grauen Randleisten sind die Spalte
und Zeilennummern eingetragen und in d
grauen ,Eck:Elementen links oben ist die

[T Position relativ zumn unteren Bandrand beibeihalen

[ Grile bei Grobendnderung von Band automatizch anpassen

oK | Abbrechenl

aktuelle Schreibmarkenposition ablesbar.

Bild 6.5.2.1

. Tabelleneigenschaften Hi=l &3
T abellenlayout | Te:.;[fe|de[|

Tabellenname INoten ¥ Hhansparent

[~ Breite wie Bandbreite [~ Hihe wie Bandhihe

Anzahl 3 ->-:| a| | Anzahl 4z ->-:| 2| | Linierstarken I ﬂ I iI

Spalten '—I*‘—l & EI Zeilen '—l*—l ‘ j‘ wertikal LI I L= &l

einzelne Zellenlinien editieren | Zeilenhdhen kopierenl Spaltenbreiten kopierenl

Die Tabelle erhilt die Eigenzchaften, die Sie hier Sndemn. Die [(bermahme erfolgt nach 5 chiishen des Dislogs ader

durch den Ubemahmeschalter.

N - 5555555 555551555 5 FBIFEEEEERBIELPBI
1 1 J2 [3 [+ [5 [5 |7 |8 |3 [10 [11 [12 [12 |14 J15 [16 [17 [12 [13 [0 |21 [22 [23 [24 [25 [26 [27 [28 [29 [R |
1 o 10 30 10 10 10 10 10 1010 10 10 10 10 10 10 10 1 10 10010 100 1 1o 100 10 10 1003
5 2 11T H M Tttt 11t 1 111 13
a3 3 3 3 3 3 3 3 2 |3 3 3 3 o3 F 3o 3oz oFozo ooz
Ubernehmenl Abbrechen |

Bild 6.5.2.2

In den einzelnen Tabellenplatzen stehen immer Doppelziffern miBddeutung ,Feldrand
links/Feldrand oben*. Dabei geben die Ziffern Hieienstarken an; 0 unterdriickt dementspre

chend die jeweilige Linie (nach Klick ar_=neehe Zeleningn editeren | qirokt in jeder Zelle ander

bar). Da so die unteren Rander in der letzten Tabellenzeile unectitem Rander in der letzten
Tabellenspalte nicht liniert werden kénnen, sind zusatzlich die A¢ilend die Spalte R
angefugt, in denen jeweils einziffrig die Randdefinition steht.

Anzakl o B 29 e .ﬁ.nzahl 4_.: _p.: 1 . . .
Mittels Spalten '—I"—”_EI | Zeilen '—I"—"_E” konnen Sie die Tabellengrof3e anpassen und
einzelne Zeilen oder Spalten nachtraglich einfliigen/Iéschen.

Linienstarken

Mittels wertikal
nach Klick aufOK).

I1—E| harizorital Fjﬂl Linienstarken global vorgeben (wird Ubertragen
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Wenn Sie in gleicher Weise die Tabel8loten untersuchen, dann kénnen Sie nachvollziehen,
wo in der Notenliste Randlinien der Starke 3, wo solche der Starke 1 und wo keine geeruckt
den.

Bild 6.5.2.3 Zelgt die & 1 abelleneigenschaften _ (O] x|
Karteikarte Textfel -  Tabelensyout Teatelder |

der der Tabelle No-
ten. Hier ist zu erken
nen, wie die einzelnen Schriflart...l Ausrichtung ILinks j IMitte j ||:| j Farbe... |
Felder mit formatier ¥ automatizcher Zeilenumbruch B transparent [~ esterne Schrifttanderungen zulassen

tem Text (formatierter gemeinsamer Ausdrick IStammdaten.Scth+' ‘+Starnrndaten. M ame+', '+Starmmdaten. Rufname _I
berechneter Aus

drUCk) ger”t sind. In Alle aktuell markierten Zellen erhalten die Eigenschaft, die Sie hier andem. Die Ubsmahme erfolgt nach Schiislen

der Rege| werden Sie desDialogs oder durch den Ubernahmeschalter.

niCht hier TeXt ei A ﬁELl;Ibelenr:E!: nach geanderten Zellzuzammentazsungen sollken Sie den Dialog vor der weiteren Arbeit schligBen und

gebenundfo_rmat+e [IE: ¢ 5 5 5 55 555 515 5505 515 |5 |
:jen' Song.erg hier H;e 1 2 [a [¢ [5 [ [7 |8 [3 [10 [11 [12 |13 |14 [15 [16 [17 |18 |19 |
_er ver _In en (0_er LI A R T R AT S A S A A T A
die Verbindung wie
der aufheben), wie die
beiden folgenden Bil

Zuzammenfassungen T eilungen einzeln | zusammenl Rezat | 14

Ersatztext fiir leeren Susdiick I

A 2 " " " " " " " " " " " " " " " " " " "

der zeigen. — -
Ubernehmenl Abbrechen |
Bild 6.5.2.3
3_E? E 5 £ & & Linkssind die Felder 1_E? E F F & &
2 | 1 12 [3 |4 |& |8 |7 3,2 bis 5,2 markiert. [ 1 (2 [32 |4 |58 |6 |7
Nach Klick auf den
1 " " " e " " " Knopf Zusammen 1 " b b " " b
5 (2 = & #  ergibt sich die Anzei 5 12 |= % ¥ 3232 %

ge rechts. So werden
das Startfeld und die zum Verbund gehorigen Felder gekennzeichnet. Sie kbdieser Weise
auch rechteckige Blocke zusammenfassen, die sich Gber mehrere Zeilen undesgatieken.

In der Notenliste sind derartige verbundene Felder gar nicht vorhaaldenjm Halbjahres
zeugnis dafir sehr oft.

6.5.3 Variablen und berechnete Ausdricke

Im Muster der Konventsnotenliste von Bild 6.5.1.1 ist das 7. Fach im Sdhkdfa@n Musik.
Klicken Sie in der unteren Zeile der Tabelten in das 7. Notenfeld und rufen Sie dann Uber
das Kontextmeni dessedtigenschaften auf.

Tabellenfelder sind immer fir berechnete Ausdriicke vorbereiteq affet sich das
entsprechende Eigenschaftenfenster (Bild 6.5.3.1).

Sie finden folgende ,Formel:

IF(KNP(PRK(IGFX(7))) =" ?",'_', KNP(PRK(IGFX(7)) )

mit der Bedeutung:

Wenn die Note des Prosakurzels des 7. Schulfachs des aktuellen Jahrgangs noch nicht
vorhanden ist, also ,, ?“ geliefert wird,

dann schreibe ,__*“

sonst schreibe die Note des Prosakiirzels des 7. Schulfachs ...
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Wenn Noten noch fehlen, soll dies also nicht durch das Fragezeichensggnalerden, son
dern durch zwei Unterstreichungszeichen, damit dort im dem Konverfeldienden Noten
nachgetragen werden kénnen.

Natirlich wirden Sie diese Formel nur einmal schreiben und dann andezen Felder kopie

ren und dabei die Nummer jeweils anpassen. Im folgenden ist dedahrieben, wie Sie diese
Formel mit den Hilfsmitteln des Designers erstmalig schrittweigkauen wirden.

Berechneter Ausdruck Berechneter Ausdiuck
Auzdruck:
Ausdiuck [KNPPRELGEAF] = "7, " ' KNPIPREMGF=[7]. "] e
- —I IF[KNPIPRELGRA[F])] =" 7,

Ersatztest fiir leeren Ausdck I

Formatierung I Schriftart... Farbe... |

bzt -
s I[KElNE] J | —&n Cursorposition einfligern

[Ausrichtung Daterfeld | Funklion | Yariahle |

harizontal IZentriert 'l Abst, Fatation |U—§| Grad . I - | - | - | _ | . I \ | o | <=| >=|NDT|AND| — |

won
vetikal IMitte j unten ID j
Lazchen | Pruifen | ’TI Abhrechenl

[ Grale autoratizch anpassen ¥ transparent

[~ Hihe automatizch anpassen I~ nach Ausduck zuricksetzen

¥ automatizcher Zellenumbruch [~ extere Schifttanderungen zulassen B | | d 6 . 5 . 3 . Za

ok | apbrechen |

Bild 6.5.3.1
Stellen Sie sich also vor, dass die Formel noch fehlt, sonBilih6.5.3.1 und 6.5.3.2a noch
nichts eingetragen ist. Klicken Sie daher __| neben dem Feld fur defwusdruck, um das

. " . Funkhion | . .
Fenster von Bild 6.5.3.2a zu erhalten. Dort wahlen Sie m = die logische ,IF
Funktion® (Bild 6.5.3.2h).
Berechneter Ausdruck | %] Berechneter Ausdruck E
rFurktion auzwahler » . A
Kategorie \erfiighare Funklionen Pararneter flir Funktion eingeber
Ble FALSE IF[<Exp>. <X>. <Y>]
Datum/Zeit Gilqt_ <Hr or <v'r in Abhangigkeit des boolschen Ausdiucks <Exp>
Mathematisch TRUE 2uriick
Statistik:
D atenbank, Argument 1 - lagischer Wert
Infarmation I J
Andere Argument 2 - Wert
Farben
wpr-Lehrer I J
wpr-StdPlan Argument 3 - twiert
wprKurse
wpr-Moten I J
wpr-Abitur
IF[<Exp>, <X>, <¥>]
Gibt <& or <> in Abhangigkeit des boolzchen Ausdrucks <Exps
2uriick
OF. I Abbrechen
Abbrechen |

Bild 6.5.3.2b Bild 6.5.3.2c
Diese Funktion hat die drei Argumente <Exp>, <X> und <Y>, wiedBrezugehdrigen Legende

entnehmen konnen. Nach Klick &—"*"*"_| erhalten Sie das Fenster von Bild 6.5.3.2c, in
dem Sie die drei HArgumente der Reihe nach eintragen kénnen. Als erstes kommt tahieg

Funktion

Wert, die Bedingung. Klicken Sie daher dort ‘__l und dann au | um die

Bedingung mit geschachtelter Funktion aufbauen zu kénnen (Bild 6.5.3.2d).
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Berechneter Ausdruck | %] Berechneter Ausdruck | %]
r—Funktion auswahler » L
Kategorie erfiighare Funktionen —Pi;mpe[lelr(fur[Fusnk]tllin;mﬂeba|
LR |Lax | 1455

Sl‘lftumr'Zeit E:z::::ﬁ?:!l ;I Maotenpunkt im Furs <> im Semester <5, Ohne <53 aklueles
b athernatizch Besl LNFE Semester, <> Kennzeichen fur NP5l
Shatiztik, BesLLTh
D atenbarnk BeslLTwp Argurnent 1 - Tesbwert
Lagisch FaubF I _I
Infarmation FaubMP
Andere FAbMF2 Argument 2 - numerischer Wert
Farben FaurbMPZE, I _I
wipr-Lehrer FAEMPE.
wpr-5tdPlan Argument 3 - Texbwert

KHPE

MMote I _I

wpr-Kurze
I wpr-Abitur
KNP[<K> [<5>L1<Z>]1)

Motenpunkt im Kurs <k im Semester <52, Ohne <53 aktuslles
Semester. <Z> Kennzeichen fiir NP5l

M3 d

ak I Abbrechen
Weiter I Abbrechen | |
Bild 6.5.3.2d Bild 6.5.3.2¢e

Die Bedingung beginnt in der KategomgrNoten mit den KursnotenpunkteliNP , die eben
Weiter

falls drei Argumente bendétigen. Nach Klick d landen Sie daher wieder in einem
Fenster fur drei Argumente (Bild 6.5.3.2e). Vergleichen Sie BildtdBitd e und erkennen sie,

wie sich die Beschriftungen geéandert haben. Rufen Sie sn__l die Eingabehilfe furs 1.

. Funktion | " . .
Argument auf. Nach Klick at - offnet sich das Fenster von Bild 6.5.3.2f.
Berechneter Ausdruck | %] Berechneter Ausdruck | %]
r—Funktion auswahler » L
Kateqorie Verfiighare Funktionen r—Parameter fiir Funktion eingeben
Alle AKL PREK[<K>]
D atum/Z it KL Intermes PROSA-Kurzel zum Schulkiirzel <K> eines Faches
b athematizch APMr
Shatiztik, Fachnarne
D atenbank, JGF Argument 1 - Textwert
Logisch (Fachname
Infarmation : —I
Andere
Farben
wipr-Lehrer
wpr-SkdPlan
wpr-MNoten
wpr-Abitur
PREK[<K>]
Intemes PROSA-Kurzel zum Schulkirzel <K> eines Faches
ak I Abbrechen
Weiter I Abbrechen |

Bild 6.5.3.2f Bild 6.5.3.2¢g
Wahlen Sie dort aus demprKursen das interne PROSKIirzel PRK; hier wird als einziges
Argument das Schulfachkiirzel benétigt; nach Klick | gelangen Sie zum Fenster
von Bild 6.5.3.2g. Dort finden Sie mitte_ | und Eunktion wieder bei demwprKursen

(Bild 6.5.3.2h) das SchulfachkirzéGFX des Faches, welches wiederum nur ein Argument
bendtigt, namlich die laufende Fachnummer im Schulfachkanon (Bild 6.5.3@&derT Sie ,,7¢
ein.

Nach Klick auf oK sehen Sie die FormaGFX(7) von Bild 6.5.3.2j, nach neuerlichem
Klick auf oK sehen Sie diese Formel als das gesuchte Argument (Bild 6.5.3.2k) von
PRK .
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Berechneter Ausdruck Berechneter Ausdruck
Funktion auswahlar P fiir Funktion eingsh
K.ategarie Yerfugbare Funkhionen arameter fur Funktion eingeber
Alle AL, JGFX[<]>]
Diatum /it &KL Schulk'u'_rzel des Faches im Jahrganazskanon zum Index |
Mathematisch APMr [Schulreihenfolge]
Statistik. Fachnare
Diatenbank Argurient 1 - nurmerizcher 'Wert
Logizch 7
Infarmation FRE | J
Andere
Farben
wpr-Lehrer
wpr-StdFlan
wpr-Haten
wpr-&bitur
JGFX[<]1>]
Schulkiirzel des Faches im Jahrgangzkanon zum Index |
[Schulrethenfolge]
(1]4 | Abbrechen
wigiter | Abbrechen
Bild 6.5.3.2h Bild 6.5.3.2i
Berechneter Ausdruck Berechneter Ausdruck
1 eingeben [Parameter fiir PRE<KS] Parameter fiir Funktion eingeber
PRE[<k>]
JGFT] Intermes PROSA-Kurzel zum Schulkiirzel <K> eines Faches
Argument 1 - Textwert
An Cursorpogition einfligen
Datenfeld | Funktion ‘ Wanable ‘
+ | | 7] =] <> |<«]=]>=|noT|anD]| oR |
Lischen | Piflen | ok | abrechen | ok | Abbrechen
Bild 6.5.3.2j Bild 6.5.3.2k
Berechneter Ausdruck Berechneter Ausdruck

1 eingeben [Parameter fiir KMP[Es [<S:LI<Z 1

PREUGF(7)]

An Cursorposition einfligen

Datenfeld ‘ Funktion ‘ Yariable |
+ | | 2= <> |<]=]>=|no7|enD] oR |
Lazchen ‘ Priifen | ok | Abbrechen |

Farameter fiir Funktion eingeber
KNP[<K> [<5>].[<Z>])
Motenpunkt im Kurz <€ im Semester <53, Ohne <53 aktuelles
Semester. <> Kennzeichen fur MP<5!

Argument 1 - Texbwert

Argument 2 - numerischer ‘Wert

o
| |
e

Argument 3 - Texbwert

]9 | Abbrachen

Bild 6.5.3.2I

© cmH
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Ok

Nach neuerlichem Klick at sehen Sie den fertigen ParameéBK(JGFX(7)) (Bild

6.5.3.2l) bereit zur Ubernahme mitt oK alserstes Argumenton KNP (Bild 6.5.3.2m).

Der Hilfsbeschreibung entnehmen Sie, dasszeaste Argumentehlen darf, dann ist das aktu
elle Kurshalbjahr gemeint. Lassen Sie es also frei.

Dasdritte Argumenkoénnte z.B. ,* lauten, dann wirde die fuhrende ,0“ bei Notenpunkten < 05
durch ,** ersetzt, also *0, *1, *2, *3, *4 anstelle von 00, 01, 02, 03, 04. Lassen Siedieses
Argument frei, denn uns interessiert hier nur die Note , ?* und eibdnl die urspriinglichen
Notendarstellungen erhalten (vgl. mit drittem Argument in Bild 6.5.3.2Q).

. . . 0k, T . . . .
Klicken Sie also wieder al und vervollstandigen Sie die Bedingung im Fenster von
Bild 6.5.3.2n um den Vergleich mit ,, ?* (Bild 6.5.3.20).

Berechneter Ausdruck | %] Berechneter Ausdruck | %]

1 eingeben [Farameter fur [F[<Espe, <z, <)) 1 eingeben [Parameter fur IF[<Exps, <, <7:])

KMPIPRELGFATI. . KMFIPRELGEATI. . 1="7

—&n Cursorposition einfligen —&n Cursorposition einfligen

Datenfeld | Funktion | Yariable | Datenfeld | Funktion | Yariable |
e || =] <5< =] >=|noT|aND]| OR | e || =] <5< =] >=|noT|aND]| OR |
Lazchen | Priifer | ak I Abbrechen | Lazchen | Priifer | ak I Abbrechen |

Bild 6.5.3.2n Bild 6.5.3.20

Ok

Nach neuerlichem Kilick at sehen Sie im Fenster von Bild 6.5.3.2p die vollstandige
Bedingung als erste Argument derARweisung. Ergdnzen Sie das zweite Argument, das-Dann
Argument, wie in Bild 6.5.3.2q dargestellt. Das dritte Argument ke@weischon, da es Teil der
Bedingung ist. Kopieren Sie es nach WindeWws und ergénzen Sie dessen dritten Parameter,
wie gezeigt.

Berechneter Ausdruck Berechneter Ausdruck
r—Parameter fur Funktion eingeben r—Parameter fur Funktion eingeben
IF[<Exp>, <X>, <¥>] IF[<Exp>, <X>, <¥>]
Gibt <> ar <% in Abhangigkeit des boolschen Ausdiucks <Exps Gibt <> ar <% in Abhangigkeit des boolschen Ausdiucks <Exps
2urlick 2urlick
Argurient 1 - logizcher Wert Argurient 1 - logizcher Wert
KHPIPRRL G, . 1 =" _l I EMPIPREUGR, 1= _|
Argunient 2 - WWert Argunient 2 - WWert
Argunient 3 - Wwert Argunient 3 - Wwert
[ [ [KNPPRELGRX(7Y. ) ]
(1]4 I Abbrechen (1]4 I Abbrechen
Bild 6.5.3.2p Bild 6.5.3.2q
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Nach neuerlichem Klick auf (I |
0

K erhalten Sie die
komplette Formel im Fenstel
von Bild 6.5.3.3.

Nattrlich kénnen Sie etliche
Schritte abklrzen, wenn sie
den Aufbau der IFAnweisung

bereits kennen und wenn Si
die Variablen und Funktionen
nicht immer einzeln sucher
mussen. Die diversen Fenste
Berechneter Ausdruck sollen Datenfsld | Eunktion | Yariable |
Ihnen lediglich pezugllch der . | ; | » I ; I _ | . | X |<> | <=| >=|NDT|;&ND| R |
Syntax der Funktionen helfen.

Ausdruick:
IFIEMPIPREMGEAZ. . 1 =" 7' ENPIPRELGEF. =1

—An Curzorpogition einfligen

Letztendlich lassen sich ganz
Formeln direkt links oben im Lese iz | PILlER | i HBETEE S
Feld Berechneter Ausdruck in

der SchriftatWerkzeugleiste ,
eingeben bzw. dorthingkopier Bild6.5.3.3

en. Wenn Sie Formeln von anderen Formularen kopieren wollen, ist z.Bystamsigene

Zubehor Notepad ein geeigneter Zwischenspeicher, damit Sieimuotdgr abwechselnd altes
und neues Formular in den Designer laden mussen.
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7 Halbjahresnotenverarbeitung

In Kapitel 7.1 geben wir eine Kurztbersicht Uber die einzelnen Ta#egkeur Halbjahresnoten
verarbeitung. Halbjahresnoten kénnen schilerweise (Kapitel 7.2), alsgineinnd kursweise
(Kapitel 7.3) erfasst werden. Ferner ist ein Dienst zur exteNwtenerfassung vorhanden (Ka
pitel 7.4). Wir empfehlen ausschliel3lich #igrsweise Erfassungidealerweise mittelexterner
Notenerfassungdurch die Kurslehrer selbst.

Die Prifungsnotenerfassung wird spéater in Kapitel 8 beschrieben werden.
7.1  Ubersicht

7.1.1 Erfassung der Kursnoten

Am einfachsten ist didlotenerfassung per Programmwenn also die Kurslehrer direkten-Zu
gang zum Verwaltungsnetz haben. Dann genigiviegrosa fur den Eingabezeitraum frei zu
schalten und die Lehrerpassworter zu verteilen. Haben die Fachteimen Zugang zum Ver
waltungsnetz, konnen Sie eine spezielle Kopie worprosa mit allen nétigen Daten auf einem
LehrerPC (ev. auch im Schilernetz) installieren. Kapitel 7.4 beschreibt alles.nétige

Soll dasNoteneinsammeln von Handgeschehen, drucken Sie mit dem allgemeinen DBruck
dienst Kurslisten aus (eventuell mit einer Ful3Bnote mit Hinwefsdan Abgabetermin). Auf
diesen Listen tragen die Kurslehrer ihre Halbjahresnoten einUbénahme dieser Noten in
winprosa ist komfortabel méglich (siehe Kapitel 7.3).

Getreu dem Motto, dass jeder Betroffene die von ihm geliefers@@nDhach Verarbeitung kon
trolllesen muss, sollten Sie nach der EBMassung der Halbjahresnoten (bei externer Noten
erfassung nach Ubernahme auf den Verwalt@} alle Kursnotenlisten ausdrucken und den
Kurslehrern zurKontrolle und Unterschrift austeilen. Kursnotenlisten werden speziellen
Formulardruck erstellt (Druckersymbol oben auf der Kursnotenerfassifageikarte).

Tipp: Schalten Sie hier (ausnahmsweise) die Druckvorschau aus, dann kdnnererieins
listen am Stlck gedruckt werden. Bei aktiver Druckvorschau wird eodet [Liste nur nach Ein
zelbestatigung gedruckt.

7.1.2 Erfassung der Kopfnoten (Verhalten/Mitarbeit)

Demo-Gymnasium Ost Abiturjahrgang 2004.1
Uberall 15.12.2002
Vorschlagsliste fiir Verhalten und Mitarbeit 16 Schulerfinnen
SchNr Name, Vorname o | = | e =
Blolulu 85|28 lclilsBlfzE685 8855205
901 Syndex, Andl 2|8 !4 | 121zl | B8 T AE:
V !
M
903 Bacss, Bl | E T o e ] 162 ('g & = 2
u +
M
i s etz @@l il il vl ae(Suls]0]] !
v
Bild 7.1.2.1

Im allgemeinen Druckdienst finden Sie eine Ligtaerse > Notenliste > Kopfnotenerfassung zur
Erfassung deKopfnotenvorschlage(Bild 7.1.2.1). Drucken Sie die Liste fur den ganzen-Jahr
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gang und legen Sie diese dann einige Tage im LehrerzimmeriaysdEn Schiler ist ein Be
reich vorhanden, in dem die besuchten Facher anhand seiner dort eergair&girslehrer er
kannt werden kdénnen. Dort machen die Kurslehrer ggf. Kopfnotenvorschlageelfétigen
Sie diese Liste kurz vor dem Konvent fur die Tutoren.

7.1.3 Erfassen der gesellschaftswissenschaftlichen Noten

Fur die Noten im GwBereich (2std), also G/Gk (oder G/Ek im anderen Kurshalbjahr), irs¢ ke
Mittelwertautomatik sinnvoll, da die beiden beteiligten Kurslehieh ®inigen missen, um
doppelte Rundung zu vermeiden. Als Hilfe zur Notenbildung mittels démofen ist die Liste
Kurse > Notenliste > GW-Liste G/Gk/Ek vorgesehen (Bild 7.1.3.1).

4
ik
"-I:II

L1id]
I

[i}]

(OO R

il
S
|

m

o | o

Bild 7.1.3.1

Drucken Sie diese z.B. fur die Geschichtskurse aus (falls es\kems#dindige | Auswahinach
Geschichte gibt); der Geschichtslehrer liest seine Partnerldhuerdaerkennt, :: :_";Ee’:n
welche Schiler nur eine Einzelnote bekommen. So kdnnen die Lehrer

leicht Uber die Noten abstimmen und die Gesamtnote auf der Liste festha

™ | Ktrseimit fehll Haten
[¥ O-te Kurse anzeigen

Wenn es aber auch vierstiindige Geschichte gibt, dann schalten Bierist ‘geiieunriﬂgm
Bearbeiten > kursweise die nullten Kurse frei (Bild 7.1.3.2) und wahlen i1 ~ szeingy
erweiterten Druckdialog (Bild 7.1.3.3) den nun sichtbaren nullterK@rg | £ Kuslehrer/in
aus, dann werden alle Schiler auf einer Liste ausgedruckiK(®se sind 2Mu 1 [
fiktive Kurse fur die Notenverwaltung). Diese Liste wandert danmchddie
Gruppe der GwLehrer. Sie kdnnen auch alle Schuler dem ,ersten*Kems |5 3 By
zuteilen, dann sparen sie sich jedes Mal das Freischalten der nullten Kurstfuiu !
drucken alle Schiiler tiber den 1. @wrs. Sie kénnen natiirlich auch alle-fik Bild 7.1.3.2

tiven GwKurse passend zu Lehrerkombinationen einteilen.

Erfasst werden misser i G g s R ><|
letztendlich nur die Gw | B
i i ~Dirucken filr ...

NO'ten. Wenn Sie auch die Yenwende dissen Drucker — DK[drucken]I
Teilnoten erfassen, werder [EPL5800 & an WWKNECHT'\LASER: =
diese vonwinprosa nicht
weiter ausgewertet. Kommentardatei

I _I Abbrechen |

i:l I | angegebene Kemmentard ater mit ausgeber Alle Elemn. ausw. | Hilfe |

Bild 7.1.3.3
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7.1.4 Vorarbeiten fur den Zeugniskonvent
Falls Sie fur lhre SchiuleNotenmittelwerte

ausrechnen WO”en, missen Sie Im Dier bisFakioren werden der Reihe nach angewandt, wobei dar "hishenwattige"
Extras > Facher und Kurse > Schnittfaktoren fur Faktar jeweils Yarrang hat [bitte nur dreistellige ganze Zahlen eingeben)
die Schnittberechnung festlegen, wie die-ei |[ME | roo fii doppsk geweitete Fécher
zelnen Facharten gewichtet werden Solli 007 ey i S chwerpunkiissher [PMN]
(B||d 7141) IDD-I Faktar fiir 4-stiindige Facher

1 . . . . IDD'I Faktor fiir d istiind. miindl. Priif tach
Dann konnen S|e d|e KonventSUberS|C — akkbar bur daz zweistund. mn ufungstac

(Konventsnotenliste), z.BKurse> Notenliste > Fektorltrznetindigs Fsche abbrechen |
Konventsnotenliste zweizeilig ausdrucken und
jedem Kurslehrer vervielfaltigen. In Bild
7.1.4.2 ist diese Liste verwendet worden, in der Bild 7.1.4.1
u.a. die vierstindigen Facher zu erkennen sind.

DKl

Bild 7.1.4.2

7.1.5 Bereitstellen der restlichen Daten
D|e Lehrerkurzel der Kurslehrer de winproza - Lehrer{innen]liste [lehrer.prw]

Jahrgangs sindvinprosa bereits be |2 — — o [ Javte | f|
kannt. DieLangnamen und dieaka- || .- pa——

demischen Titel(z.B. Dr.) mussen Sie ||, e " e |
noch im Dienst Extras > Lehrkrafte ||z, ol m

(wenigstens fur die Tutoren) erfasse |ec  pecker W

(Blld 7151) Bz Betzenbach m

Geben Sie zusatzlich daBeschlecht || ™™ i

ein, dann werden auf entsprechend: Zh Zh )

Formularen die Vordrucke gof. ange | _ o =l

passt, z.B.Tutor oder Tutorin anstelle | o cennsch Langnamen || Lesresienerfemn ﬂ

von TUtor/in . Dle D|en5tbeze|0hnung Zeilen ohie K.urz- oder Langnamen werden var dem 5 peichern geldscht!

kénnen sie hier ebenfalls erfassen.

Daten aus ASSWindows sind rot

unterlegt und koénnen nur in ASS

Windows geandert werden. Bild 7.1.5.1
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Pflege der Yariablen fur Formulare und Listen
Systemvariablen |Globale Variablenl Private Variablenl Schulwuchenl
—Schulletterin I I I
Dr. Priff Abiturchiffren —== —=
Mame I I. Frurrad [SCHULL)
. O5th
Diersth. [DB3] & w " m [G35) 1. Semester |2. Semesterl 3 SEmesterl 4. Semesterl schr. ﬂ.hiturl miindl. .-'-‘-.hiturl
—Abitur
Abgabe der Kurglum]wahlen I-I 8.07.02 Ko aBGE1
Vorstz, | Sohlauer (AVORS] d (ur} Eoos
Diersth. IEIStD' DBY]  w F'm (G5Y) Abgabe der Kurshioten I i MNABGET
Motenkorvent 27.01.2003 K.OMWA
Cratum IES'DEEDEI4 [ABIDAT) Unterschreiben der I
- Zeugnizze durch die
 Beglaubigung Tutarfinm]en HZELET
Mame |chaffer BEGL) T |27, Januar 2003 ZDAT1
Diensth. IStD [DEB] @ w " m [GSE) Zeugnizausgabe I 28151
Abbrechen [ 0K |
Bild 7.1.5.2

Der Schulleiter muss im DienstBearbeiten > Formulare > Variablenlisten > Systemvariablen Samt
Geschlecht und Dienstbezeichnung definiert werden. Ein akademibitbemuss dabei ggf.
direkt als Namensbestandteil eingegeben werden (siehe Bild 7.1.5.2)..

Ferner muss das Datum definiert werden, das auf dem Zeugnénstoll. Dies ist in der Regel
das Konventsdatum. Mdglich ware auch das Ausgabedatum. Aber Sie ndisseariable
"Zeugnisdatun' verwenden, denn nur diese wird im Zeugnisformular verwendet. Tragen S
also beizeugnisdatum das entsprechende Datum (ggf. nochmals) ein.

; H H H H Schuldaten fiir Formul
Bel qer Elngabe der leenZdate_n_ im _Dle Sihﬂlngrﬁg [':J.[Zgi[lg]u o Schulart [2. Zeile des Schulhamens)
Datei > Datgnbank > Systemadmmlstrgnon [Demo-Gymnasium Uberal |
konnten sie bereits Wahlen, wie  d  GebenSie hier an, wie der Schulname auf Formularen und Listen ausgegeben
SChUIname an Form Ularen Iauten SO” (B werden zall [klicken Sie im Feld doppelt um die Eintragungen aus den

Lizenzdaten zu Lbemehmen)
7.1.5.3). Dort haben Sie auch die Wahl, ob

o Bild 7.1.5.3
der Schulname zweizeilig gedruckt werden
soll.
Die AGs und Bemer FPersonliche Daten | Schullaufoahndaten | Bemerkungen e"—‘\rbEithBmBinschaﬂenl
kungen tragen Sie fir X alles lischen
jeden Schiuler auf der Atheitsgem. 1. Halkj. X Bewertung Arbeitsgem. 3. Halbj. %< ¥  Bewerung
Karteikarte Stamm - Linux teilgenommen
daten und dort auf RFhetorik teilgenammen
den Unterkarteikarten

Bemerkungen und Ar-

beitsgemeinschaften Atbeitsgem. 2 Halbj. 2 ¥ Bewerung Arbeitsger. 4. Halbj. % ¥ Bewertung
ein (BI'd 7154) Es [Linux teilyenomrmen

kann vorkommen, [Rhetarik teilgenommen

dass (aus “histofi

schen" Grunden) in
den Speicherplatzen
fur die AGs und Be
merkungen noch Bild 7.1.5.4

~Schrott” steht.

Gehen Sie daher alle Schiler durch und l6schen Sie ggf. den Schrath eweig. Wenn dieser
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Schrott wiederholt auftritt, dann haben Sie vermutlich AB&dows im Verwaltungsnetz instal
liert undnicht auf allenVerwaltungsPCs richtig aktualisiert.

7.1.6 Besondere Lernleistung

Die Besondere Lernleistung setzt sich bekanntlich auslaleesleistung (bestehend aus der
gemeinsamen Note flur die beiden Kurshalbjahre), der Note fuDaokeimentation und der

Note fiur dakolloquium zusammen. Wie der Erlass AZ:-811530 vom 13.05.02 (siehe auch
KuU. 11.2002, S. 193ff.) unmissverstandlich festlegt, zahlt die aubelden Kurshalbjahren
zusammemgebildete Note doppelt, hinzu kommen die beiden Noten fir die Dokumentation und
das Kolloquium, die somit jeweils einfach zahlen.

Somit wird die Gesamtnote gemal folgender Regelimprosa berechnet:G=(J*2+D+K)/4 .
Dabei werden halbe Notenpunkte aufgerundet. Hat ein Schiler z.B. dé@ Nét= 7 NP,
D =10 NP und K =6 NP, so ergibt sich die Gesamtleistung 08)/4 = 30/4 = 7,5, diese
Note wird gerundet zu 8 NP und so #augnis fiur das 2. Kurshalbjahr ausgewiesen. Im Abi
turzeugnis wird diese Note ggf. vierfach gewertet, also werddarsgdater ggf. 32 Punkte ange
rechnet und nicht etwa 30 Punkte. Derartige ,,Quantisierungseffdiédtén nicht weiter storen,
kénnen sie doch immer auftreten, wenn Noten gewichtet werden missen.

Die Tatsache, dass fir das erste Kurshalbjahr keine einzeleeallggewiesen werden muss, ist
sehr zu begrufRen, da die Schiler in den ersten Monaten noch mit detnndiben Sichten
des Materials und vorbereitenden Recherchen beschaftigt sind.

Die SeminarfaciThemen werden im Dieng&ixtras > Facher und Kurse > Seminarfachthemen
erfasst und im DiensBearbeiten > schillerweise > Kurswahl den betreffenden Schilern zuge
wiesen. Die Noten der besonderen Lernleistung kénnen im Didesirbeiten > schiiler-
weise > Noten (siehe Bild 7.2.6) oder im DiensBearbeiten > kursweise > bes. Lernleistung
erfasst werden. Bei der kursweisen Erfassung sollte der ,Kamsfjang aktiviert sein.

7.1.7 Druck der Halbjahreszeugnisse
Im a”gemeinen Druc-k Druckdialog [Halbjahreszeugnis fir: Schiilerfinnen]

dienst kénnen die Halb|E | & |
Jahres_zeugnlsse Z'&Chu- Werwende diesen Diucker
lerweise oder turtorweise [EPLEB00 an LFT1:
gedruckt werden, je nac
eingestellter  Reihenfolge| kummentardatei

im Schdlerfilter. ! [noch] nicht vorgesehen -

Im Druckdialog in Bild | i Al Eler. asw.__| bie |
7.1.6.1 ist die tutorweise :
Reihenfolge sichtbar. Bild 7.1.6.1

Wollen Sie Zeugnisse nur fur einzelne Schuler drucken, kdnnen Se @hachtraglich) im
Druckdialog gemaRVindows-Norm auswaéhlen.

Weitere Hinweise sind in Kapitel 7.5 zu finden.
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7.2 Schilerweise Halbjahresnotenerfassung

Wechseln Sie mittel_% zur schilerweisen Eingabe und dort Registerkarte Noten (Bild
7.2.1), die ahnlich aufgebaut ist wie die Registerkarten zur Kurssagdeng und zur Paralel

kurszuweisung. Vergessen Sie nicht, die Datensm aufzuheben (griine Ampel).

Stammdsten I Kursmahll Parallelkurse I Stundenplan [Anzeige) MNoten |Nu:|ten 11 I Klammern I Abitur I

at | Fach | o | F | sehn Jsche] 2 | i | 54 Su ] wote |-;2-E"°C*< 2. Block—
angerechnet Juy GNP || 2%(H1-H3): B0 2w NP
k(D) Deutsch 4 oo v 4 15 davw. Pflictt 3w 5 MP || Halkj.4: 12
k. [F5] Franzozizch o400 7 05 Restrahl -- Rest-hias -- |7Restzahlz - Rest-hiat --
£ [t4] b athematik ozl o7 11 1. Block | 2. Block |Ahi-Blnck | Summe |Ahi-5t:hn_
! Geschichte & 070 | 2 0 178 72 (250)
MMicht zur schnftichen Prufung zugelaszenll!
m Biologie . 103 *® T2 Fursveahl Ok
—Moteneingabe - kein Reservekurs bei fehlendem Sportkurs! [ & 1205] ]
|(| < | > | )|I {H 4} ||_ alle Halbjzhre zur Eingabe frei geben
2 |oo|o1]o2]03] 0|0z 08|07 |as|0a]10]11|12] 13|14 15]
Fach | D | E| F| L |5n|BK|Mu|GW]| G |Ek |Gk |Rel|Eth| M | Ph| Ch |Bio| 5 |5n"|Psy|DG | Inf | Lit | As ||SF
Beleg | K= . |Ks| . 4] .| 4 [N gw |gw| . 4 [Ks| . . |Pm| 4 | . . . . . . |SF
Ftldor | = | - [ 3] -|-12)]-|4]= . 3| -] -13
A | = 3 2 4| = 4| 3 3|3
121 |=3| . |=4| .| . |05 . |06|O7F| . [OF . |0B|09| .| . |[10]11
122 | =3 . |=4| .| |09 | . |06 | 07|07 .| . |08f[09) | . [10(17]
131 | =3 | . |=4| .| . |08]| . |06 07 (0B .| . |09|10 .| . [11]12
132 |=4| |08 .| . |0OB| . |0F| 08| . [09] . 10|11 .| . [12]]13
PSum. | 22 12 11 25 | &0 35 28 | 36
X P P A I I O
“erhalten Mitarkeit = Lernleilstung:
Jahresleistungiietth, 0&
124 ot sehr gut Dakumentation 7
12.2 |zehr aut hettiedigend Kalloguium o0z || 07

Bild 7.2.1

Oben sehen Sie den Priufungsblock (derzeit nattrlich inaktiv), rdahthen die Auswertungs
tabelle zur_eistungsbewertungund fur die dreiAbrechnungsblécke In der Mitte ist der Fa
cherblock, darunter der Block fir die Noten KI. 11 (KI.(88)). Darunter kbnnen die Kopfnoten
V/M und ggf. die Noten fiir die Besondere Lernleistung erfasstlemerOffensichtlich kénnen
zunachst nur die Noten des aktuellen Halbjahres erfasst werden (geleginter

Es gibt mehrere Mdéglichkeiten der Noteneingabe, die deutlich UbeBtdie |Fach | D | E | F
dardmdglichkeiten von Windows hinausgehen und samtlich auf ZeitgeyZiea K1 . ks
und Ergonomie getrimmt sinavinprosa dirfte damit beispielgebend sein fi P:’:r”" -3
andere kommerzielle Programme. 121

7
In Bild 7.2.2 wurde auf das Notenfeld fiir Deutsch geklickt. Obwohl hier e%?z ;
Auswahlbox aufgeht, die in Gblicher (und langatmiger, dafir windaws =55 {n1 7
former) Art mit der Maus bedient werden kann, durfen Sie einfadirere 02
Noten direkt eintippen, der Reihe nach und immer Doppelziffern, ohne 33
weitere Trennzeichen. Diese Noten werden dann nach rechtseatfdner 05
Ubertragen. Zu Ihrer Synchronisation ertént nach jeder Note (DogeBlain o =

Signalton und das nachste Eingabefeld wird angesteuert. Di¢sgeAEr  Bild 7.2.2
fassung ist vor allem geeignet, weNten schilerweise nacherfasgérden
mussen und von einer gleichartig angeordneten Liste tUbernommen werden kdnnen.
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Wenn Sie mehrere Halbjahre so nacherfassen wollen, konnen Sie emeMg@abefeld von Bild
7.2.3 alle Halbjahre freigeben und dann der Reihe nach alle vorhandergahkalabklap
pern“. Stellen Sie die Schiler im Schulerfilter in die gedrgygfassungsreihenfolge, stellen Sie
die Facher im MeniExtras > Facher und Kurse > Kursangebot in die Reihenfolge, wie die
Noten vorliegen. Sie missen nun nur noch jeweils das erste Fach pjahdahit der Maus
ansteuern und konnen dann lostippen, dann den nachsten Schiler ansteuern, usw..

I i i otensingabe
?Il\cllﬁnl’gItsclliral\ﬁg{,lsllz?serltil:ls\lsvgw-leenr kI < | 3 | >|| *I * ||7 alle Halbjahre zur Eingabe frei gebeni 7
klicken Sie auf das erste Fach i IT00'01|02'03'04'05'05'EIT-'|E|8|E|9|1III11|12|13|14|15”
ersten Halbjahr und dann nur noch Bild 7.2.3
auf die Notenknopfe im Notenein
gabefeld von Bild 7.2.3. Sie erkennen, dass hier genauso nach jedenauliak&chsten Fach
gewechselt wird, wie bei der Doppelzifferntipperei, nur eben nduhedier (eigentlich brauchte
man jemanden zum Diktieren!).

—Moteneingabe - kein Reservekurs bei fehlendem Sportkurs! [ & 120
l< I < | » I >|I * I + ||7 alle Halbjshre zur Eingabe frei geben il R Ke?ne Iulass_ung TUF gchriﬂlichen Priifuncl #+*
- ZU viele Kursleistungen im Block 2 unter 5 Moteng
B |lll]|l]1|l]2|l]3|l]4|DSIDE D?|08|09|1n|11|12|13|14|15| S
Fach | D | E | F| L [Sn|BK|Mu|GW| G |Ek |Gk [Hel|Eth| M | Ph | Ch |Bio| S |5n"|Psy|DG | Inf | Lit | As | SF
Beleg. | K*| . |Ks| . |4 - |4 [N |gw|gw| . | 4 |[Ks| . . |Pm| 4 | . 5 5 . 5 . | 5F
[l FTT I 3. . 2| . 4 | = . 3| . - 3
Anr. * 3 2 4| = 41 3 3|3
121 | =3 . | =4 | . |0s| . |0s|07| . |OBH . |08|09 . 1
122 | =3 . | =4 | . B 1T mﬂ? oek| . | ogj0g| . L1
131 | =3 . [=4 | . C|os | .| 06|07 OB} . B 1= T | 1112
132 | =4 | . |05]| . 1 T 1= T O 1 O I 1V 1 L1213
PSum. | 22 12 11 25 | BO 35 | 28 3|36
Bild 7.2.4

In Bild 7.2.4 erkennen Sie die Notendarstelludgtische Noten sindrot markiert und fir den
SchwarzweifDruck anstelle der Null miiihrendem Stern versehen. Sie erkennen auch bereits
jetzt an der Klammer ,]“, dass die Noten in dgnfach zahlenden Prufungsfachern im 4. Halb
jahr nicht im ersten Block zahlen. Die Teilnoten in déw-Fachern kbnnen Sie zwar auch
erfassen; da aber nur die @ote zahlt, sind die Teilnoten (falls nicht Schwerpunktfach) mit
-} geklammert und werden nicht weiter ausgewertet (auf3er breMitelwertbildung fur die
Modellrechnungen fir die mindliche Prufung). Alle weiteren Kurse, diet gewertet werden
missen, sind mittels ,)* bereits geklammert. Details zurnitheerung und Umklammerung
werden in Kapitel 8.5.7 geliefert.

LA o O e i In Bild 7.2.5 seh | |oo|o1|oz|oa|o4|05ﬁn?|03|09|1n|11|12|13|14|15||-
192 %4 081 oy gt en Sie die Erfas bes Lemisistung
_ Jahresleistunghiistth. I - I
K11 befriedigend sung derK_Opfn(_) Dokumentation ?
unbefriedigen ten und in Bild :
werhatten 7 2 6 d|e Erfas Kaolloguium 05 ’F
121 fot gut =l sung der Noten fiir Bild 7.2.6
122 | rentt- et die  Besondere
Bild 7.2.5 Lernleistung. Der Mittelwert rechts neben den Teilnoten ergibt

sich aus der Eingabe. Dabei zahlt die Jahresleisung doppelt; Doku
mentation und Kolloquium einfach (siehe hierzu auch Kapitel 7.1.6).
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7.3 Kursweise Halbjahresnotenerfassung
Wechseln Sie mittel% zur kursweisen Eingabe und dort Reqgisterkarte Kursnoten (Bild

7.3.1). Vergessen Sie nicht, die DatenSpm aufzuheben (grine Ampel).

Earallelkursel Tutoren u, Kurse  Kurshoten |§chrifl|. Notenl mund, Notenl Kgpfnntenl bz, Lemleislungl Facharbeitl Bugwahl nack
& 2 |oo]o1]o2] 03] 04| 05| 06| 07| o8] 03|10 11] 12| 13] 14 15| V| ¥ rur offene ” {; E:';e;n
Durchschritte - 035055055055 = = || = || = ™ Kurse mit fehl, Maoten
40 1 Al [B Schillerfinnen] PIHT |HZ |H3 | H4 [D1-3] = | m?Y | m |BLL |Faur [¥ 0O-te Kurse anzeigen
007 |l |Lipperer, Ludwig 1 - ?f“,‘fu”,iﬂﬂme (Stand]
008 [k [Nuler Nanette 1|13 ; Yeidy

003 | Mk Parler, Petra Simane 1112

003 | Ti Dolderer, Dariz 1|05

ao4 | Ti Greiner, Georg Felix 1|06

mao |Ti Fillzrs, Paul M anuel 1107

Bild 7.3.1

Sie erkennen links die Registerkarte mit dem aktuellen Kurs,sreameben digursauswahl-
liste. Die Registerkarte zeigt alle den Kurs betreffenden NoteiNandie Eingabespalte firs
aktuelle Kurshalbjahr ist aktiv.

Uber der Kursliste ist das schon in Kapitel 7.2.1 vorgestellte Noteneingabefetddimee
Durch Klick auf__T_nuroffene | auf der KursnoteiKarteikarte filtern Sie im angezeigten Kurs

alle Schuler mit fehlender Note heraus. Durch Anklicken! Furse mitfehl Moten i der Kursaus
wabhlliste unterdrticken sie dort alle fertig bearbeiteten Kurse.

Da Kurse eher 20 als nur die sechs Beispielschiler aufweisen, kdimiviethode des Doppel
ziffertippens hier voll zum Tragen.

Mittels Klick auf@ konnen Sie jederzeit Notenlisten zur Kontrolle ausdrucken (Bild 7.3.2).

Bild 7.3.2

01.06.2004 ©cmH
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7.4 Externe Notenerfassung

Im Prinzip kdnnen alle Halbjahresnoten fur 60 Schiler in wenigeirads lealben Stunde erfasst
werden, wenn ein Oberstufenberater diktiert und einer tippt. Dazuemiadger vorher Erfas
sungslisten erstellt, verteilt, ausgefillt und wieder eingesammelewéstehe Kapitel 7.1.1 ff.).

An entsprechend ausgeristeten Schulen ist dies auch durch die einainendirekt imVer-
waltungsnetz oder an einem hierfur vorbereiteteahrer-PC mittels externer Notenerfassung
erledigbar. Zur Vorbereitung der externen Notenerfassung missedei€&achlehrern Be
nutzerkirzel und Passworter einrichten und bekannt geben, ggf. einellsp&zpie von
winprosa samt Datenbank auf dem LehR€ installieren, die Lehrer die Noten erfassen lassen
und ggf. anschlieRend alle Noten aus der externen Datenbank in die eakba¢dnbank
importieren (wahrend der Freigabe verbietet sich jegliche Vamgdarbeit am freigegebenen
Jahrgang von selbst).

7.4.1 Bereitstellung der Daten

Die Daten flur dieexterne No [P RE I e R C L A i _ (o] <]
tenerfassungwerden (aufrufbar NUI| pie ausgewshiien Kurss des sk— i
durch Admlnlstratoren) iiber dga zurMNoteneingabe durch die Ku wmpn:usa1 gg [2004- EIE 24] crmh * Stutbgart, 1987 - 200
Menil Datei > Frelgaben > externe Zu?ingskurzel 20044 KKK [KEE: Kurzel der Lehrkraft)
Notenerfassung bereitgestellt (Bild ¥ £2 ! | neue Pesswiitet geneisren
7411 aktuelle Freigaben: FrE|gaben andem fiir:
4.1.1). 2004740 1 Al 3P 4]
Im rechten Fenster wéahlen Sie ¢ gggﬂig 3 g: fmﬁ 2
Kurse aus (in_ der Regel werden di | |5pna1=4 1 En e 1
alle Kurse sein). 20041%4E 2 HE E5UB 2
) _ 20041°4F 1 Bz 43GY 1
Im linken Fenster sehen Sie na | |zo41=4L 1 Fp 2L0W 1
Klick auf 2004145n 1 Lag GE3K 1
— _ 20041°4BK 1 Lag GE3K 1
e Freigabe erteilen 200414 Mu 1 Sm 3RF3 1
die Kurse samt Benutzerkiirzel ur ;ggﬂigk 1 ?E ;‘jﬁf 1
auf Wunsch mit Passwort (Optio| |zgia1=45k 1 Gk M141
Passworter zeigen anhaken). Dabe | [20041=2Gk 1 Hf E5L2 ;
werden die Passworter neu erzeu | [20041" 26k =2 i LY
wenn die Optionneue Passworter | |ommeans o o e
_ plionneue Fassworter  lonu=sRel 1 Mo FE
generieren angehakt ist (dies sollt | [20041=2Rel 2 L= GAQP
nur  einmalig pro  Halbjahi| [H04152fel s Fr BOFE _
geschehen). Bild 7.4.1.2 zeigt d| |[Seseant 1 i e Alle markieren
Erfolgsmeldung samt Zugangsdat' 0041740 2 Mk G277 fiir auzgew. Kurze andem zu;
fUl’ S|e Zum Lehl’ePC”ZUf |eiCh gggi:::i';ih 13 ;'h 21;828 %Freigabeerteilen
teren Kontrolle des spateren EHa .
fortschritt 200414 Ch 1 Be DKRb X Freigabe zuricknehmen
sungsiortscnritts. 2004174 Bio 1 HI SL1E
; 200414 5n" 1 Lg GEK @Freigabe ganz beenden |
Durch Kilick auf 20041°25F 1 Na 6701
X Freigabe zuriicknehmen kénnen gggﬂgg 12 ?E Eglé [~ JG 2005 dem Archiv hinzuf.
- r
Sie die Freigabe fiir einzelne Kure| [20041:26 3 By 1641 ‘ !é"; PN ‘
: 200412GwW 1 SeHE KILE/BSL: :
wieder sperren. 20041%2GwW 2 Fr/Ri BOFE/CCC
Dann drucken Sie didMitteilung | IeBBSIEaGHTSTEy 64 b Tt ‘
Uber Benutzerkirzel und
Passwort (Bild 7.4.2.1) im aH Bild 7.4.1.1

gemeinen Druckdienst unter

©cmH 01.06.2004
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Mitteilungen > Kollegium > Hinweise zur Notenabgabe (siehe Kapitel 6.2). Die Zeitdaten darin
stammen aus d&fariablenliste, die Sie vorher im DiensBearbeiten > Formulare > Variablen-
listen definiert haben

miissen (siehe Kapitel 6.3). [ |
Falls die Kurslehrer keinen @

Die Freigabe fur die entzprechenden Kurse wurde erteilt,

Zugang zum Verwaltungsnet:

haben (soIIen) miissen Si Yenwenden Sie als LOGIN das erzeughe Kiirzel und Paszwoart,
. 7! ] wird winproza im koduz zur externen Moteneigabe gestartet!

nun eine spezielle Kopie vor

winprosa samt Datenbank Drucken Sie dazu die Zugangsdaten fur die Furslehrerdinnen
erstellen: it dem entzprechende Formular [MMittelungen zur Motenabgabe'] aus!

@ Zugangzdaten fur externen .-'-‘-.dnjinistratu:ur:
Klicken Sie auf_2 : | und - Benutzermame: A dmin

. . . - Pazzwiort: 571H
erzeugen Sie dadurch ein Zip
Archiv aller bendtigten Daten.
Bild 7.4.1.3 zeigt die Erfolgs
meldung samt Zugangsdaten Bild 7.4.1.2
fir Sie zur leichteren Kon T

trolle des spateren  Erfas R~ |

sungsfortschritts.

Daz Archiy _ _
AnschlieBend kopieren Sie y d:\TlﬂffDSa\EHﬂEHtﬂ-zm
. . . WLrde angeleqr.
dieses ZipArchiv auf dem g==a

LehrerPC in einem beliebi Sie kinnen es an belieber Stelle entpacken

gen Ordner, entpacken es do und won dort aus winproza aufrufen.

und richten auf dessen Desk Yenwenden Sie alz LOGIM das erzeugte Kurzel und Paszwort,
top eine Veranpfung ein auf wird winprosa im Modus zur externen Moteneigabe gestartet!
winprosa.exe . Drucken Sie dazu die Zugangsdaten flir die Kurslehrerdinnen

mit dem entzprechende Farmular [“kitteilungen zur Maotenabgabe'] ausl
Wenn auf lhrem Verwal

tungsPC das Programm
GSfxWizard installiert ist,
dann kOnnen Sie mittels

= Bild 7.4.1.3
4|C‘E ein  selbstextra

hierendes Archivextn.exe  erzeugen, das ohne ,Entzipper” installiert werden kann.

01.06.2004 ©cmH
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7.4.2 Notenerfassung durch die Fachlehrer

Demo-Gymnasium Abiturjahrgang 2004
Uberall-Ost 20082002
Aller (A1)

Liebe Kollegin, lieher Kollege,

nachstehend erhalten Sie eine kurze Ubersicht ber die anstehenden Zeugnistermine
fur den for den Ahiturjahrgang 2004:

Konvent 1.Halbjahr: 27.01.2003
MNoteneintrag his spatestens: 25.01.2003
Unterschr. der Zeugnisse:

{durch die Tutorfinnen):

Ausgabe der Halbjahreszeugn.:

Bitte geben Sie lhre Maten rechtzeitiy am worbereiteten Rechner ein. Der Zugang zum Programm ist his zum
Abgabertermin far Sie frel geschaltet unter

Benutzerkirzel: 20047 A1
Benutzerpasswort: 8245

Zusatzhinweis fur das 1. und 2. Halbjahr:
Fir die “erhaltens- und Mtarbeitsnoten legen Sie bitte hren MNotenvarschlag spatestens einen Tag vor derr
letrtan Ahnahetermin dar Moten (2501 2003 dermdder iewe pilinen TotneTotnrin v ne

Bild 7.4.2.1
Jeder Fachlehrer erhalt sein N
Mitteilung Uber Benutzerkir - | Anmeldung:
i Benutzer-
zel und Passwort(Bild 7.4.2.1) kﬁgglzﬂf |2|:u:|41;|g Login fiir Kurslehrerfinnen

flr den Zugang zwinprosa im =
Verwaltungsnetz oder zur au | Passwor
dem LehrePC inzwischen in ohne die letzterr Fenstereinstellungen laden) =

stallierten Kopie vonvinprosa. I= DEteRbanf afhen 2 .
p P X Abbrechen [ Autom, Sicherung - Easewn andetn Ok

zur externen Motenerfassung

Wenn die Lehrer danwinpro-
sa starten (Bild 7.4.2.2), sehen Bild 7.4.2.2

sie nur die eigenen Kurse, fur

den sie gerade angemeldet sind und kdnnen dort die Noten eintragery.@2.3) und ggf.

mittels Klick auf@ selbst Kontrolllisten erstellen (Bild 7.4.2.4).

©cmH 01.06.2004
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uwinpmsa 1.5 © cmh * Stuttgart, 1987 - 2003 - [ kursweise Hoteneingaben - Kurslehrer(innen)modus]

Dater Eearbeften Eenster Egtras Hilfe

2004 B[1. Halej F[2o0zas Ty i [@ @@ B =W Ew & R][e 2

Earallelkursel Tutoren u, Kurse  Kursnaten I§chriftl. Notenl miindl. Notenl Kgpfnotenl bes. Lemleistungl Facharbeitl Augwahl nach— 7| ||| akt. SchZahl: 016 v
T £ Kursen
& 2 |oo]o1]o02]03]0a] 05| 08| 07| 08| 0a| 10] 11] 12] 12| 14] 18] Y noe |||~ aktuells Reihenfolge:
Durchschnitte -> 05.0 (040|050 {040 : P I Kurse it fehl. Noten [ashatetccn ] |6
: Alle IalleSchUIew’innen[I
45n 1 Lg [2 Schiilerfinnen) FP|H1 |HZ | H3 | H4 |D1-3] = m? | m |bLL |Far = | e Kurse arzeigen -
FReihenfolge———— ‘
0os |Ti Haber, Hans 1105 | =4 =4 & Kursriame [Stand!]
o 001 |Ander. And
014 |HI  |Tergen, Tina Sophie 12 g“f’zstmd's I MEET ANETEa
Kirslehrenin Ander, Andrea A
Barer, Barbara
4BK 1 La Dalderer, Daris
450" 1 La Greiner, Gearg Felix
Haber, Hans
Kealer, Karl
Lipperer, Ludwig
Muler, Manette
Parler, Petra Simone
Pillers, Paul Manuel
Rummler, Futh
Storcher, Susanne —
Siater, Stephan
Tergen, Tina Sophie =]
| WIZE-N | lal extn.prw | Dremo-Gymnasium Dberal-Ost [ Algemein bildend. Gymnasium (B | S
Bild 7.4.2.3
Demo-Gymnasium Uberall Abiturjahr: 2004
Schuljahr: 2002/03 (1)
Notenliste nach Kursen 2 Schiiler/innen
Spanisch (Sn#)
Lg
o | & 4. | besondere Lernleistung
Kurs- | Kurs- | Kurs- Kurs- Ges. |Fach-
Nr |Tut. Name, Vorname halbj. | halbj. | halbj. | D1-3  halbj. AF (Jahr'l| Doku | Koll NP | arb. | schr | mi
005 Tl _Haber, Hq_ns | 05 | ™4 | 05 ™M6| ™ | 1 et 1S Ll et et L=
014 HI  Tergen, Tina . N 060 e e s W e el L =
Durschschnitte | 55| 40 | 50| 39 [ 40| = | = | s [ e | e [ o | e |
Bild 7.4.2.4

Falls die Erfassung der Noten nicht im Verwaltungsnetz gbaschest, sichern Sie die externe
Datenbankextn.prw  nach Erfassungller Noten auf einer Diskette und l6schen den ganzen
Ordner auf dem Lehrd?C.

Unabhangig davon setzen Sie die Freigaben im Verwaltungsnetz wieder zurtick.

7.4.3 Import der Noten aus der externen Datenbank

Falls die Kurslehrer die Noten an einem LeHP€& erfasst haben, der nicht mit dem Verwal
tungsnetz verbunden ist, missen Sie die Daten aus der externen Daianti@aninterne Uber
nehmen.

Aktivieren Sie dazu als Administrator im Meridatei > Datenbank > Systemadministration die

. : & . . .
Registerkarte Datenbankpflege und klicken dort au & , um die Kursnoten zu importieren.
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Klicken Sie im nun offenen Im [ d

portfenster aufiad und wahlen  suchenin |25 2¢Diskette (2] ~| « @& cf B~
Sie im folgenden Offneialog EPTr

von Bild 7.4.3.1 den Dateityy '
extn.prw  oder extn.ass (e
nach Datenbanktyp) und 0ffne
Sie somit die Datei auf Diskette.

Danach hat das Importfenster d

Aussehen von Bild 7.4.3.2. Doy Daeiame  esnp _ Gfien |
ist bereits durch Klick aufDetails = pateityp: Kursnotendatel/winprosa [extr.pro] =] Abbrechen |
die Detailansicht getffnet. Dari____ [winprosa [prosadat pr] o
i i i i Azswindows [prozadat. azz)
erkennen Sle" die zu |.mport+e\ PROSA.CMH [prosadst b
enden Datensatze, wobei die Far Kursnotendatei/fssiwindows [extn. ass)
: H ‘k.urznatendatel/winprosa [extn |
kennze!phnet, was mit WelChe Furgwahldate/dzs\Windows [e:-:ts azs]
Datensatzen geschehen wird. Kurswahldatei/winproza [exts. pra)
Bild 7.4.3.1
Alle Datensatze miusser uﬁtammdalen Import/Abgleich (eigene Datenbank] o ]

gelb sein, werden IS I .|
: |mport starten

(ggf) nach K“Ck_ _an Importart—— - Abijahr nach Import
Import starten aktualisiert. | & aktualisieren " Alle Satze ins aktuelle Abidahr importizren

A £~ anfi .

Rote Und. blaue Datensat; s Egﬁg:n % Ahijahr der externen Daten venwenden P Dretails

darf es nicht geben, da di _ — '
—Importurmfang beim Aktualisisren

Import-Datenbank genau | & ale Daten [rur crbeersion)

fur den AktualiSierung'S £ Mur Stammdaten [nur cmhVersion)

" keine Stammdaten
vorgang erzeugt worder
walr.

[¥ Hur esterne Satze des akiuellen Sbiturjahres bericksichtigen

Sie erkennen an der Farbe, ob der Satz eingelesen wird:
Satz wird ignonert.  Satz wird angefugt  Satz wird aktualiziert

abil [1dur S s |aki [iDHr SchName | ﬂ
2004 092100187 18.01.1982Rummler, B > 2004 092100187 Rurnmler, Futh i
o004 09B100225 25.031982Kegler, Karl > 2004 098100226 Kegler, Karl o

Vergessen Sie nicht, spa

i i (2004 092100215 06.03.1981: W arthaus, W - 2004 032100215 Warhaus, W 0
testens jetzt im Menu ClIALEE athaus, Wemner
Datei > Freigaben > exter-  |2004 032100201 17.12.1387:Vogler. Vikic -» 2004 032100207 Vogler, Yiktor Bertram 0
ne_ Notenerfassung 2004 032100133 07.08.1387:Tergen, Tin: -» | 2004 | 032100133 Tergen, Tina Sophie o
mittels o _*I_I

% Freigabe ganz beenden Externe Datei: 17 Satze Schiiefien |

alle Freigaben zurick zu
setzen. Bild 7.4.3.2
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7.5 Druck des Halbjahreszeugnisses

Baden-Wiirttemberg

Demo-Gymnasium i{iberall

Name der Schule

Zeugnis des Gymnasiums

Jahrgangsstufe 12 Schuljahr 2002/03 2 . Kurshalbjahr
Vor- und Zuname Andrea Ander
Verhalten " sehr gut Mitarbeit befriedigend
Leistungen in den einzelnen Fichern
Fach Note Punkte Fach Hote Punkte
Sprachiich-literarisch-kiinstierisches feld Mathemetisch-naturwi hattiiches Aufg Id
Deutsch (4) mangelhaft 03 Mathematik (4) befriedigend 09
Englisch e == Phyak: = - ==e—- ==
Franzosisch (4) ausreichend 04 Chemie . =74
Latein ——— - Biologie (4) gut 10
————— ———— - Sport gut 11
Bildende Kunst ausreichend 05 Wahlbereich
Musik ————— - ———— eee—- -
Gesellschaftswissenschaftliches Aufgabenfeld @ == —=———= oo =
Geschichte, Erdkunde, s
Gemeinachalskunge ® ausreichend 0§ Tellnahme an Arbeftsgemelnschatten
Geschichte (4} befriedigend 07 =  —————c--—o ——————————
Religionslehre ——— e - -
Ethik befriedigend 08 =  —ccceeeeeo e ————
Besondere Lernleistung *
Thema Bundeswettbewerb "Jugend forscht": Pflanzenwachstum in
Abhdngigkeit von farbiger Lichteinwirkung

Gesamtbewertung befriedigend 07 incl. Jahresleistung 06 u. Dokumentation 07  u. Kolloguium 08
Bemerkungen --- keine ---

g :

E Datum 16. Juli 2003

i

-

é Schulleiterin Dr. Priffrau {Diensssingel der Schuls) Tutor Hohloch

- Gesehen!

E Erziehungsberechtigte/r

F Notenstufen  Verhalten und Mitarbeit sehr gut, gut, befriedipend, unbefriedigend

E Leistungen in dan einzainen Facham: Fir de Umastzung der Moten in Puniae git:

5 Noten sovgt | gt | vetiesigend | susmichens | mangenatt | ungenigend

P Punkte | 151412 | 121110 | 8&7 | B&54 32,1 | 0

E Vierstindige Féchar sind mit {4} gesennzeichnet
1) Mur im 1, und 2. Kurshalbiahr 2} In der jeweils vorgeschrisbenen Kombination 3} Mur im 2, Kurshalbgahr © emH & Emateiuch-Schulvardrucke

Bild 7.5.1
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Die Halbjahreszeugnisse werden im UblicHgiN -A4-Format komplett inwinprosa gesetzt
und ausgefullt.

D.h., das von PROSA gewohnte WinWord (+ MS QueHilisprogramm wwPROSA) wird nicht mehr bendtigt.

Die Halbjahreszeugnisse werden, wie alle anderen Formularehbef8ch aufEinzelblatter
gedruckt. Wir empfehlen ddrmaserdruck auffalschungssichere Leerformularevon Fa. Ernst
+ Kuch (mit Landeswappen im Hintergrund, wie im Muster von Bild 7.5.1 zu erkennen).

Im Muster ist auch zu erkennen, dass der Vordruck geschlechtssgezjéhalten ist. Daher
mussenSchulleiter und Tutoren iwinprosa samt Geschlecht erfasst sein (siehe Kapitel 7.1.5).
Die Dienstbezeichnung der Lehrer/innen kénnen Sie zwar auclsenfatiese werden aber auf
Halbjahreszeugnissen nicht ausgedruckt, da ein dienstrechtliches Ausainadgiéeen des Kb
legiums nicht wiinschenswert ist.

Da Tintenstrahldrucker in der Regel wegen der Transportmechanik eigefien unteren
Papierrand frei lassen mussen, sind sieht fir den Zeugnisdruck geeignet Ferner werden
FulRnoten notig herunter bis zur SchriftgréfRe 4; auch da ist Tinte ungunstig.

Zeugnisse und analoge ,amtliche Formulare* bestehen i.d.R. aus &inalle gleichen Vor
druck und einem fur alle ggtinterschiedlichen Eindruck.

winprosa wird diesem Anspruch dadurch gerecht, dassvdedruck grundsatzlich in der pro
portionalen SchriftarArial und derEindruckin der nichtproportionalen SchriftaCourier new
erfolgt. Wenn der Vordruckplatz knapp wird (z.B. bei Fu3noten), kommt Atieh narrow
zum Einsatz. Somit sind zwei Schriftstile (Arial, Courier)drei Schriftschnitten (normal, eng
und fett) im Einsatz.

Die drei Schriftarten Arial, Arial narrow und Coerinewmussenalso auf dem PC installiert seinwas i.d.R.
automatisch der Fall ist.

Auf manchen Druckern wirkt Courier new etwas "dinn". Abhilfe schafft der Druckertrei
ber, wenn diese®chriftarten -Ersetzung unterstitzt.

Beim EPSON EPL5800 z.B. kommt man ub8tart > Einstellungen > Drucker >EPL5800 >
Eigenschaften zum Eigenschaftsfenster und dort mitte@¥ptionale Einstellungen > Drucker-
treiber > erweiterte Einstellungen > Truetypeschriften mit Ersatzschriften drucken (ja!) > Ein-
stellung zu der Tabelle, in der z.B. stel@ourier new wird ersetzt durch Courier SWC . Dies
liefert eine etwas fettere Courierdarstellung.

Im Prinzip ware damit jede andere Ersetzung moéglich; winemijedoch eindringlich davor,
z.B. die Arial (und damit die Arial narrow) zu andern, da damitAdisgewogenheit der Formu
lare verloren gehen kann.

Wer friher Formulare miiestem Schulnameneindruckimeist im Stil des/ordrucksgehalten)
eingesetzt hatte, wirde diese Tradition vielleicht gerne wigiteen. Daher kénnen Sie im
Designer die Schriftart des Schulnamens selbst abandern.nStsetelen Designer, laden das
Halbjahreszeugnis und rufen Sie den DieDsitei > externe Fontdatei > Bearbeiten auf. Dort
kénnen Sie die voreingestellte Schriftart Courier new fett 1 Riblicher WinWordManier
abandern in z.B. Arial fett 14 Pt. Sie sollten aber unbedingteiden, auf diese Weise einen
dritten Schriftstil einzubringen!
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8 Leistungsbewertung und Prifungsverarbeitung

8.1 Ubersicht

Halbjahresnotenerfassungnd Halbjahreszeugnisdruckind in Kapitel 7 ausfuhrlich beschrie
ben; im vorliegenden Kapitel werden die weiterfihrenden Arbeiten abgehandelt.

8.1.1 Druck der ,amtlichen* Formulare

Im Vorgangerprogramm PROSA konnten noch (Zeudiwdrucke der Formularverlage ausgefullt werdeagw
Nadeldrucker und Endlospapiere voraussetzte). Sdaomals konnten Schillerzeugnisblatter und Zeugrsissé
auf Blankopapiere gedruckt werden (mittels Ferresteng von MSVinWord).

In winprosa sind keine Formulaordrucke mehr maglich und notig (weil z.B. Nadeldrucker fur
Endlospapier vom Markt verschwinden), sondern alle Ausdrucke werdenamdiptin win-
prosa "layoutet" (WinWord wird auch nicht mehr bendtigt) und von dortaufsLaserdrucker
ausgegeben. Das hat zur Folge, dass z.B. auch Durchschreibsatzeeahiclzum Einsatz kom
men kénnen (z.B. Korrekturformularsatz und Schulerzeugnisblattformularsatz).

Sie bendtigen zunDruck

der Abiturzeugnisse fal- o e s
schungssichereBlankofor -

e mulare mit Eindruck des i
Schriftzuges "Badeanrt— t?g
temberg" samt farbigem

Landeswappen(Einzelblat A e

ter DIN A4), wie sie z.B. .
Fa. EKUSchulvordrucke ..
seit Jahren liefertoereits im -
alten PROSA eingesetzt) e

Diese Formulare gibt es au

gelbem Karton(Bild 8.1.1.1)

fur das OriginalAbitur-

zeugnis und auf weil3en
; Karton fur die Zeugnis .

Bilds.1.1.1 abschriften. Als zuséatzlicher Bild 8.1.1.2
Falschungsschutz ist das Landeswappen als Hintergrunddruck (aderdéashenersatz) samt
zarter Wellenlinien aufgebracht. Bild 8.1.1.2 zeigt die Vordersaitesevonwinprosa ausge
fullten Abiturzeugnisses.

Ahnliche Blankoformulare gibt es bekanntlich fir #ialbjahreszeugnisseavie in Kap. 7 darge
stellt wird. Alle anderen Formulare, wie z.B. die Schilerzeugntsb)@rifungsprotokolle oder
Korrekturlisten, werden augewdhnliches DINA4-Papier gedruckt. Eventuell sollten Sie dabei
farbiges Umdruckpapier verwenden, analog zur Verarbeitung friheremjahitgange.

8.1.2 Zeitvorgaben

Die dem Abitur ab 2004 zugrundeliegende NGVO bedingt teilweise &wesentlich anderen
Zeitplan bzw. andere Verarbeitungsschritte, als die altenrifleungen. Dabei sind die folgen
den Zeitmarken zu beachten:

Nach der Zeugnisausgabe desKurshalbjahres muss der Schiler das Prefidder das

Neigungsfach ald. Prifungsfachfestlegen (Meldung nach den Sommerferien).
Naheres hierzu siehéap. 8.2

Damit liegen seine vier schriftlichen Prufungsfacher fest.

©cmH 01.11.2004
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Nach der Zeugnisausgabe desKurshalbjahres muss der Schiler zwei seiner vier
schriftlichen Prifungsfacher aksveifach zéhlende Prufungsfachefestlegen und sein
mundliches (5.) Prifungsfachbestimmen (Meldung zu Beginn des 4. Kurshalbjahres).
Das 5. Priufungsfach wird in Form ein@rasentationsprifung” abgehalten.

Naheres hierzu sielkap. 8.3
Damit liegen alle funf Prufungsfacher fest.

Schriftliche Abiturprifung im 4. Kurshalbjahr (April). Die Listenfiihrung zum Korrek
turverfahren wurde ganz auf EBWUnterstlitzung umgestellt.
Néheres hierzu sieléap. 8.4

Mindestenszwei Wochenvor Beginn der mindlichen Prifungen muss der Schiler in
Absprache mit seinem Fachlehxger Themen fur sein mindliches 5. Prufungsfach vor
legen. Eines davon wird ihm spater bei der Er6ffnung der Priufungsesgelals PrHi
fungsthema fur sein@rasentationsprifungbenannt.

Néheres zu den Arbeiten bis zur Eréffnung si€hp. 8.5

Am Tag nach der Er6ffnung der schriftlichen Prufungsergebnisse muss der Schuler

(mindestens) eineusatzliche mundliche Prufung(,Zusatzprifung®) in einem seiner

schriftlichenPrufungsfacher festlegen. Diese Prifung wird konventionell abgehalten.
Néheres zur Vorbereitung und Durchfiihrung der mindl. Prifungenksaghe.6

Da die besondere Lernleistung(Seminarfach/Wettbewerb) u.U. eine mindliche Prifung er
setzen kann (Prasentationspriufung oder Zusatzprifung), kann der Syijiiildies beim je
weiligen Termin benennen (spatestens jedoohlagnach der Erdffnung).

Die spate Festlegung der zweifach zahlenden Facher (jetzHdllgahre spater als mit alter
NGVO!) hat erhéhten Beratungsaufwand zur Folge, weil nun eine @pting der zweifach
zahlenden Facher stattfinden kann bis hin zur ,nachtraglickefifllung der ,5 -Punkte-
Regeln®.

winprosa unterstutzt die Oberstufenberater mit etlichen Formularen unan@ptings bzw.
Modellrechnungen in ihrer Beratertatigkeit. Dartiber hinaus dhSchuilern die von den Kurs
wahlerfassungsarbeiten bekannte Schilerversion des Programnmaua@ptimierung der per
sonlichen Leistungsdaten bereit (siehe Kapitel 8.5.6).

Abiturjahrgang 2004.2
04.01.2004
4

Demo-Gymnasium
Uberali-Ost

Kursliste mit allen Priifungsfichern

1.PF | 2.PF | 3.PF

4.PF| 5PF

18 Schilerfinnen

LNr | SNr. Name, Vomame | Tutortn| L' | ks | M | PO | Y5F | Bin | ml, b
001 | 001 Ander, Andi H D | F | m|[m|c|a | wm |
| 002 | 002 Barer, Barbi i | W | D | E | m|Bo | ok|Gk Bio
_'DD3 .0{13 Dolderer, Doris Ti D L M F G G | F ]
. 004 |004 Greiner, Georg Ti D E M |8 & |G BK B
005 | 005 Haber, Hans . Ti D Sn | M | P | Gk Gk | S o
| 006 | 006 Kegler, Karl n |D|E|M|F |8 |F|Gk|[
007|007 Lipperer, Ludvig W | D | E|m|en|co|Pn|Re i
_ru;é -ﬁ}m Milar Manatta —m n I E - M Ph- Ch | ;1 Ek
Bild 8.1.2.1:

Externes FormulaKursliste/Kurse/Kursliste m. Schwerp.- u. allen Prifungsf. + [fdNr

01.11.2004
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Bild 8.1.2.2:
Externes FormulaZeugnis/Halbjahr/Leistungsprot.-einzeln

©cmH 01.11.2004
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Ziel der Arbeit mitwinprosa ist die laufendd.eistungsbewertungaller Schulerleistungen, um
jederzeit Auskunft und Beratung z.B. in Gefahrdungssituationen geben zu kénnen.

Dies geschieht neben diversen weiteren Formularen und ListerB{idBB.1.2.1) vor allem tber

Leistungsprotokolle und Schilerzeugnisblatter. Diese sind alsnexEormulare mittels
aus der Programmsymbolleiste aufrufbar. Im Gegensatz daduzd8. Prifungslisten und
Korrekturformulare als interne Formulare direkt auf den entsprechenderndragien z.B. Uber

abrufbar.

Die Leistungsprotokolle sind als Einzelprotokolle (ein Schiler pro Blatt, Bild 8.1.2.2) und als
Protokollubersichten (mehrere Schiler pro Blatt, Bild 8.1.2.3) verfudghbarLeistungseinzel
protokolle sind im Formularkopf und im linken Blogk Leistungen in den beiden Jahrgangs-
stufen“ so aufgebaut wie die Schilerzeugnisblatter, weisen aber, jeAusgjabezeitpunkt, in
den rechten Blécken unterschiedliche Bereiche auf, aus denen klardeht, was der Schuler
nun jeweils zu wahlen hat.

Bild 8.1.2.3:
Externes FormulaXotenliste/Schiiler/Leistungsprotokoll-Ubersicht

Der Block,l. Leistungen in den beiden Jahrgangsstufen” ist auf der Protokolibersichtquer
angeordnet (Bild 8.1.2.3) und entspricht im wesentlichen dem NotenblodRedgsterkarte
Noten und derRegisterkarte Klammern (Bild 8.1.2.4) im Programmdienst der schilerweisen
Datenerfassung.

Bild 8.1.2.5 zeigt digRegisterkarte Abitur , auf deModellrechnungenfur die mindlichen Pri
fungen durchgeftihrt werden kdnnen, ggf. unter Einbeziehung der besonderen Lernleistung.
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Bild 8.1.2.4

Bild 8.1.2.5
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8.2 Arbeiten fir die Zeugnisausgabe des Kurshalbjahres 2

8.2.1 Festlegen des 4. Prufungsfaches

Gleich nach den Sommerferien muissen
die Schuler festlegen, ob d&sofilfach
oder dasNeigungsfach4. Prufungsfach
sein soll.

Das Leistungsprotokoll mit dem Namen

das zweckmaligerweise bereits mit den
Halbjahreszeugnissen ausgeteilt wird, er
maoglicht die Erfassung der Wahlen.

Wer mehrereFremdsprachen besucht, .
oo e Bild 8.2.1.1

kann nun ggf. zusatzlich endguiltig fest

legen, welche Fremdsprache KernkompeteRrofil- oder Neigungsfach sein soll.

Bild 8.2.1.1 zeigt den Prifungsblock im
Formular, der so vorbereitet ist, dass klar
erkenntlich ist, an welchen Stellen der
Spalten Fach und Priifungsart Ander
ungen direkt in der Tabelle mdglich sind.
Die Schiler tragen ihre Anderungen
zweckmalRigerweiseot direkt neben den
vorgedruckten Werten ein.

Bild 8.2.1.2 zeigt den Ausschnitt des For
mulars mit den Wabhlterminen, anhand
dessen der Schuiler sehen kann, welcher
Termin nun vorliegt.

Der direkte Vergleich der Bilder 8.2.1.1 und

8.2.1.2 mit den Bildern 8.1.2.28.3.1.1 und

8.3.1.2 zeigt, wie die Schuler gefiihrt werden. Bild 8.2.1.2

Zur Information der Kurslehrer tUber die erfolgte Prifungsfachwdinnen die folgenden
Prufungskandidatenlisten gxterne Listen) dienen:

Kursliste/Kurse/ Kursliste m. Schwerpunkt- u. Prifungsfachern
Kursliste m. Schwerpunkt- u. Prafungsf. mit [fdNr
Kursliste m. Schwerp.- u. allen Prufungsf. + IfdNr

Die letzte Liste der Aufzahlung ist in Bild 8.1.2.1 dargestellt.

8.2.2 Anderung der zweifach zahlenden Facher aufgrund event  ueller
Gefahrdungen

Wenn ein Schiler bereits am Ende des 2. Kurshalbjahres mehr alsnmifach zdhlende Kurse
Lunterbelegt” hat, also mit weniger als 5 NP abgeschlossen mmat,hddte er nach alter NGVO
die Klassenstufe wiederholen missen. Nach neuer NGVO ist die d&azweifach zahlenden
Facher noch nicht endgultig, der Schiler kann u.U. durch geeignete Wisafér sorgen, dass
er nicht zu wiederholen braucht.

Die aus Kapitel 7 bereits bekannte Registerkbiden in Bild 8.2.2.1 zeigt ein Beispiel. Der
Schiler hat offensichtlich derzeit bereits drei doppelt zahlendsekunter 5 NP, wie im Bereich
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der Leistungsbewertungrechts oben zu erkennen ist. Daher wird er nicht zur schriftlichen P
fung zugelassen, wie dem orangefarbedemweisfeld zu entnehmen ist. Ein Klick auf eine der
dort aufgefiihrten Bemerkungen ruft den entsprecheN@O-Paragrafen auf.

Bild 8.2.2.1

In der Mitte der Registerkarte von Bild 8.2.2.1 sehen Sie den gelbgof K, der immer nur
dann sichtbar ist, wenn Umwahlen der zweifach zéhlenden FacheNatémbericksichtigung
maglich sind.

Ein Klick auf den Knopf startet die Modellrechnung (Optimientgi der die sechs mdoglichen
Falle durchgerechnet und dann in Form der Tabelle von Bild 8.2.2.2 datgsstelén. Sie er
kennen die aktuelle Wahl D/F gelb eingerahmt und die ,optimaleilW&F griin eingerahmt.
Leider bringt letztere die Gefahr der starkeren UnterbelegungsteneBlock.

Um hier alle Fehlermeldungen sehen zu kénnen, miussen Sie ggfadgefarbenen Hinweis
felder hoch rollen.

Nur jede sinnvolle Fachkombination kann mittels Klick aufin den Schilerdatensatz tber

nommen werden. Ein Klick auf (rechts oben in der Tabelle) Ubertragt die grin ein
gerahmte Kombination in den Schilerdatensatz (siehe Bild 8.2.2.3). DereiS@tuhun zur
schriftlichen Prifung zugelassen, aber die neuen Leistungsdatsenwdie gestiegene Gefahr
dung im 1. Block auf (schlie3lich kommen noch zwei Halbjahre in die Wertung).

Achtung: Jegliche Anderung der diesbeziiglichen Eintragungen darf nur nafithréiaser
Schilerberatung und nur nach dessen Antrag erfolgen!

Ein neuerlicher (testweiser) Aufruf der Optimierungsrechnunggbrdie Tabelle von Bild
8.2.2.4, in der die (nun) aktuelle Kombination bereits die optimale ist.
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Seite 8-8 8 Leistungsbewertung und Priifungsnotenverarbeitung winprosa V 1.9

Bild 8.2.2.2

Bild 8.2.2.3

01.11.2004 ©cmH
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Bild 8.2.2.4

Nattrlich kénnen Sie die Modellrechnung zur Optimierung der zwe#ablenden Facher auch
ausdrucken und allen Schulern verteilen. Dazu dienen die beiden Leistungsprotokolle

Zeugnis/Halbjahr/  Leistungsproteinz-dm+DOpt
Optimierung zweifach z&hlender PFacher .

Diese werden Sie fur alle Schiler in der Regel erst middegabe des dritten Halbjahreszeug
nisses ausdrucken, daher werden sie im folgenden Abschnitt vorgestellt.

©cmH 01.11.2004
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8.3 Arbeiten fir die Zeugnisausgabe des Kurshalbjahres 3

8.3.1 Festlegen der zweifach zéhlenden Prifungsfacher und
des 5. Prifungsfache s

Anfang Februar missen die Schiler die
beiden zweifach z&hlenden schriftlichen
Prufungsfacher festlegen, die somit im
zweiten Block abgerechnet werden -sol
len. Gleichzeitig missen sie ihr mandli

ches Prufungsfach festlegen.

Zur Information Uber die Alternativen

und zur anschlieBenden Erfassung der

Wahlen gibt es mehrere Mdoglichkeiten

(wobei die zugehorigen Protokolle bereits

mit den Halbjahreszeugnissen ausgege Bild 8.3.1.1
ben werden sollten):

Das Leistungsprotokoll mit dem Nameteugnis/Halbjahr/Leistungsprot.-einz.-dm weist den
Prufungsblock von Bild 8.3.1.1 zur Abfrage der Wahlentscheidung auf.

Bild 8.3.1.2 zeigt den Ausschnitt des
Formulars mit den Wahlterminen, anhand
dessen der Schiler sehen kann, welcher
Termin nun vorliegt.

Der direkte Vergleich der Bilder 8.2.1.1 und
8.2.1.2 mit den Bildern 8.1.2.28.3.1.1 und
8.3.1.2 zeigt, wie die Schuler gefuihrt werden.

Das Leistungsprotokoll mit dem Namen

weist zusatzlichauf der Rickseite die
Modellrechnung zur Optimierung der
zweifach zahlenden Prifungsfacher auf
und ist daher eigentlich fir Duplex

drucker vorgesehen. .
Bild 8.3.1.2

Diese Modellrechnung zur Optimierung
der zweifach zahlenden Prifungsfacher wurde im vorigen Abschnitt 8.2 ausfitesichrieben.

Da auf normalen Druckern beide Seiten dieses Formulars hintademausgedruckt werden
und bei der Modellrechnung auch der Schilername steht, kann diesesaf@mallen Schulen
verwendet werden.

Darliber hinaus gibt es das einseitige FormBkgnis/Halbjahr/Optimierung zweifach zahlen-
der PFacher (Bild 8.3.1.3), das die Darstellung der Leistungsprotekiblérsicht von Bild
8.1.2.3 kombiniert mit der Rickseite des oben beschriebenen Blgikxyngsprotokolls.
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Bild 8.3.1.3:
Externes Formulazeugnis/Halbjahr/Optimierung zweifach zahlender PFacher

©cmH 01.11.2004
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8.3.2 Zulassung zur schriftlichen Prifung

Auf den Leistungsprotokollen mit Modellrechnung der zweifach zahlendéfurigsfacher
sahen Sie bereits die Zulassungsbemerkungen. In Bild 8.3.2.1 erkennea &iesdezlgliche
Darstellung auf deRegisterkarte Kurswahl . Die gleichen Hinweise sind auch auf degis

terkarte Noten und auf deRegisterkarte Klammern zu finden.

Bild 8.3.2.1
Nach Anklicken der Hinweistexte erscheint ggf. der zugehorige Text@sN

8.3.3 Prifungskandidatenlisten

Neben den (externen) Kurslisten zur Informa
tion der Kurslehrer (Bild 8.1.2.1) kdnnen Sie
auch interne Prufungslisten aufrufen, auf denen
nur noch die Prifungskandidaten stehen.

Wahlen Sie bei der kursweisen Verarbeitung
einen Kurs und klicken dann auf der Register

karte schriftl. Noten auf den Knopf in der

dortigen Symbolleiste (Bild 8.3.3.1), so erhalten Bild 8.3.3.1
Sie eine Prufungskandidatenliste gemal Bild

8.3.3.2.

Bild 8.3.3.2

01.11.2004
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8.4 Schriftliche Prifung

8.4.1 Erstellung der Prifungsplédne und  -protokolle
Die Prifungsplanerstellung starten Sie UliBgrarbeiten > schriftliche Prifung oder mittels

Klick auf in der Programmsymbolleiste.

Gruppeneinteilung:

Bild 8.4.1.1 zeigt dieRegisterkarte Gruppen . Anhand der vielen gleichzeitig eingeblendeten
Hinweise erkennen Sie, dass hier eine zusammenfassende Montajezdbren Schirmbilder
vorliegt.

Bild 8.4.1.1

Auf dieser Registerkarte ist links d8chulerblock (oben die Kursliste und unten die Schiller
liste) und rechts ddprifungsgruppenblock (oben die Ergdnzungsdaten der aktuellen Prifungs
gruppe und unten das blaue Planungsfenster mit Detailangaben Ubétusiera Schiler und
daneben die Prifungsgruppenauswabhl).
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Sobald der linke Filterknopf gedriickt ist, werden in der Schilerliste nur die noch nicht ver
planten Schiler des aktuellen Kurses angezBmyin gentgt einfaches ,Ziehen* des Kurses aus
der Kursliste in das hellblaue Planungsfenster, um alle Screégekutses in die Prifungsgruppe

zu Ubertragen. Ist der Filterknopf nicht aktiviert, wird der galaegang angezeigt, nun kdnnen

Sie einzelne Schiller oder eine beliebige Auswahl von Schilern vonndoRlanungsfenster

ziehen (und zurtck in die Schulerliste). Mit dem rechten Filterknopéngen Sie die Anzeige
auf den aktuellen Prifungstag ein.

In Prifungsgruppen verplante Schiler verschwinden automatisch aus derat’,\der Schiler

liste und kein Schiler kann mehrfach in einer Prifungsgruppe verpéadeny aber jede Pri
fungsgruppe kann Schiiler aus beliebigen Kursen mit gleichem Priggrasthehmen. Daher
mussen zunachst alle Prifungstage erfasst werden (s.u.). DieqRdriympen werden automa
tisch gespeichert und beim Neustart wieder geladen. Mdchtere@®iehj z.B. mehrere Alter

nativen verwalten, kdnnen Sie diese mittels  speichern und wieder laden.

Erfassen der Prifungstage

Bild 8.4.1.2

Alle Prufungs
zeitpunkte wer
den auf der
Registerkarte
Bild 8.4.1.3a Prufungstage
eingetragen
(Bild 8.4.1.2). Jedes Feld ist direkt beschreibbar,
kann aber auch mittels Eingabehilfen (Bilder
8.4.1.3a + b) ausgefullt werden.

Ab dem Abitur 2005 kénnen Sie dies&ri-

fungszeiten mit lhrem Browser von der cmH Bild 8.4.1.30
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Website herunterladen und mittels direkt in der Tabelle von Bild 8.4.1.2 eintragen.

Mittels weisen Siewinprosa an, diese Daten (z.B. fur 2005 die Da1@05SPFDat.txt )
selbst herunter zu laden und einzuspielen. Details siehe Bild 8.4.1.2.

Aufstellen der Sitzplane

Bild 8.4.1.4a zeigt diRegisterkarte Plane, in der die Sitzordnung der aktuellen Prifungsgrup
pe erstellt werden kann.

Bild 8.4.1.4a

Nach Wahl oder Anderung der Bestuhlungsmatrix werden die Schiilerknasen und inner
halb der Kurse nach Schilernummern geordnet zeilenweise von unten letragieig Im Bild
wurde offensichtlich ein Schiler bereits umgesetzt, ein zwetegsrade verschoben werden.
Durch Ziehen eines Schiilers auf einen leeren Platz, wird dessen ditesifflach frei.

Bild 8.4.1.4b Bild 8.4.1.4c

Wird ein Schuler auf einen belegten Platz gezogen, ricken ateisthen sitzenden Schuler
(die Zeilen entlang) Richtung neue Liicke. Dabei werden freieePiditzverschoben. Wollen Sie
eine Lucke schaffen, ziehen Sie einen leeren Platz auf die zuklnftige Licke.
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In Bild 8.4.1.4b und 8.4.1.4c ist zu erkennen, wie nach Markierung einer ganzenodeil
Spalte am linken oder oberen Rand Zeilen und Spalten verschoben werden kdan&el- D
position wird dabei jeweils angezeigt.

Mittels SchalteriStandard stellen Sie die urspriingliche Anordnung wieder her und mittels
SchaltefKippen] spiegeln Sie die Anordnung an der zweiten Diagonale (falls méglich).

Mittels kénnen Sie die Schriftart wahlen, dies wirkt sich aber erst Beirok aus, nicht
aber im Pland=enster. Der Schalt@r>Standard sorgt im aktuellen PlarEenster fir angepasste
Zeilenh6hen undbreiten; ansonsten kdnnen Sie durch Ziehgischen zwefeilen oder Spalten
die ZellengroR3élr alle Zellen einfach &ndern (siehe Bild 8.4.1.4a).

Erstellen der Aufsichtsplane fir die Raumaufsichten

Bild 8.4.1.5 zeigt auf der RegisterkaRne die mittels|Aufs'’Plan] gewahlte Option, auch die
im Prifungsraum aufsichtsfihrenden Lehrerzu erfassen, damit diese auch auf den Protokol
len ausgedruckt werden kénnen (s. Bild 8.4.1.7b).

Bild 8.4.1.5
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Erstellen der Aufsichtsplane fir die Fluraufsichten :

Bild 8.4.1.6 zeigt die Registerkarfaufsichten , auf der dieFluraufsichten definiert werden
kénnen. Mittels der Stundemnd MinutenKnopfe kénnen Sie die direkten Zeiteingaben- ver
einfachen. Haken Sie zusatzlidudieren an, so kénnen Sie von einer Startzeit aus (mehrere)
Minutenintervall hinzuaddieren.

Mittels und konnen Sie ein erstelltes Zeitraster leicht auf andere Fage/
Ubertragen.

Bild 8.4.1.6
Mittels und kénnen Sie (den aktuellen/alle) Aufsichtsplane drucken. WeiterelPetai

sind auf der Registerkarte beschrieben.

Protokoll- und Listendruck:
Den Protokolldruck starten Sie mittels Klick auf das Register

symbol . Die Bilder 8.4.1.7a und 8.4.1.7b zeigen Vorderd
Ruckseite eines Prifungsprotokolls. Darauf erkennen Si8alliel
chiffre, die Sie mittelsBearbeiten > Formulare > Variablenlisten >
Systemvariablen erfassen.

Jeder Schuler erhalt in jeder schriftlichen Prufung én@&ungsmappe in der er alle seine
Papiere verwahrt und die er bei Prifungsende abgibt. HierfirNangensschilderdruckbar
(externes Formulaschuler/schriftl. Prifung/Aufkleber fir die schriftliche Prifung), welche an die
Prufungsmappen angeheftet werden kénnen. Den Schildern liegt das Pereckform 3484
zugrunde, damit die entsprechenden L&sdbstklebeEtiketten bedruckt werden kdnnen.
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Bild 8.4.1.7a
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Bild 8.4.1.7b

©cmH 01.11.2004
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8.4.2 Korrekturverfahren

Da das Korrekturverfahren in
den Oberschulamtsbereichen
unterschiedlich  geregelt ist,
missen Sievinprosa mit dem
Dienst Datei > Datenbank >
Systemadministration > Schul-
und Lizenzdaten mitteilen,
welchem  Oberschulamtsbe
reich lhre Schule angehart (Bild
8.4.2.1). Dabei kénnen Sie zwei
Internetadressen definieren, die
spater immer unteHilfe > Links

> MKS und Hilfe > Links >
OSA aufrufbar sind.

Der MKS-Link im Bsp. lautet
vollstandig:

-

# #$ "

# %"

Bild 8.4.2.2 zeigt dieRegister
karte schriftl. Noten im Dienst
Bearbeiten > kursweise, aus der
heraus Sie die Korrektursatze
drucken kénnen.

Bild 8.4.2.2

Bild 8.4.2.1

01.11.2004
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Wahlen Sie dazu
einen  einzelnen
oder mehrere Kur
se in der Kursliste
aus. Nach an
schlieendem

Klick auf ,
erscheint der
Druckdialog fur
die Korrekturlis Bild 8.4.2.3

ten (Bild 8.4.2.3).

Haben Sie nur einen Kurs ausgewahlt (nur zum Testen sinnvoll), enscheh Start des Druek
auftrags mittel§OK| die Druckvorschau (unabh&ngig davon, ob diese aktiviert ist oder nicht).
Nun konnen Sie alle Formulare dieses Kurses durch Klick auéinzeln drucken und dabei
mittels ~ zum nachsten Formular weiterschalten. Mittelskdnnen Sie den ganzen Druck
auftrag abbrechen.

In Bild 8.4.2.3 ist Vermerk fur Nachtermin anbring. angehakt. Daher ist in Bild 8.4.2.4 der
entsprechende Vermerk rechts oben ausgedruckt.

Bild 8.4.2.4

Da die Korrekturunterlagen moéglicherweise farblich nach-Ersteit und Drittkorrektur unter
schieden werden, ist es sinnvoller, Sie wahlen mehrere/alle Kausge legen hellblaues
Umdruckpapier ein, wéahlen dann im Druckdialog @iestkorrekturlisten /O und I/E und
starten den Druck. Sollte die Druckvorschau aktiviert sein, kdnnen &sendich spezieller
Aufforderung (Bild 8.4.2.5) jetzt noch abstellen. Dadurch wird die g&@espienz am Stick
ausgedruckt.

© cmH 01.11.2004
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AnschlieRend rufen Sie den
Druckdialog mittels  erneut

auf und wiederholen die Pro
und de

/0 und II/E und zuletzt mit

weiRem Papier und der Dritt Bild 8.4.2.5
korrekturlistek .

Koop-Schiler

In Bild 8.4.2.4 kbnnen Sie
erkennen, dass der Koop
Schuler ,Gert Gast am
Nachtermin Bildende
Kunst 1 teilnehmen muss,
dessen Stammschule -of
fensichtlich ,ABC Stutt
gart heif3t".

Auf der Registerkarte

Stammdaten geben Sie

als erweiterte Schiler

nummer einen Kennbueh

staben und seine dreistel Bild 8.4.2.6

lige Schilernummer an

der Stammschule ein (Bild 8.4.2.6). Im Dien8arbeiten > Formulare > Variablenlisten >
Koop.Schulen definieren Sie zum Kennbuchstaben den Schulnamen (Bild 8.4.2.7).

Bild 8.4.2.7

Auf den Korrekturlisten des OSA Stuttgart wird die Schilernumnsens23 ausgedruckt, auf
den Korrekturlisten fur die anderen Oberschulamtemalzs.

Diese Korrekturlisten des Oberschulamts Stuttgart werden #ichdiausgen. Koofschuler
Nummern) fur alle Oberschulamter bereitgestellt. Das elpigche Verfahren variiert dagegen

01.11.2004 ©cmH
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und damit kénnen oberschulamtsspezifische Listen erstellt werdeRolganden sind die ein
zelnen OSAVarianten dargestellt.

OSA Stuttgart
Auf demwinprosa-PC muss Excel installiert sein und Sie missen sich zunactsxckéDatei
»Abiturkorrektursatz_mit_Datenuebernahme.xls “ von der Homepage des OSA Stuttgart

besorgen und im Verzeichnis \ winprosa \ ext \ excel \ ablegen.

Nach Anklicken von

auf derRegister
karte schriftl. Noten
(Bild 8.4.2.8) er
scheint dann der
Startdialog zur Er
zeugung der einzel
nen ExcelDateien
(Bild 8.4.2.9).

In der Regel wird der entsprechende
Ordner automatisch angezeigt. Auf die
Dateinamen haben Sie keinen Einfluss.

Bild 8.4.2.8

Fur jeden Kurs wird eine neue Excel
Datei erzeugt. Im Bild erkennen Sie,
dass bereits die Dateien fur die Deutsch
und die Mathematikkurse erzeugt wor
den waren.

Bild 8.4.2.9

Nach erfolgter Dateierzeugung -er
halten Sie nochmals den Hinweis, in
welchem Ordner die Dateien abge
legt sind (Bild 8.4.2.10).

Bild 8.4.2.10

Solange die Vorlage des
OSA fehlt, erhalten Sie die
Fehlermeldung von Bild
8.4.2.11.

Bild 8.4.2.11
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Bild 8.4.2.12
Bild 8.4.2.12 zeigt die erste Tabelle eines der so erzeugtenBatahblattes.

Im Abschnitt 2.22 des AbiturOrganisationserlasses des OSA Stuttgarist das weitere
Vorgehen beschrieben.
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OSA Freiburg

Das Verfahren gleicht dem des OSA
Stuttgart, aber mit anderer Exdeétei.
Excel muss auf demwinprosa-PC
installiert sein und Sie mussen sich die
Datei Korrekturform_2004.xls von
der Homepage des OSA Freiburg
besorgen und im Verzeichnis
\ winprosa \ext \ excel \ ablegen.

Nach Anklicken von auf der Re-
gisterkarte schriftl. Noten (Bild 8.4.2.8)
erscheint dann der Startdialog zur Erzeu
gung der ExceDateien (Bild 8.4.2.13).

Im Bild erkennen Sie, dass bereits die Bild 8.4.2.13

Tabellen fir die Deutseh und die

Mathematikkurse erzeugt worden waren. Bild 8.4.2.14 zeigt ein so erzeugteDateeblatt.

Bild 8.4.2.14

© cmH
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OSA Karlsruhe

Das Verfahren SAM bendtigt eine
Schnittstellendatei, welche mit dem
Schnittstellendienst UbemDatei >
Schnittstellen > SAM erzeugt wird
(Bild 8.4.2.15). Das Zielverzeichnis
ist frei wahlbar. Dort wird die Datei
ExImport_2004.txt erzeugt.

Alles weitere wird mit dem Pro
gramm SAM erledigt.

Bild 8.4.2.15

OSA Tubingen

Dieses Verfahren gleicht dem des OSA Freiburg, aber wiedeltianderer ExceDatei. Excel
muss auf dem winprosa-PC installiert sein und Sie missen sich die Datei
abitur_alle_korrekturformulare.xls von der Homepage des OSA Tubingen besorgen und
im Verzeichnis.. \winprosa \ext \ excel \ ablegen. Bild 8.4.2.16 zeigt das Datenblatt.

Bild 8.4.2.16
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8.5 Arbeiten bis zur Eréffnung der Prifungsergebnisse

8.5.1 Erfassung der Noten aus KI.11/10

Bekanntlich werden Noten aus Kl. 11 G9 (10 G8) im Abiturzeugni8loak , IV Ergebnisse
der Pflichtfacher, die in KI. 10 (11) abgeschlossen wurdemjegeben.

Datenbanktyp ASSWindows

Wenn winprosa die Stammdaten von AS®&indows bezieht (Datenbanktyp AS®indows),
kann ASSWindows auch diese Noten aus Kl. 11/10nanprosa Ubergeben.

In ASSWindowsmissen Sie (unabhangig davon, ob Sie Noten in-W8&lows erfassen oder
nicht) einmalig derDienst Sonstiges > Import/Export > PROSA > Notenibertrag 10(G8) /
11(G9) aufrufen, und zwar in dem Halbjahr, in dem die betreffendennNgéspeichert sind
oder wéren (fur die Abiturienten des Jahres 2004 also das Halbjahr -2Q02)1L

Dabei wird auch die Fachertabelle der
in ASSWindows aktiv geschalteten
Facher exportiert (diese kbnnen Sie dort
unter Vorgabefelder > Facher prifen
und ggf. &ndern).

In winprosa mussen Sie danach unter
Extras > Facher und Kurse > Féacher fur
Noten 10/11 jedem ASSWindowsFach
das entsprechendeinprosa-Fach zu
ordnen (Bild 8.5.1.1).

Solange es Facher ohne Zuordnung gibt,
in denen Schiler Noten von ASSin-
dows anwinprosa ubergeben bekamen,
warnt Sie winprosa beim Programm
start und 6ffnet das Fenster von Bild
8.5.1.1.

Sie kbnnen diese Zuordnungen spéater
jederzeit abandern bzw. korrigieren.

Bild 8.5.1.1

Mittels [weitere Fach] konnen Sie bis zu

drei weitere Facher definieren (Bild
8.5.1.2), falls demwinprosa-Fachkanon
nicht ausreichen sollte.

Mittels sortieren Sie die
Fachliste nach dem logischen Fach
kanon.

Mittels l6schen Sie alle Zuord
nungen und legen die Tabelle neu an.

Mittels faut. generieren kdnnen Sie die

Zuordnungen automatisch vornehmen

lassen, sofern die Zusammenhéange Bild 8.5.1.2
erkannt werden.

©cmH 01.11.2004
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Bild 8.5.1.3

Alle gemaR Bild 8.5.1.1 zugewiesenemprosa-Facher werden Ihnen anschlief3end im Dienst
schilerweise > Noten 11 zur Eingabe angeboten (Bild 8.5.1.3). Eintragungen oder Anderungen
sind aber nur sinnvoll, solange in AS8ndows kein Notenabgleich mehr gestartet wird.

Selbstverstandlich erfolgen alle Eingaben
von Zuordnungen und von Noten komfort
abel Gber Comb&oxen.

Durch Klick auf die Filtertaste verkirzen
Sie die Liste auf die in Bild 8.5.1.4 gezeigte
GroRRe, d.h. dann werden nur noch -die
jenigen Facher des aktuellen Schilers ange
zeigt, bei denen keine Fortfihrung in der
Kursstufe erfolgt.

Bild 8.5.1.4

01.11.2004 ©cmH
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Datenbanktyp winprosa (CMH)

Hier wird die Stammdatenver
waltung direkt in winprosa
erledigt, mit der Konsequenz,
dass weder Facher noch Noten
aul3erhalb der Kursstufe vorhan
den sind. Also gibt es auch nur
die  winprosa-Féacher. Bild
8.5.1.5 zeigt das zugehorige
Notenerfassungsfenster.

Durch Klick auf verklrzen
Sie die Liste auf die in Bild
8.5.1.6 gezeigte Grolie, d.h. dann
werden nur noch diejenigen +a
cher angezeigt, bei denen keine
Fortfihrung in der Kursstufe er
folgt.

Da so ggf. Religionslehre (bei
Besuch von Ethik) oder Sport
(bei Sportattest) weiterhin ange
zeigt werden, konnen Sie mit
dem DienstExtras > Facher und
Kurse > Facher fur Noten 10/11
auch derartige Facher ausblen
den.

Bild 8.5.1.6

Mittels im Fenster von Bild

8.5.1.7 kdnnen Sie bis zu drei weitere Facher
definieren, falls derwinprosa-Fachkanon
nicht ausreichen sollte. MittelSortieren] sok
tieren Sie die Fachliste nach dem logischen
Fachkanon. MittelsNeu loschen Sie alle
Zuordnungen und legen die Tabelle neu an.

laut. generieren| ist hier ohne Funktion.

Bild 8.5.1.5

Bild 8.5.1.7

© cmH
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8.5.2 Erfassung der Themen fur die Prasentationsprifung
(5. Prufungsfach )

Rechtzeitig vor der Eroffnung der schriftichen Prufungsergsbknismindestens jedoch zwei
Wochen vor den mundlichen Prufungen, missen die Schiler nach Abspracheemifach
lehrern die vier Themen ihrer Prasentationsprifung melden. Daruvishprosa das externe
Formular Mitteilungen/Schuler/Themen fir die Prasentationsprifung vorhanden (Bild 8.5.2.1).

Wir empfehlen folgendes Vorgehen:

Die Formulare aller Schiler werden gesammelt und kopiert; die Oegiveaiden dem Prifungs
vorsitzenden zur Entscheidung vorgelegt. Der Prifungsvorsitzende beoédenhaormularen
jeweils ein Thema und sendet sie so rechtzeitig zuriick aBatiiele, dass sie dort (nach Uber
nahme der benannten Themen auf die Kopien) anlasslich der Er6ffnuagsgegeben werden
kénnen. Am Tag nach der Eroffnung gibt der Schiler sein Originabrifamen mit dem
unterschriebenen Schulerzeugnisblatt) der Schulleitung zurlick, gghizerga Details zu den
erforderlichen Medien oder zur endgiltigen Anrechnung der besonderen Lernleistung.

Es ist empfehlenswert, das Original nach der Prifung an das Psgfatakoll anzuheften und
so zu archivieren. Dadurch ertubrigt sich eine zentrale Erfassung der Them&per E

Bild 8.5.2.1

Naturlich sind alle vorgedruckten Eintragungen im Formular individaafl den jeweiligen
Schiiler bezogen. Dies gilt insbesondere fur den Text bezuglich der besondereistue!
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8.5.3 Erfassung der schriftlichen Prifungsnoten

Wechseln Sie GibeBearbeiten > kursweise oder mittels  zur kursweisen Eingabe und dort
zur Registerkarte schriftl. Noten (Bild 8.5.3.1). Vergessen Sie nicht, beim Abiturjahrgang das

vierte Halbjahr einzustellen und mittels die Datensperre aufzuheben (grine Ampel) .

Bild 8.5.3.1

Sie erhalten das aus Kapitel 7.3 bereits bekannte Layout: linksndeb&n zum aktuellen Kurs,
rechts daneben der Kursfilter (Kursauswabhlliste) und ganz rdehtSchulerfilter (letzterer ist
in Bild 8.5.3.1 nicht mehr dargestellt). Stellen Sie 8uhilerfilter die Reihenfolgenach
Sch’nummern und dieAuswahl alle Schiler/innen (Koop & eigene) und imKursfilter die Aus
wahl nach Kursen ein. Die Reihenfolge ertbrigt sich, denn es wird automatisctiawfierstiin
digen Kurse eingestellt.

Die Spalte der schriftlichen Noten ist beigefarben hervorgehoben.kbonen Sie die schrift
lichen Noten auf dreierlei Weisen erfassen, wie bereits aus Kapitel irtesia

am langsamsten und leichtverstandlichstewindowsnorm durch Klick auf ein Noten

feld und anschlieendem Aktivieren (Klick auf) der Notenauswahlboxmit anschlie
Render Wahl der Note;

am bequemsten durch Klick auf eine Note in Neteneingabetabek der Register
kartensymbolleiste. Wenn dazu der Cursor noch nirgends in der Notensiehit, wird
dort automatisch beim ersten Schuler begonnen. Nach jedem NotenldekNotenein
gabetabelle wandert der Cursor automatisch zu néachsten Schuler.

am schnellsten mittel®oppelzifferneingabe Uber die Tastatur. Setzen Sie den Cursor
ins oberste Notenfeld und tippen Sie alle Noten der Reihe naclopfseRiffern (ohne
weitere Zeichen!) ein. Immer nach zwei Ziffern ertdnt ein &urgzon und der Cursor
springt automatisch ein Notenfeld weiter nach unten. Aus der Zifige 0712081 wird

so untereinander 07, 12, 08 und die 1 wird verworfen, weil keine weitder #ifgte
oder die n&chste Ziffer mit zu grofR3er Verzogerung auf die 1 folgte.
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Am bequemsten ist es, wenn die Noten in Dreierblocken erfasst werden, also z.B.
071208 110907 0506 10

Nachztglerkdnnte man auch hier erfassen, als Hilfe ist der Filtespf vorge
sehen, dann werden pro Kurs nur die Schiler mit fehlenden Noten angeblatielings missen
Sie die Kurse von Hand aufrufen, denn die OpH@inse mit fehl. Noten| im Kursfilter bezieht
sich derzeit noch ausschlief3lich auf die Halbjahresnoten.

Besser erfolgt die Eingabe der Nachziiglernoten im Digstbeiten > einzeln Uber dieRegis
terkarte Abitur (Bild 8.5.3.2).

Bild 8.5.3.2

8.5.4 Druck der Schilerzeugnisblatter | (fir die Schiiler)

Am (vom Oberschulamt festgelegten) Tag der Er6ffnung der Priduggjsnisse erhalten die
Schiler bekanntlich ihr Halbjahreszeugnis (siehe Kapitel 7.5Blaih mit dem vom Fachprl
fungsvorsitzenden ausgewahlten Prasentationsprifungsthema (sieted &&m®) und das Schi
lerzeugnisblatt | (Bild 8.5.4.1, traditionell auf rosafarbenem Pppiér den Stammdaten, den
von winprosa automatiscloptimal geklammerten einfach gewertetenKursen (erster Block),
den zweifach gewerteten Kursen (zweiter Block), ggf. incl. Fachanbe den schriftlichen
Prifungsergebnissen.

Auf dem Schilerzeugnisblatt || werden spéter die Endergebnisgebderprufung festgehalten, es wird
daher erst nach Abschluss der Priifungen ausgedruckt.
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Bild 8.5.4.1
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Bild 8.5.4.2a Bild 8.5.4.2b

Die Schiler miussen auf diesem Blatt alle

Angaben kontrollieren und Klammerungen

bestéatigen bzw. abandern. Ferner missen sich
die Schuler ggf. festlegen, wie mit der beson

deren Lernleistung zu verfahren ist und

welche Zusatzprifungen abgelegt werden
sollen. Dazu ist rechts im Block der Gesamt

qualifikation das Bestéatigungsfenster einge

druckt.

In Bild 8.5.4.2, 2a und b ist beispielhaft-be
reits ein weiteres mindliches Prufungsfach
eingetragen. Bild 8.5.4.2c

winprosa lasstnur plausible Eintragungen

in diesem Fenster zu: Dieacharbeit kann nur anrechnen oder klammern lassen, wer eine
angefertigt hat (Bilder 8.5.4.2a, b). Diesondere Lernleistungist entweder frei verplanbar
(Bild a) oder muss als mindliches Prufungsfach (,Prasentationsprifung”) angerechnet
werden (weil bereits ersatzlos als fiinftes Priufungsfach gevigild b) oder darf hochstens von
weiteren mindlichen Prufungen(,Zusatzprifungen®) befreien (Bild c).

Ein Schuler, der nicht zur mundlichen Prifung zugelassen ist, hat tro#xdeecht auf Infor
mation (Bild c).

Wie sich die Anrechnung der Facharbeit und der besonderen Lernleisttinguggirken,

kénnen alle Beteiligten mittels der Modellrechnungernwinprosa studieren (siehe Kapitel
8.5.5). Wie diese Modellrechnungen an externen PCs durchgefuhrt werdem Kétswe von

Schilern zu Hause oder im Schulnetz und von Prufungsvorsitzenden), wirditel Kaa5.6

vorgestellt.

In Kapitel 8.5.7 wird zuletzt gezeigt, wie man ggf. im ersten Block umklammern kann.
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8.5.5 Modellrechnungen zur mindlichen Prifung

Die mundlichen Prufungen werden im Diem&arbeiten > Schilerweise (oder mittels )
auf der Registerkartgbitur bearbeitet.

Bild 8.5.5.1

Nur, wenn alle schriftlichen Prufungsergebnisse erfasst sind utdnmiaadliche Prifungsergeb
nisse ausstehen, wird die Modellrechnung eingeblendet. Daher ist in Bild 8.5.5.1 dieddbdel
nung nicht sichtbar, im Bild 8.5.5.2 aber sehr wohl.

Bild 8.5.5.2

Bei diesem Schiuler ist keingeitere mindliche Prifung (Zusatzprifung) nétig, weil daflr
das Seminarfach (besondere Lernleistung) ,herhalten” kann (daiariiclaohne Anrechnung;
Bild 8.5.5.2). Alsmundliches Prifungsfach(Prasentationsprifung) dient dem Schiler offen
sichtlich Chemie.
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Nach Klick auf bes.LL = Ersatz! wird die besondere Lernleistunganstelle der Prasenta
tionsprifung angerechnet, wenn dies zulassig ist.

Diese Entscheidung trifft der Schiler am Tage nach der Erdffnung, also ggfeiolenmine
liche Note in Chemie zu erarbeiten (im Gegensatz zur alten NGV deadie Chemieprifung
Pflicht war und diese Entscheidung erst nach bestandener Abiturprifung zu treffen war!).

Wenn der Schiler die besondere Lernleistung anrechnen lasst, darsbéhétine Zusatzpru
fung (Bild 8.5.5.3).

Bild 8.5.5.3

Angenommen, der Schuiler wirde in Mathematik eine Zusatzpriufung gewdlih. hBann
wurde er das Abitur bereits mit 00 Notenpunkten bestehen (was eineitt 8ohn,3 ergabe),
wie der Rechnung im gelben Modellrechnungsfenster zu entnehmen ist (Bild 8.5.5.4).

Bild 8.5.5.4
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Betrachten wir einen anderen Schiler, der gefahrdet ist (Bild 8.;.uBdb}sich offensichtlich
schon auf Englisch als Zusatzprifungsfach festgelegt hat.

Offensichtlich sollte dig~acharbeit besser geklammert werden, was durch Klick auf den en
sprechenden Knopf schnell erledigt ist.

Das hat aber keinen Einfluss auf die Prifungen: der Schiler tleibdem geféhrdet, wie den
Modellrechnungen rechts im gelben Modellfenster zu entnehmen isn Umt Auswertungs
fenster ist zu erkennen, dass er dieP2dkteRegel (noch) nicht erfullt.

Bild 8.5.5.5

Drei Modellrechnungen werden angeboten:
Noten 00 Q-Pkte) in den gewahlten Prifungsfachern,

Mittelwerte ©'Schn) der Halbjahresleistungen als mdl. Noten-(4. Hj., abgeschnitten),
individuelle midliche Notenaeitere).
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Das folgende Beispiel (Bild 8.5.5.6) zeigt einen Schiiler, der noch keitseteidung tGber die
Zusatzprufung getroffen hat und der stark gefahrdet ist, wieotlk® Meldungen im Modell
rechnungsfenster zeigen:

Bild 8.5.5.6

Offensichtlich sind unten im gelben Auswertungsfenster der Ntedehungen mehr Ergebnisse
angegeben, als in das Fenster passen. Wenn Sie in der Symballiedds erste Druckersymbol

klicken EinzelDruck), so erhalten Sie das kompletBetatungsprotokoll” fir diesen ein
zelnen Schiler (siehe Bild 8.5.5.7).

Dieses Protokoll enthalt die derzeit sinnvollen Standdodellrechnungen, namlich alle magli
chen 00+00-Kombinationen, alle méglichermw+00 oder 00+mw und alle maoglichen
mw+mwKombinationen (mw = Mittelwert der Halbjahresnoten im Fach). tZullolgen ggf.
weitere (individuelle) Modellrechnungen flur diesen Schiler (Desadlse nachstes Beispiel in
Bild 8.5.5.9 ff).

Bei genauem Studium der Tabelle fallt auf, dass dort von den viglicmén Fallen der -0
PunkteRechnung derjenige mit der héchsten Punktsumme eingetragensigideen bei der
Mittelwert-Rechnung; d.h., die Tabelle spiegelt dort immer den ginstigsten Fall wieder.
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Bild 8.5.5.7

©cmH 01.11.2004



Seite 8-40 8 Leistungsbewertung und Priifungsnotenverarbeitung winprosa V 1.9

Mittels zweitem Drucksymbol (ListenDruck) erzeugen Sie
StandareBeratungsprotokolle fur alle in der Schulerliste aufge

fuhrten Schuler und mittels drittem Drucksymbol  (Abiblock-
Druck) erzeugen Sie Abibloekisten fur alle in der Schulerliste
aufgefuhrten Schuler. In beiden Féllen kbnnen Sie wahlen, wann Bild 8.55.8
der Seitenumbruch erfolgen soll und wie Felder mit fehlenden B

Noten dargestellt werden sollen. Auf diese Weise wird das Fati@#0 fir den OSAereich
Karlsruhe nachgebildet.

Betrachten Sie nun diesen Schiler individuell. Nach Wechsel von einenem&tdhiler zuriick
zu diesem Schuler wird dessen Standdatiellrechnung neu aufgebaut (nétigenfalls missen
Sie vorher die Merkliste mittels Skigntf leeren). Nach Ankreuzen der Zusatzpriifung in
Deutsch (durch einfaches Anklicken in Spalie) &ndert sich die Standardrechnung sofort, denn
nun wird nur noch die Zusatzprifung in Deutsch zusammen mit der Ra#sesprifung
betrachtet. In0-Punkte -Modell und imDurchschnitts -Modell besteht der Schiler nicht. Unter
weitere sind alle Facher ggf. auf 20 Endpunkte hochgerechnet.

Bild 8.5.5.9
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Klicken Sie rechts daneben in dierkliste
doppelt, dann werden alle Rechnungen in der
Spalte weitere zurlckgesetzt (Bild rechts). Nun
testen Sie alle moglichen Zusatzprifungsfacher
einzeln durch. Dazu stellen Sie zunachst in der Pra
sentationsprufung mittels der zugehoérigen Pfeile

voraussichtliche 05 NP als Ergebnis ein und
schauen, welche Deutschnote nun zum Bestehen

notig ist (mittels der dortigen Pfeile ). Dabei
blattern Sie solange hoch, bis die Prifung bestan

den ist. Durch Klick auf das Kopiersymbol

Uber der Merkliste wird diese Notenkombination in

der Merkliste abgelegt und zugleich in ddis- Bild 8.5.5.10
wertungsliste eingetragen.

Dieses Spiel machen Sie der Reihe nach mit allen mdglicheatzprifungsfachern. Es ist
leicht einzusehen, dass auf diese Weise jedes Prifungsszendtifodggaussichten abklopfbar
Ist.

Der Beispielschiler wird eventuell Schwierigkeiten haben, di€uRgizu bestehen; musste er
doch mindestens 10 Punkte ,reden”, und das ausgerechnet in Mathemagik sehwiftlich 00
NP ,erreicht* hatte. Wirde er in seiner Prasentationsprifunghe@ddP schaffen, dann reich
ten ihm 04 NP in Mathematik, usw.

Bild 8.5.5.11

Die Merkliste ist nur kiirzbar, aber die Auswertungslistedbt editierbar (d.h., dort kénnen Sie
weitere erklarende Zusatzbemerkungen unterbringen). Nur der tdraNlerkliste wird beim
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Schiler dauerhaft gespeichert, der Inhalt der (eventuell geéngdé&uswertungsliste geht beim
Schulerwechsel verloren.

Somit bleiben alle individuell ermittelten Musterrechnungen betmi®r erhalten, solange sie
in der Merkliste abgelegt sind.

Bleibt am Rande anzumerken, dass es sich bei diesem Schilenf{ladffenur um einen Test
schiler handelt, denn seine Wahl der doppelt zahlenden Prifungsfactiesisindere als opti
mal. Das darf nun nicht mehr gedndert werden, denn die Umwaldfri&hfang Februar abge
laufen gewesen.

8.5.6 Leistungsoptimierung mit der Schulerversion von winprosa

Die Modellrechnungen furs mindliche Abitur sind auch extern verfuglmatasst sichwin-
prosa durch die Oberstufenberater gefahrlos im Schulernetz der Scheétzen, Schiler kén
nen dort oder auch zu Hause ihre Prufungswahl optimieren und die Heitemindlichen
Prifung kdnnen sich ein detailiertes Bild von ihren Kandidaten machen.

Erzeugung der Dateien

Fur diese Arbeiten missen Sie mit
Administratorrechten ausgestattet
sein. Starten Sie iwinprosa den
DienstDatei > Freigaben > externe
Kurswahlerfassung.

Starten Sienicht die Freigabe der Noten
erfassung, denn niemand soll Noten erfas
sen, es sollen nur Modellrechnungen még
lich werden.

Rufen Sie im Punkt (2) der exter
nen Kurswahlerfassung die Zipar
chiv-Erstellung auf durch Klick auf

(Bild 8.5.6.1). Es werden die
beiden  komprimierten Dateien
exts.zip und exts2004.zip
erzeugt, wobei die erste Datei
(Programm und Jahrgangspaket)
die zweite Datei (Jahrgangspaket)
enthalt. Haben Sie die Optiamur
das Jahrgangspaket generiern
angehakt, dann wird nur die zweite
Datei erzeugt.

Bild 8.5.6.2 zeigt das Informations Bild 8.5.6.1

fenster, das am Ende des Vorgangs

aufgeht. Dort ist zu lesen, wo auf Ihrem System die beidenddata finden sind und dass diese
in jedem beliebigen Verzeichnis entpackt werden konnen ("Entzippeid; ngdiehe cmH
DownloadSeite). Sie erkennen ferner, wie die Schiler, als auch désrLeer mundlichen
Prifung auf die Daten zugreifen kdnnen. Wie Sie den Schilern derengsddg#en rationell
mitteilen konnen, ist in Kapitel 4.8.2 des Handbuches beschrieben. Diengadaten des
Prifungsvorsitzenden mussen Sie dem Informationsfenster entnehmen unébiirenden
Ubergeben.
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Wenn auf lhrem System die Freew&8fxWizardinstalliert ist, dann erscheint auch der Knopf

, durch den Sie ein selbstextrahierendes-@alhiv namensxts.exe erzeugen konnen,
damit auf dem externen Zielsystem kein ,Entzipper” notig wird (siehe-BownloadSeite).

Da in der Dateexts.zip  (undexts.exe )
auch diewinprosa-Hilfe und die NGVQ
Hilfe mitgeliefert werden, ist diese Dateli
Uber 13 MBytes grol3, kann also nur mittels
CD transportiert werden. Daher ist das Jahr
gangspaket zusatzlich (oder alleine) erstellt
worden, es passt locker auf eine Diskette.
Schiler, die schon einmal das grof3e Paket
installiert hatten, benétigen nur noch das
Jahrgangspaket. Das gleiche gilt fir Vor
sitzende, die sich das grol3e Paket an der
eigenen Schule erzeugen und dann nur noch
das Jahrgangspaket der Gastschule einspie
len mussen.

Bild 8.5.6.2

Installation und Aufruf

Natirlich darf dePrifungsvorsitzendedie Daten nicht in sein schuleigenemprosa-System
einspielen, sondern es muss ein beliebiger leerer Ordner genommnaem waan besten einauf
dem Desktop(denn dort kann dieser nach der Abiturpriifung schnell geléscht werden).

Dazu 6ffnet er das Kontextmeni des
Desktops, indem er mit der rechten
Maustaste auf eine leere Stelle des
Desktops klickt. Dann wahlit eteu

> Ordner und Uberschreibt das Wort
Neuer Ordner z.B. durch AbiVor -
sitz04 .

Dort hinein entpackt er die Datei
exts. zip . mittels eines auf seinem
System vorhandenen ,Entzippers”.
Der gedffnete Ordner konnte etwa
wie im nebenstehenden Bild 8.5.6.3
aussehen.

Istexts. exe vorhanden, genugt es, Bild 8.5.6.3
diese Datei nachAbiVorsitz04 zu
kopieren und dort zu starten (also ohne Entzipper). Dabei wird sie automatisch entpackt.
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winprosa startet man dann durch (Dopp#lick auf das Iconwinprosa.exe  im Ordner
AbiVorsitz04 (Bild 8.5.6.3).

Schiler werden auf ihrem Systemwinprosa bereits in irgend einem Ordner (z.B:\ s-
winprosa ) installiert haben, daher genugt es, das Jahrgangspak2004.zip dort hinein
Zu entpacken.

Falls kein "Zipper" auf dem Schii@C installiert ist, kann ein Freewafgper von der
winprosa-DownloadSeite einen herunter geladen werden, um die Archive zu "entzippen
(entpacken).

Meldet sich bei der folgendeBenutzeran
meldung ein Schiler an (Bild 8.5.6.4), so
sieht er nur seine eigenen Daten (Bild
8.5.6.5). Er sollte gleich zur Registerkarte
Abitur gehen, denn dort sind die Modell
rechnungen zu finden.

Bild 8.5.6.4

Bild 8.5.6.5

Meldet sich bei der folgendeBenutzeran
meldung ein Vorsitzender an (Bild
8.5.6.6), so sieht er alle Schuler. In Bild
8.5.6.7 ist bereits die Registerkamitur
aktiviert.

Bild 8.5.6.6
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Bild 8.5.6.7

Sicherheitsaspekte

Den Bildern 8.5.6.6 und 8.5.6.7 ist zu entnehmen, dass die meisten Diensteeixtedeen
Programmversiogesperrtsind. Vor allem sind alle allgemeinen Druckdienste ausgestHadtie
ist somit nicht mdglich, nach Datenmanipulation irgendwelche Zesgrau drucken. Ferner ist
es unmaoglich, aus den externen Bestanden die Vollversiowwpnosa zu rekonstruieren.

Alle Anderungen am externen Datenbestand werden in diesem festgewaltieirch sich dessen
Integritat A&ndern kann. Im Zweifelsfall gilt daher nur der OagBestand auf dem schuleigenen
winprosa-System.

Fur den sicheren Datentrasport zum Priufungsvorsitzenden dirfte daSid&sn den geeigne
ten Mechanismus liefern.

85.7 Umklammern im ersten Block

winprosa kennt alle Regeln und Sonderfélle, die fur die AnrechnungspflichR8ezinfach
zahlenden Kurse gelten. Daher sollte die Klammerung auch nach Behiigksig der Sonder
falle optimal sein.

Sicherheitshalber kdnnen Sie im DiendBearbeiten > schilerweise auf der Registerkarte
Klammern die vonwinprosa vorgeschlagene Klammerung abandern (Bild 8.5.7.1). Dabei lasst
winprosa nur solche Umklammerungen zu, die mit der NGVO ubereinstimmen. D.hrymae
Klammern ,)* durfen entfernt werden, keinesfalls eckige Jthd geschweifte ,}* . Zulassige
Zielfelder sind beigefarben gekennzeichnet.

Angenommen, der Schiler von Bild 8.5.7.1 mdchte in Astronomie alle Kursehaen lassen
und dafir auf Musik verzichten. Zum Umklammern ziehen Sie die @dbidmer von
Astronomie mit gedruckter linker Matisaste (das Feld wird dabei blau gekennzeichnet) auf ein
beigefarben markiertes Muskeld (z.B. auf die ersten 06 NP) und lassen dort die Maustaste los
Beachten Sie dabei die Hinweise unten auf der Registerkarte.

Sie konnen jederzeit auf den Startzustand der automatischen Efangrzuricksetzen, indem

Sie anklicken.
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Bild 8.5.7.1

Bild 8.5.7.2

In Bild 8.5.7.2 ist links oben zu erkennen, was

wahrend des Umklammerns gerade geplant ist.

In Bild 8.5.7.2a ist der ,Vollzug* zu erkennen

und Bild 8.5.7.2b zeig den Vollzug mit \fer Bild 8.5.7.2b

Bild 8.5.7.2a schlechterung in der Bilanz.
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8.6 Mundliche Prifung

Aufgabe des dabei zentralen DienstBsarbeiten > mundliche Prufung ist die Erstellung der
Prufungsplane und der Druck samtlicher Prifungsunterlagen, Brifungsprotokolle und
Schlussprotokoll

Im einzelnen werden in Abschnitt 8.6 die folgenden Arbeitsgdnge beschrieben:

Vorarbeiten: u.a. Erfassung der restlichen Schiilerdaten und Irifonnter Beteiligten
(siehe Abschnitt 8.6.1).

Rahmendaten bereitstellen: z.B. Erfassung des Prifummglsdes Abiturdatums und von
Schulname und Schulort (siehe Abschnitt 8.6.2).

Programmdienst starten: z.B. richtiges Einstellen der Fegnéf; Ubersicht lber alle
zugehdrigen Druckdienste, Erfassung der externen der Prufungskoomswsgglieder
(siehe Abschnitt 8.6.3).

Zeitraster erstellen: z.B. unterschiedliche Prifungstakte figelatationsund Zusatzprii
fungen (siehe Abschnitt 8.6.4).

Prufungsgruppen zusammenstellen: alle Prifungen den Kommissionen zuweisen (si
Abschnitt 8.6.5).

Zeitplane erstellen: u.a. mit Kollisionskontrolle und Information deeiBgten, Druck

der Prifungsprotokolle (siehe Abschnitt 8.6.6).

Arbeiten wahrend der mindlichen Prifungen (siehe Abschnitt 8.6.7).

Druck von Abiturauswertung, Schlussprotokoll und Abiturzeugnissen (siehe Abschnitt
8.6.8).

8.6.1 Vorarbeiten (Checkliste )

Die funften PriafungsfacherP(asentationspriufunger) und die doppelt zahlenden
Facher liegen seit Februar fest.

Die Noten Klasse 11sind ggf. im DienstBearbeiten > schilerweise > Noten 11 erfasst
worden (sofern sie nicht von AS8indows kommen).

Die Facharbeiten sind ggf. im DienstBearbeiten > schiilerweise > Abitur (SpalteFA)
erfasst worden.

Die Zusatzqualifikationen (Latinum, Graecum, usw.) sind ggf. im DierBg¢arbeiten >
schilerweise > Stammdaten > Schullaubahndaten erfasst worden.

Alle schriftlichen Prifungsnoten sind im Dienst Bearbeiten > kursweise > schriftl.
Noten erfasst und di€achlehrer haben diese Prifungsergebnisse z.B. mittels externem
Formular Notenliste > Kurse > Kursnotenliste (ggf. mit Verteilung) erfahren (anhand
der Kopie der Drittkorrekturliste kbnnen sie dann die Richtigkeit der Erfassurenjpruf

Die Fachnamen fur Gemeinschaftskundeund Darstellende Geometriemissen im
Dienst Extras > Facher und Kurse > Kursangebot > Fachkurzel & Namen flr den
Zeugnisdruck geeignet abgekirzt werden (siehe Abschnitt 8.6.8).

Die Schiler haben zusammen mit dadalbjahreszeugnis(externes FormulaZzeugnis

> Halbjahr > Halbjahreszeugnis ) das rosafarben®chilerzeugnisblatt(externes Formu

lar Zeugnis > Abitur > Schilerzeugnisblatt 1) erhalten. Ferner ist ihnen (und den be
troffenen Fachlehrern) das um das vom Priufungsvorsitzenden aidigeRi@senta
tionsprufungsthema ergénzte Formular Mitteilungen > Schiler > Themen fiur die
Prasentationsprifung ausgehandigt worden. Aul3erdem haben sie zur Information Uber
eventuelle Gefahrdungssituationen eiModellrechnungsblatt erhalten (Dienst
Bearbeiten > schilerweise > Abitur ).
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Anhand des Schulerzeugnisblattes und des Modellrechnungsblattes konriehider
ggf. Modellrechnungen zur miindlichen Prifung durchfihren und haben ihfisatz-
prufung(en) festgelegt. Ferner haben sie Hlammerungen bestétigt und ggf. Gber die
Verwendung debesonderen Lernleistungbefunden.

Anhand des Ricklaufes der Schulerzeugnisblatter haberOlokstufenberateralle

Anderungswiinsche geprift/ibernommen und dasatzpriifungen im Dienst
Bearbeiten > kursweise > mindl. Noten oder Bearbeiten > schilerweise > Abitur

erfasst (wir empfehlen das schilerweise Vorgehen, denn da Enbagen Dienste im
gleichen Register schnell erreichbar).

Die Fachlehrer wurden Uber die nun festgeleg€asatzprifungen mittels externem
Formular Notenliste > Kurse > Kursnotenliste (ggf. mit Verteilung) oderKursliste >
Kuse > Kursliste m. Schwerp. u. allen Prufungsf.+IfdNr informiert.

Mittels externem FormulaiKursliste > Kurslehrer > Kurstibersicht Lehr/Fach/Anz (incl.
Prufungszahlen) erhalt derPrifungsplaner eine schnelle Ubersicht tber die zu
verplanenden Prufungen.

Fur diePrufungsleitung/Prifungskommissionemnvird u.U. die Liste alleModellrech-
nungenerstellt.

Fur denLeiter der mundlichen Prifungwird u.U. derexterne Datenbestancerstellt.

Die Variablen fir den Schulnamen muissen ggf. fir deAbiturzeugnisdruck ange
passt werden.

8.6.2 Rahmendaten bereitstellen

Stellen Sie zunachst im Dien®earbeiten > Formulare > Variablenlisten auf der Register

karte mindl. Abitur  alle fir den ,Endspurt” nétigen Rahmendaten zur Verfugung: sasbe
dere sind dies die Namen von Schulleiter, Priufungsvorsitzendem unduBiggr (fur die

Zeugnisabschriften), jeweils mit Titel und Geschlecht, fedaer Abiturdatum und das Beglau
bigungsdatum, die Anzahlen der Prifungskandidaten und der Prifungszeitraum.

Beim Prufungsvorsitzenden der mindlichen Prufung (Abitur) kdnnen Siezlrcisétie eMail-
Adresseangeben; dies ist die Voraussetzung flur @etomatisierten Versand der Prifungs
unterlagen (Siehe auch Abschnitt 8.5.6).

Beim Beglaubiger kann mittels Hakchen beidrucken festgelegt werden, ob das Beglau
bigungsfeld (samt Datum) tatséchlich bedruckt werden oderbledyen soll. Wenn Sie nach
Abschluss der Abiturarbeiten einen weiteren Satz Zeugnisaftenhmit leerem Beglaubigungs
feld archivieren, dann kénnen Sie im spéteren Notfall verloremgega&r Zeugnisse neuerliche
Kopien dieser speziellen Zeugnisabschriften erstellen und mit dlem aktuellem Beglau
bigungsdatum versehen.
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Bild 8.6.2.1
Auch auf der Registerkarteschr. Abitur mussen Sie den Priufungszeitraum eintragen. Auf

beiden Registerkarten missen Sie mittelsggf. die zur schriftlichen bzw. mundlichen Prifung
nicht zugelassenen Schiler eintragen. Diese Eintragungen kdnneni8iematitomatisch aus
dem Datenbestand mittéls generieren iibernehmen lassen, aber auch von Hiainenausf

Bild 8.6.2.2 Bild 8.6.2.3

Da auf den Abiturzeugnisformularen dizatumszeile jeweils lautet Ort, Datum , bendtigt
winprosa den Schulort firs Datum als eigenstandige Variable. Dazaiistersion 1.9d auf der
LizenzRegisterkarte (Bild 8.6.2.4) di&chulnamenslogikerweitert. Diese Einstellung erfolgt
(nur mit Administratorrechten) im Diendbatei > Datenbank > Systemadministration > Schul-
und Lizenzdaten.
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Auf den Halbjahreszeugnissen
wird der Schulname ggf. zwel
zeilig ausgedruckt, also getrennt
nach Schulname (1. Zeile) und
Schulort (2. Zeile) (Bild 8.6.2.4).
Wenn eine Schule die Darstel
lung von Bild 8.6.2.5 wabhlt,
erfolgt der Schulnamensdruck
auf dem Zeugnis einzeilig.

Auf denSchulerzeugnisblattern
und Abiturzeugnissen erfolgt
der Schulnamensdruck immer
einzeilig, dort werderschulname

(1. Zeile) und Schulort (2. Zeile)
hintereinander gesetzt. Fir die
Datumsangabe wird der Ort aus
dem neuen Feldrt fir Datums-
angaben auf Zeugnissen genom
men.

Bild 8.6.2.4
Wenn Sie im neuen Orteld
nichts eingeben, kopiertwin-
prosa das Feld Teilort dort
hinein (Bild 8.6.2.5).
Bild 8.6.2.5

8.6.3 Programmdienst starten, Ubersicht tiber den Dienst

Wahlen Sie Jahrgang und Halbjahr. Starten Sie dann den Planungsdiegist  oder Uber
Bearbeiten > mindliche Prifung . Sie finden die vier RegisterkarteGruppen , Plane
Aufsichten und Extras vor. Aktiv ist zunachst die Registerkart@uppen . Ziehen Sie dort
das Fenster so weit auf, dass dagraster sichtbar ist. Den Schiilerfilter (am rechten Rand der
Bildmontage von Bild 8.6.3.1) kénnen Sie dazu getrost so weit wie mogédkieinern.

Schalten Sie ggf. die Eingabesperre frei.

Registerkarte Gruppen

Hier erstellen Sie di€Prifungsgruppeneinteilung (dies entspricht dem Vorgehen bei der
Planung der schriftlichen Prifungen; daher sehen die entsprecheedgstekarten Gruppen
in Aufbau und Bedienung ahnlich aus).
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Bild 8.6.3.1
Naheres zuPrifungsgruppeneinteilungfinden Sie in Abschnitt 8.6.5.

Auf der Registerkart&ruppen legen Sie auch die unterschiedlicheriifungszeitraster fest;
naheres hierzu siehe Abschnitt 8.6.4.

Registerkarte Extras

Da zu jeder Prufungsgruppe di@mmissionsmitglieder gehdren, missen auch diese erfasst
sein, zweckmaligerweise vor der Gruppeneinteilung. Dies geschiéhiea Registerkarte
Extras (Bild 8.6.3.2). Auch der (HaupWorsitzende der mundlichen Prufungen kann hier
nochmals erfasst werden (siehe auch Bearbeiten > Formulare > Variablenlisten > System-
variablen), da auch er normales Kommissionsmitglied sein kann. Daher InreiIsauch sein
Kirzel definiert werden, denn alle Kommissionsmitglieder wealdrden Planungstabellen nur
durch ihr Kurzel vermerkt.

Mittels Knopft kénnen Sie prufen, ob Sie versehentlich Kirzel doppelt vergeben haben.

Auf dieser Registerkarte legen Sie auch Bigmdestabstand aufeinanderfolgender Prifungen
pro Schiler fest (im Bild ist eingestellt, dass die Stadmeizweier aufeinanderfolgender
Prufungen eines Schiilers mindestens 90 Minuten auseinander liegen mussen).

Ferner kdnnen Sie hier spezielle Merker definieren, die Sie wélter Gruppenbzw. Planer
stellung den einzelnen Prifungen zuweisen kdnnen.
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Bild 8.6.3.2

Registerkarte Plane

Hier verplanen Sie die eingeteilten Gruppen zeitlich (war besdariftlichen Prifung die Skz
planerstellung ein planerisches Kriterium, so ist bei der mundliBnéfung die zeitrastermafig
kollisionsfreie Verplanung das Kriterium, daher unterscheiden siclerdgprechenden Dienste
Plane sehr). Naheres zilanerstellungfinden Sie im Abschnitt 8.6.6.

Registerkarte Aufsichten

Hier erfassen Sie die Aufsichten fir die Prifungsraume. Diese weggllein die Kollisionstber
prifung mit einbezogen. Ansonsten entspricht dieser Dienst denhrgdenigen Dienst der
schriftlichen Prufung.

Registersymbolleiste

Da die miundlichen Prifungen viel personalintensiver sind, gibt éseane grof3ere Anzahl von
internenListen und von Hilfsdiensten. Daher sind hier die folgenden Dienste aufrufbar:

Blatt mit den Prifungen der ersten Gruppe (griine Markierung)
drucken

alle Gruppen gemal’ Blattverteilung drucken

Prufungsprotokoll (gemal Blattverteilung)
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Liste aller Schiler/innen mit ihren Prifungen u. Prifungsraumen

Liste von Beteiligten an der Prifung drucken:

Planefiur Kommissionsmitglieder drucken

Abiturauswertung undSchlussprotokoll

Gruppe wechseln (Ausschnitt verschieben)

Auf Kollisionen bei Lehrkraften und Raumen prifen

Editmodus fur Kommissionsmitglieder

Eine Prufungsplandatei laden *)

Die aktuelle Plandatei unter einem anderen Namen speichern *)

*) nur notwendig, wenn alternative Modelle erarbeiverden

8.6.4 Zeitraster erstellen

Stellen Sie zunéchst die benétigten Zeitraster ein: Angenommen, am
ersten Tag finden alle Prasentationsprifungen irMButenTakt
statt und am zweiten Tag alle Zusatzprifungen iAMtuten Takt.

Klicken SieZeitraster 1 an und stellen Sie zuerst dierbereitungs- ,
zeitenein (Bild 8.6.4.1): Bild 8.6.4.1

Nehmen wir an, dass 10 Minuten fir den Auf
bau der Prasentationsmaterialien gentigen und
die erste Prasentation um 08.00 beginnen soll,
dann muss die erste Vorbereitung um 07.50
starten. Geben Sie diesen Zeitpunkt im ersten
Vorbereitungstaktfeld an und tragen Sie im
darunterliegenden Feld30 ein (Bild 8.6.4.2).
Nach Klick in dieKopfzeileoder Eingabe von
Enter wird das Zeitraster automatisch (fort
laufend) erstellt (Ergebnis Bild 8.6.4.3).

Bild 8.6.4.2 Bild 8.6.4.3
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Erstellen Sie anschlieRend delfungszeiten Tragen Sie dazu rechts im ersten Prufungstakt
feld >10 ein (Bild 8.6.4.3). Nach Klick in die Kopfzeile werden alle Pritkregten aus den
Vorbereitungszeiten errechnet (Bild 8.6.4.4).

Angenommen nach 10 Takten soll eine einstin
dige Mittagspause eingeplant werden. Tragen
Sie daher bei Takt 11 di®orbereitungszeit
13.50 und darunter+30 ein (Bild 8.6.4.4). Nach
Klick in die Kopfzeile wird das Raster von dieser
Stelle an fortlaufend aufgebaut.

Erstellen Sie anschlielend die zugehorigen
Prufungszeiten Tragen Sie dazu rechts im 11.
Prufungstaktfeld>10 ein (Bild 8.6.4.5). Nach
Klick in die Kopfzeile werden alle Prufungs
zeiten aus den Vorbereitungszeiten errechnet.

Bild 8.6.4.4 Bild 8.6.4.5

Nach 20 Takten soll der Prifungstag zu Ende
sein. In Bild 8.6.4.6 sind daher einige Takte
geléscht, wodurch das Ende fur die Planerstel
lung deutlicher sichtbar wird.

In Bild 8.6.4.7 ist daZeitraster 2 dargestellt. Es
umfasst 24 Priufungstakte, 12 am Vormittag und
12 am Nachmittag.

Alternativ konnte man auclgetrennte Zeit
raster fur Vormittage und Nachmittage erstel
len. Dann wirde jeder Halbtag mit dem Zeit
rastertakt 1 beginnen.

Bild 8.6.4.6 Bild 8.6.4.7

Normalerweise wird di@/orbereitung in einem anderen Raumstattfinden (,Gruppenraum®
mit einer Aufsicht). Dies ist bei Prasentationsprifungen nicht istggtlort missen Vorberel
tungszeit (= Aufbauzeit) und Prifungszeit im gleichen Raum verplarden. Wenn also, wi
im Beispiel, diese Zeiten sich tUberlappen, dann mussen fir eine Pgrupmsalternierend
zwei Raumeverwendet werden; im einen wird gerade gepruft, im anderen findéibtew der
alten Materialien und anschliel3end der Aufbau der neuen Materialien statt.

D
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8.6.5 Prifungsgruppen zusammenstellen

Eine Prufungsgruppe besteht i.d.R. aus Prifungskandidaten einer Pkdfungssion. In Bild
8.6.5.1 ist zu erkennen, dass zur Prifungsgruppe somit Gruppenname, Prifivhgdiaget
tungs und Prafungsraum, Zeitraster, Prifungskommission und Prifungskandidaten gehéren.

Bild 8.6.5.1

Links auf der Registerkarteruppen ist derSchulerblock, oben dieKursliste und unten die
Schulerliste Rechts ist dePrifungsgruppenblock, oben dieKkommissionsdatenderaktuellen
Prufungsgruppe und unten das blaue Planungsfenster mit der darunter angeor8obidar-
lupe (Detailangaben uber den aktuellen Schuiler) und danebdardppenliste. Rechts aul3en
auf der Registerkate ist das zur aktuellen Gruppe gehdeiyaster dargestellt.

Im Bild wird gerade die Prufungsgruppe F gezeigt, sie besteshtzavei Kandidaten; beide
machen in F eine Prasentationsprifung (zu erkennebtam im Fachnamer). In derSchiler-
lupe sind die Prufungen des aktivierten Schilers alduellen Prifungsgruppe (hellblaues
Fenster) aufgelistet.
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Bild 8.6.5.2

Dabei ist nicht zwingend fur jede Kommission eine andere Gruppesiellen. Fur eine Gruppe
kénnen (spatemehrereVorsitzende Prifer undProtokollanten definiert werden, aber immer
nur ein Prifungsraum und ein Prifungstag Daher kénnen sowohl mehrere Fachgruppen in
einer Prifungsgruppe enthalten sein (wenn sie am selben Tagelbem Raum belegen), als
auch eine Fachgruppe auf mehrere Prifungsgruppen verteilt ®in éie mehrere Raume oder
Tage benatigt).

In Bild 8.6.5.2 ist im Vergleich zu Bild 8.6.5.1 zu sehen, wie nach Aktivierungritterfunktion

mittels nur noch die Schiler des aktuellen Kurses angezeigt werden. D&tern am
Kursnamen signalisiert, dass es sich umnasentationsprifungenhandelt. Im Moment werden
diese beiden Schiler der Prufungsgruppe zugewiesen, d.h. nacheémslasMaustaste sind sie
im hellblauen Gruppenfester zu finden. Daflr ist die Schulerliste links dann leer.

Wenn der Filterknopf nicht gedrickt ist, dann sind alle Prufungskandidaten links in der
Schdlerliste (fur jede Prifung ein Eintrag) solange zu sehen, wie sie keicker Prifungs
gruppe zugeteilt sind.

Ist bei nicht gedricktem Filterknopf links die Schilerliste leer, dann sind alle Schiler|auf
Prifungsgruppen verteilt und somit im Zeitraster verplant (ggfh moit Kollisionen). Somit
mussen nun nur noch die tatsédchlichen Prufungszeiten (kollisiongé&gliant werden, wobe
kein Schuler verloren gehen kann.

In Bild 8.6.5.3 ist in deiSchilerlupe zu erkennen, dass die SchileDnlderer derzeit eine
Prufungskollision erzeugt. Das liegt daran, dass alle Prufungsgruppen im Bsdeaut3.06.
terminiert worden sind und die Prifungen vamprosa zundchst immer zu Beginn des
Zeitrasters angeordnet werden. Also halderer ihre beiden Prifungen am Mittwoch im ersten
Zeittakt.
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Bild 8.6.5.3

Mit Hilfe der fur alle Prufungsbeteiligten getrennt er&taten Drucklisten ist auch bei kem
plexer Zeitverplanung sicher gestellt, dass jeder Beteiligters@ideviduellen Zeitplan kennt.

Erstellen Sie zunachst auf der Registerka@mippen alle Prufungsgruppen al$-gchgrup-
pen’, also mit kompletten Kommissionen. Definieren Sie dort zus&élierifungsgruppen als
"Raumgruppen’.

Arrangieren Sie dann auf der RegisterkaPiéne (s. nachster Abschnitt) die Prifungen mittels
"Drag and Drop" in den Raumen (Raumgruppen).

Drucken Sie die ,Blattverteilungen® der Raumgruppen aus.

8.6.6 Zeitplane erstellen

In der Bildmontage von Bild 8.6.6.1 sehen Sie die Registerkariee bei minimal einge
stelltem Schulerfilter (am rechten Bildrand). Links ist Béenfenster mit der ,erstert’ (aktiven,
grunen)Prufungsgruppe und einer weiteren (weil3en) Prifungsgruppe zu sehen, darunter die
Schilerlupe (mit einer Kollision). Rechts daneben iEinstellungenfenster sind oben ail
gemeine Einstellungen und unten die Einstellungen zur Blattverteilungrd&ngsplane zu
sehen.
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Bild 8.6.6.1

Erst nach Klick auf das Registersymbol , ggf. mit Wahl von alle Komm’Mitgl. setzen
werden alle zuvor auf der Kart&ruppen bereits definierten Kommissionsmitglieder in allen
ihren Prufungen vermerkt. Die erste (grine) Prufungsgruppe istnstdiedixiert, wahrend die
weiteren (weil3en) Gruppen mittels horizontaler Bildlaufleistagrecht verschoben werden
kbnnen.

Bei jederPrufungsgruppe sind folgende Angaben spaltenweise aufgefihrt:

Taktzeiten (dartber zugehdriges Zeitrasox),

Kursname Kurs,

Schilernummer und Mittelwert im Fach (dartiber in der Kopfzeile die Anzahl der
Schler in der Gruppe),

Schilernamen(daruber im hellgelben Feld der Gruppenname),
PrufungsvorsitzenderpVvor,

Prufer pruf und

Protokollfiihrer Prot.

Sie erkennen auch die beiden "Anfasser”, mit denen Sie die fergtevon Schulerfilter und
Einstellungenfenster verandern kdénnen. Ferner erkennen Sie Bclélerlupe rot hervorge
hoben diePrufungskollision bei der Schleriolderer.

Offensichtlich kdnnen Sie

mittels "Drag and Drop" ein@rufung verschieben das gehtvertikal (also innerhalb
der Gruppe) untiorizontal (also zwischen Gruppen),

mittels Doppelklick auf einen Schilernamen dessen weitere Prififadisnin anderen
Prufungsgruppen) nebeneinander anordnen,

mittels Doppelklick in der Merkerspalte den Schilermerker setzen I6schen (wird
z.B. fur gefahrdete Schiler eingesetzt, die der Leiter der Prifunighithgsn” méochte),
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mittels Klick auf einen Gruppennamen (hellgelbes Kopfzeilenfeitd gandere) Gruppe
in dieser Spalte anzeigen,

mittels Klick auf Pvor, Pruf oder Prot in der Kopfzeile das entsprechende Kommis
sionsmitglied bei allen Kandidaten in der Spalte eintragen,

mittels Doppelklick auf einen (weiteren) Gruppennamen in der Schjeediese Gruppe
nach vorne in die griine Position bringen.

Durch Vergleich von Bild 8.6.6.1 mit Bild 8.6.6.2 sehen Sie, wie fur diendigee Planung
Platz geschaffen wird. In Bild 8.6.6.2 sind immerhin sechs Prufungsgruppen sichtbar.

Ist in der ersten Gruppe ein Schiuler aktiviert, der mit einetevei Prifung im Planfenster
sichtbar ist, wird diese (temporar) beigefarben gekennzeichnet.

Bild 8.6.6.2

Diese sechs Prufungsgruppen wurden durch die im folgenden erklérten Einstellunge
IKompaktAnzeigel und [ohne Zeitraster| im Einstellungenfenster (Bild 8.6.6.3) ermdglicht.

Nur nicht leere Gruppen: winprosa stellt 55 Gruppen be
reit, die Uberzahligen kdénnen so fir die Planarbeit und den
Druck verborgen werden.

KompaktAnzeige: Nur die erste (grine) Gruppe wird mit
allen Spalten dargestellt.

ohne Zeitraster. Zusatzlich wird bei allen Gruppen die Zeit
spalte ausgeblendet.

minimaler Zeitabstand in min. ...: Sind die Prifungsan
fangszeiten eines Schilers weniger weit auseinander, als hier
eingestellt ist, wird dies als Kollision angezeigt (daher er
zeugt z.BDolderer derzeit eine Kollision; s. Bild 8.6.6.1).

Max. Zahl von Prifungstakten aller Gr. ..: Jedes Zeitraster
umfasst ... Takte.

Minimum : War z.B. 24 eingestellt, aber die Gruppe mit dem
spatesten Beginn belegt den 16. Takt als letzten Takt, wird
16 fur alle Gruppen vorgegeben.

Einstellungen fir den Druck:

mit Schnitt / mit mdl. Noten: Auf den Planen fur di€rufer
kann der Schnitt des Schulers im Prufungsfach.

mit Merker : Auf den Planen fur di€rifer kann der Merker

ausgedruckt werden.

Bild 8.6.6.3 DBZ bei eig. L.. Mit oder ohne Dienstbezeichnung drucken.
Ausschnitt (max. 16Takte) von... bis... Auf den Blattern

mit 5 Kommissionen pro Blatt kbnnen max. 16 Zeittakte untergebram’mtew daher ist

dies die Obergrenze fur alle Blatter. Drucken Sie daher getnacht Vormittagen (z.B.
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Takte 1- 10) und Nachmittagen (z.B. Takte 120), da Halbtage weniger als 16 Pri
fungen hintereinander umfassen kénnen. Mittels konnen Sie zwischen den beiden

Darstellungen und wechseln, um die
Ausschnittsgro3en individuell anzupassen.

Pausenmarkierungen Im Bsp. wird nach den Takten 5, 10 und 15 jeweils eine Deppel
linie gedruckt. Sie sollten Pausen aber lieber im Zeitrdsdicksichtigen (am Besten
leere Takte einplanen). Die Doppellinien dienen dann lediglich deeteestesbarkeit
der Plane.

Blattverteilung: Eine, drei oder funf Prifungsgruppen pro Blatt (Details siebitew

unten). Mittels konnen Sie die Blatteranordnung in einem eigenen
grol3en Fenster 6ffnen, um die Gruppen schneller auf die Blatter zu verteilen.

Standard: Alle Gruppen der Reihe nach auf die Blatter verteilen.

zurucksetzen Blattverteilung l6schen.

In den folgenden Bildern wird gezeigt, wie Sie Prifungsgruppen filPldrearbeit geschickt an
ordnen. Ziel ist immer, in der ersten Gruppe (grine Felder) nemplalenn dort ist immer die
maximale Information sichtbar. Dazu haben Sie zwei verschiedene Mdoglarkei

beliebiges Umreihen und
Verschieben des sichtbaren Ausschnitts.

Bild 8.6.6.4
Beliebiges Umreihen:

Angenommen, Sie wollen die DeutsGnuppe bearbeiten. Klicken Sie in der ersten Gruppe auf
den Gruppennamen F (vorstehendes Bild), so 6ffnet sich die Gruppédfliisten Sie dort dop
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pelt auf die Gruppe D. Die Gruppenliste wird geschlossen und D rigeneht. F ist mit den
anderen Gruppen nach rechts gertckt (folgendes Bild).

Bild 8.6.6.5

Nun wird fur die Schulerin Rummler eiftfungskollision rot in der (im Bild nicht sichtbar
en)Schilerlupe angezeigt, weil der Abstand der Prifungsbeginnzeiten zu klein ist.

Wechseln Sie zur anderen Re
gisterkarteGruppen und 6ffnen
Sie dort die Gruppenliste
(Bild 8.6.6.6), so erkennen Sie,
wie die 4. Gruppe F vorgeholt
wurde an den 1. Platz. Die
Gruppe auf dem 1. Platz wird
auf der (anderen) Registerkarte
Plane immer grin dargestellt.

Durch Klick auf GrNr in der
Kopfzeile der Gruppenliste
stellen Sie wieder die Reihen
folge nach Nummern ein;
analoges qilt fur Klick auf
Schz undGruppenname.

Die hier eingestellte Reihen
folge gilt immer auch fir die
Registerkartelane.

Bild 8.6.6.6 Bild 8.6.6.7

Verschieben des sichtbaren Ausschnitts:
Im folgenden Bild (unten) sehen Sie die Auswirkung des Verschiebéatedsntier Registersym

bole und . Offensichtlich sind die Gruppen in Pfeilrichtung in den sichtbanesséhnitt
hinein verschoben worden. Dabei bleibt die Gruppenanordnung erhalten, vgielSwaeder in
der Gruppenliste auf der Registerkasteppen Uberzeugen kénnen (rechtes Bild). Dort erkennen
sie genauer, dass die nach links herausgeschobene Gruppe "recBisleadter Liste (also vor

den leeren Gruppen) angefligt wird. Die oberste Gruppe dex issidie griine Gruppe der
Registerkartelane.

Wenn Sie nun auf den Schilernamen einer der beiden Prufeogenler klicken, wird in der
(im Bild nicht sichtbaren(chilerlupe die Kollision rot angezeigt, weil der Abstand der -Pri
fungsbeginnzeiten zu klein ist. Fur die Kollisionsanzeige spiekegse Rolle, ob die zweite
Prufung im Planfenster sichtbar oder aulRerhalb des Fensters ist.
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Bild 8.6.6.8
Aufbauen des Prifungsplans:

Angenommen, Sie wollen alle Religien&thik- und Sprachprifungen in einem Raum abhalten.
In Bild 8.6.6.9 sehen Sie, wie gerade die kath. Prifung des Schipleeser hinter die evang.
Prifungen durch Ziehen des Schilernamens platziert wird. Auf diesse\Werden nun alle

Prifungen der Fach®&k, Et, D, F undL in einer Prifungsgruppe verplant. Im folgenden Bild ist
das Ergebnis zu sehen.

Bild 8.6.6.9

Bild 8.6.6.10
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Nun erzeugenDolderer und Rummler keine Kollisionen mehr, weil die Prifungsbeginnsab
stande mindestens 90 min. betragen (dieser Wert war im Einstii@ngter vorgegeben
worden). Die Kommissionen sind in dieser Gruppe ganz unterschiedlich rnesgesetzt,
manche noch unvollstandig. Aber alle finden im selben Raum statt, demm &Ra Gruppe "Re"
(diesen Gruppennamen sollten Sie noch anpassen).

Mittels Klick auf das Registersymbol Offnen Sie die Spalten der Kommissionsmitglieder
fur direkte Eingaben/Anderungen. Lehrerkiirzel werden ggf. im Druck durch Laegnersetzt,
falls in winprosa definiert.

In der Lupe erkennen Sie u.a. die Halbjahrsnoten und den daraus resultierenden Schnitt.

Kollisionskontrolle und Information der Beteiligten:

Wie bereits weiter oben ausgefihrt, gibt es Listen fur jedmariissionsmitglied und fir die
Schuler. DiesePriufungslisten sind personenbezogen angeordnet und werden nun vorgestellt.
Darlber hinaus gibt es die eigentlichBrifungsplane, deren Erstellung oben beschrieben
worden ist. Deren Druck wird im nachsten Abschnitt beschrieben.

Bild 8.6.6.11

Mit Hilfe der Prifungslisten fur die Schiler (mittels aufrufbar, siehe Bild 8.6.6.11), alle-be

teiligten Kommissionsmitglieder (mittels aufrufbar, siehe Bild 8.6.6.12), usw. kénnen Sie
eine Kollisionskontrolle durchfihren.

Aufgrund der Erfahrungen mit dem Abitur 2004 wurde diimale Kollisionskontrolle per

Knopfdruck hinzugefiigt. Wenn Sie also eine Schilerkollision nicht beseitigen esdrdi
Schuler nie mehr aktivieren, dann sehen Sie die Kollision erst beidu8 der Schulerliste .
Ferner lasst das Programm zu, dass einzelne Prifungen wedsstalggten Kommissionsmit

glieder kollidieren. Auch dieses erkennen Sie am schnellsten durch Aufruf von
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Bild 8.6.6.12

Blattverteilung:

Fur den Druck dePrifungspléne bendtigen
Sie die Blattverteilung.

Angenommen, Sie wollen funf Priafungsgrup
pen pro Blatt ausdrucken. Dann kdnnen Sie
mittels des KnopfessStandard die Prifungs
gruppen in naturlicher Reihenfolge autema
tisch auf die Bléatter verteilen lassen. Vorher
sollten Sie die Optiomur nicht leere Gruppen
aktiviert haben.

In Bild 8.6.6.13 sehen Sie den Zustand, wenn
noch nicht alle Gruppen auf Blatter verteilt
sind. Grau angehakte Blatter sind bereits-{teil
geflullt. Noch zu verteilende Gruppen sind
unter<ohne> aufgelistet.

Bild 8.6.6.13 Bild 8.6.6.14

Um zu sehen, wie ein Blatt geflllt ist, 6ffnen Sie es, indemd@muf klicken. Mittels
offnen Sie alle (tet)gefullten Blatter zugleich (Bild 8.6.6.14).

Drucken kdonnen Sie spater mittels des Registersymbolsnur die in der Blattverteilung ge
Offneten Blatter. Aber fur den Druck der mindlichen Plane ist dieifachrrial 8 voreinge
stellt. Dies ist fur den Druck von finf Gruppen pro Blatt zu b&&ig. dirfen dafir hochstens

Arial 7 oder Arial Narrow 8 einstellen (Schaltflache im Einstellungen
fenster).
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In Bild 8.6.6.15 sehen Sie, wie die Grupple
aus dem ,Vorrat* ins Blatt 2 gezogen wi
Dort ist die GruppeC hervorgehoben, als
wird ek vor C eingeordnet.

In Bild 8.6.6.16 sehen Sie, wie im Blatt 1 die
Gruppe D vor der GruppeEt angeordne
wird.

Bild 8.6.6.15 Bild 8.6.6.16

Druck der Prufungsprotokolle:
Da fur die Prufungsprotokolle die Daten der Prifungskommissionen bend@ideny ist der

zugehdrige Druckaufruf in der Registersymbolleiste untergebracht. Prifungsprotokolle
werden gruppenweise in der Reihenfolge gedruckt, wie sie in devdBtaitung angegeben ist.
Dazu mussen die entsprechenden Blatter aktiviert sein (siehe Bettwrag].

8.6.7 Arbeiten wahrend der mindlichen Prifungen

Die Ergebnisse der einzelnen mindlichen Prifungen erfassen Sie
am besten im Diengearbeiten > schiilerweise > Abitur (oder mittels

, Siehe auch Abschnitt 8.9port sehen Sie sofort mittels der
automatisch eingeblendeten Modellrechnungen, wie sich das Ge
fahrdungspotenzial des Schilers verandert hat. Ggf. kdnnen Sie

zur Information der Prifungsleitung mittels das ,Bera Bild 8.6.7.1
tungsprotokoll“ (Auswahl s. Bild 8.6.7.1) eines geféahrdeten Schi
lers ausdrucken.
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8.6.8 Druck von Abiturauswertung, Schlussprotokoll und

Abiturzeugnissen

Die Schulerzeugnisblatterfir OSA/Schule sind als externe Formulare urizeugnis > Abitur >
Schilerzeugnisblatt Il zu drucken.

Da fur dasSchlussprotokoll die Daten der Prifungskommissionen bendtigt werden, ist der

zugehorige Druckaufruf  in der Symbolleiste des Dienst@&earbeiten > mindliche Prifung
untergebracht. Die nicht zugelassenen Schiler sind von Ihnen schon angegetsm (siehe
Abschnitt 8.6.2) Das Protokoll ist zweiseitig ausgelegt, auf Rigckseite wird alsAbitur -
auswertungeine Liste mit der Mittelwertsverteilung aller Abiturienten aasgekt.

Zu guter Letzt missen nur noch dibiturzeugnisse gedruckt
werden, aber leider sind die Fachnan@¥meinschaftskune und
Darstellende Geometriezu lang fur das Formular. Dort sind i
Facherblock 30 mm Platz fur die Fachnamen vorgesehen (im
turblock sind es 35 mm).

m
A#meinschaftskunde
Gemeinsch.kunde

Sie mussen also im DiensExtras > Facher und Kurse > Kurs- Gemeinschaftsk.

angebot > Fachkiirzel & Namen geeignetébkirzungen vorneh
men. Da die Fachnamen in der ProportieBelriftart Arial ge

druckt werden, genugt es nicht, die Anzahl der passenden Zei%K'rtnSChaftSIehre
zu zahlen, sondern man muss die Laufweite jeder Abkmzung%mputeralgebra
kombination messen. Daher haben wir nebenstehend die kritischen
Fachnamen in Arial abgedruckt. Alle Fachnamen aufl3er dem esiel Geometrie
und dem letzten passen auf unseren Testumgebungen ins Fomﬂﬁtellende Geometrie
Wirtschaftslehre und Computeralgebra sind nur aufgefihrt, weil sie
die nachDG und Gk langsten Namen sind; sie passen aber
offensichtlich ungekdrzt ins Formular.

Die Abiturzeugnisse sind an

schlieBend als externe Formulare

Zeugnis > Abitur > Abiturzeugnis ...

druckbar. Stellen Sie dazu im

Schdlerfilter die Reihenfolge auf

nach Sch'Nummern  und dieAus-

wahl auf bestandene Schiler/ Bild 8.6.8.2

innen ein (Bild 8.6.8.1).

Bei falscher Auswahl erhalten Sie u.U. die Fehlermeldung von
Bild 8.6.8.2 .

Druck mit normalen Druckern

Sie miussen die beiden Seiten getrennt bedrucken und dazu
jeweils die beiden Formulargbi-zeugnis Vorders. Orig. + Abi-
Zeugnis Riicks. Orig. bzw. Abi-Zeugnis Vorders. Abschr. + Abi-
Zeugnis Riicks. Abschr. verwenden.

Sie stellen am Drucker Entweder denjenigen Ausgabe
schacht ein, der die Ausgabereihenfolge umkehrt (Schal

Bild 8.6.8.1 ter am Drucker heif3t oftace up/dowpy
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oder Sie stellen in winprosa fur den zweiten Durchlauf die Opti®eihenfolge
umkehren ein,

oder Sie haben an Ihrem PC Tools wie z.B. Fineprint instalirettdenen Dokumente
zweiseitig ausgedruckt werden kénnen.

Druck mit Duplex-Druckern

Sie mussen in der Lage sein, den Drucker via Druckeigenschaft@uplgixdruck umzustellen.
Dann kdnnen Sie die Formularabi-Zeugnis duplex Orig. und Abi-Zeugnis duplex Abschr. Ver
wenden.

Es genlgt namlich leider nicht, wenn Sie von WinWord aus duplex drucken kdicensoft
benutzt vermutlich haufig Insiderwissen, um das System auszutricksen.

In winprosa konnen alle Einstellungen
(auRer der Angabe des Formats und der
Ausrichtung) aus den Windowsorein
stellungen des Druckers benutzt werden.
Besonders sollte ein alsluplexfahig
eingestellter Drucker auch vavinprosa

aus duplexéahig drucken kdénnen. Ferner
lassen sich die Zahl der Kopien einstel
len, oder nur einzelne Seiten drucken
(letzteres nur aus der Vorschau heraus).

Bild 8.6.8.3

Leider gibt es offensichtlich das Pro
blem, dass Druckereigenschaften, die
im Druckertreiber direkt eingestellt sind
(also in Windows z.B. Uberstart >
Einstellungen > Drucker > Druckereigen-
schaften; letzter Punkt Uber rechte
Maustaste) tiefer verankert sind, als
wenn sie aus einer Anwendung heraus
eingestellt werden. Microsoft weild als
Herr der Druckertreibertechnologie, wie
z.B. WinWord trotzdem immer zum
Zuge kommen kann; daher ist man noch
nicht in Sicherheit, wenn in WinWord
z.B. der DuplexDruck funktioniert. Ist
im DruckertreiberDuplex nicht richtig
aktiviert, dann kann es sein, dass trotz
DuplexEinstellung der anderen An
wendungen dort nur normal gedruckt

ird.
w Bild 8.6.8.4

Rufen Sie also zuerst in Windows die Druckereigenschaften auf utehs$& dort den
DuplexDruck ein. Meist sind Einstellungen auf verschiedenen Karteikdasrreibers
notig (im linken Bild oben wird z.B. die Duplexigenschaft definiert, im rechten werden
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weitere DuplexEinstellungen fixiert; offensichtlich ist die Dupl&igenschaft Vor
aussetzung fur das Fenster mit den weiteren Einstellmoglichkeiten).

Starten Sie erst danach winprosa zum Abizeugnisdruck.

Da sich winprosa zu
jedem Formular den zu
letzt benutzen Drucker
merkt, empfehlen wir
Ihnen im Zusammenhang
mit dem Druck folgendes
Vorgehen:

Definieren Sie mehrere
(virtuelle) Drucker mit
den Einstellungen fir un
terschiedliche Einsatzbe
reiche, z.B.

- Standard Entwurf
Standard High
Quality
Duplex Entwurf
Duplex High
Quality

Gemeint ist damit, dass

Sie einen Drucker in .

Windows unter verschie Bild 8.6.8.5

denen Namemmehrmals anmeldenund bei jeder dieser Anmeldungen andere Eigenschaften
einstellen kénnen.

Dann konnen Sie fur die unterschiedlichen Druckauftrageviimprosa die verschiedenen
Drucker eintragen und brauchen sich nie mehr Gedanken zu den EinstelluagesnmAm
Beispiel des OKI C5300 sei dies gezeigt. Stellen Sie den benbtyucker direkt nach dem
Druckaufruf inwinprosa ein.
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